RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET Sammantriadeskallelse

Gemensamma kyrkoradet Utsand 25.10.2023

Sammantradestid: Torsdag 2.11.2023 kl. 16.30
Plats: Férsamlingshemmet i Ekenas, Larssonsvagen 1

Arendetsnr  §  Arende

1. 051  Sammantrédets dppnande och namnupprop

2. 052 Sammantradets lagliga sammankallande

3. 053  Sammantradets beslutforhet

4. 054  Sammantradets protokolljusterare

5. 055 Faststéllande av sammantradets foredragningslista

6. 056  Anmaélningsarenden

7. 057  Forslag till budgetens bindande nivaer 2024

8. 058  Forslag till budget 2024

9. 059  Preliminar utredning infér planering av automatiskt sprinklersystem,
Svarta kyrka

10. 060  Forslag till férvaltningsstadga

11. 061 Val av gemensamma kyrkoradet for perioden 2023-2024 -
komplettering

12. 062  Ovriga drenden

13. 063 Besvarsanvisning

14. 064 Sammantradet avslutas

Gemensamma kyrkoradets ordférande

Anders Lindstrom

Vid tillfalligt férhinder meddelas om detta antingen per
e-post: raseborgs.kyrkliga.samfallighet@euvl.fi, eller per
tin: 019-2411540

Denna méteskallelse har kungjorts pa samfallighetens webbplats www.raseborgsforsamlingar.fi under
tiden 26.10 — 2.11.2023

Intygar:
K § T

JT

Sammantradets protokoll &r framlagt till pAseende pa samféllighetens webbplats
www.raseborgsforsamlingar.fi under tiden 13.11 — 20.12.2023




RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET

Gemensamma kyrkoradet

PROTOKOLL

2.11.2023

Sammantradestid:
Plats:

Paragrafer: §§ 051 — 064

Narvarande:
X Lindstrém, Anders, ordférande
X] Forsstrém, Camilla
X] Huuhtanen, Tuula
X] Laxell, Gustav,
X Lindholm, Henrik
X Lindstrém, Stig

Suppleanter:
X Puiras, Margareta
X] Wikstrém, Monika
[]
[]

Ovriga deltagare:
X Lindholm, Frank, gem.k.fim. ordférande
|X| Niemi, Mika, gem.k.flim. viceordférande
X] Raunio, Pentti, kyrkoherde
[ ] Grénroos Katri, tf kyrkoherde

Underskrifter:

0./

Anders Lindstrém (Nov 8,2023 11:16 GMT+2)

Anders Lindstrom
Ordforande

Karl vo n Smitten

Karl von Smitten (Nov 8,2023 12:18 GMT+2)

Karl von Smitten
Protokolljusterare

Torsdag 2.11.2023 kl. 16.30
Foérsamlingshemmet i Ekenas, Larssonsvagen 1

X] Molander, Ove

[] Opara, Minna

X Prahl, Annika

X] von Smitten, Karl, vice ordférande
[] Storsjd, Ann

X] Tasanko, Jaana

N

X Lindvik, Christer, ekonomidirektsr
IX] Wallenius, Cecilia, ekonomichef

Cecilia Wallenius
Protokollforare

Tnoana Tasanke-

Jaana Tasanko (Nov 8, 2023 13:30 GMT+2)

Jaana Tasanko
Protokolljusterare

Sammantradets protokoll ar framlagt till paseende pa samfallighetens webbplats
www.raseborgsforsamlingar.fi under tiden 13.11 — 20.12.2023



RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

ARENDEN

§ 051 SAMMANTRADETS OPPNANDE OCH NAMNUPPROP

§ 052 SAMMANTRADETS LAGLIGA SAMMANKALLANDE

§ 053 SAMMANTRADETS BESLUTFORHET

§ 054 SAMMANTRADETS PROTOKOLLJUSTERARE

§ 055 FASTSTALLANDE AV SAMMANTRADETS FOREDRAGNINGSLISTA

§ 056 ANMALNINGSARENDEN

§ 057 FORSLAG TILL BUDGETENS BINDANDE NIVAER 2024

§ 058 FORSLAG TILL BUDGET 2024

§ 059 PRELIMINAR UTREDNING INFOR PLANERING AV AUOMATISKT SPRINKLERSYSTEM,
SVARTA KYRKA

§ 060 FORSLAG TILL FORVALTNINGSSTADGA

§ 061 VAL AV GEMENSAMMA KYRKORADET FOR PERIODEN 2023-2024 - KOMPLETTERING
§ 062 OVRIGA ARENDEN

§ 063 BESVARSANVISNING

§ 064 SAMMANTRADET AVSLUTAS

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 051, § 052, § 053, § 054

§ 051 SAMMANTRADETS OPPNANDE OCH NAMNUPPROP

Gkr § 051

Forslag:
Ordférande 6ppnar sammantradet.

Beslut:
Ordférande 6ppnade sammantradet med bon och férrattade namnupprop kl. 16.30.

§ 052 SAMMANTRADETS LAGLIGA SAMMANKALLANDE

Gkr § 052

Forslag:
Sammantradet konstateras lagenligt sammankallat.

Beslut:
Konstaterades.

§ 053 SAMMANTRADETS BESLUTFORHET

Gkr § 053

Forslag:
Med hansyn till antalet narvarande ledamaéter konstaterar gemensamma kyrkoradet
huruvida sammantradet ar beslutfort.

Beslut:
Konstaterades vara beslutfort.

§ 054 SAMMANTRADETS PROTOKOLLJUSTERARE

Gkr § 054

Forslag:
Gemensamma kyrkoradet utser ledaméterna Karl von Smitten och Jaana Tasanko

till pagaende sammantrades protokolljusterare.

Beslut:
Gemensamma kyrkoradet utsag ledaméterna Karl von Smitten och Jaana Tasanko

pagaende sammantrades protokolljusterare.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:

—




RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 055, § 056, bilaga 056/1
§ 055 FASTSTALLANDE AV SAMMANTRADETS FOREDRAGNINGSLISTA
Gkr § 055 Forslag:
Kyrkoradet faststaller foredragningslistan med eventuella kompletteringar under

punkten "Ovriga arenden”.

Beslut:
Foredragningslistan faststalldes i foreliggande form.

§ 056 ANMALNINGSARENDEN

Gkr § 056 Forslag:
Ordféranden anmaler eventuella anmalningsarenden.

Beslut:
Bilaga 056/1 Tjanstemannabeslut delades ut till méte.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 057, bilaga 057/1

§ 057 FORSLAG TILL BUDGETENS BINDANDE NIVAER 2024

Gkr § 057 Beredning, ekonomichefen:
Ett forslag till budgetens bindande nivaer for ar 2024 har utarbetats, bilaga 057/1.

Forslag, ekonomidirektoren:

Gemensamma kyrkoradet besluter:

a) — att foresla for gemensamma kyrkofullmaktige att budgetens bindande nivaer
for 2024 godkanns i enlighet med bilaga 057/1;

b) — att bereda férsamlingsraden majlighet att ge utldtanden om budgetens
bindande nivaer for ar 2024. Utlatanden boér ges sa att de finns tillhanda vid
gemensamma kyrkoradets sammantrade 23.11.2023.

Beslut:
Enligt forslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 058, bilaga 058/1

§ 058 FORSLAG TILL BUDGET 2024

Gkr § 058 Beredning, ekonomichefen:
Fdrvaltningsenheterna har uppgjort sina férslag till budget fér 2024 med
verksamhetsplan och ekonomiplan for ar 2025-2026, bilaga 058/1.

Budgetforslaget innehéller externa verksamhetsintakter 1.080.500€ och externa
verksamhetsutgifter 6.036.300€. Skatteintdkterna har kalkylerats till 5.197.000€,
statlig finansiering 558.000€, beskattningskostnader 80.000€, centralfondsavgifter
493.000€ och finansiella intakter 20.000€. Arsbidraget &r positivt 246.200€. Efter
planenliga avskrivningar 496.200€ uppvisar budgetforslaget ett underskott pa
250.000 €. For investeringarna har budgeterats sammanlagt 1.360.000€ for ar 2024.

Forslag, ekonomidirektoren:

Gemensamma kyrkoradet besluter:

a) - att godkanna budgetférslaget for 2024 med verksamhetsplan och ekonomiplan
2025-2026;

b) - att férelagga budgetforslaget for 2024 med verksamhetsplan och ekonomiplan
2025-2026 gemensamma kyrkofullmaktige for faststallande;

c) - att bereda férsamlingsraden mojlighet att ge utldtanden om budgetférslaget for
2024 med verksamhetsplan och ekonomiplan 2025-2026. Utlatanden
ges sa att de finns tillhanda vid gemensamma kyrkoradets sammantrade
23.11.2022.

Beslut:
Enligt forslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 059, bilaga 059/1

§ 059 PRELIMINAR UTREDNING INFOR PLANERING AV AUOMATISKT SPRINKLERSYSTEM,
SVARTA KYRKA

Gkr § 059

Beredning, ekonomidirektdren:

| budgetens investeringsdel for 2023 finns upptaget anslag pa 10.000 euro for
sprinklersystem till Svarta kyrka. Syftet med anslaget var att i detta skede gora en
preliminar utredning, framst for att utreda férutsattningarna samt kostnadsbilden
jamfért med motsvarande projekt i Snappertuna (pilotprojektet), dar totalkostnaden
slutade pa knappt 1,1 M€.

Utredningen har nu gjorts och finns som bilaga 059/1.

Sammanfattningsvis visar utredningen pa att jamfért med pilotprojektet kan man
uppskatta att utgadngspunkterna ar enklare (tillracklig vattenkalla), vilket innebar att
behovet av utrustning och tekniskt utrymme ar mindre i Svarta.

Nar det galler sjalva installationsarbetet och tillhérande byggtekniskt arbete, ar
Svartd kyrka och stapel ungefar lika utmanande som pilotprojektet. Utredningen
menar att det rimligen kan férvantas att kostnaderna for Svarta-projektet blir lagre
an pilotprojektets.

Samfallighetens ekonomidirektdér omfattar i princip utredningens bedémning, dock
med forbehallet att det ar lange sedan Svarta kyrka genomgatt en grundrenovering,
vilket medfér att exempelvis byggnadens tekniska utrustning och interior ar rejalt
aldersstigen jamfért med den i pilotprojektet. En storre sanering av byggnadens
tekniska installationer liksom en dito av interiéren vore darfér andamalsenligast att
utféras samtidigt med ett eventuellt sprinklerprojekt.

Detta andrar forstas aven prisbilden och innebar att projektet da blir sa pass stort att
man inte utan vidare borde lyfta in ytterligare anslag fér det i nu féreliggande
budgetforslag och ekonomiplan. | stéllet borde man halla det som ett projekt som
ligger langre fram i tiden och bér da avvagas i samband med att prioriteringar gors
angaende andra stora framtida byggnadssaneringar.

Forslag, ekonomidirektoren:
Gemensamma kyrkoradet antecknar den prelimindra utredningen infor en planering
av automatiskt sprinklersystem till Svarta kyrka till kAnnedom enligt bilaga 059/1.

Gemensamma kyrkoradet beslutar att anslag for automatiskt sprinklersystem i
Svarta kyrka inte intas i budgetférslaget 2024 eller i ekonomiplanen 2025-2026.

Gemensamma kyrkoradet konstaterar att det vore andamalsenligast att forverkliga
ett automatiskt sprinklersystem i samband med en grundrenovering av Svarta kyrka.
Som helhet blir projektet da sa pass stort att det ligger l&angre fram i tiden och att
dess eventuella férverkligande bor avvagas i samband med att prioriteringar gors
angaende andra stora framtida byggnadssaneringar.

Beslut:
Enligt forslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:

——




RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 060, bilaga 060/1 och 060/2

§ 060 FORSLAG TILL FORVALTNINGSSTADGA

Gkr § 060

Beredning, ekonomidirektdren:

| och med den nya kyrkolagstiftningen grundar sig férsamlingarnas och de kyrkliga
samfalligheternas beslutsfattande pa kyrkolagen (652/2023), kyrkoordningen
(657/2023) och forvaltningsstadgan samt pa de interna forvaltningsforeskrifter som
foreskrivs separat i kyrkolagen eller kyrkoordningen. Kyrkostyrelsens cirkular nr
29/2023 samt kyrkostyrelsens modell till férvaltningsstadga enligt bilaga 060/1.

Ett forslag till férvaltningsstadga har utarbetats enligt bilaga 060/2. | forslaget har i
enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar intagits de bestdmmelser som tidigare
ingick i fullmaktiges arbetsordning, reglementet gemensamma kyrkoradet och i
instruktionen fér familjeradgivningscentralen Raseborg.

| forslagets tredje kapitel hanvisas pa olika stallen till av gemensamma
kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkoradet separat faststéllda penningbelopp
och principer. Angaende samtliga dessa punkter vore det andamalsenligt att i
samband med godkannandet av fdrvaltningsstadgan konstatera, att de av
gemensamma kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkoradet, med stéd av i
reglementet for gemensamma kyrkoradet befintliga - fullstdndigt motsvarande —
bestammelser, separat faststallda penningbeloppen och principerna, skall anvandas
sasom gallande penningbelopp och principer aven vid tillampande av
férvaltningsstadgan.

Forslag, ekonomidirektdren:

Gemensamma kyrkoradet foreslar for gemensamma kyrkofullmaktige, att:

1. Forslaget till forvaltningsstadga godkanns enligt bilaga 060/2 och trader i kraft
1.1.2024;

2. Konstateras att av gemensamma kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkoradet
tidigare med stéd av reglementet for gemensamma kyrkoradet, separat
faststéllda penningbelopp och principer, tillampas sdsom gallande belopp och
principer framledes i fragan om foérvaltningsstadgan.

Beslut:
Enligt forslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 061
Gemensamma kyrkofullmaktige § 010

§ 061 VAL AV GEMENSAMMA KYRKORADET FOR PERIODEN 2023-2024 - KOMPLETTERING

Gkflm § 010

Enligt KL 10:2 skall val av vice ordférande och évriga medlemmar i gemensamma
kyrkoradet verkstallas i januari under det forsta och tredje aret av. gemensamma
kyrkofullmaktiges mandatperiod.

Bestammelsen om att hogst halften av gemensamma kyrkoradets valda medlemmar
far vara medlemmar av gemensamma kyrkofullmaktige har utgatt.

Enligt reglementet for gemensamma kyrkoradet hor till gemensamma kyrkoradet
elva medlemmar enligt nedanstaende:

Medlemmarna — inklusive vice ordféranden - foérdelas bland samfallighetens
férsamlingar enligt féljande:

- Ekenasnejdens svenska forsamling 5 medlemmar;
- Karis-Pojo svenska forsamling 3 medlemmar;
- Raaseporin suomalainen seurakunta 3 medlemmar.

Efter ovannamnda val skall genom sarskilda val valjas personliga suppleanter for de
valda medlemmarna.

Vid valen boér bestammelserna i KL 23:8 beaktas. Har stadgas att i kyrkliga organ
skall med undantag for kyrkomotet, stiftsfullmaktige, biskopsmétet, domkapitlet,
kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullmaktige och férsamlingsradet finnas saval
kvinnor som man vardera minst 40 procent, om inte nagot annat féljer av sarskilda
skal.

Namnas kan ytterligare att domkapitlet utsett kyrkoherde Anders Lindstrom till
ordférande fér gemensamma kyrkoradet for perioden 2023-2024.

Beslut:

Ledamot Stig Nyberg foreslog for gemensamma kyrkofullmaktige val av Karl von
Smitten till gemensamma kyrkoradets viceordférande.

Efter avslutad diskussion konstaterades att inga andra forslag férelag och att Karl
von Smitten darmed enhalligt valts till viceordférande fér gemensamma kyrkoradet
for perioden 2023-2024.

Ledamot Stig Nyberg foéreslog fér gemensamma kyrkofullmaktige val av Camilla
Forsstrom till ordinarie ledamot med Johanna Wasstrom som suppleant, Karl von
Smitten till ordinarie ledamot med Stig Nyberg som suppleant och Henrik Lindholm
till ordinarie ledamot med Mikael Borgman som suppleant.

Ledamot Guy Sundstrom féreslog fér gemensamma kyrkofullmaktige val av Ove
Molander till ordinarie ledamot med Guy Sundstrdm som suppleant och Minna
Opara till ordinarie ledamot med Margareta Puiras som suppleant.

Ledamot Annika Prahl féreslog for gemensamma kyrkofullmaktige val av Ann
Storsjo till ordinarie ledamot med Monika Wikstrém som suppleant, Gustav Laxell till
ordinarie ledamot med Kim Bjérklund som suppleant och Annika Prahl till ordinarie
ledamot med Staffan Bjorklund som suppleant.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 061
Gemensamma kyrkofullmaktige § 010

Gkr § 061

Ledamot Tuula Huuhtanen féreslog fér gemensamma kyrkofullmaktige val av Jaana
Tasanko till ordinarie ledamot med Petri Kajander som suppleant, Tuula Huuhtanen
till ordinarie ledamot med Joanna Koski som suppleant och Stig Lindstrom till
ordinarie ledamot med Paavo Porkka som suppleant.

Efter avslutad diskussion konstaterades att inga andra férslag forelag varefter
gemensamma kyrkofullmaktige enhalligt beslét valja fdljande personer med
personliga suppleanter till gemensamma kyrkoradet for aren 2023-2024.

Camilla Forsstrém - Johanna Wasstrom
Tuula Huuhtanen - Joanna Koski
Gustav Laxell - Kim Bjoérklund
Henrik Lindholm - Mikael Borgman
Stig Lindstrom - Paavo Porkka
Ove Molander - Guy Sundstrém
Minna Opara - Margareta Puiras
Annika Prahl - Staffan Bjérklund
Karl von Smitten - Stig Nyberg

Ann Storsjo - Monika Wikstrém
Jaana Tasanko - Petri Kajander

Ledamot Camilla Forsstrom och ledamot Monika Wikstrom anléande efter
paragrafens behandling.

Beredning, ekonomidirektdren:
Tuula Huuhtanens personliga suppleant Joanna Koski har forlorat sin valbarhet pga
flytt fran orten.

Forslag, ekonomidirektdren:

Gemensamma kyrkoradet foreslar for gemensamma kyrkofullmaktige att en ny
personlig suppleant for Tuula Huuhtanen valjs i stallet fér Joanna Koski som forlorat
sin valbarhet.

Beslut:
Enligt férslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:

—




RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET

Gemensamma kyrkoradet

PROTOKOLL

2.11.2023

Gemensamma kyrkoradet § 062, § 063, § 064
§ 062 OVRIGA ARENDEN

Gkr § 062 Inga dvriga arenden.

§ 063 BESVARSANVISNING

Gkr § 063 Forslag:

Ordférande meddelar om besvarsanvisning enligt KL 24:3.

Anvisningen bifogas protokollet.

Beslut:
Anvisningen bifogas protokollet.

§ 064 SAMMANTRADET AVSLUTAS

Gkr § 064 Forslag:

Ordférande avslutar sammantradet.

Ordférande avslutade sammantradet kl. 17.00.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige:

A
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Utdragets riktighet intygar:




Gemensamma kyrkoradet 2.11.2023 § 056, bilaga 056/1
Yhteinen kirkkoneuvosto 2.11.2023 § 056, liite 056/1

TJANSTEMANNENS BESLUTFORTECKNING / VIRKAMIESTEN PAATOSLUETTELO

Ekonomidirektdren/Talousjohtaja

§ 015/23, 19.9.2023
PLACERINGSBESLUT ENLIGT PLACERINGSPLAN (Korkia VK 8% 2027, 300.000€)
SIJOITUSSUUNNITELMAN MUKAINEN SIJOITUSPAATOS

8 016/23, 2.11.2023

AVSKRIVNING AV FORDRAN (6 st, 1652€ bokfors som kreditforluster/kirjataan luottotappioksi och 19
st, (1972,80€) bokfors som kreditforluster och gar till efterindrivning/kirjataan luottotappioiksi ja
jalkiperintaan) / SAATAVAN POISTO



Gemensamma kyrkoradet § 057 bilaga 057/1 2023

BUDGETENS BINDANDE NIVAER

| avsikt att skapa forutsattningar for ett sa &ndamalsenligt nyttjiande som mdjligt av de
anslag som beviljats i budgeten, faststaller gemensamma kyrkofullmaktige
bindningsnivaer enligt féljande:

DRIFTSEKONOMIDELEN

Driftsekonomidelen ar bindande gentemot gemensamma kyrkofullmaktige pa
forvaltningsenhetsniva. Forvaltningsenheterna ar foljande: Samfalligheten,
Ekenasnejdens svenska forsamling, Karis-Pojo svenska forsamling och Raaseporin
suomalainen seurakunta.

Gemensamma kyrkoradet fattar beslut om omdisponering av anslag mellan
samfallighetens huvudtitlar. Samfallighetens huvudtitlar ar: Férvaltning,
forsamlingsarbetet, begravningsvasendet och fastighetsvasendet.

Respektive forsamlingsrad fattar beslut om omdisponering av anslag mellan
forsamlingarnas huvudtitlar. Férsamlingarnas huvudtitlar ar: Forvaltning och
forsamlingsarbetet.

Respektive kyrkoherde fattar beslut om omdisponering av anslag mellan
uppgiftsomraden inom férsamlingarnas huvudtitlar.

Ekonomidirektoren fattar beslut om omdisponering av anslag mellan
uppgiftsomraden inom samfallighetens huvudtitlar.

Direktioner och liknande forvaltningsorgan, som svarar for en viss verksamhetshelhet
har ratt att fatta beslut om omdisponering av anslag inom sitt eget uppgiftsomrade.
| dvrigt fattar gemensamma kyrkoradet beslut om omdisponering av anslag mellan
konton pa uppgiftsomrade niva genom att utse ansvarspersoner.

Budgeten ar bindande enligt nettoprincipen. Det som ovan sagts om anslag galler i
tillampliga delar pa motsvarande satt aven budgetens verbala malformuleringar.
Omdisponering far inte tillgripas fér att darigenom skapa anslag for sadan
verksamhet eller anskaffning som under budgetberedningen avliagsnats fran
budgetforslaget.

Gemensamma kyrkofullmaktige fattar beslut om omdisponering av anslag mellan
forvaltningsenheter. Likasa fattar gemensamma kyrkofullmaktige beslut om
beviljande av tillaggsanslag.

INVESTERINGSDELEN

Gemensamma kyrkofullmaktige besluter om beviljande av tillaggsanslag eller
omdisponering av anslag som beviljats inom investeringsdelen.
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Organisation och grunder

Forvaltningsenheternas budgetforslag for 2024 har uppgjorts i enlighet med den
kontoplan som bokfdring enligt bokféringslagen forutsatter och som togs i bruk
vid uppgoérandet av budget for 1999 och sedan dess genomgatt smarre
revideringar.

Forvaltningsenheternas forslag till budget for ar 2024 omfattar det egentliga
budgetforslaget jamte ekonomiplan (2025-2026) och verbal verksamhetsplan i
vilken malformuleringar och aven direkta budgetmotiveringar kan inga.
Ekonomiplanen 2025-2026 samt budgetens verbala verksamhetsplan har
uppgjorts pa forvaltningsenhetsnivd (dvs. inte pa uppgiftsomradesniva), i
enlighet med budgetens bindningsnivaer.

Grundstadgan innehaller regler gallande grunderna for inkomstférdelningen
mellan forvaltningsenheterna. Narmare beslut om tilldmpningen av
fordelningsgrunderna fattas av gemensamma kyrkofullmaktige under det forsta
och det tredje aret av sin mandatperiod. Grunderna for inkomstférdelningen
mellan férsamlingarna for perioden 2024-2025 har faststallts av gemensamma
kyrkofullmaktige. Vid faststallandet av inkomstskattesatsen for ar 2024 raknade
man med sammanlagda skatteintdkter 5.197.000 euro. Gemensamma
kyrkoradets budgetdirektiv for 2024 utgar fran ett budgeterat underskott pa
250.000¢€, vilket med beaktande av gemensamma kyrkofullmaktiges beslut om
grunderna foér inkomstférdelningen mellan férsamlingarna ger (netto) ramar
infor budgeteringen i enlighet med punkt 7 i denna budget.

Olika myndigheter har beraknat att inférandet av valfardsomraden medfor
andringar aven i kyrkans skattegrund. Kyrkostyrelsen har rekommenderat att
forsamlingarna darfor frivilligt sénker sin inkomstskattesats for att undvika en de
facto skarpning av kyrkoskatten. Vid faststallandet av inkomstskattesatsen for
2023 hérsammade gemensamma kyrkofullmaktige denna rekommendation och
- samtidigt med beaktande av tidigare ars ackumulerade 6verskott - faststalldes
skattesatsen till 1,50% i stallet for 1,60% som tidigare ar. Ekonomin har under
aret varit stabil och under 2024 fortsatter man med samma inkomstskattesats
som 2023, dvs 1,50%%

Ekonomiférvaltningen har svarat for budgeteringen av forvaltningsenheternas
personalkostnader i enlighet med avtalsenliga justeringar och i enlighet med vid
budgeteringstidpunkten befintlig personal.
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Organisaatio ja perusteet

Hallintoyksikkdjen talousarvioehdotukset vuodelle 2024 on laadittu sen
tililuettelon mukaisesti jota kirjapito kirjapitolain edellyttdd ja joka otettiin
kayttéon laadittaessa 1999 vuoden talousarviota ja mita sen jalkeen hieman on
tarkistettu.

Hallintoyksikkojen talousarvioehdotus vuodelle 2024 kasittaa varsinaisen
talousarvioehdotuksen ja taloussuunnitelman (2025-2026), seka kirjallisen
toimintasuunnitelman, johon myo6s voi sisaltya suoria talousarvioperusteluja.
Taloussuunnitelma 2025-2026 seka talousarvion kirjallinen toimintasuunnitelma
on laadittu hallintoyksikkodtasolla (ei tehtadvaaluetasolla) talousarvion
sitovuustasojen mukaisesti.

Perussaantdon sisaltyy sdantéja koskien tulonjakoa hallintoyksikkdjen kesken.
Yhteinen  kirkkovaltuusto paattdd tulonjakoperusteiden soveltamisesta
toimikautensa ensimmaisend ja kolmantena vuonna. Yhteinen kirkkovaltuusto
on vahvistanut tulonjakoperusteet seurakuntien kesken jaksolle 2024-2025.
Vahvistettaessa tuloveroprosenttia vuodelle 2024 yhteenlaskettujen verotulojen
oli arvioitu nousevan 5.197.000 euroon. Yhteisen kirkkoneuvoston talousarvio
ohje perustui 250.000€ budjetoituun alijgdmaan, mika yhteisen kirkkovaltuuston
tulonjakopaatoksen huomioiden antaa tdman talousarvion kohdan 7 mukaiset
(netto) kehykset budjetoinnille.

Eri viranomaiset ovat laskeneet, ettd hyvinvointialueiden voimaantulo johtaa
muutoksiin myos kirkon veroperustaan. Kirkkohallitus on suosittanut, etta
seurakunnat siksi vapaaehtoisesti laskisivat tuloveroprosenttejaan, jotta
valtytdan tosiasiallisesta kirkkoverokiristyksesta. Vahvistettaessa vuoden 2023
tuloveroprosenttia yhteinen kirkkovaltuusto huomioi tdman suosituksen ja -
samalla huomioiden edellisten vuosien kertynyt ylijadma - tuloveroprosentiksi
vahvistettiin 1,50% edellisvuosien 1,60% sijaan. Talous on vuoden aikana ollut
vakaa ja vuonna 2024 jatketaan samalla tuloveroprosentilla kuin 2023, siis
1,50%:lla.

Taloushallinto on vastannut hallintoyksikdiden henkildstdmenojen
budjetoinnista mainittujen palkankorotusten ja budjetointiajankohtana olemassa
olevan henkildston mukaisesti.
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2. DRIFTSEKONOMIDELEN — KAYTTOTALOUSOSA

2.1 SAMMANFATTNING PA FORVALTNINGSENHETSNIVA
2.1 YHTEENVETO HALLINTOYKSIKKOTASOLLA

SAMFALLIGHETEN - YHTYMA

FORSLAG | BU (med andr.) PLAN FORH. PLAN FORH.
EHDOTUS | TA (sis.muutokset) | SUUNNITELMA]| KOR. | SUUNNITELMA| KOR.
2024 2023 2025 % 2026 %
INKOMSTER (externa) - TULOT (ulkoiset) 858 900 840 300 858 900 858 900
UTGIFTER (externa) - MENOT (ulkoiset) -2 967 300 -2 882 200 -2 967 300 -2 967 300
VERKSAMHETSBIDRAG 1 (externt) -
TOIMINTAKATE 1 (ulkoinen) -2 108 400 -2 041 900 -2 108 400 -2 108 400
INKOMSTER (interna) - TULOT (sisaiset) 14 000 14 000 14 000 14 000
UTGIFTER (interna) - MENOT (sisaiset) -29 000 -29 000 -29 000 -29 000
VERKSAMHETSBIDRAG 2 (externt och
internt) - TOIMINTAKATE 2 (ulkoinen ja
sisainen) -2 123 400 -2 056 900 -2 123 400 -2 123 400
[BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN
(externt och internt) -
HALLINTOYKSIKKOKATE (ulkoinen ja
sisdinen) -2 123 400 -2 056 900 -2 123 400 -2 123 400
EKENASNEJDENS SVENSKA FORSAMLING
FORSLAG | BU (med &ndr.) PLAN FORH. PLAN FORH.
EHDOTUS |TA (sis.muutokset) | SUUNNITELMA| KOR. [ SUUNNITELMA| KOR.
2024 2023 2025 % 2026 %
INKOMSTER (externa) - TULOT (ulkoiset) 29 700 29 700 29 700 29 700
UTGIFTER (externa) - MENOT (ulkoiset) -1 393 000 -1 315 900 -1 393 000 -1 393 000
VERKSAMHETSBIDRAG 1 (externt) -
TOIMINTAKATE 1 (ulkoinen) -1 363 300 -1 286 200 -1 363 300 -1 363 300
INKOMSTER (interna) - TULOT (sisaiset) 23 000 23 000 23 000 23 000
UTGIFTER (interna) - MENOT (sisaiset) 0 0 0 0
VERKSAMHETSBIDRAG 2 (externt och
internt) - TOIMINTAKATE 2 (ulkoinen ja
sisdinen) -1 340 300 -1 263 200 -1 340 300 -1 340 300
[BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN
(externt och internt) -
HALLINTOYKSIKKOKATE (ulkoinen ja
sisdinen) -1 340 300 -1 263 200 -1 340 300 0 -1 340 300
KARIS-POJO SVENSKA FORSAMLING
FORSLAG | BU (med andr.) PLAN FORH. PLAN FORH.
EHDOTUS | TA (sis.muutokset) | SUUNNITELMA| KOR. | SUUNNITELMA| KOR.
2024 2023 2025 % 2026 %
INKOMSTER (externa) - TULOT (ulkoiset) 153 400 153 400 153 400 153 400
UTGIFTER (externa) - MENOT (ulkoiset) -925 900 -894 000 -925 900 -925 900
VERKSAMHETSBIDRAG 1 (externt) -
TOIMINTAKATE 1 (ulkoinen) -772 500 -740 600 -772 500 -772 500
INKOMSTER (interna) - TULOT (sisaiset) 18 800 18 800 18 800 18 800
UTGIFTER (interna) - MENOT (sisaiset) 0 0 0 0
VERKSAMHETSBIDRAG 2 (externt och
internt) - TOIMINTAKATE 2 (ulkoinen ja
sisainen) -753 700 -721 800 -753 700 -753 700
[BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN
(externt och internt) -
HALLINTOYKSIKKOKATE (ulkoinen ja
sisdinen) -753 700 -721 800 -753 700 0 -753 700
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2. DRIFTSEKONOMIDELEN — KAYTTOTALOUSOSA

2.1 SAMMANFATTNING PA FORVALTNINGSENHETSNIVA
2.1 YHTEENVETO HALLINTOYKSIKKOTASOLLA

RAASEPORIN SUOMALAINEN SEURAKUNTA

FORSLAG | BU (med &ndr.) PLAN FORH. PLAN FORH.
EHDOTUS [TA (sis.muutokset) | SUUNNITELMA| KOR. [ SUUNNITELMA| KOR.
2024 2023 2025 % 2026 %
INKOMSTER (externa) - TULOT (ulkoiset) 38500 38 500 38 500 38 500
UTGIFTER (externa) - MENOT (ulkoiset) -750 100 -718 200 -750 100 -750 100
VERKSAMHETSBIDRAG 1 (externt) -
TOIMINTAKATE 1 (ulkoinen) -711 600 -679 700 -711 600 -711 600
INKOMSTER (interna) - TULOT (sisaiset) 0 0 0 0
UTGIFTER (interna) - MENOT (sisaiset) -26 800 -26 800 -26 800 -26 800
VERKSAMHETSBIDRAG 2 (externt och
internt) - TOIMINTAKATE 2 (ulkoinen ja
sisdinen) -738 400 -706 500 -738 400 -738 400
[BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN
(externt och internt) -
HALLINTOYKSIKKOKATE (ulkoinen ja
sisdinen) -738 400 -706 500 -738 400 -738 400
TOTALT - YHTEENSA
FORSLAG | BU (med &ndr.) PLAN FORH. PLAN FORH.
EHDOTUS [TA (sis.muutokset) | SUUNNITELMA| KOR. [ SUUNNITELMA| KOR.
2024 2023 2025 % 2026 %
INKOMSTER (externa) - TULOT (ulkoiset) 1080 500 1061 900 1080 500 1 080 500
UTGIFTER (externa) - MENOT (ulkoiset) -6 036 300 -5 810 300 -6 036 300 -6 036 300
VERKSAMHETSBIDRAG 1 (externt) -
TOIMINTAKATE 1 (ulkoinen) -4 955 800 -4 748 400 -4 955 800 -4 955 800
INKOMSTER (interna) - TULOT (sisaiset) 55 800 55 800 55 800 55 800
UTGIFTER (interna) - MENOT (sisaiset) -55 800 -55 800 -55 800 -55 800
VERKSAMHETSBIDRAG 2 (externt och
internt) - TOIMINTAKATE 2 (ulkoinen ja
sisdinen) -4 955 800 -4 748 400 -4 955 800 -4 955 800
[BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN
(externt och internt) -
HALLINTOYKSIKKOKATE (ulkoinen ja
sisdinen) -4 955 800 -4 748 400 -4 955 800 -4 955 800
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2. DRIFTSEKONOMIDELEN — KAYTTOTALOUSOSA

2.2 SAMMANFATTNING PA FORVALTNINGSENHETS- OCH HUVUDTITELNIVA | ENLIGHET MED BUDGETENS BINDNINGSNIVAER

2.2 YHTEENVETO HALLINTOYKSIKKO- JA PAALUOKKATASOLLA TALOUSARVION SITOVUUSTASOJEN MUKAISESTI

BUDGETENS BINDNINGSNIVAER

TALOUSARVION SITOVUUSTASOT

FORVALTNINGSENHET- HALLINTOYKSIKKO FORSLAG BU (med &ndr.)
Huvudtitel - Paaluokka EHDOTUS TA (sis.muutokset)

2024 2023

SAMFALLIGHETEN-YHTYMA -2 123 400 -2 056 900
Forvaltning - Hallinto -470 500 -454 200
Gemensamma férsamlingsuppgifter -
Yhteinen seurakuntatyd -120 500 -114 200
Begravningsvésendet - Hautaustoimi -466 200 -445 200
Fastighetsvasendet - Kiinteistétoimi -1 066 200 -1 043 300

EKENASNEJDENS SVENSKA FORSAMLING -1 340 300 -1 263 200
Forvaltning -112 300 -115 600
Foérsamlingsarbetet -1 228 000 -1 147 600

KARIS-POJO SVENSKA FORSAMLING -753 700 -721 800
Forvaltning -79 600 -79 400
Foérsamlingsarbetet -674 100 -642 400

RAASEPORIN SUOMALAINEN

SEURAKUNTA -738 400 -706 500
Hallinto -131 500 -128 900
Seurakuntaty® -606 900 -577 600
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2.3.1. Budgetens verksamhetsplan 2024 och ekonomiplanen 2025-2026

Forvaltningsenhet: Samfallighetens verksamhetsomraden

Till férvaltningsenheten hérande uppgiftsomraden: Gemensamma kyrkofullmaktige,
revision och kontroll, gemensamma kyrkoradet, ekonomiférvaltning,
arbetsmiljokommission, évrig allman- och ICT-férvaltning, familjeradgivning,
sjukhussjalavard, begravningsplatsforvaltning, byggnader pa begravningsplatser,
fastighetsforvaltning, bostadsaktielagenheter, kyrkor, forsamlingshem, dvriga
fastigheter, lagergardar, koksvasendet, jordomraden och skogsbruk.

KORT PRESENTATION AV FORVALTNINGSENHETENS UPPGIFTSOMRADEN
OCH DERAS VERKSAMHETSIDE

Till férvaltningsenheten hor de uppgiftsomraden som behdvs for att skota
de uppgifter som ankommer pa den kyrkliga samfalligheten via
bestammelser i kyrkolag och kyrkoordning samt stadganden i
grundstadgan.

BUDGETARETS MALSATTNINGAR

Kontinuerlig utveckling av fungerande och kostnadseffektiva
forvaltningsrutiner och arbetsmetoder.

Fortsatt &ndamalsenlig och kostnadseffektiv anvandning av Kyrkans
servicecentrals och Kustens IT-centrals tjanster.

MALSATTNINGAR OCH UTMANINGAR FOR PLANEPERIODEN 2025-2026

Fortsatt styrning av och investeringar i begravningsvasendet mot
|Idsningar som i lagre grad forbrukar markreserver.
Fastighetsvasendet utvecklas kontinuerligt i ekonomisk/ekologisk
riktning. Tillganglighet, anvandarvanlighet, samt kostnadseffektiv och
andamalsenlig anvandning av utrymmen ar tyngdpunkter.
Uppdatering och godkannande av en fastighetsstrategi som stoder
foregaende punkt liksom ett fortsatt arbete med kartlaggning av
exempelvis byggnader som skall prioriteras géallande underhall och
byggnader som kan avyttras.
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EVENTUELLA NARMARE FORKLARINGAR OCH BUDGETMOTIVERINGAR
GALLANDE OLIKA ANSLAG | BUDGETEN

- Investeringsprojekten finns i budgetens investeringsdel och dess
ekonomiplan och finns narmare beskrivna dar.

MILJOMAL

Raseborgs kyrkliga samfallighet/miljogruppen arbetar fortldopande med att uppdatera

miljoprogrammet for fornyelse av diplomet.

Mal for aret 2024:
- fornyelse av miljodiplom

Plan 2025-2026:
- att forankra medvetenheten kring miljodiplomets olika aspekter inom
organisationens olika nivaer och forvaltningsenheter. Detta kan goras
exempelvis med tillhandahallande av informationsmaterial och olika
tillfallen som ar inriktade pa temat.
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2.3.1. Vuoden talousarvion toimintasuunnitelma 2024 ja taloussuunnitelma 2025 -
2026

Hallintoyksikko: Yhtyman toimialat

Hallintoyksikkdon kuuluvat tehtavaalueet: Yhteinen kirkkovaltuusto, tilintarkastus ja
valvonta, yhteinen kirkkoneuvosto, taloushallinto, tydymparistétoimikunta, muu yleis-
ja ICT-hallinto, perheneuvonta, sairaalasielunhoito, hautausmaahallinto, rakennukset
hautausmailla, hautausmaat, kiinteistdhallinto, asunto-osakeasunnot, kirkot,
seurakuntakodit, muut kiinteistot, leirikeskukset, keittiotoimi, maa-alueet,
metsatalous.

LYHYT ESITTELY HALLINTOYKSIKON TEHTAVAALUEISTA JA NAIDEN
TOIMINTAIDEASTA

Hallintoyksikkdon kuuluvat ne tehtavaalueet jotka tarvitaan niiden
tehtavien hoitamiseen jotka yhtymalle kuuluvat kirkkolain ja
kirkkojarjestyksen seka perussaannon nojalla.

TALOUSARVIOVUODEN TAVOITTEET

- Toimivien ja kustannustehokkaiden hallintorutiinien ja
tydmenetelmien jatkuva kehittdminen.

- Edelleen Kirkon palvelukeskuksen ja Rannikon IT-keskuksen
palvelujen tarkoituksenmukainen ja kustannustehokas kaytto.

TAVOITTEET JA HAASTEET SUUNNITTELUKAUDELLE 2025-2026

- Jatkuvaa hautaustoimen ohjausta ja siihen investoiminen
vahemman maareserveja kayttaviin ratkaisuihin.

- Kiinteistotoimea kehitetaan jatkuvasti taloudelliseen/ekologiseen
suuntaan. Kaytettavyys, kayttajaystavallisyys, seka tilojen
kustannustehokas ja tarkoituksenmukainen kayttd ovat painopisteita.

- Edellista kohtaa, seka kartoitusta esimerkiksi rakennuksista, jotka
pitaa priorisoida yllapidossa tai jotka voidaan myyda tarpeettomina,
tukevan kiinteistdstrategian paivitys ja hyvaksyminen.
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MAHDOLLISET LAHEMMAT SELVITYKSET JA TALOUSARVIOPERUSTELUT
KOSKIEN TALOUSARVION ERI MAARARAHOJA

- Investointiprojektit ovat talousarvion investointiosassa ja sen
taloussuunnitelmassa ja ovat lahemmin esitelty siella.

YMPARISTOTAVOITTEET

Raaseporin seurakuntayhtyma/ymparistoryhma jatkaa paivittamalla
ymparistéohjelmaa ymparistddiplomin uusintamista varten.

Vuoden 2024 tavoite:

- Ymparistodiplomin uusiminen..
Suunnitelma 2025 — 2026:

- ymparistodiplomin eri aspektien tietoisuuden ankkuroiminen
organisaation eri tasoille ja hallintoyksikéille. Taman voi tehda esimerkiksi
tiedotusmateriaalia esilla pitamalla ja teemaan suuntaantuvilla tilaisuuksilla.
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2.3.2. Budgetens verksamhetsplan 2024 och ekonomiplanen 2025-2026

Forvaltningsenhet: Ekenédsnejdens svenska forsamling/ férsamlingsarbete

Till férvaltningsenheten hérande uppgiftsomraden:1210000000-1219999999

Mal och vision

En forsamling mitt i livet som varnar och utvecklar den kristna traditionen
Ekenasnejdens svenska forsamling fungerar mitt i livet med dppenhet och
samverkan

Ekenasnejdens svenska férsamling ar en kommunicerande och
dialogbenagen forsamling i dagens samhalle

Ekenasnejdens svenska forsamling ger den grundservice som forutsatts av en
forsamling enligt KL och KO, samt i enlighet med den vision som
forsamlingsradet faststallt

Nyckelord: SAMVERKAN, DIALOG och FORDJUPNING

CENTRALA TYNGDPUNKTSOMRADEN | VERKSAMHETEN

10

Ekenasnejdens svenska férsamling ar en kommunicerande
férsamling som satsar pa en standig utveckling av det verbala och
visuella uttrycket i tryck, pa webben och i helhetsimagen. Information i
alla dessa former ar ett forverkligande av forsamlingens
evangelisationsuppgift. Utgivande av tidning 4-5 ganger per ar

Det diversifierade utbudet av gudstjanster, massor och andakter utgor
en del av férsamlingens karnverksamhet

Att finna nya mojligheter och skapa meningsfulla rum for frivilliga
medarbetare att finna sin plats i forsamlingen.

Att méta manskor enskilt med hjalp och stdéd i livets olika vagskal
Att skapa goda moétesplatser for gemenskap, stdéd och férdjupning

| 6vrigt hanvisas till Ekenasnejdens svenska forsamlings vision samt
till de sektorvisa verksamhetsplanerna
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BUDGETARETS MALSATTNINGAR

- Enligt huvudmalsattningarna ovan

MALSATTNINGAR OCH UTMANINGAR FOR PLANEPERIODEN 2024-2026

- Balansering av ekonomin fortsatter genom en noggrann och adekvat
uppfdljning av utgifterna i relation till uppgjorda planer. Den
ekonomiska basen bibehalls genom att férsamlingsmedlemmarna
motiveras att blir kvar i forsamlingen. Verksamheten bor beakta detta.

- Fungerande nyrekrytering
- Historik 6ver Ekenas forsamling

Forslag Plan Plan

Ekenasnejdens svenska forsamling 2024 2025 2026
NYCKELTAL
VERKSAMHET
Narvarande medlemmar 8900 8800 8700
Antal dop 70 70 70
Antal konfirmander 125 115 110
Antal vigslar 20 20 20
Antal jordfastningar 135 135 135
Enligt férsamlingsradets beslut §009 14.9.2023
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2.3.3. Budgetens verksamhetsplan 2023 och ekonomiplanen 2024-2025
Forvaltningsenhet: 122 KARIS-POJO SVENSKA FORSAMLING

Till férvaltningsenheten hérande
uppgiftsomraden:1020000;1070000;1080000;2010000;2020000;2030000;2040000;
2050000;2100000;2220000;2310000;2330000;2350000;2360000;2380000;
2390000;2410000;2550000;2600000;2900000

KORT PRESENTATION AV FORVALTNINGSENHETENS UPPGIFTSOMRADEN
OCH DESSAS VERKSAMHETSIDE

Karis-Pojo svenska férsamling bedriver kyrklig verksamhet bland svensk- och tva-
sprakiga Karis- och Pojo- och Svartabor. Verksamhetskanalerna ar barn- och
ungdomsverksamhet, skriftskola, musikverksamhet, diakoni och mission,
pastorskansliet, gudstjansterna och kyrkliga forrattningar.

Svenska och finska forsamlingens gemensamma eftermiddagsverksamhet admi-
nistreras av Karis-Pojo svenska férsamling.

CENTRALA TYNGDPUNKTSOMRADEN | VERKSAMHETEN

All verksamhet stravar efter att andas en positiv kyrklig och férsamlingsidentitet, dar
forsamlingen stdder och uppmuntrar sina medlemmar att hitta och uppratthalla och
forkovra heligheten i sitt liv. Levande gudstjanstiv. med fungerande
gudstjanstgrupper i bade S:ta Katarina och S:ta Maria kyrka prioriteras. Skriftskolans
stallning ar given och gedigen, familjearbetet prioriteras.

BUDGETARETS MALSATTNINGAR

Forsamlingen anpassar sin verksamhet enligt radande resurser. Kvalitativt bra,
tidsenlig verksamhet ar en forutsattning for kyrkans fortsatta existens speciellt nu nar
folkkyrkotanken befinner sig i en forvandling.

Férsamlingens medlemsantal minskar ndrmast p.g.a. aldersstrukturen pa orten. Aven
utskrivningarna ur kyrkan och att inte lata dopa sitt barn bidrar till att
verksamhetsresurserna minskar. Att anpassa verksamheten och personalen enligt
resurserna kommer fortsattningsvis att pragla beslutsfattandet. Férsamlingsbornas
gavor och kunskap genom frivilligverksamhet kommer att bli allt viktigare.

Den penningmassiga malsattningen for budgetaret ar att hallas innanfér den ram
forsamlingen tilldelas.

MALSATTNINGAR OCH UTMANINGAR FOR PLANEPERIODEN 2025-2026
Utmaningen inom sjalva verksamheten ar att férsamlingsbornas prioriteringar har

andrat sig i riktning mot samlingar av engangskaraktar, bort fran langvarig
regelbundenhet.
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Karis-Pojo svenska forsamling skoéter fortsattningsvis sin uppgift pa ett satt som
motsvarar forsamlingsbors och samhallets behov med trygg férankring i kyrkans
tradition.

Forslag Plan Plan

Karis-Pojo svenska férsamling 2024 2025 2026
NYCKELTAL
VERKSAMHET
Narvarande medlemmar 5000 5000 5000
Antal dop 40 40 40
Antal konfirmander 65 65 65
Antal vigslar 10 10 10
Antal jordfastningar 75 80 80
Enligt férsamlingsradets beslut §080 10.10.2023
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2.3.4. Talousarvion toimintasuunnitelma 2024 ja taloussuunnitelma 2025-2026
Hallintoyksikkd: Raaseporin suomalainen seurakunta

Tehtavaalueet: 1231020000-1239999999

YHTEENVETO

Talous- ja toimintasuunnittelun pohjana on seurakunnan strategia (2019-2023),
kulunut vuosi 2023 ja henkildstdsuunnitelma, jonka tavoitteena on nykyisten
henkilostoresurssien jatkuminen. Vuonna 2023 seurakunnan strategiaa vuosille
2024-2027 on tyOstetty kevaan ja syksyn suunnitteluilloissa yhteistydssa
luottamushenkildiden ja tyoyhteison kanssa. Uusi strategia valmistuu vuoden 2023
loppuun mennessa ja otetaan kayttéon vuonna 2024.

Koko kirkon Ovet auki -strategia ja Hiilineutraali kirkko 2030 —strategia on otettu
huomioon suunnittelussa. Raaseporin seurakuntayhtyma on saanut Kirkon
ymparistddiplomin vuonna 2019, ja diplomin paivittdmisen myo6ta diplomi on
voimassa myds vuodesta 2024 Iahtien viisi vuotta eteenpain.

Missio Seurakuntamme kutsuu ihmisia Jumalan yhteyteen, toimii uskon, toivon ja
rakkauden synnyttamiseksi sekd rohkaisee valittdmaan lahimmaisista ja
luomakunnasta.

Arvot

e Rakkaus: Olemme yhdessa armosta osallisia. Valitamme Jumalan rakkautta
toinen toisiamme ja Iluomakuntaa kohtaan seka tuemme ihmisia eri
elamantilanteissa.

¢ Yhteisdllisyys: Liitymme ihmisten elamaan ja vahvistamme yhteytta toimimalla
yhdessa heidan kanssaan.

e Uudistus: Rohkeus uusiin toimintatapoihin, uskallus luopua tarpeettomasta ja
luottamus tulevaisuuteen.

Henkildstosuunnitelman mukaan seurakunnassa jatkavat seuraavat virat:
kirkkoherra, kappalainen, seurakuntapastori, B-kanttori, C-kanttori, diakoni ja lapsi- ja
perhetyOnohjaaja ja seurakuntasihteeri seka tydsopimussuhteisena Postillan emanta.
Lisaksi kokeiluvirkana on nuorisopastorin virka 31.12.2024 asti, ja Postillan
toiminnassa maaraaikaiset ja osa-aikaiset tyontekijat (kirpputorivastaava ja keittaja).
Tehtavankuvaukset paivitetaan vuosittain kehityskeskustelujen yhteydessa.

Seurakunnan tyodyhteisossa toimii kaksi tyoalatiimia: Missio- ja Kasvuntiimi.
Tiimien tarkoituksena on selkeyttaa vastuita, vahentaa paallekkaista tyota ja
mahdollistaa keskittyminen tydalojen toimintaan koko seurakunnan alueella. Tiimien
tehtavanad on suunnitella, kehittaa ja toteuttaa yhdessa toimialaansa liittyvaa
toimintaa niin, ettd se nivoutuu tarkoituksenmukaisesti koko seurakunnan tyohon
strategian mukaisesti.
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Missiotiimi suunnittelee, toteuttaa ja kehittdd seurakunnan aikuistydhon seka
diakonia- ja  lahetystyohon littyvaa toimintaa, koordinoi ja  ohjaa
jumalanpalveluselaman vapaaehtoisia ja vastaa seurakunnan hartauksista
palvelukodeissa, kaupungin sosiaali- ja terveydenhoidon yksikdissa seka
palvelevasta vapaaehtoistydstd. Toiminnan kehittdmisessa ja suunnittelussa
Missiotiimi kayttaa yhtena tarkastelumallina kirkon strategian Millenniaalien polut -
aineistoa, joka viitoittaa seurakunnalle tapoja millenniaalien kohtaamiseen heidan
omia lahtdkohtiaan kunnioittaen.

Kasvuntiimi suunnittelee, toteuttaa ja kehittdd seurakunnan lapsi-, perhe- ja
varhaisnuorisotyota seka nuorisotyota. Kasvuntiimi vastaa yhteistydsta kouluihin ja
paivakoteihin sekd Mannerheimin Lastensuojeluliittoon (MLL Karjaa). Kasvuntiimin
erityisena tyomallina on Kasvun Polku —malli, joka ohjaa koko seurakuntaa
toimimaan niin, etta lapset ja nuoret voivat elaa kristittyina itselleen tyypillisilla tavoilla
seurakunnan yhteydessa. Polku-toimintamalli rakennetaan ja kehitetdan paikallisesti
vahitellen, ja sen tarkoituksena on havaita seurakunnan toiminnassa esimerkiksi
mahdollisia katvealueita tai ylitarjontaa tietylle ikaryhmalle. Mallin kayttaminen on
tyontekijoiden, luottamushenkildiden, seurakuntalaisten ja yhteistyoverkostojen
yhteista ja alati liikkeessa olevaa tyota.

Rippikoulutydn toiminnan runkona on paikallinen rippikoulusuunnitelma, joka on
paivitetty syksylla 2022. Rippikoulujen yhteydessa kiinnitetdan erityistd huomiota
myOs rippikoululaisten vanhempien ja perheiden seka kummien aktivoimiseen.
Onnistuneen rippikoulutyon tuloksena muodostuu vahvuutta myds isoskoulutuksiin ja
nuorisotyéhon.

Nuorten vaikuttajaryhma toimii seurakunnassa uuden kirkkolain myoéta 1.1.2024
alkaen. Ryhma muodostetaan alle 29-vuotiaista konfirmoiduista seurakunnan
jasenista, ja sen on tarkoitus lisatd nuorten osallisuutta ja vaikuttamismahdollisuuksia
seurakunnassa. Vaikuttajaryhman toimintaa tuetaan, vahvistetaan ja vakiinnutetaan
vuoden 2024 aikana.

Viestintda on seurakunnan toiminnassa yha merkittdavampi alue, joka lapivalaisee
kaikki tydmuodot. Viestintda on olennainen osa jokaisen tyontekijan tehtadvankuvaa.
Viestinnan tavoittavuuteen, houkuttelevuuteen, tarkoituksenmukaisuuteen ja
monipuolisuuteen erilaisissa viestintdkanavissa kiinnitetdan yha enemman huomiota.
Viestintastrategiassa on kirjattuna yhteisesti viestintda koskevat linjaukset, kuten
esimerkiksi erityiset viestintdvastuut, paivitysvuorot sosiaalisessa mediassa ja
yhtenevainen viestintailme.

Yhteisty0 muiden paikallisten toimijoiden kanssa. Seurakunta kutsuu toiminnan
valmisteluun ja toteuttamiseen mukaan eri sidosryhmia, kuten seurakunnan
vapaaehtoisia ja luottamushenkiloita, piirien, ryhmien ja jarjestdjen jasenia seka
muita paikallisia toimijoita.
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Vuoden 2024 toiminnan painopisteet ja tavoitteet:

Yksindisyyden vahentdminen

Missiotiimin tavoitteena on pyrkia tavoittamaan ja kohtaamaan vanhuksia, yksinaisia
ja syrjaytyneitd ihmisia toteuttamalla erilaisia matalan osallistumiskynnyksen
tilaisuuksia ja kohtaamispaikkoja. Monipuolisesti jarjestetylla saanndllisella
hartauselamalla Raaseporin alueen palvelukodeissa ja kaupungin sosiaali- ja
terveydenhoidon yksikOissé pyritadn kohtaamaan ihmisia, jotka eivat paase
rajoitteistaan johtuen osallistumaan seurakunnan toimintaan. SPR:n kanssa
yhteistydssa  toteutettavalla  Ystavapalvelutoiminnalla  ohjataan  palvelevan
vapaaehtoisuuden piirissa toimivia vapaaehtoisia kohtaamaan yksinaisia ihmisia
heidan omassa elamanpiirissdan. Diakoninen tuki ja sielunhoidollinen kohtaaminen
ovat myds avainasemassa vanhusten, yksindisten ja syrjaytyneiden ihmisten
tavoittamisessa.

Kasvuntiimin tavoitteena on pyrkida tavoittamaan perheita lasten ja nuorten
kasvunkaaren eri vaiheissa. Pyrkimyksena on kohdata perheet kokonaisuutena
ottaen huomioon lapset, vanhemmat, isovanhemmat, kummit ja kaikki perheiden
arjessa ja juhlassa mukana olevat. Perheille ja eri-ikaisille perheenjasenille tarjotaan
kohtaamispaikkoja muiden perheiden kanssa yli sukupolvien. Lasten ja nuorten
tavoittamisessa Kkiinnitetdan erityistd huomiota yksindisyyden vahentamiseen
esimerkiksi jalkautumalla kouluihin valitunneille tapaamaan koululaisia, jarjestamalla
laksykerhoja ja pop-up-nuorteniltoja. Rippikouluissa kiinnitetdan erityistd huomiota
perheiden hyvinvointiin ja koko perheen yhteisen rippikoulumatkan vahvistamiseen.
Yhteisty6ta koulujen, paivakotien ja kaupungin kanssa kehitetdan ja haetaan uusia
yhteistydbmahdollisuuksia.

Yhteisollisyyden ja vapaaehtoisuuden vahvistaminen

Pohjassa toimivan kerran kuussa toteutettavan lltakirkon ja iltakirkkotiimin lisaksi
luodaan uusia messuvalmisteluryhmia ja vapaaehtoisten toimintaa vakiinnutetaan
erityismessujen, piirien ja ryhmien ymparille. Tammisaaren Raamattu- ja rukouspiirin
toimintaa messuvalmistelurynmana vahvistetaan, ja viikkomessuja toteutetaan
saanndllisesti. Karjaalla llosanomapiirin yhteyteen syntynytta llonkirkkoa jatketaan
ikdihmisten omana viikkkomessuna. Lapsille ja perheille jarjestetdan useammin
Tenavakirkkoja ja Perhemessuja lounaineen perhekahviloiden ja -muskareiden
rinnalle. Nuorille ja nuorille aikuisille etsitdan uusia tapoja liittyd seurakunnan
messuyhteyteen. Vapaaehtoisille jarjestetdan koulutusta, kiitosjuhla ja heidat
siunataan tehtdvaansa juhlamessussa. Sosiaalisessa mediassa kutsutaan ihmisia
my0s lyhytkestoisiin Iahimmaispalvelun tehtaviin tai projekteihin.

Tyontekijoiden jalkautuminen raaseporilaisten pariin

Etsitdan uusia tapoja markkinoiden lisdksi jalkautua sinne, missa raaseporilaiset
ovat, kuten esimerkiksi Kauneimmat joululaulut -—tilaisuuksien jarjestaminen
kauppakeskuksessa tai ravintolassa. Lisaksi tutkitaan mahdollisuuksia yhteistydhon
erilaisten harrastepiirien ja —ryhmien, kylayhdistysten, kaupungin nuorisotoiminnan ja
partiolaistoiminnan kanssa.
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Jasenmaaran kehitys. Seurakunnan jasenmaara vuonna 2022 oli 4.927, ja ennuste
vuodelle 2023 on 4.825 jasenta. Vuosittainen muutos on noin -100 henkil6a.

Raaseporin suomalainen seurakunta Ehdotus Suunnitelma | Suunnitelma
2024 2025 2026

AVAINLUVUT

TOIMINTA

Lasnaolevat jasenet 4806 4723 4530
Kasteet 32 30 25
Rippikoululaisten lukumaara 60 54 50
Vihkimiset 39 39 39
Hautajaiset 90 90 90

Yleishallinnon painopisteet ja tavoitteet 2024

Strategian paivittdminen vuosille 2024-2027.

Seurakunnan toiminnan suunnitteleminen, kehittdminen ja toteuttaminen
yhteisty0ssa eri sidosryhmien kanssa strategian mukaisesti.

Toiminnan suunnittelu ja arviointi yhdessa luottamushenkildiden ja
tydntekijoiden kanssa kevaalla ja syksylla.

Kasvun Polku —toimintamallin tyostaminen erityisesti kasvuntiimissa ja
yhdessa tyontekijoiden, luottamushenkildiden ja seurakuntalaisten kanssa.
Nuorten vaikuttajaryhman vahvistuminen ja osallisuus seurakunnan
paatoksenteossa.

TyOyhteison jaksamisesta ja organisaation toimivuudesta huolehtiminen.
Hyvan yhteistyon yllapitaminen ja kehittaminen eri yhdistysten ja kaupungin
toimijatahojen kanssa.

Yhteistyon vahvistaminen sisarseurakuntien kanssa: yhteinen
johtoryhmatyoskentely ja yhteiset linjaukset toiminnassa.
TyoOharjoittelupaikan tarjoaminen teologiharjoittelijalle kevaalla 2024.

Tavoitteet ja haasteet suunnittelukaudelle 2024-2026

Nykyisen henkildston yllapitaminen.
Seurakunnan toiminnan mukauttaminen ja kehittaminen muuttuvissa
yhteiskunnallisissa tilanteissa.

Seurakuntaneuvoston paatoksen §93 12.10.2023 mukaan
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3.RESULTATRAKNING (EXTERN)

BS foregaende ar |BU pagaende BU EP EP
2022 2023 2024 2025 2026

Verksamhetsintakter 1479 645,63 1061900,000 1080500,00 1080500,00, 1080 500,00
Ersattningar 153 120,81 126 500,00 126 500,00 126 500,00 126 500,00
Forséljningsintakter 124 322,42 27 600,00 27 600,00 27 600,00 27 600,00
Avgiftsintakter 597 211,61 404 200,00 423 100,00 423 100,00 423 100,00
Hyresintakter 181 629,47 199 500,00 199 200,00 199 200,00 199 200,00
Skogsbruksintakter 58 151,82 80 000,00 80 000,00 80 000,00 80 000,00
Kollekter, insamlingar och donationsmedel 51 547,19 16 100,00 16 100,00 16 100,00 16 100,00
Understdd och bidrag 169 763,25 86 800,00 86 800,00 86 800,00 86 800,00
Ovriga verksamhetsintakter 143 899,06 121 200,00 121 200,00 121 200,00 121 200,00
Verksamhetskostnader -5 768 987,26 -5 810 300,00, -6 036 300,00, -6 036 300,00, -6 036 300,00
Personalkostnader -3241619,77 -3602 900,00, -3841100,00{ -3841100,00, -3841 100,00
Léner och arvoden -2 689 736,78 -2 858 600,00, -3045100,00{ -3045100,00, -3 045 100,00
Loénebikostnader -615 450,66 -744 300,00 -796 000,00 -796 000,00 -796 000,00
Rattelseposter for personalkostnader 63 567,67 0 0 0 0
Képta tjanster -1291 689,56 -1177 900,00, -1187500,00{ -1187 500,00, -1 187 500,00
Hyreskostnader -55 689,90 -55 300,00 -48 400,00 -48 400,00 -48 400,00
Material, férnédenheter och varor -861 349,49 -741 300,00 -728 200,00 -728 200,00 -728 200,00
Inkép under rakenskapsperioden -861 349,49 -741 300,00 -728 200,00 -728 200,00 -728 200,00
Beviljade bidrag -135 299,30 -104 800,00 -104 500,00 -104 500,00 -104 500,00
Ovriga verksamhetskostnader -183 339,24 -128 100,00 -126 600,00 -126 600,00 -126 600,00
VERKSAMHETSBIDRAG -4 289 341,63 -4 748 400,00, -4 955 800,00, -4 955 800,00, -4 955 800,00
| Kyrkoskatteinkomster 5 265 056,66 5176 000,000 5197 000,00f 5447000,00, 5447 000,00
Statlig finansiering 544 788,00 550 000,00 558 000,00 558 000,00 558 000,00
Beskattningskostnader -70 668,26 -80 000,00 -80 000,00 -80 000,00 -80 000,00
Avgift till kyrkans fond -460 977,00 -490 000,00 -493 000,00 -493 000,00 -493 000,00
Finansiella intékter och kostnader 13 294,94 20 000,00 20 000,00 20 000,00 20 000,00
Raénteintakter 2 550,24 20 000,00 20 000,00 20 000,00 20 000,00
Ovriga finansiella intékter 10 756,65 0 0 0 0
Réntekostnader -11,95 0 0 0 0
ARSBIDRAG 1002 152,71 427 600,00 246 200,00 246 200,00 246 200,00
Avskrivningar och nedskrivningar -373 291,81 -427 600,00 -496 200,00 -496 200,00 -496 200,00
Avskrivningar enligt plan -373 291,81 -427 600,00 -496 200,00 -496 200,00 -496 200,00
Sérredovisade fonder 0,00 0 0 0 0
Intakter 226 397,73 0 0 0 0
Kostnader -212 070,41 0 0 0 0
Overforing franftill fond -14 327,32 0 0 0 0
RAKENSKAPSPERIODENS RESULTAT 628 860,90 0,00 -250 000,00 0,00 0,00
'(RUAI\:TDEENRSSKKAOP'I'STF), ERIODENS OVERSKOTT 628 860,90 0,00 -250 000,00 0,00 0,00
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TULOSLASKELMA (ULKOINEN)

|Edellinen TP Kuluvan vuoden TA TA TS1 TS2
2022 2023 2024 2025 2026

Toimintatuotot 1479 645,63 1061 900,00, 108050000 108050000 1080 500,00
Korvaukset 153 120,81 126 500,00 126 500,00 126 500,00 126 500,00
Myyntituotot 124 322,42 27 600,00 27 600,00 27 600,00 27 600,00
Maksutuotot 597 211,61 404 200,00 423 100,00 423 100,00 423 100,00
Vuokratuotot 181 629,47 199 500,00 199 200,00 199 200,00 199 200,00
Metsétalouden tuotot 58 151,82 80 000,00 80 000,00 80 000,00 80 000,00
Kolehdit, keraykset ja lahjoitusvarat 51 547,19 16 100,00 16 100,00 16 100,00 16 100,00
Tuet ja avustukset 169 763,25 86 800,00 86 800,00 86 800,00 86 800,00
Muut toimintatuotot 143 899,06 121 200,00 121 200,00 121 200,00 121 200,00
Toimintakulut -5 768 987,26 -5 810 300,00, -6 036 300,00, -6 036 300,00| -6 036 300,00
Henkilostokulut -3241619,77 -3602 900,00, -3841100,00{ -3 841 100,00/ -3 841 100,00
Palkat ja palkkiot -2 689 736,78 -2 858 600,00, -3 045 100,00, -3 045 100,00/ -3 045 100,00
Henkilosivukulut -615 450,66 -744 300,00 -796 000,00 -796 000,00 -796 000,00
Henkilostokulujen oikaisuerat 63 567,67 0 0 0 0
Palvelujen ostot -1 291 689,56 -1177 900,00, -1187500,00{ -1 187 500,00/ -1 187 500,00
Vuokrakulut -55 689,90 -55 300,00 -48 400,00 -48 400,00 -48 400,00
Aineet ja tarvikkeet -861 349,49 -741 300,00 -728 200,00 -728 200,00 -728 200,00
Ostot tilikauden aikana -861 349,49 -741 300,00 -728 200,00 -728 200,00 -728 200,00
Annetut avustukset -135 299,30 -104 800,00 -104 500,00 -104 500,00 -104 500,00
Muut toimintakulut -183 339,24 -128 100,00 -126 600,00 -126 600,00 -126 600,00
TOIMINTAKATE -4 289 341,63 -4 748 400,00, -4 955 800,00/ -4 955 800,00{ -4 955 800,00
Kirkollisverotulot 5 265 056,66 5176 000,00/ 5197 000,00, 5447 000,00, 5447 000,00
Valtionrahoitus 544 788,00 550 000,00 558 000,00 558 000,00 558 000,00
Verotuskulut -70 668,26 -80 000,00 -80 000,00 -80 000,00 -80 000,00
Kirkon rahastomaksut -460 977,00 -490 000,00 -493 000,00 -493 000,00 -493 000,00
Rahoitustuotot- ja kulut 13 294,94 20 000,00 20 000,00 20 000,00 20 000,00
Korkotuotot 2 550,24 20 000,00 20 000,00 20 000,00 20 000,00
Muut rahoitustuotot 10 756,65 0 0 0 0
Korkokulut -11,95 0 0 0 0
VUOSIKATE 1002 152,71 427 600,00 246 200,00 246 200,00 246 200,00
Poistot ja arvonalentumiset -373 291,81 -427 600,00 -496 200,00 -496 200,00 -496 200,00
Suunnitelman mukaiset poistot -373 291,81 -427 600,00 -496 200,00 -496 200,00 -496 200,00
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot 0,00 0 0 0 0
Tuotot 226 397,73 0 0 0 0
Kulut -212 070,41 0 0 0 0
Siirrot rahastosta/rahastoon -14 327,32 0 0 0 0
TILIKAUDEN TULOS 628 860,90 0,00 -250 000,00 0,00 0,00
Tilikauden ylijaama (alijaama) 628 860,90 0,00 -250 000,00 0,00 0,00
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4. INVESTERINGSDELEN - INVESTOINTIOSA

Projekt - Hanke

Kostnadsberakning -
Kustannusarvio

Tidigare ars
anvandning -
Edellisten

vuosien kaytto

Budget -
Talousarvio
2023

Forslag -
Ehdotus
2024

Plan -
Suunnitelma
2025

Plan -
Suunnitelma
2026

Servicebyggnad Ekends gravgard-
Huoltorakennus Tammisaaren
hautausmaa

600 000 €

34781 €

50000 €

600 000 €

0€

0€

Svarta kyrkas sprinkler - Mustion
kirkon sprinkleri

1000000 €

0€

10000 €

0€

0€

0€

Ekends gamla begravn.plats,
utvidgning - Tammisaaren vanha
h:maa, laajennus

250 000 €

78 136 €

10000 €

10000 €

100 000 €

150 000 €

Sanitetsutrymmen for besokare
och 6vervakningssystem, Karis
kyrka/Sanitteettitilat kavijoille ja
valvontajarjestelma, Karjaan
kirkko

300000 €

336920 €

300000 €

0€

0€

0€

Kolneutralt varmesystem, Tenala
forsamlingshem - Hiilineutraali
lammitysjarjestelma, Tenholan
seurakuntakoti

30000 €

29 607 €

30000 €

0€

0€

0€

Kolneutralt varmesystem,
Snappertuna prastgard -
Hiilineutraali [ammitysjdrjestelma,
Snappertunan pappila

50000 €

0€

50000 €

50000 €

0€

0€

Kolneutralt varmesystem, Pojo
prastgard - Hiilineutraali
lammitysjarjestelma, Pohjan
pappila

50 000 €

0€

50 000 €

0€

0€

50 000 €

Utvidgning av barhusfunktionen i
krematoriekapellet -
krematoriokappelin
ruumishuonetoimintojen
laajennus

300 000 €

0€

150 000 €

150 000 €

150 000 €

0€

Begravningsverksamhetens
maskiner o inventarier -
Hautatoimen koneet ja laitteet

90 000 €

300 000 €

100 000 €

100 000 €

IT- och 6vervakningsutrustning - IT-
ja valvontavarusteet

100 000 €

100 000 €

100 000 €

100 000 €

SAMMANLAGT - YHTEENSA

840 000 €

1210000 €

450 000 €

400 000 €
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5. FINANSIERINGSDELEN - RAHOITUSOSA

FORSLAG
EHDOTUS
2024
Ordinarie verksamhet och investeringsverksamhet,
penningfléde - Varsinaisen toiminnan ja
investointien rahavirta
Intern finansiering - Tulorahoitus
Arsbidrag - Vuosikate 246 200
Extraordinara poster - satunnaiset erat 0
Rattelseposter till intern finansiering - Tulorahoituksen korjauserat 0
Investeringar - Investoinnit
Investeringsutgifter - Investointimenot -1210 000
Finansieringsandelar for investeringsutgifter - Rahoitusosuudet
investointimenoihin 0
Inkomster av forsaljning av bestaende aktiva - Pysyvien vastaavien
myyntitulot 0
Ordinarie verksamhet och investeringsverksamhet,
nettopenningflode - Varsinaisen toiminnan ja investointien
nettorahavirta -963 800
Finansieringsverksamhet, penningfléde - Rahoitustoiminnan rahavirta
Foérandringar av utlaning - Antolainauksen muutokset
Okning av utlaning - Antolainasaamisten liséys 0
Minskning av utlaning - Antolainasaamisten vahennys 0
Foérandringar av lanebestandet - Lainakannan muutokset
Okning av langfristiga lan - Pitk&aikaisten lainojen lisdys 0
Minskning av langfristiga lan - Pitkdaikaisten lainojen vahennys 0
Férandring av kortfristiga lan - Lyhytaikaisten lainojen muutos 0
Ovriga férandringar av likviditeten Muut maksuvalmiuden muutokset 0
Finansieringsverksamhet, penningfléde - Rahotustoiminnan
nettorahavirta 0
Forandring av penningtillgdngar -963 800
21 Raseborgs kyrkliga samfallighet
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BU
TA
2023

427 600
0
0

-840 000

-412 400

o O O o

-412 400

PLAN PLAN
SUUNNITELMA  SUUNNITELMA
2025 2026
496 200 496 200
0 0
0 0
-450 000 -400 000
0 0
0 0
46 200 96 200
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
46 200 96 200
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6. GRAVVARDSFONDERNAS BUDGETAR 2024 - HAUDANHOITORAHASTOJEN TALOUSARVIOT 2024

RESULTATRAKNING

VERKSAMHETSINTAKTER
Sommarskétsel

Periodiserade gravskotselavgifter
Ovriga intdkter
VERKSAMHETSINTAKT TOTALT

VERKSAMHETSKOSTNADER
Ménads- och timléner
Socialutgifter BU
Personalkostnader

Tjanster for byggande o.
underhall avomraden

Tradgardsférnédenheter

Ovriga kostnader
(Tjanstelonedverf. enf. forv. kostn.)
VERKSAMHETSKOSTNAD TOT

VERKSAMHETSBIDRAG

Finansiella intdkter/kostnader
Rénteintdkter for utlaning
Réanteintakter, placeringar
Ovriga finansiella intdkter
Réantekostnader

Ovriga finansiella kostnader
ARSBIDRAG

RAKENSKAPSPER RESULTAT

22

TULOSLASKELMA

TOIMINTATULOT
Kesdhoito
Maksutuotot

Muut tuotot
TOIMINTATULOT YHT

TOIMINTAKULUT
Kuukausi- ja tuntipalkat
Sociaalikulut TA
Henkilostokulut

Alueiden rakentamis- ja
kunnossapitopalvelut

Puutarhatarvikkeet

Muut kulut
(Virkapalkkasiirto tod.kust.mukaan)
TOIMINTAKULUT YHT

TOIMINTAKATE

Rahoitustuotot ja kulut
Korkotuotot antolainoista
Korkotuotot, sijoituksista
Muut rahoitustuotot
Korkokulut

Muut rahoituskulut
VUOSIKATE

TILIKAUDEN TULOS

Ekends -
Tammisaari

13500
35000

48500

-30800

-8000
-38800

-1300
-4300

-4100
-48500

8000
39300

47300

-31500

-8100
-39600

-1000
-2600

-4100
-47300

Pojo -
Pohja

7000
28700

35700

-22600

-5800
-28400

-1000
-3300

-3000
-35700

Raseborgs kyrkliga samfallighet

Raaseporin seurakuntayhtyméa

Gravvardsfonderna - haudanhoitorahastot
Karis -
Karjaa

3500
9100

12600

-9000

-2300
-11300

-300
-300

-700
-12600

Tenala -
Snappertuna Tenhola

6000
19000

25000

-17100

-4400
-21500

-900
-1100

-1500
-25000

Bromarv

5000
9000

14000
-9800

-2500
-12300

-400
-300

-1000
-14000
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7. Ekonomisk fordelning 2024-25 - Taloudellinen jako 2024-25

Raseborgs kyrkliga samfallighet - Raaseporin seurakuntayhtyméa

Fordelning enligt grundstadgan

Perussaanndn mukainen jako

Foérdelning av skatteinkomster Verotulojen jako 5197 000
RKSF del av skatteinkomster RSRKY osuus verotuloista 2 494 560 48,00 %
Forsamlingars del av skatteinkomster Srk:n osuus verotuloista 2702 440
Underskott Alijaama 250 000
Raseborgs kyrkliga samfallighet -

Ekenasnejdens Karis-Pojo = Raaseporin

svenska svenska suomalainen
Antal férsamlingsmed| 31.12.2022 Jésenmaara 31.12.2022 18 899 8 943 5029 4 927
Foérdelning enl antal medlemmar, € Jako jasenmaaran mukaan, € 2 702 440 1278 794 719 116 704 530
Foérdelning enl antal medlemmar, % Jako jasenmaaran mukaan, % 100,00 % 47,32 % 26,61 % 26,07 %
FORDELAS TILL FORSAMLING 2024 JAETAAN SEURAKUNNALLE 2024 2 494 560 1278 794 719 116 704 530
Budgeterat underskott 2024 Budjetoitu alijagama 2024 250 000 120 000 61516 34 593 33 891
BUDGETRAM 2024 TALOUSARVIOKEHYS 2024 2 614 600 1 340 300 753 700 738 400

23 Raseborgs kyrkliga samféllighet Budget 2024
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Gemensamma kyrkoradet §059, bilaga 059/1 2.11.2023
Yhteinen kirkkoneuvosto §059, liite 059/1 2.11.2023

Mustion kirkko — Sammutuslaitteiston asentaminen
Svarta kyrka — Installering av slackningsutrustning

ESISELVITYS

6.10.2023

Kuva: Mustion kirkko. Lyijykynéapiirros, Agathon Reinholm 1885. Museoviraston kuvakokoelmat.

ARKKITEHTITOIMISTO

MINKKINEN Oy

ISOKISKONTIE 10, 10470 FISKARS
GSM 050-366 7264 GSM 050-307 7563
tuulia.minkkinen@arkminkkinen.fi
lasse.minkkinen@arkminkkinen.fi
www.arkminkkinen.fi
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Mustion kirkko
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1.2

Esiselvitys

HANKKEEN YHTEYSTIEDOT
Hankkeen nimi ja sijainti

Mustion kirkko — Sammutuslaitteiston asentaminen
Hallsnasintie 82, 10360 Mustio

Svarta kyrka — Installering av slackningsutrustning
Hallsndsvagen 82, 10360 Svarta

Kiinteistdtunnus 710-632-1-288
Kiinteiston nimi SVARTA KYRKA
Kiinteiston pinta-ala 10 055 m2

Tilaaja ja esiselvityksen laatijat

Tilaaja
Raaseporin seurakuntayhtyma
Talousjohtaja Christer Lindvik
0400 488 374
christer.lindvik@evl.fi

Esiselvityksen laatijat

Arkkitehti- ja pdasuunnittelu
Arkkitehtitoimisto Minkkinen Oy
Arkkitehti Tuulia Minkkinen

050 366 7264
tuulia.minkkinen@arkminkkinen.fi

Paloturvallisuussuunnittelu
Paloturvasuunnittelu Block Oy

DI Jarkko Tuuri
jarkko.tuuri@paloturvasuunnittelu.fi
0400217 710

3(10)
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2. KOHTEEN LYHYT ESITTELY

2.1 Rakennushistoria ja korjaushistoria

Mustion ruukin alueella sijaitseva hirsirakenteinen kirkko on muodoltaan erivartinen risti-
kirkko. Paanukatteinen vesikatto on aumattu. Kirkkosalia kattavat puiset tynnyriholvit, risti-
keskuksessa on kupu. Sokkeli on muurattu luonnonkivista.

Kirkko rakennettiin Johan Tammen johdolla 1757-1761. Kirkkoa uudistettiin laajasti 1800-
luvun puolivalissa, mm. suippokaariset ikkunat ovat talta ajalta. Kirkkoa on korjattu vuosien
varrella useaan otteeseen, mm. 1898, 1948, ja 1974. Kuorin alle rakennettiin v. 1948 ruu-
mishuone, joka toimii nykyaan varastotiloina. Kirkkosalin seinat ja kupoli on lisderistetty
modernilla ajalla. Rakennuksessa on sahko, mutta vesijohtoa ja viemaria ei ole. Limmitys
on suora sahkoélammitys, radiaattorit sijaitsevat kirkonpenkkien alla ja erdiden ikkunoiden
alla.

Saarnastuoli on edellisesta kirkosta, 1600-luvulta. Urut ovat vuodelta 1901.

Kirkko kaakosta elokuussa 2023. Kuva Lasse Minkkinen.
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Erillinen kellotapuli on vuodelta 1778. Tapulin rakensi todennakaoisesti Anders Takolander.
Tapulissa on kolme kerrosta, joita kruunaa sipulikupoli. Ratkaisu on hyvin samankaltainen
kuin useissa muissa samanikaisissa tapuleissa. Alin kerros on kivirakenteinen, ylemmat puu-
rakenteiset. Vesikate on tervattua paanua.

Tapuli luoteesta elokuussa 2023. Kuva Lasse Minkkinen.

Tapulin vieressa on Linder-suvun hautakappeli, joka on valmistunut vuonna 1802. Se on ki-
virakenteinen, mutta valipohjan ja valikaton kannattajat seka vesikattorakenteet ovat
puuta. Hautakappeli on restauroitu 2000-luvun alussa.

Linder-suvun hautakappeli elokuussa 2023. Kuva Lasse Minkkinen.
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Kirkon luoteispuolelle, pellonreunan tuntumaan on 2000-luvun alkupuolella rakennettu

pieni huoltorakennus, jossa on yleis6-wc:t, siivoustila ja henkilékunnan taukotila.

Kirkon kaytto

Kirkkoon mahtuu noin 150 henkiléa. Kirkkoon on lansiovesta esteetdn sisaankdynti. Huolto-

rakennuksessa on esteeton yleis6-WC.

Kirkkoa kaytetaan talviaikaan verrattain vahan. Jumalanpalveluksia on talvikaudella noin
kerran kuukaudessa. Kesakaudella kirkkoa kaytetdaan enemman. Kirkko on suosittu vihki-

kirkko, ja siella jarjestetdan myos konsertteja seka muita tilaisuuksia.

Laajuustiedot

Rakennusvalvonnasta ei 16ydy kirkon piirustuksia eika laajuustietoja.

Seuraavat laajuustiedot ovat arvioita, jotka on tehty vanhojen mittauspiirustusten ja kirjal-

listen lahteiden pohjalta, vahaisia pikamittauksia paikalla tehden. Katso myos liitteet.

Kirkon pohjan ala (m2) 315
ulkoseinia myoten

Kirkon huoneala (hum?2)

Kirkkosali 254
Urkuparvi 45
Sakasti 13
Eteinen / etel3 12
Eteinen / lansi 3
Porras urkuparvelle 3
Tekninen tila 2
Siivouskomero 1
Yhteensa 333

Kirkon kellaritilojen huoneala (hum?2)

Varasto 1 15
Varasto 2 23

Tapulin pohjan ala (m2) 49
ulkoseinia myoéten
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3. HANKE: SAMMUTUSLAITTEISTON SUUNNITTELU JA ASENTAMINEN

3.1 Hankkeen tarkoitus

Projektin tarkoituksena on parantaa kirkon ja tapulin paloturvallisuutta suunnittelemalla ja
asentamalla automaattinen sammutuslaitteisto (sprinkler), jolla suojataan kirkon ja tapulin
julkisivut seka sisatilat.

Haluttaessa myds Linder-suvun hautakappeli voidaan suojata.

Piharakennusta ei valttdmatta tarvitse suojata, koska se ei sijaitse kirkon valittdmassa lahei-
syydessa.

Liitteena on paloturvasuunnittelijan laatima sammutuslaitteistoselvitys, liite 1.

3.2 Pilottihankkeen hyédyntaminen

Projektissa voidaan hyddyntaa ratkaisuja ja toimintatapoja, jotka havaittiin toimiviksi pilot-
tihankkeessa (Snappertunan kirkon ja tapulin sammutuslaitteisto, valmistunut 12/2022).

Pilottihankkeen lahtokohdat olivat erittdin vaikeat, silla kunnallisen vesijohdon vedentuotto
on Snappertunassa hyvin huono. Mustiolla on huomattavasti parempi vedentuotto, joten
sprinklerjarjestelma voidaan toteuttaa pelkalla vesijohtoliitannan vedentuotolla. Ndin ollen
tekniikan ja teknisen tilan tarve on merkittavasti pienempi kuin pilottihankkeessa. Vetta ei
tarvitse varastoida isoissa tankeissa, ja valtytddan myos isotehoisten pumppujen hankkimi-
selta.

Mustion kirkon ullakko on vield ahtaampi kuin Snappertunan. Ahtaus tekee sprinklerputkis-
tojen asentamisesta haastavaa, mutta ei mahdotonta. Mustion kirkon ullakolle on nykyaan
paasy ainoastaan sisdkautta, urkulehterilta pienesta luukusta. Putkien kuljetus tata reittia
olisi erittdin tyolasta. Voi osoittautua jarkevaksi tehda vesikattoon valiaikainen haalaus-
aukko tydmaan ajaksi. Snappertunassa luukku ullakolle on vesikatossa, ja tydmaatelineet
voitiin rakentaa helppokulkuisiksi sakastin katon kautta luukulle.

Snappertunan kirkko on puinen ristikirkko kuten Mustion kirkkokin. Mustion kirkko on hie-
man pienempi, ja kirkkosalissa on vain yksi lehteri. Lehterien vahyys helpottaa SPR-putkisto-
jen sijoittelua kirkkosalissa. Snappertunassa yksi hankalimmista tehtavista oli suunnitella ja
toteuttaa kirkkosalin putkireitit ndkymattomissa siten, ettda myos lehterien alle saatiin suut-
timet.

Kuten pilottikohteessa, tavoitteena on, etta kirkkosaliin tulee mahdollisimman vahan naky-
ville jadvia asennuksia. Sprinklerputket on tarkoitus asentaa ullakolle, kun taas suuttimet
asennetaan alakautta kirkkosalin kattoon, mika vaatii nostimella tyoskentelya kirkkosalissa.
Snappertunassa kirkkosalin lattia oli uusittu noin 20 vuotta ennen sprinklerprojektia, joten
lattian rakennepiirustukset olivat tallessa, ja kantokyky oli siten selvilld. Mustion kirkon lat-
tia on muutettu multapenkista rossipohjaksi vuonna 1948. Lattian tarkempi rakenne ei ole
selvilld, mutta se voidaan tutkia rydmintatilan kautta.

Mustion kirkon tapuli on muodoltaan samantyyppinen kuin Snappertunan tapuli. Snapper-
tunan tapuli on kokonaan puurakenteinen, kun taas Mustion tapulin alin kerros on kivea.
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Paksu arvokas kiviseina on haaste suunnittelijoille, kun mietitdan sprinklerputken reittia
maakaivannosta tapulin sisatilaan. Mustion tapulin sisatila on avarampi kuin pilottitapulin
sokkeloinen sisus, mika helpottaa asennustoita sisalla.

Vaihtoehtoiset sammutuslaitteistotyypit

Teknisesti kohteeseen soveltuu kumpi tahansa sammutuslaitteistojen perustyypeista:
e nk. perinteinen sprinklerlaitteisto
e korkeapainevesisumulaitteisto (HI-FOG)

Perinteinen sprinkler kdayttaa enemman vetta sammutukseen, joten sammutustilanteessa
rakenteet ja arvoesineet kastuvat pahemmin. Tasta syysta museoviranomaiset yleensa kat-
sovat, etta korkeapainesumusysteemi on suositeltavampi. Jatkosuunnittelussa onkin tar-
keda heti karkeen selvittda Museoviraston kanta.

Laitteistoista kerrotaan tarkemmin sammutuslaitteistoselvityksessa, liite 1.

Sprinklerkeskuksen sijoituspaikka

Sprinklerkeskus voidaan sijoittaa joko kirkon kellaritiloihin tai uudisrakennukseen. Kummas-
sakin tapauksessa tarvitaan uusi sprinklerlaitteiston syottdjohto, joka tuodaan maakaivan-
nossa vesijohdon liitoskohdasta (ks. liite 1 kohta 3.4). Sprinklerkeskukseen tarvitaan myos
viemari. Sprinklerlaitteiston asentaminen edellyttaa sahkotoitda. Mahdollisesti sahkoliitty-
man kokoa pitda kasvattaa.

Vaihtoehto A: Sprinklerkeskus kirkon kellarin nykyisiin varastotiloihin

Kirkon kellaritilat eivat sellaisenaan kelpaa tekniseksi tilaksi, vaan niihin on suunniteltava ja
toteutettava kattava korjaus ja muutos. Kuten edelld on mainittu, tarvitaan myos vesijohto
ja viemari. Kirkossa ei ennestdan ole vesijohtoa eika viemaria missaan tiloissa.

Kellaritilat on rakennettu vuonna 1948 kuorisiiven alle. Toisessa kellarihuoneessa myos lat-
tia- ja kattopinta ovat betonia, toisessa on maalattia ja lautakatto. Seinat ovat betonia. Kel-
laritilojen mataluus ja oviaukkojen pienehkd koko haittaavat kayttoa teknisena tilana. Kella-
ritilojen lattiarakenteet ja maanvastaiset seinarakenteet ovat kosteusteknisesti haastavia,
ja niiden korjaus/uusiminen tulee suunnitella huolella. Kdytdnnossa tehtavaksi tulisi varsin
paljon purkuty6ta ja rakentamista siihen nahden, etta tuloksena ei ole paras mahdollinen
tekninen tila.

Kellarivarastot ovat nykydan [ammittamattémid, joten niihin tulee suunnitella lammitys ja
ilmanvaihto. Tassa yhteydessa tulee huolehtia, ettad koko kirkon lattianalustilan 1amp6- ja
ilmanvaihtotasapaino pysyy toimivana.

Sprinklerkeskuksen keskuslaitteisto kasittda mm. halytysventtiilin, pienen pumpun ja mah-
dollisesti kompressorin. Laitteet tuottavat normaalitilanteessa hyvin vdahan kosteutta ja
lampoa. Laitteet kayvat satunnaisesti lyhyita aikoja. Laitteistoa kdayddan testaamassa ja
huoltamassa tietyin valein. Ilmanvaihdon ja sprinklerlaitteiston asentaminen edellyttaa sok-
kelijulkisivuun muutamia IV-ritil6ita yms. nakyvia asennuksia.
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Sprinklerkeskuksen rakentamista hyvin sdilyneeseen suojeltuun kirkkoon ei voi pitaa itses-
taanselvyytend, vaan asia vaatii harkintaa rakennussuojelun nakékulmasta. Museoviran-
omaisen kanssa tulisi keskustella heti suunnittelun alkuvaiheessa.

VAIHTOEHTO B: Sprinklerkeskus erilliseen uudisrakennukseen

Tassa kohteessa saataisiin todennakoisesti toiminnallisesti paras sprinklerkeskus sijoitta-
malla se uudisrakennukseen. Rakennus olisi 1-kerroksinen. Perinteisen sprinklerjarjestel-
man keskusta varten tarvitaan vain noin 10 m2 huonealaa. Korkeapainevesisumujarjestel-
maa kaytettdessa keskuksen kokoluokka on suunnilleen sama kuin Snappertunan pilotti-
kohteen pumppaamon maanpaallinen kerros: noin 30 m2 huonealaa eli noin 37 m2 brutto-
alaa.

Keskuksen rakentaminen erilliseen uudisrakennukseen on rakennussuojelun kannalta hyva
ratkaisu, silla suojeltuun kirkkoon kohdistuu talléin mahdollisimman vahan toimenpiteita.
Pilottikohteessa museoviranomaiset suhtautuivat myonteisesti uudisrakennukseen, kunhan
se sijoitettiin varsinaisen kirkkopihan ulkopuolelle, ja ulkondko sovitettiin kohteeseen.

Mustion kirkon tontti on valja, ks. liite 2. Jatkosuunnittelussa on hyvat mahdollisuudet [6y-
taa keskukselle diskreetti sijoituspaikka, silti jarkevasti nykyisten vesi- ja viemarilinjojen Ia-
heisyydesta. Mustion kirkon luoteispuolella on n. 20 vuotta vanha huoltorakennus. Huolto-
rakennuksen paikan ja ulkonddn suunnittelussa museoviranomaiset olivat aikanaan mu-
kana.

Rakennussuojelu ja arkeologisen kulttuuriperinnén suojelu

Kirkko, tapuli ja hautakappeli on suojeltu kirkkolain nojalla. Suojelu koskee myés taideteok-
sia ja kiinteita sisustuksia.

Museovirastoon tulee olla yhteydessa jo projektin alkuvaiheessa, jotta viranomainen voi
ohjata ja seurata suunnittelua. Sammutuslaitteiston asentaminen vaatii kajoamista kirkon
ja tapulin alkuperaisiin rakenteisiin (lavistamiset, kiinnikkeet ym.). Lisaksi julkisivuihin ja si-
satiloihin tulee uusia nakyville jaavia asennuksia, jotka on pyrittdva suunnittelemaan mah-
dollisimman hienovaraisesti. Sprinklerkeskuksen sijoituspaikka (kirkon kellari / uudisraken-
nus) on yksi keskeinen kysymys, jota tulee suunnittelussa tarkastella rakennussuojelun na-
koékulmasta.

Kun suunnitelmat ovat paapiirustustasoiset, Museovirastolta pyydetaan niista lausunto.
Pilottihankkeessa (Snappertuna) Museovirasto antoi projektista puoltavan lausunnon. Lau-
sunnossa todettiin, etta kirkkoon ja tapuliin suunnitellut toimenpiteet eivat olleet kirkkolain
tarkoittama olennainen muutos.

Alueella on voimassa osayleiskaava, merkinnalla PY/S, joka tarkoittaa: Julkisten palveluiden
ja hallinnon alue, jolla ymparisto sailytetaan.

Kohde kuuluu seuraaviin Museoviraston rekistereihin

- Valtakunnallisesti merkittava rakennettu kulttuuriymparisté (RKY 2009)
- Rakennusperintorekisteri

- Muinaisjaannosrekisteri (osa kiinteistosta, ks. liite 3)
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Sammutusjarjestelman runkoputkien asennus vaatii maankaivua kirkon piha-alueella. Ta-

puli ja Linder-suvun hautakappeli sijaitsevat muinaisjaannosrekisteriin kuuluvalla alueella,
ks. liite 3. Kun tehdaan kaivutoéita muinaisjaannosrekisteriin kuuluvalla alueella, tulee mu-

seoviranomaiseen olla etukateen yhteydessa. Museoviranomainen saattaa edellyttaa, etta
kaivutyot tehdaan arkeologin valvonnassa. Arkeologin kustantaa rakennuttaja.

3.6 Rakennuslupa

Hankkeeseen tarvitaan lupa riippumatta siitd, sijoitetaanko sprinklerkeskus kirkon kellariin
vai uudisrakennukseen. Sijoittaminen kellariin vaatii luvan, koska tilojen kayttotarkoitus
muuttuu, ja koska tiloihin asennetaan vesijohto ja viemari.

3.7 Ennakkoneuvottelu paloviranomaisen kanssa

Hankkeesta on jarkevaa kdyda luonnosvaiheessa ennakkoneuvottelu pelastusviranomaisen
kanssa. Ndin meneteltiin myos pilottikohteessa. Neuvottelun kutsuu koolle padsuunnitte-
lija, ja kokoukseen osallistuu myds palotekninen suunnittelija seka haluttaessa tilaajan
edustaja. Neuvottelussa kaydaan lapi kohteen paloturvallisuuskokonaisuus ja esitelldan
sammutuslaitteistoluonnokset.

4. KUSTANNUKSET

Pilottihankkeeseen verrattuna voidaan arvioida, ettd Mustion hankkeen ldhtékohdat ovat
helpommat (riittava vesilahde), joten laitteistoa ja teknista tilaa tarvitaan vahemman. SPR-
asennustoiden ja niihin liittyvien rakennusteknisten téiden kannalta Mustion kirkko ja tapuli
ovat suunnilleen yhta haastavia kuin pilottikohde.

Voidaan kohtuudella odottaa, etta Mustion hankkeen kustannukset jaavat pienemmiksi
kuin pilottikohteen. Kustannuksista tarkemmin liitteen 1 kohdassa 4.

5. LITELUETTELO

Liite 1 Mustion kirkko, sammutuslaitteistoselvitys 6.10.2023,
Paloturvasuunnittelu Block Oy

Liite 2 Ote kantakartasta,
kiinteiston rajat punaisella

Liite 3 Ote kantakartasta, Raaseporin kaupungin karttapalvelu,
Muinaismuistorekisteriin kuuluva alue vaaleanpunaisella

Liite 4 Kirkko, pohjapiirustus, nykytilanne 1:100,
Arkkitehtitoimisto Minkkinen Oy

Liite 5 Kirkko, pohjapiirustus, nykytilanne 1:100,
Arkkitehtitoimisto Minkkinen Oy

Liite 6 Mustion kirkko, leikkaus itda kohti.
Teoksesta Karis sockens historia IV, Olof af Hallstrom, Ekends 1957.

Liite 7 Mustion kirkon tapuli, leikkaus ja julkisivu pohjoiseen.

Teoksesta Karis sockens historia IV, Olof af Hallstrom, Ekenéds 1957.
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SAMMUTUSLAITTEISTOSELVITYS

KOHDE: MUSTION KIRKKO
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PAIVAYS: 6.10.2023
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1. KOHDE JA NYKYTILANNE

Tama selvitys koskee Mustion kirkkoa ja sen varustamista automaattisella sammutuslaitteistolla
ns. sprinklerilaitteistolla. Sprinklerilaitteisto suunnitellaan automaattisesti havaitsemaan
tulipalo ja ssmmuttamaan se vedella palon alkuvaiheessa tai pitdméan palo hallinnassa, kunnes
lopullinen palon sammutus saadaan suoritetuksi muilla menetelmilla kuten palokunnan
toimenpitein. Kirkossa ei talla hetkelld ole automaattista sammutuslaitteistoa. Kirkko on
varustettu automaattinen paloilmoitinlaitteistolla, joka ainoastaan havaitsee alkavan palon ja
halyttaa siitd halytyskeskukseen.

Kirkkorakennuksen liséksi kirkkopihalla sijaitsee tapulirakennus, huoltorakennus seka
hautakappeli. Kirkkorakennus ja tapulirakennus ovat hirsirakenteisia rakennuksia, joissa on
aumattu paanukatto. Tallaisissa rakennuksissa tulipalo kehittyy hyvin nopeasti saavuttaen
tayden palamisen vaiheen yleensa muutamissa minuuteissa.

Selvityksen tarkoitus on esittaa erilaiset toteutettavissa olevat vaihtoehdot
sammutuslaitteistolle seka niiden olennaisimmat asiat.

2. SUOJAUSLAAJUUS JA -PERIAATE

Rakennuksista on tarpeen suojata sammutuslaitteistolla kirkkorakennus seka tapuli, jotka
puurakenteisina palavat helposti ja nopeasti. Sprinklerit asennetaan kaikki sisatiloihin, joissa on
palokuormaa ja tai syttymislahteitd. Puukirkkojen tehokkaassa palosuojauksessa on lisaksi
tarkedd, ettd sammutuslaitteistolla suojattavat rakennukset suojataan sisapuolen lisdksi myds
ulkopuolelta. Julkisivun varustaminen sammutuslaitteistolla on tehokas keino suojautua
tuhopoltolta.

Sprinklerilaitteisto koostuu laitteiston vesildhteestd, sprinklerikeskuksesta, vettd johtavista
sprinkleriputkista ja sprinklerisuuttimista. Sprinklerisuuttimet laukeavat tietyssa lampdtilassa ja
levittdvat sammutusvetté niiden vaikutusalueelle. Ainoastaan palon vélittomésséa laheisyydessa
olevat, riittavalle lampdtilalle altistuneet sprinklerisuuttimet laukeavat. Sprinklerikeskus
koostuu laitteiston toimintaa ohjaavista halytysventtiileistd sek& niiden oheislaitteista ja
mahdollisesti painetta tuottavista sprinkleripumpuista.

3. SAMMUTUSJARJESTELMAVAIHTOEHDOT

Kohteeseen soveltuvia sammutuslaitteistoja ovat ns. perinteinen sprinklerilaitteisto seka
korkeapainevesisumulaitteisto. Laitteistojen eroavaisuudet ja toimintaperiaatteet on esitelty
alla olevissa kappaleissa.

3.1 PERINTEINEN SPRINKLERILAITTEISTO

Ns. perinteinen sprinklerilaitteisto on tavallisimmin rakennusten palosuojaukseen kaytetty
automaattinen sammutuslaitteisto. Laitteiston kayttopaine on max. 12 baria. Se on ns. avoin
jarjestelmé, jolloin kuka tahansa sprinklerilaitteistojen asentamiseen hyvéksytty asennusliike
voi asennettua laitteistoa asentaa, laajentaa tai huoltaa.
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Perinteisen sprinklerilaitteiston hyvd puoli on laitteiston tietynlainen yksinkertaisuus ja
luotettavuus. Laitteisto rakennetaan standardiosista, joiden luotettavuus on todettu
vuosikymmenten aikana. Laitteiston toteutus- ja yllapitokustannukset ovat matalammat kuin
vesisumulaitteistoissa. ~ Perinteinen  sprinklerilaitteisto  ei  todennékdisesti  vaadi
paineenkorotuspumppuja kohteeseen.

3.2 KORKEAPAINEVESISUMULAITTEISTO

Korkeapainevesisumulaitteiston kayttopaine on perinteistda sprinklerilaitteistoa korkeampi,
tyypillisesti n. 100 baria. Korkean paineen avulla laitteisto tuottaa sammutustilanteessa hyvin
pienipisaraista vesisumua.

Korkeapainevesisumulaitteiston hyvana puolena on, etta silla pystytdan saavuttamaan sama
sammutusteho kuin perinteisessa sprinklerilaitteistossa, mutta huomattavasti pienemmalla
vesimaaralla. Pienemman vesimaaradn johdosta laitteiston putkikoot ovat pienemmat.
Putkistoasennukset vaativat ndin vdhemman tilaa ja pintaan asennettaessa ovat
huomaamattomampia. Pienemman vesimaaran johdosta myds mahdolliset vesivahingot
laitteiston laukeamistilanteissa jaavat pienemmiksi.

Korkeapainevesisumulaitteiston huonona puolena voidaan pitdd sen korkeampia
toteutuskustannuksia. Myoskin laitteiston yllapito- ja huoltokustannukset ovat korkeammat.
Laitteistoa voi huoltaa ja korjata vain laitteiston toimittanut asennusliike, jolloin huoltojen
tehokas kilpailuttaminen on mahdotonta. Korkeapainevesisumulaitteisto vaatii aina ns.
pumppuyksikon tuottamaan korkea paine.

3.3 LAITTEISTON SIJOITUS

Sprinklerikeskukselle soveltuvia vaihtoehtoja on kirkon kellarissa oleva varastotila tai erillinen
uudisrakennus. Perinteisellda sprinklerilaitteistolla keskustilan tarve on pienempi, n. 10 m2.
Korkeapainevesisumulaitteistolla keskustilan tilantarve n. 30 m2. Putket pystytaan sijoittamaan
paaosin piiloon kirkossa niin etteivat ne ole nakyvilla. Suurin osa putkista voidaan sijoittaa kirkon
ullakkotilaan. Sprinklerisuuttimet tulevat kirkkosalin kattoon seké lehtereiden alle.

Kuva 1. Perinteisen sprinklerilaitteiston suutin. Suuttimen nakyvan osan korkeus n. 40 mm.

Tuhopolttoa vastaan asennettavat kirkon ja tapulirakennuksen ulkopuoliset sprinkleriputket ja
suuttimet asennetaan raystaslaidoituksen alle. Kuvan 2 mukaisesti.
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Kuva 2. Ulkopuolisten sprinkleriputkien sijoitus.

3.4 SAMMUTUSLAITTEISTON VESILAHDE

Kummassakaan laitteistovaihtoehdossa ei tdmén hetken tiedon mukaan tarvita ns. vesisailioita
vaan tarvittava vesimaara ja paine saadaan kunnan vesijohdosta. Sammutuslaitteistoa varten
tarvitaan kuitenkin oma syott6johto, mika tarkoittaa ettd sammutuslaitteistokeskukseen
joudutaan rakentamaan uusi maanalainen vesijohto. Liitoskohta on n. 100m p&aassa kirkosta.

Kuva 3. Alueen vesijohtokartta ja arvioitu liitoskohta uudelle syottoputkelle.

Paloturvasuunnittelu Block Oy www. paloturvasuunnittelu.fi



Paloturvasuunnittelu Block Oy

4. YHTEENVETO JA KUSTANNUSARVIO

Kohteeseen soveltuvia palosuojauslaitteistoja ovat ns. perinteinen sprinklerilaitteisto seka
korkeapainevesisumulaitteisto. Molemmat laitteistot ovat toteutettavissa niin, etta laitteistojen
vesi saadaan vesilaitoksen vesijohdosta eikd erillisid vesisailibitd tarvita. Perinteinen
sprinklerilaitteisto ei vaadi myodskaén paineenkorotuspumppuja. Putket pystytddn padosin
asentamaan kirkon ullakolle, jolloin rakenteisiin tai lattialistoihin upotuksia tarvita. Laitteistot
tarvitsevat kuitenkin oman sy6ttéjohdon, joka taytyy rakentaa n. 100m paasta kirkosta.

Perinteisen sprinklerilaitteiston kustannusarvio kohteeseen on n. 170 000 €.
Korkeapainevesisumulaitteiston kustannusarvio kohteeseen on n. 300 000 €.

Kustannusarvio ei sisélla maanrakennustoita eikd teline- ja nostinkustannuksia, jotka ovat
molemmissa jarjestelmavaihtoehdoissa samansuuruiset. Kustannusarvio ei myoskaan sisalla
tarvittavia rakennusteknisia toita, esim. mahdollista pumppaamorakennusta. Esitetyt hinnat ovat
arvonlisaverottomia hintoja.

Hinta-arvio on alustava ja tarkentuu tarkempien suunnitelmien valmistuttua. Hinta-arvion laatija ei ota vastuuta siitd, jos kohteen

urakkahinnat poikkeavat esitetysta arviosta eikd mydskaan vastaa kustannusarvion kayttamisestd mahdollisesti johtuvista
taloudellisista tai muistakaan vahingoista. Kustannusarvion kayttdminen on taysin kayttajan vastuulla.

6.10.2023
Helsinki

Jarkko Tuuri
Paloturvasuunnittelu Block Oy
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Liite 4

Mustion kirkko

Pohjapiirustus 1.krs, nykytilanne 1:100

18.8.2023

Tuulia Minkkinen
arkkitehti SAFA

Arkkitehtitoimisto Minkkinen Oy
Isokiskontie 10, 10470 Fiskars
050 366 72643, 050 307 7563
tuulia.minkkinen@arkminkkinen.fi
lasse.minkkinen@arkminkkinen.fi
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VAR 23 m2

maalattia, lautakatto,
seinat betonia

h =n. 2000

VAR 15 m2

seinat, katto ja lattia

betonia
h=n.1910

Mustion kirkko
Pohjapiirustus, kellari, nykytilanne 1:100

18.8.2023
Arkkitehtitoimisto Minkkinen Oy Tuulia Minkkinen
Isokiskontie 10, 10470 Fiskars arkkitehti SAFA

050 366 72643, 050 307 7563
tuulia.minkkinen@arkminkkinen.fi
lasse.minkkinen@arkminkkinen.fi
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Mustion kirkko, leikkaus itda kohti. Teoksesta Karis sockens historia 1V, Olof af Hallstrom, 1957.



Mustion kirkon tapuli, leikkaus ja julkisivu pohjoiseen.
Teoksesta Karis sockens historia IV, Olof af Hallstrom, Ekenas 1957.



Gemensamma kyrkoradet §060, bilaga
060/1 2.11.2023

Kyrkostyrelsens cirkular nr 29/2023 29.8.2023

Forvaltningsstadga

I och med den nya kyrkolagstiftningen grundar sig férsamlingarnas och de kyrkliga sam-
falligheternas beslutsfattande pa kyrkolagen (652/2023), kyrkoordningen (657/2023)
och forvaltningsstadgan samt pa de interna forvaltningsforeskrifter som féreskrivs sepa-

rat i kyrkolagen eller kyrkoordningen.

Varje forsamling och kyrklig samfallighet ska ha en forvaltningsstadga vars innehall be-
stams av 3 kap. 7 § i kyrkolagen. Forvaltningsstadgan ska saledes innehalla behovliga
bestammelser atminstone om ordnandet av forsamlingens eller den kyrkliga samfallig-
hetens forvaltning och dess organ, om dverféringen av beslutanderatt till organ och le-
dande tjansteinnehavare, om organens sétt att fatta beslut och forvaltningsforfarande

samt om organens sammantradesforfaranden.

Kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet i en forsamling och gemensamma kyrkofullmak-
tige i en kyrklig samfallighet beslutar om innehallet i forvaltningsstadgan och om and-

ringar i den.

Utgangspunkten i den nya kyrkolagen ar att alla forvaltningsforeskrifter som galler orga-
nen och deras beslutanderatt i fortsattningen ska samlas i forvaltningsstadgan. 1 forvalt-
ningsstadgan tas saledes in bestammelser som tidigare ingick i fullmaktiges arbetsord-
ning, reglementet for kyrkoradet, forsamlingsradet eller gemensamma kyrkoradet, di-

rektionernas instruktioner och kapellférsamlingarnas reglementen.

Utover forvaltningsstadgan kan en forsamling eller en kyrklig samfallighet ha en in-
struktion for tjansteinnehavarna, om det pa grund av organisationens omfattning inte ar

andamalsenligt att i forvaltningsstadgan ta in all delegering av beslutanderatten till

AL Kvs JT
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tjansteinnehavare. Det rekommenderas dock att bestdmmelserna om beslutanderatt

finns samlade i forvaltningsstadgan.

Kyrkostyrelsen har utarbetat en mall for forvaltningsstadga som kyrkostyrelsens plenum
godkande 23.8.2023. Syftet med mallen &ar att hjalpa férsamlingar och kyrkliga samfal-
ligheter att utarbeta egna forvaltningsstadgor. Mer detaljerade anvisningar om anvand-

ningen av mallen finns i inledningen till forvaltningsstadgemallen.

Forvaltningsstadgans bindande verkan och ikrafttradande

I férsamlingens och den kyrkliga samfallighetens forvaltning ska bestammelserna i for-
valtningsstadgan iakttas. Om avvikelse gors fran de granser for beslutanderatt som
anges i forvaltningsstadgan, overskrider den myndighet som fattat beslutet sin behorig-
het och det ar frdga om ett forfaringsfel, vilket kan leda till att beslutet upphéavs vid and-
ringssokande. Forvaltningsstadgan ar ocksa bindande for det kyrkofullmaktige, gemen-
samma kyrkofullmaktige eller férsamlingsrad som godkant forvaltningsstadgan. Avvi-
kelse fran forvaltningsstadgan kan inte géras annat an genom att forvaltningsstadgan
andras. Kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet kan inte
Overta avgorandet av ett drende dar beslutanderatten i foérvaltningsstadgan har oéverforts
till ett annat organ eller till en tjansteinnehavare, om det inte ar frdga om oéverforing av

arendet till ett hogre organ enligt 10 kap. 10 § i kyrkolagen.

Enligt 6vergangsbestammelsen i kyrkolagen kan de tidigare forvaltningsbestammelser
som forvaltningsstadgan ersatter tillampas i hogst sex manader fran ikrafttradandet av
kyrkolagen. Forvaltningsstadgan ska darmed trada i kraft senast 1.1.2024 (KL 13:7). Pa
ikrafttradandet tillampas dessutom 12 kap. 16 8 1 mom. i kyrkolagen, som galler verk-
stallbarheten av beslut. Enligt momentet kan ett beslut verkstéllas aven om det annu
inte har vunnit laga kraft, savida det inte skulle bli meningslost att begara omprovning
eller anféra besvar pa grund av verkstalligheten av beslutet eller om det organ som be-
handlar begdran om omprdvning eller besvarsmyndigheten inte foérbjuder verkstallig-

heten.

Genom fdrvaltningsstadgan ordnas forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens in-
terna forvaltning. Darfor kan det anses att forvaltningsstadgan trots eventuella besvar
kan trada i kraft fort den har godkants. For att det inte ska uppsta ovisshet om ikrafttra-
dandedagen ar det skal att vid godkannandet eller andringen av forvaltningsstadgan
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samtidigt besluta om tidpunkten for ikrafttradandet. | regel har det ansetts att en stadga

inte kan trada i kraft innan den har publicerats.

Ytterligare upplysningar ges vid behov av t.f. ecklesiastikradet Asta Virtaniemi och jurist

Suvi-Maria Wilska, e-post fornamn.efternamn@evl.fi.

Kyrkostyrelsen
Pekka Huokuna Pirjo Pihlaja
kanslichef ecklesiastikrad
ISSN 1797-0334
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Mall for forvaltningsstadga

Godkand vid kyrkostyrelsens plenum 23.8.2023

FOrvaltningsstadga for X
forsamling/Zkyrkliga samfal-

lighet

Kyrkofullmaktige / Gemensamma kyrkofullméaktige / For-samlingsradet
har med stod av 3 kap. 7 8 i kyrkolagen (652/2023) antagit foljande for-

valtningsstadga for for-samlingen / den kyrkliga samfalligheten den

X.X.2023.



Inledning

Enligt 3 kap. 7 8 i kyrkolagen, som tradde i kraft den 1 juli 2023 (652/2023), beslutar
kyrkofullméktige om dverféring av beslutanderétt i en forvaltningsstadga eller instrukt-
ion. Kyrkofullmaktige ska ocksa anta en forvaltningsstadga for forsamlingen. Forvalt-

ningsstadgan ska innehalla behévliga bestimmelser om

1) ordnandet av férsamlingens forvaltning och om férsamlingens organ,
2) overforing av beslutanderétt till organ och ledande tjansteinnehavare,
3) satten att fatta beslut i organ och om forvaltningsforfarandet,

4) organens sammantradesforfaranden.

I en kyrklig samfallighet ska pa motsvarande satt gemensamma kyrkofullmaktige anta
en forvaltningsstadga for samfalligheten och forsamlingsradet for de férsamlingar som
hor till samfalligheten (KL 3:16 och 3:18). Forvaltningsstadgan ersatter foljande styrdo-
kument enligt den tidigare kyrkolagen: arbetsordning for kyrkofullméaktige eller gemen-
samma kyrkofullmaktige, reglemente for kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller for-
samlingsradet, instruktioner for direktioner samt reglementen for kapellférsamlingar. En-
ligt kyrkolagens dvergangsbestammelser ska den nya forvaltningsstadgan tas i bruk sen-
ast den 1 januari 2024. Fram till dess kan man tillampa ovan namnda bestdmmelser som
antagits eller som faststéllts av domkapitlet under den tidigare lagen. Den nya forvalt-
ningsstadgan behoéver inte understéallas domkapitlet for faststallelse, utan férsamlingen

eller den kyrkliga samfalligheten kan sjalv besluta om den.

Avsikten ar att denna mall ska vara till hjalp vid beredningen av férvaltningsstadgan.
Den kan inte som sadan anvandas som forvaltningsstadga. Mallen ar uppbyggd for att
kunna anvandas som hjalp vid beredningen av forvaltningsstadgan for en férsamling, en
kyrklig samfallighet och en forsamling som hor till en sddan. Mallen foljer till strukturen
3 kap. 7 8 2 mom. i kyrkolagen. I mallens forsta kapitel konstateras syftet med férvalt-
ningsstadgan och lyfts fram de 6vriga interna foreskrifter inom forvaltningen om vilka
det foreskrivs i kyrkolagen eller kyrkoordningen, och som saledes ar obligatoriska. | det
andra kapitlet definieras forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens forvaltningsor-
ganisation, alltsd de organ som utdvar beslutanderatt pa lokal niva, och foreskrivs om
organens sammansattning. | det tredje kapitlet finns bestdmmelser om de olika orga-
nens beslutanderatt. | fjdrde och femte kapitlet finns bestammelser om satten att fatta
beslut och om organens sammantradesforfaranden. Dessutom innehaller de narmare be-
stammelser om forvaltningsforfarandet utdver vad som foreskrivs i kyrkolagen och kyr-

koordningen.



Eftersom mallen baserar sig pa 3 kap. 7 8 2 mom. i kyrkolagen innehaller den exempel-
vis inga bestdmmelser om skoétseln av ekonomin. Enligt 6 kap. 4 8 1 mom. i kyrkolagen
anges det ndrmare hur ekonomifdrvaltningen ska ordnas i en ekonomistadga som antas
av kyrkofullmaktige eller gemensamma kyrkofullmaktige. Mallen innehaller heller inga
bestammelser om personalorganisationen, eftersom dessa kan ingd i instruktionen for
tjansteinnehavare. Det finns dock inget hinder for att beh6vliga bestdmmelser om perso-
nalorganisationen tas med i forvaltningsstadgan. Man maste da bara forsakra sig om att

de tilltAnkta bestammelserna inte Overlappar eller strider mot regleringen pa hogre niva.

I mallen upprepas inte kyrkolagens och kyrkoordningens paragrafer. Syftet med och
grunden for bestammelsen forklaras under varje paragraf under rubriken . I
forvaltningsstadgan ska inte tas in normer som oOverlappar eller strider mot forfattningar
pa hogre niva. Vid den forsta hanvisningen till en annan forfattning ska i anslutning till

hanvisningen ocksa anges forfattningsnumret.

Mallen ar avsedd att anpassas till forsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens bruk

enligt féljande:

¢ De sa kallade obligatoriska bestammelsernas rubriker och/eller moment ar
skrivna med svart text. Eventuella 6ppna punkter ska fyllas i. | 6évrigt rekommen-
deras att dessa bestammelser tas in i forvaltningsstadgan s& som de star, utan
modifikationer.

o De frivilliga bestammelsernas rubriker och de frivilliga momenten i paragraferna
har angetts med bla text. Dessa bestammelser kan tas in i forvaltningsstadgan
helt eller delvis och aven anpassas. De kan ocksa utelamnas ut forvaltningsstad-
gan, varvid forvaltningsstadgans paragrafnumrering eventuellt maste dndras.
Som frivilliga bestammelser har aven angetts till exempel de bestammelser som
galler forvaltningen av delomraden i en férsamling, eftersom dessa beror endast
forsamlingar som tillampar delomradesforvaltning. Om férsamlingen dock har till
exempel en delomradesforvaltning, finns det skal att inkludera bestammelserna
enligt 8, 9 och 16 § i mallen. Dessutom ska bland annat bestammelsen enligt 8§ 8
i mallen kopieras for varje helhet inom omradesforvaltningen.

e De bestammelser som ar alternativa eller som innehaller alternativa moment eller
punkter har angetts med rod text. | rubrikerna och momenten har alternativen
dessutom atskilts med ett snedstreck och med ordet ELLER mellan momenten.
Det rekommenderas att dessa bestammelser tas in i forvaltningsstadgan, men att
forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten valjer det lampliga alternativet och
stryker det alternativ som ar onddigt. Om det valda alternativet innehaller 6ppna

punkter ska dessa fyllas i.



Exempelvis i en férsamling som hor till en kyrklig samféllighet, och dar beslutsratt end-
ast utovas av foérsamlingsradet och kyrkoherden, ar mallens 3, 7, 11 och 17 § de normer

som lampar sig i friga om 2 och 3 kapitlet.

Nar alla behdvliga bestammelser om férvaltningsorganisation, beslutanderéatt samt sam-
mantrades- och forvaltningsforfaranden har tagits in i forvaltningsstadgan ska paragra-
ferna i férvaltningsstadgan numreras i Il6pande ordning. Avsikten ar dessutom att para-
grafernas motiveringar, inledningen till valbestammelserna samt detta inledande avsnitt

ska avlagsnas fran den slutliga forvaltningsstadgan.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 8§ Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestdmmelserna om ordnandet av forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens forvalt-
ning och verksamhet, éverféring av beslutanderétt till organ eller ledande tjansteinneha-
vare samt om organens beslutsfattande och sammantradesférfaranden anges i denna

forvaltningsstadga med stdd av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).
Interna foreskrifter ingar aven i foljande forfattningar:

1) Grundstadga for den kyrkliga samfélligheten [géller endast kyrkliga samféallig-
heter och de forsamlingar som hor till dessa],

2) Ekonomistadga for forsamlingen/den kyrkliga samfélligheten,

3) Stadgar for gravskotselfonden,

4) Instruktion for tjansteinnehavare,

5) Spréakstadga,

6) Reglemente for begravningsverksamheten,

7) Instruktion for diakoniarbetet [galler endast forsamlingar, savida arbetsomradet
inte har 6verforts till den kyrkliga samfalligheten],

8) Instruktion for missionsarbete [géller endast forsamlingar, savida arbetsomradet

inte har 6verforts till den kyrkliga samfalligheten].

Forvaltningsstadgan har uppgjorts pa bade finska och svenska.

Motivering:

Enligt 3 kap. 7 8§ i kyrkolagen ska den forvaltningsstadga som kyrkofullmaktige antar for
forsamlingen innehdlla behovliga bestammelser om ordnandet av forsamlingens forvalt-
ning och om férsamlingens organ, dverforing av beslutanderétt till organ och ledande
tjansteinnehavare samt nadrmare bestammelser om satten att fatta beslut i organ och om
forvaltningsforfarandet. Forvaltningsstadgan enligt kyrkolagen ar saledes till innehallet
mindre omfattande &n de férvaltningsstadgar som tillampas i kommunerna (jfr 90 8 i

kommunallagen 410/2015).

Forvaltningsstadgan ar bindande for beslutsfattandet och avvikelse frdn den innebar ett
fel i forfarandet. Om det finns behov av att g& annorlunda till vaga i forvaltningsforfaran-
det, maste man forst andra forvaltningsstadgan. Bestammelserna i forvaltningsstadgan
kompletterar kyrkolagens och kyrkoordningens bestammelser. Bestdmmelserna i forvalt-
ningsstadgan far inte strida mot lagstiftningen. | férvaltningsstadgan ska inte heller intas

bestammelser som ar éverlappande med lagstiftningen, alltsd bestammelser med




samma innehall. Om det i forvaltningsstadgan tas in bestammelser som avviker fran be-
stammelserna i mallen ska man sakerstalla att bestammelserna inte strider mot eller ar

overlappande med kyrkolagen, kyrkoordningen eller annan tillamplig lagstiftning.

I 2 mom. i paragrafen anges de dvriga interna foreskrifter inom férvaltningen som foljs i
forsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens férvaltning och verksamhet. Forteck-
ningen ar exemplifierande. Enligt 6 kap. 4 § i kyrkolagen ska ndrmare bestammelser om
skdtseln av forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens ekonomi finnas i en ekono-
mistadga som antas av kyrkofullméaktige eller gemensamma kyrkofullméaktige. Ekonomi-
skotseln styrs aven av bestammelsen om en gravskoétselfond (KL 3:33,2). | den kyrkliga
samféllighetens grundstadga ska det anges vilka uppgifter som ska omfattas av den
kyrkliga samfallighetens behdrighet, och pa behovligt satt hur behdrigheten ska fordelas

mellan den kyrkliga samfalligheten och de férsamlingar som hor till den (KL 3:12).

En foérsamling och en kyrklig samfallighet kan dven godkédnna instruktioner for ordnande
av tjansteinnehavarnas verksamhet samt forsamlingens och den kyrkliga samféllighetens
ovriga forvaltning (KO 3:35). | instruktionen for tjansteinnehavare finns i allméanhet
samlat bestammelserna om forsamlingens eller den kyrkliga samféallighetens tjanster,
placeringen av dessa i olika arbets- och uppgiftsomraden samt om tjansternas behorig-
hetsvillkor. 1 en tvasprakig forsamling och kyrklig samfallighet ska det finnas en sprak-
stadga med bestammelser om de behdorighetsvillkor som galler tjansteinnehavarnas
sprakkunskaper (KO 8:5).

Interna foreskrifter som géaller begravningsverksamheten ar bland annat reglementet for
begravningsverksamheten, de begravningsplatsvisa begravningsplatsplanerna samt dis-
positions- och skétselplanerna for begravningsplatserna (KL 3:35 och KO 3:57 och 58).
Av dessa innehaller framst reglementet for begravningsverksamheten aven normer som
styr forvaltningen. Dessutom ska enligt 3 kap. 24 och 25 § i kyrkoordningen narmare
forskrifter om forsamlingens diakoni och missionsarbete finnas i de instruktioner for dia-

koni- och missionsarbetet som ska godkannas av kyrkoradet eller forsamlingsradet.

Paragrafens 3 mom. galler tvasprakiga forsamlingar och kyrkliga samfalligheter. Enligt 2
kap. 9 8 2 mom. i kyrkolagen tillampas pa myndigheter i forsamlingar och kyrkliga sam-
falligheter det som i spraklagen (423/2003) foreskrivs om kommunala myndigheter. En-
ligt 29 8 3 mom. i spraklagen ska forvaltningsstadgan och liknande regler for de tvaspra-
kiga kommunerna utfardas pa finska och svenska. Dessutom galler enligt 2 kap. 9 § 4
mom. i kyrkolagen det som i samiska spraklagen (1086/2003) foreskrivs om kommunala
myndigheter forsamlingar som helt eller delvis finns inom samernas hembygdsomrade.
Bestammelser om anvandning av samiska i kommunala handlingar finns i 16 8 i den la-

gen.
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2 kap. FORSAMLINGENS/DEN KYRKLIGA SAMFALLIG-
HETENS FORVALTNINGSORGANISATION

2 8§ Kyrkofullméaktige/Gemensamma kyrkofullméktige

Kyrkofullméaktige/Gemensamma kyrkofullmaktige har ...... medlemmar. Fullméktiges er-

sattare bestams enligt 9 kap. 47 8§ i kyrkoordningen.

Motivering:

Forsamlingens beslutanderatt utovas av kyrkofullmaktige, om inte nagot annat foreskrivs
eller bestams. Kyrkofullmaktiges mandatperiod ar fyra kalenderar (KL 3:5). P& motsva-
rande satt utévas den kyrkliga samféllighetens beslutanderéatt av gemensamma kyrko-
fullméktige, som i en forvaltningsstadga kan dverfora beslutanderéatt till gemensamma
kyrkoradet eller ndgon av dess sektioner eller till en direktion i den kyrkliga samfallig-
heten samt genom sitt beslut till forsamlingsradet, om inte nagot annat foljer av kyrkola-

gen (KL 3:16,2).

I 3 kap. 26 § i kyrkoordningen finns bestammelser om antalet medlemmar i kyrkofull-
maktige utifrdn antalet narvarande medlemmar i férsamlingen. Till gemensamma kyrko-
fullmaktige valjs medlemmar utifrdn antalet narvarande medlemmar i de férsamlingar
som hor till den kyrkliga samfalligheten enligt 3 kap. 45 8§ i kyrkoordningen. Gemen-
samma kyrkofullmaktige kan av sarskilda orsaker for en valperiod at gangen besluta att
antalet medlemmar &ar ett udda tal som ar mindre &n det foreskrivna, dock minst 11. Ge-
mensamma kyrkofullmaktige beslutar senast i juni under valaret om mandatfordelningen
i gemensamma kyrkofullmaktige. Av mandaten ges varje forsamling forst tva eller, om
det finns fler an 20 forsamlingar, ett mandat. De 6vriga mandaten fordelas i forhallande

till antalet narvarande medlemmar i forsamlingarna.

Fullmaktiges ersattare bestams utifran resultatet i forsamlingsvalet. Bestammelser om
fullmaktiges ordférande och vice ordforande finns i 3 kap. 27 8 i kyrkoordningen, enligt
vilken kyrkofullméaktige utser inom sig en ordférande och en vice ordférande vid det

forsta sammantradet under det forsta och tredje aret av mandatperioden.

3 8§ Forsamlingsradet

Utover den kyrkoherde som ar ordférande har forsamlingsradet ...... medlemmar. For-

samlingsradets ersattare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

Forsamlingsradet har foljande sektioner:
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1) [T.ex. ekonomi]sektionen, till vilken hor ordféranden och _ _ dvriga medlemmar.
Forsamlingsradet véljer sektionens medlemmar vid mandatperiodens forsta sam-
mantrade och utser en ordférande for den. Sektionen véljer en vice ordférande

vid sitt forsta sammantrade.

Motivering:

Varje forsamling som hor till en kyrklig samfallighet har ett forsamlingsrdd som utovar
forsamlingens beslutanderatt och skoter de av kyrkoradets uppgifter som inte hor till ge-
mensamma kyrkoradet samt dvriga uppgifter som det alagts. Forsamlingsradet kan i for-
valtningsstadgan 6verféra beslutanderéatt till en direktion som det tillsatt, till en ledande
tjansteinnehavare i forsamlingen eller till forsamlingsradets vice ordforande, eller i en in-
struktion overfora beslutanderatt till en tjansteinnehavare i forsamlingen. Forsamlingsra-
det beslutar om anvandningen av de medel som anvisats forsamlingen i den kyrkliga
samfallighetens budget och om forsamlingens egendom. (KL 3:18) Forsamlingsradets

mandatperiod ar fyra kalenderar.

Kyrkoherden ar ordférande i forsamlingsradet. Ovriga medlemmar valjs utifran antalet
narvarande medlemmar i forsamlingen enligt 3 kap. 48 § i kyrkoordningen. Férsamlings-
radet utser inom sig en vice ordférande vid det forsta sammantradet under det forsta
och tredje aret av mandatperioden. Forsamlingsradets ersattare bestams utifran resulta-

tet i forsamlingsvalet.

Forsamlingsraden i forsamlingar som hor till en kyrklig samfallighet har vanligtvis inte
sektioner, men 2 mom. har likval tagits in i mallen for den skull att man vill inratta en
sektion inom forsamlingsradet. Momentet ar frivilligt och redigerbart. Om inga sektioner

inrattas slopas det som ondodigt.

Forsamlingsradet valjer inom sig medlemmarna till férsamlingsradets sektioner. Pa for-
samlingsradets sektioner tillampas jamstalldhetsbestammelsen i kyrkolagens 9 kap. 8 §,
varvid det till exempel for en sektion pa tre medlemmar racker att bada kdnen represen-
teras av minst en medlem (se narmare i motiveringen till 4 § i mallen). Inréattandet av
en sektion betyder att uppgifter fran det odelade forsamlingsradet 6verfors till sektionen.
Forsamlingsradet ar forsamlingens organ for allman forvaltning i forsamlingar som tillhor
en kyrklig samfallighet. Nar man utifran ordalydelsen i forvaltningsstadgan klargor upp-
giftsfordelningen mellan radet och en sektion, tolkas ordalydelsen fér de uppgifter som

alagts sektionen snavt.
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4 8§ Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet

I kyrkoradet ingdr pa tjanstens vagnar kyrkoherden som ordférande samt som valda

medlemmar en vice ordférande och ...... ovriga medlemmar.
ELLER

I gemensamma kyrkoradet ingar en ordféorande som utses av domkapitlet samt som

valda medlemmar en vice ordférande och ...... ovriga medlemmar.

Valet av kyrkorad/gemensamt kyrkorad forrattas s& att forst valjs vice ordforanden till-
sammans med sin ersattare och darefter genom ett separat val de dvriga medlemmarna

och deras personliga ersattare.
Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet har foljande sektioner:

1) [T.ex. ekonomi]sektionen, till vilken hoér ordféranden och ...... ovriga medlemmar.
Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet valjer sektionens medlemmar vid mandat-
periodens forsta sammantrade och utser en ordforande for den. Sektionen valjer

en vice ordfdérande vid sitt forsta sammantrade.

Motivering:

I paragrafens 1 mom. foreskrivs om kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets samman-
sattning. Ordforande for kyrkoradet ar kyrkoherden och fér gemensamma kyrkoradet en
kyrkoherde som domkapitlet utser bland kyrkoherdarna i de férsamlingar som hor till
samfélligheten. Férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten ska fylla i antalet medlemmar i

1 mom. Medlemmarna har personliga erséattare. (KO 3:32 och 3:46)

Vice ordforanden kan vara ordférande for kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets hela
sammantrade om kyrkoherden har foérhinder eller vid behandlingen av ett enskilt arende
om kyrkoherden ar javig. Om det har utsetts en vikarie for kyrkoherden skéter vikarien
de uppgifter kyrkoradets ordforande har som en del av den ordinarie kyrkoherdens upp-
gifter. Vice ordféranden kan aven annars vara ordférande for kyrkoradets/gemensamma
kyrkoradets sammantrade nar kyrkoherden ar javig eller har forhinder. Nagon bestam-
melse om detta kan inte tas in i forvaltningsstadgan, utan arendet avgors sarskilt genom
ett gemensamt beslut av kyrkoherden/den utsedda kyrkoherden och kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet. Vice ordféranden maste dessutom ge sitt samtycke till att vara ord-

forande. (KO 3:32,3).
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De medlemmar som valjs till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska vara personer
som éar valbara vid forsamlingsval (KO 3:32,1 och 46). Om valbarheten foreskrivs i 9
kap. 2 8 1 mom. i kyrkolagen. Enligt detta ska personen vara en for sin kristna dverty-
gelse kand konfirmerad forsamlingsmedlem som har fyllt 18 &r och som inte ar omyndig.
Valbarheten har begransats i 9 kap. 3 8§ i kyrkolagen sa att personer som ar anstallda i
forsamlingen inte &r valbara. Om férsamlingen hor till en kyrklig samféllighet, ar den
som star i anstallningsférhallande till den kyrkliga samfalligheten eller till en forsamling
som hor till samfalligheten inte valbar till fértroendeuppdrag i den kyrkliga samfallig-
heten eller i en férsamling som hor till samfalligheten. Valbarhet forutsatter &ven att per-

sonen har samtyckt till fértroendeuppdraget.

I den kyrkliga lagstiftningen ar medlemskapet i kyrkoradet inte bundet till medlemskap i
kyrkofullmaktige. De personer som véljs till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet beho-
ver alltsd inte vara medlemmar av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige. Ett
mandat som fortroendevald i kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullméaktige ar heller
inget hinder for att véljas in i kyrkoraddet och en fullmaktigemedlem som foreslagits till
kyrkoradet ar enligt rattspraxis inte javig att delta i beslutsfattandet i kyrkofullmaktige
(HFD 1963 Il 53: En fullméktigeordférande som var uppstalld i val av fortroendevalda
fick ta del i beslutsfattandet). Eftersom kyrkoherden ar medlem i kyrkoradet och dess
ordférande pa tjanstens vagnar tillampas bestammelserna om fortroendevalda enligt 9

kap. 1 § i kyrkolagen inte p& honom eller henne.

Kyrkoradets och gemensamma kyrkoradets ersattare valjs vid samma val som de ordina-
rie medlemmarna. Eftersom ersattarna ar personliga, ska kandidaterna godkénnas fére
valet och stéllas upp vid sidan av de féreslagna ordinarie medlemmarna. Att kandida-
terna godkanns innebar att de kandidatpar man kan rosta pa ar klara, och att den fére-
slagna ordinarie medlemmen och hans eller hennes ersattare bildar ett kandidatpar. (KL
10:19)

Forfarandet for att valja kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har tva steg sa att vice
ordféranden tillsammans med sin personliga erséattare véljs forst. Valet forrattas som
majoritetsval. Kyrkoradets vice ordférande ar en medlem av kyrkoradet. Hans eller hen-
nes personliga ersattare ar dock inte automatiskt ordférande for kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet om den kyrkoherde som ar ordférande och vice ordféranden bada har
forhinder eller ar javiga, utan i ett sadant fall utses en tillfallig ordforande for samman-

tradet enligt 10 kap. 7 8 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter valet av vice ordféranden och hans eller hennes personliga erséattare forrattas valet
av ovriga medlemmar och deras personliga ersattare. Det forrattas ofta som majoritets-

val, men ocksa proportionellt val ar mojligt enligt de forutsattningar som anges i 10 kap.
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19 8§ 2 mom. i kyrkolagen. Narmare bestdmmelser om majoritetsval och proportionella

val finns i mallens fjarde kapitel.

Till kyrkoraddet/gemensamma kyrkoradet ska enligt 9 kap. 8 § i kyrkolagen valjas bade
kvinnor och man till minst 40 procent vardera. Bestammelsen galler bade ordinarie med-
lemmar och erséattare. Medlemmen och hans eller hennes personliga ersattare behover
inte vara av samma kén, men jamstalldhetskvoten ska uppfyllas separat for medlemmar
och ersattare. Jamstalldhetskvoterna ska beaktas i forhandlingarna mellan valmansfor-
eningarna och i kandidatuppstallningen. Valet ska forrattas pa nytt om resultatet inte
motsvarar lagens krav. Om det godkanda valresultatet till exempel inte uppfyller kdns-

kvoterna i 9 kap. 8 8 i kyrkolagen kan besvér anféras 6ver valet.

Minsta antalet kvinnor och mén i organ av olika storlek:

Medlemmar: Kvinnor/man minst: Medlemmar: Kvinnor/man minst:
3 1 10 4
4 2 11 5
5 2 12 5
6 3 13 6
7 3 14 6
8 4 15 6
9 4 16 7

Om en medlem eller ersattare i kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet avlider eller forlo-
rar sin valbarhet under mandatperioden, ska for honom eller henne utses en ny fortroen-
devald for den aterstdende mandatperioden (KL 9:7,2). Ersattaren trader alltsa inte
automatiskt i stallet for den avlidna medlemmen eller den medlem som forlorat sin val-
barhet. Aven om ersattaren ar personlig, utses ersattare inte pa nytt da en ny medlem

utses. Endast det lediga fortroendeuppdraget ska tillsattas.

Paragrafens 3 mom. ar frivilligt och ska tas in i férvaltningsstadgan om man vill inratta
en ekonomisektion eller ndgon annan sektion inom kyrkorddet/gemensamma kyrkora-

det. | paragrafens 1 punkt anvdnds ekonomisektionen som exempel. Om inga sektioner
inrattas slopas momentet som onédigt. Kyrkoradet valjer medlemmar till sektionen inom
sig. Jamstalldhetsbestammelsen tillampas ocksa pa sektioner, varvid det till exempel for

en sektion pa tre medlemmar racker att bada kénen representeras av minst en medlem.
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Inrattandet av en sektion betyder att uppgifter fran det odelade kyrkoradet overfors till
sektionen. Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ar forsamlingens/den kyrkliga samfallig-
hetens organ for allman forvaltning. Nar man utifran ordalydelsen i forvaltningsstadgan
klargor uppgiftsfordelningen mellan radet och en sektion, tolkas ordalydelsen fér de upp-

gifter som alagts sektionen snavt.

Direktioner som lyder under kyrkoradet/gemensamma kyrkora-

det/forsamlingsradet samt paverkansorgan

5 § Utvarderingsdirektion

Forsamlingen/Den kyrkliga samfalligheten har en utvarderingsdirektion som har till upp-
gift att utvardera den interna kontrollen i férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten och
dess forsamlingar, hur &ndamalsenlig och effektiv verksamheten och ekonomin ar, hur

rapporteringen fungerar och om ekonomin ar i balans.

Kyrkofullméaktige/Gemensamma kyrkofullméaktige utser for direktionen en ordférande och
......... ovriga medlemmar samt ......... ersattare for sin mandatperiod. Ersattarna ar per-

sonliga/Ersattarnas inbdrdes ordning bestams nar direktionen utses.

Medlemmarna och ersattarna ska ha god kdnnedom om férsamlingarnas verksamhet och
ekonomi. Medlemmarna och ersattarna far inte vara medlemmar av kyrkoradet/gemen-

samma kyrkoradet eller forsamlingsraden.

Direktionen utser inom sig en vice ordférande for sin mandatperiod.

Motivering:

En forsamling eller en kyrklig samfallighet kan om den sa onskar tillsatta en ut-
varderingsdirektion for intern kontroll av ekonomin och férvaltningen. Utvarderingsdi-
rektioner lampar sig bast for stora ekonomiska foérsamlingsenheter dar bade verksam-
heten och det ekonomiska ansvaret ar omfattande. En direktion kan dock vid behov aven

tillsattas i mindre ekonomiska férsamlingsenheter.

Direktionen har till uppgift att bedoma hur andamalsenlig och effektiv forsamlingens
verksamhet och ekonomi ar, hur rapporteringen fungerar och om férsamlingens ekonomi
ar i balans. Revisorerna har till uppgift att utféra den lagstadgade externa revisionen av
bokféringen och bokslutet. Den interna kontrollen hjalper ledningen att se till att organi-
sationens verksamhet ar lagenlig. Den har till uppgift att med rimlig sdkerhet faststalla

att forsamlingens verksamhet och forvaltning har skotts pa ett andamalsenligt,
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kvalitativt och lagenligt satt. Malet ar en flexibel, 6ppen och framgangsrik verksamhet

och férvaltning i férsamlingarna.

Overvakningen av forsamlingens ekonomi och férvaltning ordnas sé att den externa och
interna kontrollen tillsammans med chefernas dagliga tillsyn bildar ett 6évergripande till-
synssystem. Den externa revisionen ska vara oberoende av den operativa ledningen och
ansvaret for den ska ligga hos revisorerna. Den interna kontrollen ar ett ledningsverktyg

och den ansvariga instansen ar kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet.

Eftersom direktionens sammanséattning och ordférande inte regleras i kyrkolagen eller
kyrkoordningen ska bestammelser om direktionens medlemmar, erséattare och ordfo-
rande tas in i forvaltningsstadgan. Antalet medlemmar i direktionen anges i 2 mom. Er-
sattarna ar ofta personliga och till antalet lika manga som de ordinarie medlemmarna.
Ersattarna i direktionen behdver emellertid inte vara personliga, och behdéver da inte hel-
ler till antalet vara lika manga som de ordinarie medlemmarna. Deras inbdrdes ordning
ska da faststallas vid tillsattandet av direktionen och ersattarna kallas i stallet for for-
hindrade eller javiga medlemmar enligt den faststallda ordningen. | det féreslagna 2
mom. finns alternativ for direktioner med personliga ersattare och direktioner dar ersat-
tarna inte ar personliga. Det alternativ som valjs far sta kvar och det onddiga lamnas

bort.

Kyrkofullméaktige kan tillsatta direktionen endast for sin mandatperiod. Kyrkofullméaktige
utser aven ordforanden for direktionen. De utsedda medlemmarna och ersattarna bor
vara béattre insatta an genomsnittet i forsamlingarnas forvaltning och ekonomi. Vasent-
ligt for utvarderingsdirektionen ar att dess medlemmar och ersattare inte far vara med-
lemmar av kyrkoraddet/gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsraden. Pa s& satt sa-
kerstalls att utvarderingen ar objektiv. De fortroendevalda som hor till direktionen ska
vara valbara (KL 9:2). Medlemmarna i direktionen utses genom antingen majoritetsval
eller proportionellt val (KL 10:19). Om direktionen i sin sammansattning har erséttare
och ersattarna ar personliga, ska de kandidatpar man kan rosta pa (ordinarie medlem
och hans eller hennes erséattare) godkannas fore valet. Dessutom ska kvinnors och méans

representation i olika organ beaktas (KL 9:8). Se motiveringen till 4 § i mallen.

6 8§ Direktionen for X [arbetsomréade]

Till direktionens verksamhetsomrade hOr ...........ccooe e
Direktionen bestar av ordforande och ...... ovriga medlemmar. De valda medlemmarna

har personliga ersattare.

ELLER
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Direktionen bestar av ordférande och ...... ovriga medlemmar. Till direktionen hor dessu-

tom ...... ersattare, vilkas inbdrdes ordning faststalls vid tillsattandet av direktionen.

Kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullméktige utser en ordférande/ordférande och

viceordforande for direktionen for mandatperioden.
ELLER

Direktionen utser inom sig en ordférande/ordférande och vice ordférande for sin mandat-

period/vid det forsta sammantradet under mandatperiodens férsta och tredje ar.

Motivering:

Som organ i en férsamling eller en kyrklig samféllighet kan finnas direktioner som lyder
under kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet, och som kyrkofull-

maktige, gemensamma kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet tillsatter for sin mandat-
period (KL 3:6 samt KO 3:36 och 3:49). | féorsamlingarna har det blivit allt vanligare att
man for beredning av drenden och for andra behov i stéllet for eller vid sidan av direkt-
ionerna tillsatter bland annat ansvarsgrupper, namnder eller andra administrativa organ.

Till skillnad fran direktionerna far dessa organ inte fatta administrativa beslut.

En direktion kan skota forvaltningen av ett enskilt arbetsomrade eller en storre administ-
rativ helhet. | paragrafens 1 mom. anges direktionens arbets- eller verksamhetsomrade
pa en allman niva. Direktionens uppgifter och behdrighet faststalls pd en mer detaljerad

niva forst i 3 kap. i forvaltningsstadgan.

Eftersom direktionens sammanséattning och ordférande inte regleras i kyrkolagen eller
kyrkoordningen, ska bestammelser om direktionens medlemmar, erséattare och ordf6-
rande tas in i férvaltningsstadgan. Antalet medlemmar i direktionen anges i paragrafens
2 mom. Ersattarna kan vara personliga. Ersattarna behdver emellertid inte vara person-
liga, och d& behover de inte till antalet vara lika manga som de ordinarie medlemmarna.
Da ska man besluta om deras inbdrdes ordning nar direktionen tillsatts och ersattare
kallas in i stéllet for en medlem som har férhinder eller ar javig i den ordning som beslu-
tet i fraga anger. | paragrafens 2 mom. finns alternativ for direktioner med personliga er-
sattare och direktioner dar ersattarna inte ar personliga. Det alternativ som valjs far sta

kvar och det onddiga lamnas bort.
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I paragrafens 3 mom. finns en frivillig punkt som kan anpassas efter behov, ifall férsam-
lingen vill faststalla att en viss aktor ska representeras i direktionen. Punkten komplette-
ras med antalet medlemmar samt namnen pa den eller de aktérer som ska vara repre-
senterade i direktionen. | paragrafens 4 mom. finns en frivillig punkt som kan anpassas
efter behov, ifall man i férvaltningsstadgan vill reglera vem som har ratt att foresla eller
utse medlemmar och ersattare till direktionen. Momentet innehaller tva alternativ for
detta. Punkten kan vara nddvandig exempelvis om direktionen skéter uppgifter i anslut-
ning till ett samarbetsavtal. Om det ar frdga om en direktion som har tillsatts for att
skota en uppgift enligt ett samarbetsavtal, ska bestdmmelserna i 3 kap. 20 § i kyrkola-
gen och 3 kap. 51 § i kyrkoordningen om bland annat platsférdelningen beaktas. Om

punkten &r onddig stryks den.

Nar direktionen utses kan fullmaktige eller forsamlingsradet kan dven samtidigt utse en
ordférande for direktionen. Om fullmé&ktige inte utser en ordférande véljer direktionen
inom sig en ordférande och en vice ordférande. Presidiet kan utses for hela mandatperi-
oden eller for till exempel tva ar at gangen. | paragrafens 5 mom. finns en redigerbar
bestammelse om presidiefragorna. De nodvandiga punkterna valjs och de onodiga

stryks.

De fortroendevalda som hor till direktionen ska vara valbara (KL 9:2). Medlemmarna i
direktionen utses genom antingen majoritetsval eller proportionellt val (KL 10:19). Om
direktionen i sin sammansattning har erséattare och ersattarna ar personliga, ska de kan-
didatpar man kan rosta pa (ordinarie medlem och hans eller hennes suppleant) godkan-
nas fore valet. Dessutom ska kvinnors och méns representation i olika organ beaktas (KL

9:8). Se motiveringen till 4 § i mallen.

7 8 Paverkansgrupp for unga

Till paverkansgruppen for unga hor ...... medlemmar, som enligt 10 kap. 5 8 i kyrkoord-
ningen ska vara konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av férsamlingen. Forsam-
lingens kyrkorad/forsamlingsrad valjer medlemmarna till paverkansgruppen for unga pa
forslag av.......... /bland de unga som anmalt sig till paverkansgruppen for tva kalen-

derar/ett kalenderar i taget.
ELLER

I forsamlingen/den kyrkliga samfalligheten finns en paverkansgrupp fér unga, som ar
gemensam for p, g och r forsamlingar. Till paverkansgruppen for unga hor ...... medlem-
mar fran respektive forsamling. Paverkansgruppens medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i

kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av férsamlingen,
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viljs av kyrkoradet/forsamlingsradet i respektive forsamling for tva kalenderar/ett kalen-

derar i taget.
ELLER

Forsamlingens paverkansgrupp for unga ar gemensam for p, q och r férsamlingar och ar
understalld kyrkoradet i p forsamling. Till paverkansgruppen fér unga hor ...... medlem-
mar fran respektive forsamling. Paverkansgruppens medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i
kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av férsamlingen,

viéljs av kyrkoradet i respektive forsamling for tva kalenderar/ett kalenderar i taget.

Om paverkansgruppens uppgifter foreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen.

Motivering:

Bestammelsen om en paverkansgrupp for unga ar ny i kyrkolagstiftningen. Enligt be-
stammelserna i 10 kap. 5 8§ i kyrkoordningen ska forsamlingen i syfte att garantera de
ungas mojligheter till delaktighet och inflytande inratta en paverkansgrupp for unga och
se till att gruppen har verksamhetsforutsattningar. Paverkansgruppen kan vara gemen-
sam for flera forsamlingar. Paverkansgruppen har till uppgift att paverka beredningen av
arenden och beslutsfattandet samt att delta i planeringen och genomférandet av férsam-
lingens verksamhet. De som valjs till pAverkansgruppen ska vara konfirmerade, under
29 ar och medlemmar av férsamlingen. En paverkansgrupp fér unga kan aven utses

inom kyrkliga samfalligheter.

Paverkansgruppen kan ocksa inrattas i samarbete mellan flera forsamlingar. Det ar séle-
des till exempel inom kyrkliga samfalligheter maéjligt att inratta en paverkansgrupp for
unga, som har till uppgift att garantera de ungas mdjligheter till delaktighet och infly-

tande saval pa samfallighetsniva som i de forsamlingar som hor till samfalligheten.

I mallen har man gatt in for en l6sning dar beslutanderatten betraffande inrattandet av
en paverkansgrupp for unga har delegerats till kyrkoradet. Om beslutsratten inte delege-
ras pa det satt som foreslas ska valet forrattas av kyrkofullmaktige. Mallens 1 mom. har
dessutom formulerats sa att det ar mojligt att utse medlemmarna pa ett satt som ar
andamalsenligt for forsamlingen, till exempel sa att férslagen till medlemmar som ska
valjas tas fram under gemensamma evenemang for unga eller genom anmalan. | moti-
veringen till bestammelsen har man ansett att medlemmarna aven kan bjudas in (Kyrko-
styrelsens framstallning 11/2020 till kyrkomotet, s. 77). Eftersom inga bestammelser om
paverkansgruppens sammansattning, mandatperiod och inrattande finns i kyrkoord-

ningen, ar det bra att ange dessa i forvaltningsstadgan.
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Nar medlemmar valjs till ett paverkansgruppen bor dessutom bestammelserna i 9 kap. 8
8 i kyrkolagen om kvinnors och méans representation i olika organ beaktas. Se moti-

veringen till 4 § i mallen.
Forsamlingens delomradesforvaltning

8 8§ N kapellforsamling/forsamlingsdistrikt/omradesforsamling/kyrkodistrikt

(osv.)

Som kyrka for [delomradets Nnamn] fFUNQEIar .............c..ccooiiiviiie e e,

kyrka.

Forsamlingen har en tjanst som kaplan/forsamlingspastor i [delomradets namn], till vars
uppgifter hor att leda verksamheten inom omradet/som ansvarar for verksamheten inom

omradet.

Motivering:

Kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet kan ordna forvaltningen av ett delomrade i for-
samlingen i syfte att trygga fullgérandet av férsamlingens uppgift samt méjligheterna for
medlemmarna att delta och paverka i fragor som galler det delomrade dar de bor (KL
3:8). Om den regionala beslutanderatten delegeras till ett for Aandamalet instiftat organ
leds forvaltningen av en direktion. Bestammelserna om forvaltningen av ett delomrade
inom en forsamling ersatter de tidigare bestammelserna om kapellférsamlingar och for-
samlingsdistrikt. Regleringen gor det fortsattningsvis majligt att halla kvar och grunda
nya kapellférsamlingar och forsamlingsdistrikt. | praktiken har férvaltningen av delomra-
den aven ordnats atminstone under benamningarna omradesférsamling och kyrkodi-

strikt.

Om det inom forsamlingen finns en delomradesforvaltning ska namnet pa och granserna
for delomradet anges i forvaltningsstadgan (KO 3:36,2). Delomradesforvaltningen kan

endast vara omradesbaserad. Den kan inte ordnas till exempel pa sprakliga grunder. Om
det inom forsamlingens omrade finns flera férvaltningsomraden, ska for varje delomrade
tas in en egen paragraf i férvaltningsstadgan med bestdmmelser om de ovan namna om-

standigheterna.

Kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet kan sjalv bestamma vilken benamning som an-

vands for forvaltningen av ett delomrade inom en forsamling. 1 1 mom. i bestammelsen
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kan skrivas till exempel "l forsamlingen finns kapellférsamlingen Hameenkoski ka-
pellforsamling, vars omrade utgors av tidigare Hameenkoski féorsamlings omrade

sadant som det var nar férsamlingen upphorde 31.12.2006".

Ett delomrade inom en forsamling kan ofta anvisas en egen kyrka, vilket anges i 2

mom. Kapellforsamlingar har till exempel bibehallits som egna gudstjanstgemenskaper.
Alternativt kan ett delomrade anvanda nagon annan kyrka inom den egna forsamlingen,
exempelvis en annan kapellférsamlings kyrka. I momenten som galler kyrkan kan man
skriva till exempel "Som kyrka for Hameenkoski kapellférsamling fungerar Hameenkoski

kyrka.” Om 2 mom. ar onddigt stryks det.

Ett delomrade inom en férsamling kan ha en egen prast som kan vara en kaplan eller en
forsamlingspastor (se t.ex. KO 3:37,2). Detta ar dock inte obligatoriskt. Vanligen anvisas
anda ett delomrade en utndmnd prast, &ven om denna prast ocksa skoter andra uppgif-
ter. | paragrafens 3 mom. finns alternativa punkter som galler kaplanen eller forsam-
lingspastorn samt uppgifternas karaktar. | momentet kan skrivas till exempel "Hollola
forsamling har en tjanst som kaplan i Hameenkoski kapellférsamling, till vars uppgifter
hor att leda verksamheten inom omradet.” Direktionens behorighet att utse den prast
som leder verksamheten inom omradet faststalls i 3 kap. 16 & i mallen, som galler di-

rektionens uppgifter och behoérighet. Om bestdmmelsens 3 mom. &r onddigt stryks det.

9 8§ Direktionen for N kapellforsamling/forsamlingsdistrikt/omradesforsam-

ling/kyrkodistrikt (osv.)

Direktionen bestar av ordférande och ...... ovriga medlemmar. De valda medlemmarna

har personliga erséattare.
ELLER

Direktionen bestar av ordférande och ...... ovriga medlemmar. Till direktionen hér dessu-

tom...... ersattare, vilkas inbdrdes ordning faststélls vid tillsattandet av direktionen.
Direktionens mandatperiod ar fyra kalenderar.
De valda medlemmarna och ersattarna ska bo i inom [delomradets namn] omrade.

Medlemmarna i direktionen utses pa forslag av forsamlingsmedlemmar. /Férsamlings-
medlemmar som bor inom omradet har ratt att foresla ...... medlemmar och ersattare till

direktionen.

Som ordférande for direktionen fungerar pa tjanstens vagnar den prast som leder verk-
samheten i omradet. Direktionen utser inom sig en vice ordférande for sin mandatpe-

riod/vid det forsta sammantradet under mandatperiodens forsta och tredje ar.
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ELLER

Kyrkofullmaktige/Forsamlingsradet utser en ordforande/ordforande och vice ordférande

for direktionen for mandatperioden.
ELLER

Direktionen utser inom sig en ordférande och vice ordférande for sin mandatperiod/vid

det forsta sammantradet under mandatperiodens forsta och tredje ar.

Motivering:

En direktion som utovar den delegerade beslutanderatten for ett delomrade i en férsam-
ling ar inte en sjélvstandig juridisk person utan ett organ inom férsamlingen, med beslu-
tanderatt som faststéallts narmare i forvaltningsstadgan. Sammanséattningen av och upp-
gifterna for direktionen for ett delomrade inom férsamlingen ska anges i forvaltnings-
stadgan (KL 3:36,2). Om det inom férsamlingen finns flera forvaltningsomraden vilkas
direktioner valjs utifrAin samma bestammelser, kan paragrafen anpassas sa att den galler
sammanséattningen av alla direktioner inom delomradesforvaltningen. Bestammelser om

direktionens uppgifter finns i 3 kap. i mallen.

Antalet medlemmar i direktionen anges i 1 mom. Erséttarna ar ofta personliga och till
antalet lika manga som de ordinarie medlemmarna. Ersattarna i direktionen behdver
emellertid inte vara personliga, och behover da inte heller till antalet vara lika manga
som de ordinarie medlemmarna. Deras inbdrdes ordning ska da faststallas vid tillsattan-
det av direktionen och ersattarna kallas i stéllet for forhindrade eller javiga medlemmar
enligt den faststallda ordningen. I 1 mom. finns saledes alternativ for direktioner med

personliga ersattare och direktioner dar ersattarna inte ar personliga.

Huvudprincipen ar att ett organ kan tillsatta sig understallda organ endast for sin man-
datperiod. Mandatperioden for en direktion inom delomradesforvaltningen ar séledes en-

ligt 2 mom. fyra kalenderar.

Kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet kan besluta att medlemmarna eller en del av
medlemmarna i det organ som tillsatts for att skota drendena i delomradet utses pa for-
slag av forsamlingsmedlemmar som bor inom det omradet och att medlemmarna i orga-
net ska vara bosatta inom omradet (KL 3:8,2). | 3 mom. finns darfor en bestammelse
om krav pa var direktionens medlemmar och ersattare ska vara bosatta. Bestammelsen
ar inte obligatorisk. Enligt momentet ska medlemmarna och ersattarna vara bosatta
inom det delomrade vars forvaltning skots av den direktion de utses till. Med boende av-
ses att personen har sin varaktiga bostad inom omréadet i fraga. Aven i 4 mom. finns en

frivillig bestammelse som kan anpassa efter behov, ifall man i forvaltningsstadgan vill
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reglera ratten for de medlemmar som bor inom forsamlingens omrade att foresla med-
lemmar till direktionen enligt 3 kap. 8 8§ 2 mom. i kyrkolagen. Momentet innehaller tva
alternativ for detta. Enligt det forsta utses samtliga medlemmar i direktionen pa férslag
av medlemmar som bor inom forsamlingens omrade, och enligt det andra endast en del

av medlemmarna.

De fortroendevalda som hor till direktionen ska vara valbara. Valbar till fortroendeupp-
drag i forsamlingen ar en for sin kristna 6vertygelse kdnd konfirmerad medlem av for-
samlingen som fyllt 18 ar och inte ar omyndig (KL 9:2,1). Om man i forvaltningsstadgan
tar in en bestammelse om att medlemmarna och erséttarna i direktionen ska vara bo-
satta inom ett faststéllt omrade, utgor detta ocksa en forutsattning for valbarhet. En
tjansteinnehavare eller arbetstagare som pa grundval av sin uppgift hor till en direktion
ar enligt kyrkolagen inte fortroendevald, och omfattas darfér inte av de bestammelser

som gaéller fértroendevalda (KL 9:1).

Nar beslut om direktionens sammanséattning fattas ska det beaktas att valet av fortroen-
devalda foérrattas antingen genom majoritetsval eller genom proportionellt val (KL
10:19). Om ersattarna for medlemmarna i en direktion ar personliga ska kandidaterna
godkannas fore valet och uppstéllas vid sidan av de foreslagna ordinarie medlemmarna.
Att kandidaterna godkanns innebar att man vet vilka de kandidatpar som man ska rosta
pa ar. Dessutom ska kvinnors och mans representation i olika organ beaktas (KL 9:8).

Se motiveringen till 4 § i mallen.

Det sista 5 mom. innehaller tre redigerbara alternativ fér direktionens presidium. On6-
diga punkter stryks. Den prast som leder verksamheten i omradet kan pa tjanstens vag-
nar vara ordférande for direktionen. Aven kyrkofullméktige eller forsamlingsradet kan
nar direktionen tillsatts utse en ordférande for mandatperioden. Om kyrkofullméaktige
inte utser en ordférande valjer direktionen inom sig en ordférande och en vice ordfo-
rande. Ordfoéranden och vice ordféranden kan utses for hela mandatperioden eller till ex-

empel for tva ar at gangen.
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3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

10 8 Kyrkofullmaktiges/Gemensamma kyrkofullmaktiges uppgifter

Med stéd av 3 kap. 5 8§ i kyrkolagen utévas foérsamlingens beslutanderatt av kyrkofull-
maktige, om inte ndgot annat foreskrivs eller bestams i kyrkolagen, nagon annan lag,
kyrkoordningen eller denna forvaltningsstadga [eller en av kyrkofullméktige godkand in-

struktion].
ELLER

Med stod av 3 kap. 16 8§ 2 mom. i kyrkolagen utdvas den kyrkliga samfallighetens beslu-
tanderatt av gemensamma kyrkofullméktige, om inte nagot annat foreskrivs eller be-
stams i kyrkolagen, kyrkoordningen, den kyrkliga samfallighetens grundstadga eller
denna forvaltningsstadga [eller en av gemensamma kyrkofullmaktige godkand instrukt-
ion]. Med st6d av det namnda momentet kan gemensamma kyrkofullmaktige aven ge-
nom ett separat beslut 6verfora beslutanderatt till forsamlingsradet i en forsamling som

hor till den kyrkliga samfalligheten.

Motivering:

Forsamlingens beslutanderatt utovas av kyrkofullmaktige, om inte nagot annat foreskrivs
eller bestams. Kyrkofullmaktiges mandatperiod ar fyra kalenderar (KL 3:5). P& motsva-
rande satt utévas den kyrkliga samféllighetens hégsta beslutanderatt av gemensamma
kyrkofullméktige, som i en forvaltningsstadga kan 6verfora beslutanderatt till gemen-
samma kyrkoradet eller nagon av dess sektioner eller till en direktion i den kyrkliga sam-
falligheten samt genom sitt beslut till forsamlingsradet, om inget annat féljer av kyrkola-

gen (KL 3:16,2).

Nar beslutanderétt i en sjalvstandig forsamling eller en kyrklig samfallighet utévas av
nagot annat organ an fullmaktige eller av en tjansteinnehavare, ska beslutanderatten
grunda sig pa kyrkolagen, kyrkoordningen eller ndgon annan lag, sdsom lagen om tjans-
teinnehavare i evangelisk-lutherska kyrkan (653/2023). Beslutanderatten kan dessutom

grunda sig p& en av fullmaktige godkand forvaltningsstadga eller instruktion.

11 8§ Forsamlingsradets [och dess sektions/sektioners] uppgifter och beslutan-

deratt

Forsamlingsradet skoter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar och kyrko-

ordningen samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller
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foreskrivits vara nagon annan myndighets uppgift eller som pa grund av arendets natur

hor till férsamlingsradet.

Forsamlingsradet beslutar dessutom om de drenden som det har anfortrotts i den kyrk-
liga samféllighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullmaktige sarskilt har

delegerat sin beslutanderatt till det.

I den kyrkliga samféallighetens grundstadga har féljande uppgifter anfortrotts forsam-

lingsradet:

Gemensamma kyrkofullmaktige har separat delegerat beslutanderatt till forsamlingsra-

det i foljande arenden:

Motivering:

Forsamlingsradets uppgifter beskrivs inte i detalj i paragrafen. Bestammelser om for-
samlingsradets uppgifter finns i kyrkolagen och kyrkoordningen. Uppgifterna paverkas
aven av bestdmmelserna i grundstadgan och eventuella beslut av gemensamma kyrko-

fullméktige om 6verféring av beslutanderatt.

Paragrafens 3 och 4 mom. ar frivilliga och redigerbara. | den kyrkliga samfallighetens
forvaltningsstadga kan forsamlingsradet anfortros uppgifter som kan raknas upp i 3
mom. | 4 mom. kan man dessutom ange beslutanderatt som gemensamma kyrkofull-
maktige har overfort till forsamlingsradet genom ett separat beslut. Beslutanderatt som i
dessa fall har overforts till forsamlingsradet baserar sig pa bestammelser i grundstadgan
och p& gemensamma kyrkofullmaktiges beslut. Upprakningen av uppgifterna i paragra-
fens moment har ett informativt syfte, och ska saledes ge en 6vergripande bild av for-
samlingsradets beslutanderatt baserad pa olika bestammelser, foreskrifter och beslut.
Om det sker andringar i de uppgifter enligt grundstadgan eller gemensamma kyrkofull-
maéktiges beslut som namns i momenten ska momenten uppdateras &aven i forvaltnings-

stadgan. Om bestammelserna i momenten ar onddiga stryks de.
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Aven paragrafens 5 mom. ar frivilligt och anvands endast om forsamlingsradet har sekt-
ioner. | momentet foreskrivs om sektionens behdrighet och uppgifter. Om inga sektioner
finns slopas momentet som onddigt. Det &r ocksa mdjligt att separera bestammelserna

om sektionernas beslutanderétt till en egen paragraf.

12 8§ Kyrkoradets/Gemensamma kyrkoradets [och dess sektions/sektioners]

uppgifter och beslutanderatt

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet skoter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen,
andra lagar, kyrkoordningen och i évrigt, samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgif-
ter som inte har bestamts eller foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller

som pa grund av arendets natur hor till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet beslutar dessutom i féljande arenden som annars

hor till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige:

1) upphandling, om dess varde inte 6verstiger ...... euro ELLER ett belopp som faststallts
separat av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige och savida inte kyrkofull-
maktige/gemensamma kyrkofullméaktige har forbehallit sig ratten till upphandling av en

bestamd typ av varor eller tjanster,

2) godkénnande av byggnadsritningar for andra byggnader &n de som avsesi 3 kap. 9 8
2 mom. 1 och 2 punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte 6verstiger ...... euro EL-
LER ett belopp som faststéllts separat av kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullmak-
tige och savida inte kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige har forbehallit sig

ratten att godkanna ritningar for en bestamd byggnad eller typ av byggnad,

3) forsaljning och donation av I6s egendom, om dess varde inte 6verstiger ...... euro EL-
LER ett belopp som faststallts separat av kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullmak-

tige,
5) forsaljning av skog, marksubstans och torv,
6) samtycke eller uthyrning som géller fast egendom samt dvriga hyres- och bruksavtal,

7) upptagning av lan om beloppet inte overskrider ...... euro ELLER ett belopp som fast-
stallts separat av kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullméktige samt om férnyande

av lan och forlangning av amorteringstiden,
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[Ekonomi]sektionen har till uppgift att:

Motivering:

Kyrkofullméktige, eller i en kyrklig samfallighet gemensamma kyrkofullméktige, har till
uppgift att utdva forsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens beslutanderatt, och
ovriga organ har saledes beslutanderatt endast i arenden som foreskrivs eller bestams
separat (KL 3:5 och 16,2). Om kyrkoradets uppgifter foreskrivs i 3 kap. 10 § i kyrkola-
gen och p& gemensamma kyrkoradet tillampas det som foreskrivs om kyrkoradet (KL
3:19). Om kyrkoradets uppgifter foreskrivs dessutom i 3 kap. 33 § i kyrkoordningen.
Forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska sjalv 6vervaga hur mycket av den be-
slutanderatt som annars tillkommer fullmaktige som ska éverforas pa kyrkoradet/ge-
mensamma kyrkoradet genom bestammelser i forvaltningsstadgan. Behdrighet far inte
overforas i sddana drenden dar kyrkolagen, kyrkoordningen eller ndgon annan lag fore-

skriver att beslutet ska fattas av kyrkofullmaktige.

Bestammelsen i paragrafens 1 mom. om uppgifter som ”pa grund av arendets natur” hor
till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet omfattar bland annat beslut om vissa personal-
frAgor. Saddana arenden ar till exempel godkannande av resultaten fran verkstallighets-
forhandlingarna enligt kyrkans huvudavtal, godkdnnande av lokala tjanste- och ar-

betskollektivavtal samt justeringen av den hdgsta ledningens I6ner.

| paragrafens 2 mom. finns en forteckning med exempel pa behorighet som kan delege-
ras till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet. Punkterna i forteckningen kan anpassas
och onddiga punkter kan lamnas bort. | friga om dessa bestammelser ska kyrkora-
det/gemensamma kyrkoradet nar det utovar beslutanderatt beakta den verksamhets-
och ekonomiplan som kyrkofullméktige har godkant samt budgeten och 6vriga forvalt-

ningsbeslut som kan ha betydelse nar behodrighetens granser tolkas.

Vid faststéllandet av den upphandlingsgrans som namns i 1 punkten i momentet kan
man beakta bland annat de nationella troskelvarden som anges i 25 8§ i lagen om offent-
lig upphandling och koncession (1397/2016). Upphandlingsgréansen kan faststéllas an-
tingen i forvaltningsstadgan eller genom ett separat beslut av kyrkofullméktige/gemen-
samma kyrkofullméaktige. | 2 punkten i momentet har det beaktats att huvuddelen av
de byggbeslut som galler byggnader som forsamlingen anvander och renoveringsplaner

for kyrkliga byggnader forutsatter kvalificerad majoritet i fullmaktige, varvid
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beslutanderatt inte kan 6verforas till kyrkoraddet/gemensamma kyrkoradet. Till dessa be-
slut kan som en vasentlig del anses hdra dven godkannandet av byggnadsritningar. De
ovriga exemplen motsvarar de tidigare mallarna for férvaltningsstadga, dock s& att kyr-
koradets/gemensamma kyrkoradets behdérighet i 6 punkten har kompletterats med
samtycke som galler fast egendom. Med tanke p& den praktiska verksamheten i forsam-
lingen kan det vara nodvandigt att kyrkoradet avgor samtycken som galler fast egendom
till exempel for olika fastighets- eller servitutsforrattningar, om vilka det féreskrivs i fas-
tighetsbildningslagen (554/1995). Fore en forrattning kan lantméaterimyndigheten be
markagaren om samtycke till en atgard for att klargéra att intentionen ar ostridig. Beslut
i arendet fattas vid forrattningen och det kan under vissa forutsattningar, till exempel pa
grunder i anslutning till en lagakraftvunnen detaljplan, avgéras aven i strid med marké-
garens vilja. Eftersom det inte handlar om sadan 6verlatelse av forsamlingens fasta

egendom som avses i kyrkolagen kan samtycket lamnas av kyrkoradet.

I arenden som galler tagande av lan, fornyande av Ian och foérlangning av amorteringsti-
den begransas overforingen av kyrkofullmaktiges beslutanderatt inte langre av kyrkola-
gen. Det har darfor tagits med en exempelbestammelse om detta i 7 punkten. Kyrko-

fullmaktige kan vid behov i ett separat beslut ange granser for 1an som upptas.

Gemensamma kyrkoradet kan aven skota ett flertal uppgifter i anslutning till personal-
forvaltningen, sasom

1) sorja for de uppgifter inom personalférvaltningen som enligt kyrkolagen, kyrkoord-
ningen och grundstadgan har alagts den kyrkliga samfalligheten, om inte beslutanderat-
ten har overforts till en tjansteinnehavare eller direktion,

2) godkanna stadgar som grundar sig p4 rekommendationsavtal mellan kyrkans arbets-
marknadsverk och organisationerna,

3) anstélla tjansteinnehavare och arbetstagare i den kyrkliga samfalligheten samt saga
upp och avsluta anstéallningar med undantag for direktéren i den kyrkliga samfalligheten,
som ar en tjanst dar gemensamma kyrkofullméktige beslutar om tillsattandet av tjans-
ten och beviljandet av avsked samt avslutandet av tjansteforhallandet,

4) bevilja tjdnsteinnehavare och arbetstagare oavlionad tjanstledighet och oavlénad ar-
betsledighet, om beslutanderatten inte har dverforts till en tjansteinnehavare eller di-

rektion, osv.

Paragrafens 3 mom. ar frivilligt och anvands endast om kyrkoradet/gemensamma kyr-
koradet har sektioner. | momentet foreskrivs om sektionens behdorighet och uppgifter.
Om inga sektioner finns slopas momentet som onddigt. Det ar ocksa majligt att separera

bestammelserna om sektionernas beslutanderéatt till en egen paragraf.
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13 § Overforing av ett arende till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/forsam-

lingsradet for behandling

Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/forsamlingsradet eller dess ordférande vill
overfora ett beslut som fattats av dess sektion, direktion, en tjansteinnehavare eller en
fortroendevald till kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/forsamlingsradet for behandling,
ska ett yrkande pa detta meddelas den part som har avgjort arendet. Yrkandet ska fram-
stallas inom ...... dagar fran att beslutet enligt denna forvaltningsstadga har delgetts kyr-

koradets/gemensamma kyrkoradets/forsamlingsradets ordforande och vice ordférande.

Motivering:

Kyrkofullmaktige kan overfora beslutanderatt som tillkommer kyrkoradet till nagon av
dess sektioner eller till en direktion, en tjdnsteinnehavare eller en fértroendevald, till ex-
empel kyrkoradets vice ordférande, genom att ange detta i forvaltningsstadgan, savida
delegeringen av beslutanderatt inte sarskilt har begransats i kyrkolagen eller kyrkoord-
ningen. Motsvarande ratt har gemensamma kyrkofullmaktige och férsamlingsradet. Be-
slut som fattats med stdd av delegerad beslutanderatt kan dock pa nytt éverforas till
kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsradet for avgorande med stod av
10 kap. 10 & 1 mom. i kyrkolagen. Enligt detta kan kyrkorddet, gemensamma kyrkora-
det och forsamlingsradet pa det satt som anges i forvaltningsstadgan dverta behand-
lingen av ett arende som har beslutats av ett underlydande organ eller av en tjanstein-
nehavare eller fértroendevald i forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten. Samma

ratt har ordforanden for kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet och forsamlingsradet.

Paragrafen innehdller noggrannare bestammelser om det overforingsforfarande genom
vilket beslut av en sektion, direktion, tjdnsteinnehavare och fortroendevald kan dverféras
till kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsradet for behandling. Nar kyr-
koradet, gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet behandlar detta arende ar det
inte bundet till det l&agre organets, tjdnsteinnehavarens eller den foértroendevaldas avgo-
rande. Det tidigare beslutet kan saledes upphavas, andras eller sandas tillbaka for ny be-
handling (KL 10:10,3).

Arendet ska overforas till ett hogre organ for behandling inom den tid som en i 12 kap. 2
§ avsedd begaran om omprévning av ett beslut ska framstallas, och arendet kan alltsa
inte dverforas efter att beslutet har vunnit laga kraft (KL 10:10,4). Overfoéringen av ett

arende forutsatter emellertid inte att besvar ska kunna anforas dver beslutet.

Bestdmmelser om meddelanden om beslut som kan éverféras finns i anslutning till be-

stammelserna om protokoll och beslutsforteckningar i fjarde kapitlet i mallen.
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14 8§ Utvarderingsdirektionens uppgifter

Direktionens uppgift ar att bedéma

1) hur de mal for verksamheten och ekonomin som kyrkofullmaktige har satt har upp-
natts i forsamlingen/hur de mal for verksamheten och ekonomin som gemensamma kyr-
kofullmaktige har satt har uppnatts i den kyrkliga samfalligheten och dess forsamlingar,
2) balansen i forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens ekonomi utifrdn den godkanda
budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen samt investerings- och amorteringspla-
nerna,

3) hur ekonomisk balans har uppnatts under redovisningsperioden samt tillrackligheten i
den gallande ekonomiplanen och det gallande atgardsprogrammet, om det i forsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens balansrakning finns ett underskott som saknar tack-
ning,

4) innehallet i verksamhets- och ekonomirapporterna till kyrkoradet och kyrkofullmak-
tige/gemensamma kyrkoradet och gemensamma kyrkofullmaktige samt hur rapporte-

ringssystemet fungerar.

Dessutom ska direktionen

1) arligensenast ............cccenen.... uppratta en utvarderingsberattelse utifran bedom-
ningen till kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige,

2) pa eget initiativ utreda sddana arenden i anslutning till sitt verksamhetsomrade som
den anser behdver utredas,

3) ge rekommendationer och lamna atgardsfoérslag,

4) vid behov ta initiativ till genomférande av extern specialrevision eller intern revision,
5) skoéta de dvriga uppgifter den tilldelats av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofull-

maktige.

Direktionen lamnar utvarderingsberattelsen till kyrkoradet som skickar den tillsammans

med en eventuell utredning till kyrkofullmaktige.
ELLER

Direktionen lamnar utvarderingsberattelsen till forsamlingsraden och gemensamma kyr-
koradet. Gemensamma kyrkoradet skickar utvarderingsberattelsen tillsammans med den
utredning férsamlingsraden har lamnat och sin egen utredning till gemensamma kyrko-

fullméaktige.

Motivering:
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Enligt paragrafens 1 mom. ska utvarderingsdirektionen atminstone

1) utvardera huruvida forsamlingens/den kyrkliga samféllighetens och dess férsamling-
ars ekonomi- och verksamhetsmal har uppnatts pa ett andamalsenligt satt, 2) utvardera
huruvida forutsattningarna for balans i férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens eko-
nomi uppfylls och 3) utvardera hur rapporteringen om verksamheten och ekonomin fun-

gerar.

For det forsta bedomer direktionen saledes hur val de mal for verksamheten och ekono-
min som stallts upp i budget och verksamhets- och ekonomiplan har beaktats i verksam-
heten, forvaltningen, begravningsverksamheten, fastighetsverksamheten, finansierings-
verksamheten och investeringarna. Nar kyrkofullméktige eller gemensamma kyrkofull-

maktige beslutar om budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen beslutar det samti-

digt om de mal som binder verksamheten och ekonomin.

For det andra bedémer direktionen balansen i férsamlingens ekonomi utifrdn den god-
k&nda budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen samt investerings- och amorte-
ringsplanerna. Forutsattningarna for ekonomisk balans bedéms utifrdn huruvida arsbi-
draget ar tillrackligt i relation till kommande investerings- och amorteringskostnader.
Dessutom ska likviditeten vara tillracklig, och den relativa skuldsattningen far inte éver-
skrida forsamlingens ekonomiska barkraft. Om forsamlingens balansrakning uppvisar un-
derskott som saknar tackning ska direktionen beddma hur ekonomin balanseras under
rakenskapsperioden och hur tillrdckliga den gallande ekonomiplanen och atgardspro-
grammet ar. Enligt 6 kap. 2 § 3 mom. i kyrkoordningen ska inkomsterna och utgifterna
vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar eller av grundad anledning under
en langre period, dock hogst fem ar. Nar budgeten godkanns ska beslut fattas om atgar-
der for att tacka det underskott som balansen visar. Da ska ocksa det 6verskott eller un-

derskott beaktas, som beraknas uppkomma under det ar da budgeten gors upp.

For det tredje beddémer direktionen innehallet i de verksamhets- och ekonomirapporter
som lamnas till kyrkoradet och kyrkofullmaktige samt bedémer hur val rapporteringssy-
stemet fungerar (1 mom. 4 punkten). Utan tillrackligt omfattande och lattlasta rapporter
kan malen for verksamheten och ekonomin inte utvarderas. Verksamhetsberattelsen i
anslutning till bokslutet ar i sig otillracklig, aven om den innehaller en utvardering av
verksamhets- och ekonomimalen. Utdver den beh6vs andra mer koncisa och aktuella
rapporter. Rapporteringen ska ordnas sa att den vasentliga informationen ar latt att ta till

sig och riktlinjerna tydliga.

Enligt 2 mom. 1 punkten i paragrafen utarbetar direktionen arligen en utvarderingsbe-
rattelse dar den presenterar utvarderingsresultatet och lagger fram atgardsforslag. For-

men for utvarderingsberattelsen ar fri. Den ska beakta direktionens uppgifter.
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Direktionen kan pa basis av sin utvardering ta stallning och ge atgardsforslag till kyrko-

fullméktige i syfte att utveckla den framtida verksamheten.

Utdver att direktionen upprattar utvarderingsberattelsen kan man i dess dvriga uppgifter
inkludera till exempel framtagning av utredningar, rekommendationer och atgardsfor-
slag. Punkterna 2-5 i paragrafens 2 mom. ar frivilliga och redigerbara. Efter behov kan

uppgifterna utdkas med andra uppgifter.

Utvarderingsberattelsen enligt 2 mom. 1 punkten i paragrafen ska enligt 3 mom. lamnas
till kyrkoradet, som kan lamna en egen utredning baserad pé& stallningstagandena i be-
rattelsen. Kyrkoradet lamnar utvarderingsberattelsen till kyrkofullmaktige. | en kyrklig
samfallighet lamnas utvarderingsberattelsen utéver till gemensamma kyrkoradet dven
till forsamlingsraden, som lamnar sina egna utredningar till gemensamma kyrkoradet.
Gemensamma kyrkoradet skickar darefter utvarderingsberattelsen och utredningarna till
gemensamma kyrkofullmaktige. Utvarderingsberattelsen lamnas senast i samband med
bokslutsbehandlingen, men direktionen kan ocksa redovisa den i nagot annat samman-
hang. Fullmaktige beslutar vilka atgarder utvarderingsberattelsens stallningstaganden

foranleder.

15 8§ Direktionen for X [arbetsomrade] uppgifter och beslutanderatt

Direktionen ska

Motivering:

Paragrafen ska anpassas efter forsamlingens eller den kyrkliga samfélligheten behov. Di-
rektionens uppgifter kan galla utveckling av det egna arbetsomradet, kommunikation,
utbildning och kontakter samt paverkans- och intressentgruppssamarbete med olika

slags samarbetspartner.

Forutom olika berednings-, samordnings- och samverkansuppgifter kan aven beslutan-
deratt overforas till direktionen. 1 en férsamling/kyrklig samfallighet har andra organ an
kyrkofullméktige beslutanderatt endast i &renden om vilka det foreskrivs eller bestdms
separat. Bestammelser om 6verforing av kyrkofullméktiges beslutanderatt och begrans-
ning av overforingen finns i 3 kap. 6 § i kyrkolagen. Foérsamlingen/den kyrkliga samfal-

ligheten maste sjalv 6vervaga i vilken man beslutanderatt genom bestammelserna i
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forvaltningsstadgan ska 6verforas till en direktion som &r understalld kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet/forsamlingsradet. Om 6verforing av beslutanderatt till en direktion
inom den kyrkliga samfalligheten och till en direktion som tillsatts av forsamlingsradet

foreskrivs i 3 kap. 16 och 18 § i kyrkolagen.

Till direktionens uppgifter kan till exempel hora att

1) leda och utveckla det egna arbetsomradet/verksamhetsomradet,

2) skota arbetsomradets kontakter till det dvriga forsamlingsarbetet,

3) skota utbildningen inom sitt arbetsomrade,

4) skota den information som galler arbetsomradet,

5) uppratthéalla kontakten till verksamheten inom arbetsomradet i prosteriet, stiftet och i
kyrkan som helhet,

6) halla kontakt med, paverka och samarbeta med myndigheter, samfund och organisat-
ioner som verkar inom arbetsomradet,

7) utarbeta verksamhetsplan och budgetforslag for det kommande aret samt verksam-
hetsberattelse for foregaende ar till kyrkoradet,

8) folja upp budgetutfallet samt verksamhets- och ekonomiplanen,

9) lagga fram forslag och initiativ inom sitt arbetsomrade.

16 8§ Direktionen for N kapellforsamling/forsamlingsdistrikt/omradesforsam-

ling/kyrkodistrikt (osv.) uppgifter och beslutanderatt
[Delomradesforvaltningens namn]

1) beslutar om anvandningen av de medel som anvisats delomradet i forsamlingens
budget,

2) beslutar om de verksamhetsintakter som forvarvats genom delomradets egen verk-
samhet,

3) beslutar om anvandningen av egendom som donerats eller testamenterats till for-
samlingen for det aktuella delomradets behov eller forvarvats med donationsmedel
samt av egendom som kommit i stallet for den och avkastningen pa egendomen, EL-
LER
ger utlatande om anvandningen av fast egendom som donerats eller testamenterats
for det aktuella delomradets behov eller forvarvats med donationsmedel samt av
egendom som kommit i stallet for den och avkastningen pa egendomen,

4) ..

[Delomradesforvaltningens namn] har till uppgift att

1) planera och utveckla forsamlingens andliga arbete inom sitt omrade,
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2) arligen fore den tidpunkt som kyrkoradet/forsamlingsradet faststallt lamna en verk-
samhets- och ekonomiplan for sitt omrade till kyrkoradet/forsamlingsradet,

3) arligen fore den tidpunkt som kyrkoradet/forsamlingsradet faststallt avge berattelse
over sin verksamhet under foregdende ar och anvandningen av anslag till kyrkora-

det/forsamlingsradet,

Motivering:

Paragrafen ska anpassas efter forsamlingens delomradesforvaltnings behov. Om det
inom forsamlingen finns flera delomradesforvaltningar vilkas uppgifter och beslutande-
ratt sammanfaller, kan bestammelserna om dessa tas in i samma paragraf till exempel
under benamningen "Omradesforsamlingarnas direktioners beslutanderatt och uppgif-
ter”. Om delomradesférvaltningarnas uppgifter och beslutanderatt avviker frdn varandra,

ska dock en egen paragraf for varje direktion tas in i férvaltningsstadgan.

| paragrafens 1 mom. férskrivs om de &renden som den direktion som har tillsatts for
delomradet kan besluta om. I momentet finns en exempelforteckning 6ver drenden dar
beslutanderatten i allmanhet har delegerats till delomradesforvaltningen. Kyrkofullmak-
tige eller forsamlingsradet kan delegera beslutanderatt till direktionen for ett delomrade
inom forsamlingen i enlighet med 3 kap. 6 och 18 § i kyrkolagen. Direktionen har endast
beslutanderatt i &renden om vilka det foreskrivs eller besluts separat. Om begrénsning-
arna i overféringen av behdrighet foreskrivs i 3 kap. 6 § i kyrkolagen. De lokala omstan-
digheterna och behoven avgor vilken roll och behorighet det ar andamalsenligt att till-

dela direktionen.

I paragrafens 2 mom. foreskrivs om de arenden i vilka direktionen for ett delomrade
snarare har en beredande roll och inte fattar sjalvstandiga beslut i sak. Aven i 2 mom.
finns en exempelférteckning 6ver de vanligaste uppgifter som hor till direktionen for ett

delomrade. Det ar ocksad mojligt att sammansla de aktuella momenten.
Till direktionens uppgifter kan dessutom till exempel hora att

1) samordna omradets verksamhet, folja och framja dess andliga liv samt lagga fram
forslag och initiativ angaende detta,

2) overvaka och folja skotseln av omradets ekonomiska angelagenheter och lagga fram
forslag och initiativ angadende detta,

3) faststalla dispositionsplanen for de anslag som beviljas omradet i forsamlingens bud-
get och besluta om anvandningen av anslagen,

4) vid behov delta i beredningen av valet av tjdnsteinnehavare och arbetstagare i for-

samlingsarbetet inom omréadet och,
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5) forvalta omradets kyrka och forsamlingens dvriga egendom i enlighet med givna an-

visningar.

Om ett delomrade inom férsamlingen har en egen prast som leder verksamheten, kan
man i paragrafen i enlighet med 8 kap. 24 § 2 mom. i kyrkoordningen faststélla att di-
rektionen for delomradet inom forsamlingen ska viélja den kaplan som leder distriktets
verksamhet och ge utlatande vid val av forsamlingspastor. Direktionen kan endast valja

prast om behorighet till detta har faststallts i forvaltningsstadgan.
Ledande tjansteinnehavares och fortroendevaldas beslutanderatt

17 8 Kyrkoherdens beslutanderatt
Utdver det som forskrivs i 8 kap. 13 8§ i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift

1) att fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i den paragrafen i foljande arenden:

a) att for hogst sex manader/ett ar anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinne-
havaren eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att
tjansteférordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 8§ 1 mom. 4 punkten i kyrkola-

gen utfardas av domkapitlet,

b) att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller arbetsta-
gare for viss tid for hogst sex manader/ett ar, med beaktande av att tjansteforord-
nandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 8 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas

av domkapitlet,

¢) att faststalla beslut om valet av tjdnsteinnehavare eller arbetstagare nér beslutet
har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som foretetts ar utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte

finns s&dana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlonad tjanst- eller arbetsledig-
het for hogst en manad, om férsamlingen har provningsratt i arendet och ledigheten

inte medfor tillaggskostnader for férsamlingen,

e) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare semester nar det ar fraga om sa-

dana semesterdagar som inte ar tidsbestdmda i semesterordningen,

f) att besluta om hur de lediga dagarna for tjansteinnehavare eller arbetstagare
utan arbetstid ska forlaggas, om arendet inte hor till nAgon annan myndighet, och

fatta aven andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete,
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g) att uppréatta arbetsskiftsforteckningar for tjdnsteinnehavare och arbetstagare med

arbetstid om upprattandet inte har alagts ndgon annan tjansteinnehavare eller ar-

betstagare,

) ,
2) ,
B
Motivering:

| paragrafen foreskrivs om kyrkoherdens beslutsratt. Forteckningen i mallen ar exempli-
fierande. Kyrkoherden beslutar om personalarenden som galler tjansteinnehavare och
arbetstagare i andligt arbete. | underpunkt a till punkt 1 i paragrafen finns en redigerbar
foreskrift om kyrkoherdens behoérighet att anstélla en vikarie for en anstélld i andligt ar-
bete nar tjansteinnehavaren eller arbetstagaren enligt lagen eller tjanste- eller arbetskol-
lektivavtalet har ratt till tjanst- eller arbetsledighet. | underpunkt b foreskrivs pa mot-
svarande sétt om anstéllning av en tjansteinnehavare eller arbetstagare for viss tid. |
punkten kan det foreskrivas att ratten att anstalla en vikarie eller en tjansteinnehavare
eller arbetstagare for viss tid galler till exempel en person som anstalls for hogst sex ma-
nader eller mindre an ett ar. Enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utser dom-

kapitlet en person att interimistiskt skdta tjansten som prast i en férsamling.

I mallen forslas det att beslut om upphandlingar helt ska koncentreras till den tjanstein-
nehavare som ansvarar for ekonomin eller en annan ledande tjidnsteinnehavare. Bered-
ningen kan givetvis skotas i samarbete mellan flera tjansteinnehavare. Upphandlingsfor-
farandet kraver en avsevard mangd sakkunskap och kunnande, vilket de som avgor och
foredrar arendet i sista hand ansvarar for. Trots olika modeller fér delegering av behdrig-

het har kyrkoherden emellertid helhetsansvaret for att leda férsamlingens verksamhet.

18 8§ Beslutanderatt for tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin/ledande

tjansteinnehavare
Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin

a) fattar de beslut som avses i 17 8 1 punkten ovan rorande andra tjansteinnehavare

och arbetstagare &n dem i andligt arbete enligt 8 kap. 13 § 3 punkten i kyrkoordningen,

b) beslutar om en upphandling om dess varde inte déverskrider ett av kyrkoradet/gemen-
samma kyrkoradet/forsamlingsradet separat faststallt penningbelopp och savida inte

arendet ska skotas av nagon annan tjansteinnehavare,
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¢) beslutar om férsaljning av skog enligt en faststalld skogsbruksplan och budget,

d) beslutar om placering av férsamlingens/den kyrkliga samféllighetens medel i enlighet

med de principer kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har faststallt,

ELLER/SAMT

................... (t.ex. forvaltningsdirektéren, fastighetschefen osv.) fattar beslut i féljande
arenden, savida uppgiften inte i denna foérvaltningsstadga har alagts ndgon annan tjans-

teinnehavare:

Motivering:

Bestammelserna om ledande tjansteinnehavares beslutanderatt ska i stallet for i en se-
parat instruktion tas in i forvaltningsstadgan. Med tanke pa forvaltningen och behorig-
hetsforhallandena i forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ar det viktigt att det
finns tydliga och bindande bestammelser om beslutanderatten for ledande tjansteinne-
havare som lyder under kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet, sdsom ekonomidirek-
toren, samfallighetsdirektdren, forvaltningsdirektdéren och fastighetsdirektdren. | sam-
band med att uppgiftens svarighetsgrad och I6n bestams kan beslutanderatt inte delege-
ras. Bestammelser om olika ledande tjansteinnehavarnas beslutanderéatt kan tas in i den
har paragrafen som egna moment. Bestammelserna om tjansteinnehavarnas beslutande-
ratt kan anges antingen under olika moment i samma paragraf eller i en separat para-

graf for varje ledande tjansteinnehavares beslutanderatt och uppgifter.

I paragrafens 1 mom. foreskrivs om beslutanderéatten for den tjdnsteinnehavare som
ansvarar for ekonomin, sdsom ekonomichefen eller ekonomidirektoren. Forteckningen ar
exemplifierande. Beslutanderétten for den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin
i forsamlingen kan réorande annan an personal i andligt arbete till innehallet vara den-
samma som kyrkoherdens rérande personal i andligt arbete. Om detta foreskrivs i 1
mom. 1 punkten. Enligt 2 punkten i exempelbestdmmelsen har den tjdnsteinnehavare
som ansvarar for ekonomin befogenheter att upphandla, om inte nagon del av dessa be-
fogenheter har anfortrotts nagon annan tjansteinnehavare. Bestéllningsforfarandet gal-
lande sma upphandlingar ar verkstiallande, och ska ordnas pa ett &ndamalsenligt satt.

Upphandlingsgransen kan overlatas till kyrkoraddet, gemensamma kyrkoradet eller
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forsamlingsradet att besluta om separat for att fa nodvandig flexibilitet och for att und-

vika ett granskningsférfarande i forvaltningsstadgan.

| paragrafens dvriga moment kan beslutanderatt delegeras till férsamlingens/den kyrk-
liga samfallighetens dvriga ledande tjansteinnehavare. Vid behov kan delegeringen av
beslutanderatt till de olika tjansteinnehavarna separeras i egna paragrafer i forvaltnings-

stadgan.

I frAga om delegeringen av beslutanderatt maste forsamlingen eller den kyrkliga samfal-
ligheten forlita sig pa sitt eget omdome med beaktande av bland annat sin tjansteinne-
havarstruktur. Behovet av detaljerad reglering beror pa forsamlingens eller den kyrkliga

samfallighetens egna forhallanden och behov.

19 8§ Beslutanderatt for kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets vice ordforande

Kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets vice ordforande beslutar om drenden som galler:

Motivering:

Paragrafen ar frivillig om man vill ge kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets vice
ordférande beslutanderatt i de a&renden som separat anges i paragrafen. Om paragrafen

ar onodig stryks den.
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4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

20 8 Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar nérva-

rande pa platsen fér sammantradet.

Organen kan aven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljo, dar deltagandet sker
med hjélp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt
sammantrade kan hallas s& att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbin-
delse, eller sa att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk

forbindelse (hybridsammantréade).

Allménheten ska beredas mdojlighet att félja kyrkofullméktiges/gemensamma kyrkofull-
maktiges elektroniska sammantrade O6ver internet samt pa en offentlig plats som namns

i kallelsen till sammantradet.

I kyrkofullméktiges/gemensamma kyrkofullméaktiges slutna elektroniska sammantrade
och i 6vriga organs elektroniska sammantrade kan man enbart delta fran ett sddant
stélle dar sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet

inte kan ses eller horas av utomstaende.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet eller en av det utsedd tjansteinnehavare ser till att
den tekniska utrustning och de dataforbindelser som kravs for sammantraden ar uppda-

terade och informationssikra pa det satt lagstiftningen forutsatter.

Motivering:

I princip ska organens sammantraden hallas pa sammantradesplatsen. 10 kap. 12 § i
kyrkolagen méjliggdr dock &ven anordnandet av elektroniska sammantraden. Deltagarna
vid ett elektroniskt sammantrade, inklusive sekreteraren och ordféranden, kan alla vara
narvarande pa olika platser. | 6vrigt foljer man vid ett elektroniskt sammantrade samma
beslutsforfarande som vid ett ordinarie sammantrade. Sammantradet halls som elektro-
niskt sammantrade aven i de fall nar bara en av deltagarna ar narvarande pa en annan

plats &n de dvriga deltagarna.

Enligt 10 kap. 13 § i kyrkolagen ska de narvarande vid ett elektroniskt sammantrade sta
i bild- och ljudforbindelse med varandra pa lika villkor. Bestammelsen forutsatter att ar-
rangemangen och systemen for sammantradet mojliggor normal interaktion. De med-

lemmar som deltar i sammantradet ska kunna diskutera med varandra om de arenden
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som ar foremal for beslutsfattandet med hjalp av ett IT-system eller en videokonferens-
forbindelse. Bildforbindelse pa lika villkor innebar att en person som deltar i sammantra-
det elektroniskt ska vara synlig for de andra deltagarna pa sa satt att man kan fa 6gon-
kontakt med honom eller henne och att man kan urskilja personens gester, sdsom en
handupprackning. Omgivningen kring den som deltar i ett elektroniskt sammantrade be-
hover inte synas for de 6vriga sammantréddesdeltagarna. Sammantraden 6ver telefon el-
ler ndgot annat sammantrade som bara inkluderar ljudférbindelse ar enligt bestammel-

sen inte mojliga pa& grund av att bildférbindelse saknas.

Kyrkofullméktiges och gemensamma kyrkofullméktiges sammantraden ar offentliga. All-
manheten ska saledes enligt 3 mom. ha ratt att folja ett offentligt elektroniskt samman-
trade i en sammantradeslokal som namns i kallelsen till ssammantradet samt elektroniskt

over internet.

Kyrkofullméktiges sammantraden ar dock inte offentlig till de delar sekretessbelagda
arenden eller handlingar behandlas. | fraga om sekretess tillampas offentlighetslagen pa
det satt som foreskrivs i 10 kap. 4 § i kyrkolagen. | 24 § i offentlighetslagen finns de
vanligaste sekretessgrunderna for handlingar. Kyrkofullmaktige kan dessutom med enkel
majoritet besluta att ett arende ska behandlas bakom slutna dérrar om ett vagande skal
foreligger. Detta vagande skal ska vara jamforbart med en handlings sekretessgrund,
varfor en snabbare behandling eller icke-6nskvéard publicitet for arendet inte utgor
vagande skal. De handlingar som lagts fram och upprattats vid ett slutet sammantréade
ar i regel offentliga. Sekretessbehovet maste i fraga om dessa beddémas fran fall till fall i
enlighet med sekretessbestammelserna. Pa behandlingen av personuppgifter tillampas
utover offentlighetslagen EU:s allmanna dataskyddsforordning och dataskyddslagen
(1050/2018). Enligt 10 kap. 4 8 1 mom. i kyrkolagen galler sekretessen ocksa sjalavard

eller diakoniarbete for enskilda.

Andra organs sammantraden ar inte offentliga. Enligt 10 kap. 16 8§ 2 mom. i kyrkolagen
kan ett sammantrade, om organet sa beslutar, vara offentligt till de delar inga arenden
eller handlingar som &ar sekretessbelagda enligt lag behandlas. Om organet beslutar att
halla sammantradet offentligt ska det enligt 10 kap. 16 8 3 mom. i kyrkolagen saker-
stalla att allmanheten har mgjlighet att folja sammantradet aven om det halls som
elektroniskt sammantrade. D& maste sammantradet kunna foljas elektroniskt via inter-

net.

Ett elektroniskt sammantrade forutsatter att ett lampligt datasystem eller ndgon annan
IT-teknisk I6sning anvands samt att informationssadkerhetsaspekterna beaktas. Enligt 10
kap. 12 8 2 mom. ska férsamlingen och den kyrkliga samfalligheten soérja for informat-

ionssakerheten och for att utomstdende inte har tillgang till sekretessbelagda uppgifter.
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Det 6vergripande ansvaret for att anvisningar och foreskrifter om informationsséakerhet
foljs i forsamlingen ligger hos kyrkoradet. IT-sdkerhet och datasekretess ska beaktas re-
dan i det skede nar man skaffar ett elektroniskt system for sammantraden och besluts-
fattande. Man kan alltsd 6verga till ett elektroniskt sammantradesforfarande forst i det
skede nar IT-systemen ar tillréckligt sédkra. Om det vid ett elektroniskt sammantrade inte
finns tillgang till ett elektroniskt rostningssystem som mojliggor distansréstning och om
det vid sammantradet foreslas att valet ska forrattas med slutna sedlar bor arendet flytt-

tas fram till nasta narvarande sammantrade.

21 8 Elektroniskt beslutsforfarande

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Forsamlingsradet/Direktionen for X kan enligt 10
kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i arenden i ett elektroniskt beslutsforfarande fore or-
ganets sammantrade. Beslutsforfarandet kan tillampas pa alla arenden som omfattas av

organets beslutanderatt.
ELLER

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Férsamlingsradet/Direktionen for X kan enligt 10
kap. 14 8§ i kyrkolagen fatta beslut i arenden i ett elektroniskt beslutsforfarande fore or-
ganets sammantrade. Beslutsforfarandet kan tillampas pa foljande arenden som omfat-

tas av organets beslutanderatt:

Motivering:

Med elektroniskt beslutsforfarande avses ett beslutsfattande som &r oberoende av tid
och plats, men som sker fére organets sammantrade. Elektroniskt beslutsforfarande ar
mojligt endast i andra organ an kyrkofullméktige eller gemensamma kyrkofullméktige,
vilkas sammantraden ar offentliga. | forvaltningsstadgan kan ocksa anges pa vilka av de
arenden som omfattas av organets beslutanderatt elektroniskt beslutsférfarande kan till-

lampas.

De arenden som ska behandlas i ett elektroniskt beslutsforfarande ska specificeras i kal-
lelsen till organets sammantréade, och det ska samtidigt namnas foére vilken tidpunkt
arendet kan behandlas i elektroniskt beslutsforfarande. Ett &rende ska behandlas vid ett
sammantrade om en medlem kraver detta eller om en medlem har avstatt fran att ut-
trycka sin asikt. (KL 10:14)
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Elektroniskt beslutsférfarande anvands fore organets sammantréde. Férsamlingen avgor
sjalv vilka arenden som i praktiken omfattas av forfarandet, eftersom inga bestammelser
om detta ingar i kyrkolagen. Ett elektroniskt beslutsforfarande kan omfatta en del av

sammantradets arenden, och eftersom det inte mojliggér ndgon diskussion fore besluts-

fattandet lampar det sig bast for behandling av rutindrenden.

Ett elektroniskt beslutsfattande forutsatter att lampliga informationssystem eller andra
datatekniska Iosningar anvands, men det forutsatter inte att organets medlemmar star i
bild- och ljudférbindelse med varandra. | forfarandet sker behandlingen av arendet och
uttryckandet av asikter exempelvis i ett slutet elektroniskt system for beslutsfattande.
Det ska finnas s& enkla svarsalternativ som majligt for att uttrycka sin asikt, sdsom ~ja”,
“nej” eller "blankt”. Stallningstagandena ska vara 6ppna for organets medlemmar sa att
de dvriga medlemmarna kan se varandras stallningstaganden. Systemet med elektro-
niskt beslutsforfarande ska aven innefatta en méjlighet att éverfora arendet fér behand-
ling vid organets sammantrade om en medlem kraver detta. D& ska arendet inte langre
behandlas elektroniskt och informationen om att arendet har dverforts till sammantradet
ska synas i systemet for alla medlemmar i organet. Arendet ska ocksad automatiskt 6ver-
foras for behandling vid sammantradet om en medlem i organet avstar fran att uttrycka
sin asikt inom den i kallelsen angivna tidsfristen. Arendet ar behandlat nar alla medlem-
mar i organet har uttryckt sin &sikt i arendet och tidsfristen for behandlingen har l6pt ut
och ingen av medlemmarna har kravt att arendet ska overforas till organets samman-

trade.

Enligt motiveringen till kyrkolagen ska organets medlemmar i frdga om elektroniskt be-
slutsforfarande pa ett tillforlitligt satt kunna identifiera sig pa det satt som foreskrivs i la-
gen om stark autentisering och betrodda elektroniska tjanster (617/2009). Det informat-
ionssystem som anvands ska vara slutet och dataforbindelserna skyddade pa ett tillforlit-
ligt satt. Ocksa i fraga om servrar maste informationssakerhetsperspektiv beaktas. (RP
108/2022 rd, s. 131)

22 8§ Organens sammantrade och sekreterare

Kyrkofullméaktige/Gemensamma kyrkofullmaktige sammantrader nar detta ar nédvandigt
for handlaggning av de drenden som enligt stadgandena ska handlaggas inom viss tid el-
ler nar fullmaktiges ordférande annars anser det vara pakallat eller nar det finns en fore-

skriven grund fér sammankallande.

Forsamlingsradet/Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet och 6vriga organ sammankallas
av ordféranden eller om denna har férhinder av vice ordféranden. Organet kan ocksa pa

forhand faststalla en tidsplan for sina sammantréden.
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En direktion sammantrader nar detta ar nédvandigt for handlaggning av de drenden som
alagts direktionen eller nar direktionens ordférande anser det vara pakallat. En direktion
sammantrader ocksd om minst en fjardedel/halften av medlemmarna/... medlemmar

skriftligen begar att direktionen ska sammankallas for behandling av ett arende som de

uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet for denna

uppagift.

Motivering:

I 1 mom. foreskrivs om tidpunkten for kyrkofullmaktiges eller gemensamma kyrkofull-
méaktiges sammantraden. Bestammelser om detta fanns tidigare i 8 kap. 3 8 1 mom. i
kyrkoordningen (1055/1993). Nagon motsvarande bestammelse finns inte i den nya kyr-
koordningen. | 3 kap. 28 § i kyrkoordningen féreskrivs om sammankallande av kyrkofull-
maktige i det fall att biskopen, domkapitlet eller kyrkoradet yrkar pa det eller om minst
en fjardedel av fullmdktigemedlemmarna skriftligen har begart att fullméaktige ska sam-
mankallas (s.k. foéreskriven grund). | dvrigt sammantrader kyrkofullmaktige nar detta ar
nddvandigt for handldggning av de arenden som enligt stadgandena ska handlaggas
inom viss tid eller nar fullmaktiges ordférande annars anser det vara pakallat. Tidpunk-
terna for kyrkofullmaktiges sammankallande paverkas alltsd av de tidsfrister som fére-
skrivs i kyrkolagen och kyrkoordningen. Aven ekonomistadgans bestammelser maste be-

aktas.

Kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet, forsamlingsradet och en direktion sammankallas i
regel av organets ordférande. Om ordinarie ordféranden ar férhindrad kan vice ordforan-
den sammankalla organet. Exempelvis kyrkoradet eller forsamlingsradet kan ocksa sam-
mankallas av vice ordféranden, om kyrkoherden har férhinder. Forhinder uppkommer i
en situation dar kyrkoherden inte kan skéta sin uppgift, men man annu inte har hunnit
utse nagon vikarie for honom eller henne. Om daremot en vikarie har utsetts skoter han
eller hon kyrkoherdens alla uppgifter. Organen kan aven pa forhand sla fast ett riktgi-
vande sammantradesschema for en langre tid &t gangen. Det ar mojligt att avvika aven

fran ett sddant sammantradesschema vid behov.

Paragrafens 4 mom. ar frivilligt. Om férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten har
direktioner kan det anges att ett visst antal eller en bestamd andel av medlemmarna kan
krava att ett sammantrade sammankallas. | yrkandet ska ocksa ingd en motivering till
varfor man kraver att ett sammantrade sammankallas. Momentet kan anpassas till ex-
empel sa att man namner vilken eller vilka direktioner det omfattar. Om det ar onédigt

stryks det helt.
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Som organens sekreterare fungerar i forsta hand en tjansteinnehavare eller arbetstagare

i forsamlingen, men vid behov kan aven en annan person vara sekreterare.

23 8 Kallelse till sammantrade

Kallelse till kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas
till kyrkofullmaktiges medlemmar ...... dagar/senast sju (7) dagar fore sammantradet. |
enlighet med 3 kap. 29 § i kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om sammantra-

det via det allmanna datanatet.

Kallelse till forsamlingsradets sammantrade ska skickas till forsamlingsradets medlem-
mar.......... dagar fore sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om samman-

tradet i det allmanna datanatet.
ELLER

Forsamlingsradet/Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/ndgot annat organ/ och nagot
annat organ beslutar vid mandatperiodens forsta sammantrade om pa vilket satt sam-

mantradena ska sammankallas.

Kallelsen till ssammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en foredrag-

ningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma satt till dem som har narvaro- och yttran-

deratt vid organets sammantréade.

| sammantradeskallelsen ska det vid samtliga arenden namnas pa vilket satt organet fat-
tar beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsforfarande ska det i kallelsen

anges nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.

Motivering:

Paragrafen innehaller bestammelser om skickande av sammantradeskallelse till olika or-
gan samt om de uppgifter som ska ges i kallelsen, huruvida sammantradet ar elektro-
niskt eller om sammantradet delvis halls som slutet. Bland paragrafens tre forsta mo-
ment valjs det eller de moment som motsvarar férsamlingens eller den kyrkliga samfal-

lighetens forvaltningsstruktur.

Paragrafens 1 mom. galler kyrkofullméaktige eller gemensamma kyrkofullméaktige — i for-
valtningsstadgan for forsamlingar som hor till en kyrklig samféllighet &r momentet ono-
digt och stryks. Kyrkofullméktige sammankallas av ordféranden eller om denna har for-
hinder av vice ordféranden (KO 3:28). Kallelsen till kyrkofullmaktiges och gemensamma

kyrkofullméktiges sammantrade ska skickas senast en vecka fore sammantradet (KO
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3:29,1). Det kan ocksa faststallas en langre tid an den lagstadgade, till exempel att kal-
lelsen ska skickas 10 dagar fore sammantradet. Till kallelsen hor &tminstone en forteck-
ning dver de arenden som ska behandlas vid sammantrédet. En forteckning eller fore-

dragningslista som fogas till kallelsen far dock inte som sadan laggas upp pa férsamling-
ens webbplats, utan sekretessbelagda uppgifter ska strykas fran den version som laggs

upp pa webbplatsen.

Kallelsen kan skickas elektroniskt om férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ser
till att de kallade har tillgang till de tekniska verktyg och férbindelser som behovs for
detta (KO 3:29,1). En elektronisk sammantradeskallelse anses ha blivit skickad den dag
nar meddelandet har statt till mottagarens forfogande. Om kallelsen skickas per post an-
ses den vara avsand den dag nar den har overlatits till posten. Tidsfristen berdknas en-
ligt lagen om beraknande av laga tid (150/1930) (KL 10:3).

Det forsta alternativet i paragrafens 2 mom. galler endast forsamlingsradet (naturligtvis
ar mom. 1 da onddigt och stryks). Enligt 3 kap. 34 § i kyrkoordningen beslutar kyrkora-
det sjalvt om tid och plats for sammantradena och hur de sammankallas. Bestammelsen
i kyrkoordningen tillampas aven pa forsamlingsradet. Férsamlingsradet kan besluta om
hur sammantraden ska sammankallas i den forvaltningsstadga som det antagit eller till
exempel vid sitt forsta sammantrade i enlighet med 3 mom. i paragrafen. | det senare
fallet stryks 2 mom. Det mer andamalsenliga momentet viljs och det onédiga momentet
stryks. Utgangslaget ar att forsamlingsradets sammantraden ar slutna varvid allman-
heten inte kan folja dem. Om man ser till transparensen i forvaltningen eller kommuni-

kativa skal kan det emellertid vara onskvart att informera om sammantradet pa natet.

Den senare alternativa bestammelsen i momentet tillampas pa kyrkoradet och pa ge-
mensamma kyrkoradet, eftersom kyrkoradet sjalvt beslutar hur sammankallandet ska
ske (KO 3:34,2). Fullmaktige kan séledes inte i forvaltningsstadgan bestamma om till
exempel tidsfristen eller hur sammantradeskallelsen ska skickas. Momentet kan ocksa
tillampas pa forsamlingsradet och forsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens 6v-

riga organ.

Enligt 3 mom. kan sammantradeskallelsen sandas elektroniskt, vilket torde vara det
vanligaste forfaringsséattet i dag. En elektronisk sammantrédeskallelse anses ha blivit
skickad den dag nar meddelandet har statt till mottagarens forfogande. Om en medlem i

organet inte har mojlighet att ta emot en elektronisk kallelse, ska den skickas per post.

I regel bifogas till sammantradeskallelsen en foredragningslista med bilagor, s att orga-
nets medlemmar pa forhand kan bekanta sig med de arenden som ska avgoras. Vid be-

hov kan ocksa en kompletterande foredragningslista anvandas. Foredragningslistor for
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andra organ an kyrkofullméaktige eller gemensamma kyrkofullméktige kan publiceras
ocksa pa natet, om sa beslutas. Foredragningslistan ar inte offentlig for allméanheten till
den del den innehaller sekretessbelagt material. Innan féredragningslistan publiceras i
det allmanna datanatet ska man avlagsna sekretessbelagd information samt sddana per-
sonuppgifter som inte ar noédvandiga med tanke pa allmanhetens tillgang till information.

Offentligheten for foredragningslistans bilagor maste dvervagas separat.

Enligt 4 mom. ska sammantradeskallelsen pa samma satt skickas till dem som har

lagstadgad eller foreskriven ratt att narvara och yttra sig vid organets sammantraden.

I kallelsen ska ocks& namnas vilket beslutssatt som ska iakttas vid sammantradet i fraga
om de arenden som finns pa féredragningslistan. Om till exempel ndgot av drendena pa
kyrkofullmaktiges foredragningslista maste behandlas vid ett slutet sammantrade, ska
detta namnas redan i kallelsen. P& motsvarande satt ska det i kallelsen till ett icke-of-
fentligt organs sammantrade ndmnas om elektroniskt beslutsforfarande tillampas och

den tid som reserverats for drendets behandling pa det satt som anges i 21 § i mallen.

24 8§ Foredragningslista

Foredragningslistan ska innehalla redogorelser for de arenden som ska behandlas och
kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets forslag eller foredragandens forslag till beslut av

organet.

Foredragningslistan kan skickas genom att den sparas i arendehanteringssystemet sa att
den ar tillganglig for organets medlemmar samt for dem som har ratt att narvara och

yttra sig.

Kyrkofullméktiges/Gemensamma kyrkofullmaktiges samt.............coooiiiiiiiiintn. fore-
dragningslista, bilagor och andra nédvandiga handlingar upprattas pa finska och svenska

(tvasprakiga forsamlingar).

Om organet beslutar att bordlagga nagot arende eller aterforvisa arendet, sands fore-
dragningslistans bilagor som galler arendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga behand-

lingen sker inom ett ar.

Motivering:

Paragrafens 1 mom. galler innehallet i foredragningslistorna for saval fullmaktige som
andra organ. Kyrkofullmaktiges och gemensamma kyrkofullmaktiges féredragningslista
grundar sig pa kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets protokoll. Féredragningslis-
tan innehaller kyrkoradets eller gemensamma kyrkoradets beslutsforslag och nédvandiga

bilagor som hanfor sig till beredningen. De 6vriga organens foredragningslistor bestar av
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beredarnas framstallningar och beslutsforslag, nar besluten fattas pa foredragning av en

tjdnsteinnehavare.

Foredragningslistan med bilagor kan i enlighet med det frivilliga 2 mom. skickas till
medlemmarna i elektronisk form, till exempel med hjalp av det arendehanteringssystem
som anvands, om behdvliga informationssakerhetsaspekter har sdkerstallts och medlem-

marna har den utrustning och de férbindelser som behovs till sitt forfogande.

Paragrafens 3 mom. galler tvasprakiga forsamlingar och kyrkliga samfalligheter. 1 tva-
sprakiga kommuner och samkommuner ska kallelsen till fullmaktige enligt 29 § i sprakla-
gen kallelsen skrivas pa finska och svenska. Beslut om spraket i moteskallelser och pro-
tokoll for andra organ fattas av kommunen eller ssmkommunen med beaktande av att
de fortroendevaldas mojlighet att fullgéra sina uppgifter ska tryggas och kommuninva-
narnas behov av information tillgodoses. Bestdmmelserna tillampas enligt 2 kap. 9 § 2
mom. i kyrkolagen aven pa en myndighet i en tvasprakig forsamling och kyrklig samfal-
lighet. | tvasprakiga forsamlingar och kyrkliga samfalligheter ska fullmaktiges foredrag-
ningslista med bilagor skrivas pa finska och svenska. | forvaltningsstadgan kan det be-

stammas att foredragningslistorna aven fér andra organ ska publiceras pa tva sprak.

25 8 Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som ndmns i sammantra-
deskallelsen kan drendena 6verforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande frdn sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantradet.

Motivering:

Utgangspunkten ar att de arenden som finns pa foredragningslistan ska behandlas vid
samma sammantrade. | 3 kap. 29 § 3 mom. i kyrkoordningen foreskrivs det dock om

kyrkofullméktiges fortsatta sammantréde. Enligt den behéver ingen ny kallelse sandas
till det fortsatta sammantradet. De som varit franvarande fran sammantradet ska dock
informeras om tidpunkten och platsen for det fortsatta sammantradet. Det finns inget

hinder for att handla pa samma satt i andra organ.

26 8 Kallande av ersattare

En medlem av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige/férsamlingsradet som
inte har mojlighet att narvara pa sammantradet eller som pa grund av jav inte kan delta
i behandlingen av ett arende pa foredragningslistan ska utan drojsmal meddela om sitt

forhinder eller jav tillfullmaktiges/forsamlingsradets ordférande eller sekreterare eller......
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Efter att ha meddelats av en medlem av fullmaktige/forsamlingsradet eller annars fatt
tillférlitligt besked om forhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan drojs-
mal kalla in en ersattare i medlemmens stélle. Ersattaren kallas till sammantradet med

iakttagande av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att fullmaktige/forsamlingsradet har godkant forhindret trader ersattaren in och

agerar i stéllet for den férhindrade medlemmen.

Medlemmar av kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet samt andra organ ska kalla en er-
sattare i sitt stalle om de inte kan delta i sammantradet. Nar en medlem &r javig i ett
sammantradesarende eller p& grund av hinder inte kan delta i behandlingen av nagot
arende kan han eller hon kalla in en erséttare till behandlingen av ett enskilt arende.

Aven ordféranden eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersattaren.

............................................................ ordforande eller sekreterare kallar in ersatta-

ren om den ordinarie medlemmen inte kan delta i sammantradet.

Motivering:

Bestdmmelser om att kalla in en erséattare till forsamlingens eller den kyrkliga samfallig-

hetens organ ska finnas i forvaltningsstadgan (KO 10:7,1).

Medlemmarna i kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullmaktige och férsamlingsradet
utses genom férsamlingsval. Till ersattare for dem som valts fran en kandidatlista utses i
varje enskilt val kandidater pd samma kandidatlista som inte blivit valda, i den ordning
som kandidaternas jamforelsetal utvisar (KO 9:47,2). Ersattarna ar alltsa inte person-
liga, utan deras inb6rdes ordning bestams for fullméaktiges hela mandatperiod utifran re-
sultatet i forsamlingsvalet. Ersattarna kallas in istéllet foér en ordinarie medlem i den ord-
ning de placerat sig. Om det inte finns ndgon ersattare pa den forhindrade medlemmens

lista kan ingen erséattare kallas.

Ersattarna for medlemmarna i kyrkoradet och gemensamma kyrkoradet ar personliga
varfér man endast kan kalla den personliga ersattaren i en férhindrad medlems stélle.
Aven medlemmarna i en direktion som lyder under kyrkoradet eller gemensamma kyrko-
radet kan ha personliga ersattare pa det satt som anges i 2 kap. i denna modellstadga.
Paragrafens 4 mom. kan séledes kompletteras med namnen pa de organ dar ersattarna
ar personliga. Medlemmen sjalv, ordféranden eller sekreteraren skickar kallelsen till er-
sattaren. Om det i ett organ som lyder under kyrkoradet inte finns personliga ersattare

ska man handla i enlighet med 5 mom.

I kyrkoradet har ocksa vice ordféranden en personlig ersattare. Denna fungerar dock

inte som kyrkoradets ordférande nar ordféranden och vice ordféranden ar javiga eller
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forhindrade om han eller hon inte enligt 10 kap. 7 8§ 2 mom. i kyrkoordningen sarskilt

har utsetts till tillfallig ordférande for sammantradet eller &rendebehandlingen.
Narvaro- och yttranderatt i organen

27 8 Narvaro- och yttranderatt vid kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofull-

maktiges sammantrade
Utdver det som foreskrivs i 3 kap. 30 § i kyrkoordningen

1) ska féljande tjdnsteinnehavare och anstallda vara narvarande vid kyrkofullmakti-
ges / gemensamma kyrkofullmaktige sammantraden for att ge nddvandiga upp-

lysningar:

2) foljande ordférande for direktionen for ett delomrade inom férsamlingen och den
prast som leder verksamheten inom delomradet har narvaro- och yttranderatt vid

kyrkofullméktiges sammantraden:

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Motivering:

Denna bestdmmelse ar frivillig och kan anpassas efter forsamlingens eller den kyrkliga

samfallighetens behov. Vid behov kan den ocks& helt lamnas bort.

Med stéd av 3 kap. 30 8 3 mom. i kyrkoordningen kan i forvaltningsstadgan tas in be-
stdmmelser om att tjnsteinnehavare eller arbetstagare ar skyldiga att narvara vid sam-
mantradena. Deras frAnvaro utgor dock inte ndgot hinder for behandlingen av drendena.
De med skyldighet att narvara anges i en forteckning. Vid behov kan man ocksa mer de-
taljerat fastsla vilket arende, eller vilken drendehelhet, sdsom arbetsomrade, som skyl-
digheten géller. I denna punkt i férteckningen kan man exempelvis skriva: "fastighets-

chefen vid behandling av fastighetsfragor”.

Regleringen av forvaltningen av forsamlingens delomraden har i kyrkolagen andrats sa
att bestdmmelserna om kapellférsamling och foérsamlingsdistrikt har ersatts med be-
stdmmelser om férsamlingens interna distriktsforvaltning. Bland annat ordféranden for

direktionen for ett delomrade och den prast som leder verksamheten i delomradet kan
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genom en bestdmmelse i férvaltningsstadgan ges narvaro- och yttranderatt vid kyrko-

fullméaktiges sammantraden (KO 3:31). De delomraden i férsamlingen som avses i para-
grafen kan i forsamlingsférvaltningen dven ha andra benamningar sadsom kapellférsam-
ling eller férsamlingsdistrikt. Personer med narvaro- och yttranderatt definieras i 2 punk-

ten, som inte géaller kyrkliga samfalligheter.

I 3 kap. 30 § i kyrkoordningen féreskrivs om kyrkoradets ordférandes och vice ordféran-
des skyldighet att narvara och ratt att yttra sig vid kyrkofullmaktiges sammantraden. En
person med yttranderatt pa kyrkofullmaktiges sammantraden, men som inte sjalv ar

medlem, far delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

28 § Narvaro- och yttranderatt vid forsamlingsradets/kyrkoradets/gemen-

samma kyrkoradets sammantrade

Utdver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 8/47 § i kyrkoordningen har foljande tjansteinne-
havare och arbetstagare ratt att narvara och yttra sig vid forsamlingsradets/kyrkora-

dets/gemensamma kyrkoradets sammantraden:

Foljande praster som leder verksamheten inom forvaltningen av delomraden har nar-

varo- och yttranderatt vid forsamlingsradets/kyrkoradets sammantraden:

Foljande tjansteinnehavare och arbetstagare har narvaro- och yttranderatt vid sektion-

ens sammantrade:

Ovan ndmnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Motivering:

Paragrafen ar frivillig och kan anpassas efter forsamlingens eller den kyrkliga samfallig-
hetens behov. Enligt 3 kap. 37 8 2 mom. i kyrkoordningen kan en tjansteinnehavare och
arbetstagare i forsamlingen samt en kaplan eller ndgon annan prast i ett delomrade i
forvaltningsstadgan ges narvaro- och yttranderatt vid kyrkoradets, dess sektioners eller
direktioners sammantraden. Genom beslut som fattas vid sammantradet kan dessutom
ocksa andra personer narvara. Bestammelsen tillampas ocksa pa forsamlingsrad (KL

3:19,2). P& motsvarande satt anges i forvaltningsstadgan att de ledande
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tjansteinnehavarna och arbetstagarna i samfalligheten har ratt att narvara och yttra sig
vid gemensamma kyrkoradets sammantraden (KO 3:47). Saledes, om de ovannamnda
tjansteinnehavarna i forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten behdver ges ordina-

rie ratt att narvara och yttra sig, ska detta anges i forvaltningsstadgan.

Paragrafens 1 mom. galler férsamlingens tjansteinnehavares och arbetstagares ratt att
narvara och yttra sig. Vid behov kan man ocks& mer detaljerat fastsla vilket arende eller

vilken arendehelhet, sdsom ett arbetsomrade, narvaroratten galler.

Om det i forsamlingen finns en delomradesférvaltning vars verksamhet en utsedd prast
ansvarar for, kan dven denna ges narvaro- och yttranderatt vid forsamlingsradets eller
kyrkoradets sammantraden. Bestammelser om detta finns i 2 mom. Paragrafens 3

mom. géller narvaro- och yttranderatten i forsamlingsradets, kyrkoradets eller gemen-

samma kyrkoradets sektioner.

Om paragrafen innehaller bestammelser om vilka som har narvaro- eller yttranderatt,
fortydligar bestammelsen i 4 mom. i modellen deras rattigheter vid sammantradet.
Franvaron av personer med narvaro- och yttranderatt ar saledes inget hinder for att

arendena behandlas.
29 8 Narvaro- och yttranderatt vid direktionens/direktionernas sammantrade
Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 8§ 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen:

1) har foljande tjansteinnehavare och arbetstagare som ar ansvariga for verksamhet
och ekonomi narvaro- och yttranderéatt vid utvarderingsdirektionens sammantra-

den:

b) ...

2) har foljande tjansteinnehavare och arbetstagare néarvaro- och yttranderéatt vid

sammantraden for direktionen for [arbetsomradet]:

b) ...

3) har foljande tjadnsteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vid
sammantraden for direktionen for en kapellforsamling/ett férsamlingsdistrikt/en

omradesforsamling/ett kyrkodistrikt osv.:

Ovan ndmnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.
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Motivering:

Paragrafen ar frivillig, men den kan innehalla behovliga bestammelser for forsamlingen
eller den kyrkliga samfalligheten om narvaro- och yttranderéatt i direktioner som lyder
under forsamlingsradet, kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet. Enligt 3 kap. 37 § 1
mom. 3 punkten i kyrkoordningen har ordféranden for kyrkoraddet och den medlem som
kyrkoradet utsett for denna uppgift ratt att narvara och yttra sig vid en direktions sam-
mantraden. P& direktioner som lyder under foérsamlingsradet tillampas vad som fore-
skrivs om direktioner som lyder under kyrkoradet (KO 3:49). P4 motsvarande satt tillam-
pas pa gemensamma kyrkoradet och den kyrkliga samfallighetens direktion samt pa be-
handlingen av arenden i dessa vad som foreskrivs om férsamlingens motsvarande organ

och behandlingen av arenden i dessa (KL 3:19,1).

Nar personer med narvaro- och yttranderatt utses kan man vid behov ocksa narmare
ange vilket arende eller vilken drendehelhet som narvaroratten galler. Franvaron av per-

soner med narvaro- och yttranderatt ar inget hinder for att &rendena behandlas.
Behandling av arenden

30 8 System for arendehantering och omroéstning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system fér arendehantering och om-

roéstning anvandas.

Motivering:

| denna paragraf kan det tas in bestammelser om det arendehanterings- och omraost-
ningssystem som ska anvandas. Paragrafen ar frivillig och kan vid behov helt lamnas

bort.

31 8 Sammantradets laglighet och beslutforhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmala sig till

ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling han el-
ler hon anlande. P4 motsvarande satt ska man forfara om en medlem avlagsnar sig mitt
under pagdende sammantrade eller om en medlem som avlagsnat sig under sammantra-

det senare atervander.
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Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus kon-

statera att nya narvarande infunnit sig.

Motivering:

Sammantradet anses vara lagligen sammankallat nar det har sammankallats i enlighet

med bestammelser och féreskrifter. Ett organ ar beslutsfort nar mer an halften av med-
lemmarna ar narvarande, om det inte stélls andra krav pa beslutsfattandet i kyrkolagen.
Som narvarande betraktas ocksa en sddan medlem i ett organ som deltar i sammantra-

det pa elektronisk vag. (KL 10:15).

Narvarande medlemmar och ersattare i organ med stort medlemsantal kan konstateras
genom namnupprop eller elektroniskt. Narvaron ska bokféras bland annat for uppfélj-
ningen av &dndringar i sammantradets beslutférhet. En medlem som infinner sig medan
sammantradet pagar ska anmala sig till ordféranden och det ska antecknas i protokollet
under vilket &rendes behandling han eller hon anldnde. Samma forfarande ska iakttas
om en medlem avlagsnar sig mitt under pdgdende sammantrade eller om en medlem
som avlagsnat sig under sammantradet senare atervander. Att i efterhand kunna konsta-
tera narvaron utifrdn protokollet ar viktigt for att kunna bevisa exempelvis ett felaktigt
forfarande eller rostningsbeteende. En person anses vara narvarande nar han eller hon
deltar i behandlingen av ett drende antingen pa plats eller genom att delta i sammantra-
det p& elektronisk vag. Sammantradets beslutsforhet kan behtva bedémas &aven i ett se-
nare skede av sammantradet, om medlemmar avlagsnar sig s att sammantradet inte

langre ar beslutfort.

Om en ersattare deltar i sammantradet och den ordinarie medlemmen anlander under

sammantradet, trader den ordinarie medlemmen i ersattarens stalle.

32 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i foredragningslistan, om inte organet be-

slutar ndgot annat.

Motivering:

I regel godkénns foredragningslistan som behandlingsordning. Organet kan dock besluta
att arenden ska behandlas i en annan ordning an den som foreslas i foredragningslistan.
Beslut om andring av behandlingsordningen for drenden ska antecknas i protokollet. Om
arenden som inte finns med pa foredragningslistan kommer upp fér behandling ar det

ordféranden som beslutar om i vilken ordning dessa behandlas.
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33 8§ Jav

Innan behandlingen av ett drende inleds ska en person som &r javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av arendet och avlagsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stod av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandig-
heter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon &r javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

Motivering:

Jav for forsamlingens fortroendevalda och anstallda bestams i enlighet med férvaltnings-
lagen (434/2003), om inget annat foreskrivs i kyrkolagen. Med jav avses en sadan bun-
denhet till arendet eller parterna som kan aventyra personens opartiskhet. Jav fér med-
lemmar i organ bestdms i enlighet med 10 kap. 11 § i kyrkolagen. En medlem av kyrko-
fullméaktige och gemensamma kyrkofullmaktige &r darmed javig att behandla ett arende
som galler honom eller henne personligen eller en narstaende enligt 28 § 2 eller 3 mom.
i forvaltningslagen. En javig medlem far inte alls delta i behandlingen av arendet vid full-
maktiges sammantrade. En medlem av fullméaktige kan séledes inte ens delta i diskuss-
ionen om arendet. Innan behandlingen av drendet inleds maste en javig medlem dra sig
tillbaka fran behandlingen av arendet och avlagsna sig fran sin plats. Om arendet undan-
tagsvis behandlas vid ett slutet sammantrade maste en javig person avlagsna sig fran
sammantradet. Nar en medlem av kyrkofullmaktige deltar i behandlingen av ett arende i
ett annat organ i forsamlingen, den kyrkliga samfalligheten eller stiften tillampas pa ho-

nom eller henne vad som foreskrivs om jav fér medlemmarna av organet i fraga.

I fraga om jav for medlemmar i évriga organ och for tjansteinnehavare och arbetstagare
tillampas 28 § i forvaltningslagen, med undantag for 1 mom. 6 punkten. Ett anstallnings-
forhallande till en forsamling eller kyrklig samfallighet gor inte en person javig i ett for-
valtningsarende dar férsamlingen eller den kyrkliga samfélligheten ar part, om inte per-
sonen pa grundval av sitt anstallningsforhallande har féredragit eller pa nagot annat satt

handlagt &rendet.

Enligt 29 § i forvaltningslagen ar det organet i fraga som beslutar om jav for ledamoter
och foredragande i ett kollegialt organ. Ett kollegialt organ beslutar ocksd om huruvida

nagon annan som har ratt att narvara ar javig. En invandning om jav kan framféras av
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vem som helst i vilket skede som helst av behandlingen av ett arende. Jav beddms alltid
fran fall till fall och organet beslutar om huruvida jav foreligger. Ett behandlingsbeslut

fattas, vilket antecknas och motiveras i protokollet. Enligt 29 8 3 mom. i forvaltningsla-
gen far i ett beslut som galler jav omprovning inte begéaras sarskilt och det far inte heller

overklagas sarskilt genom besvar.

En medlem och en foredragande i organet far delta i behandlingen av en frdga om sitt
jav endast om organet inte ar beslutfért utan medlemmen eller féredraganden, och en

ojavig person inte ar tillganglig i stallet for honom eller henne utan avsevart drojsmal.

Om bade ordféranden och vice ordféranden for organet ar javiga utses en tillfallig ordfo-

rande for sammantradet eller for behandlingen av arendet i fraga.

34 8 Forslag i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige

Grundforslag i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige ar kyrkoradets/gemen-
samma kyrkoradets forslag. Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet har andrat sitt for-
slag pa foredragningslistan innan fullmaktige har fattat beslut i arendet utgor det and-
rade forslaget grundférslag. Om forslaget har dragits tillbaka innan fullméaktige fattat be-

slut i arendet, ska arendet strykas fran foredragningslistan.

Motivering:

Kyrkoradet ska bereda ett beslutsforslag i arenden som kommer till kyrkofullmaktige for
behandling, om inte &rendet galler den interna organisationen av kyrkofullméktiges verk-
samhet (KL 3:9,1). Till beredningen hor bade att utreda fakta i arendet och att foresla

hur arendet ska avgoras.

I bestammelsen har man ocksa beaktat situationer dar det efter kyrkoradets berednings-
sammantrade infor fullmaktiges sammantrade kommit in sddan ny information i arendet
att kyrkoradet behover andra sitt beslutsforslag eller dra tillbaka sitt beslutsforslag till

exempel for att skaffa ytterligare utredningar.

35 8§ Féredragning

Vid forsamlingsradets/kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets samt dess sektioners eller
underlydande direktioners sammantraden fattas beslut pa foredragning. Den foredragan-
des forslag utgdr grunden for behandlingen. Om den féredragande har andrat sitt forslag

pa foredragningslistan under diskussionen, utgér det Andrade forslaget grundforslag.
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Om graden av angelagenhet sa kraver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett arende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse ar sddant att det inte kraver skriftlig féredragning kan foredras muntligt.

I forsamlingsradet/kyrkoradet féredras arenden som galler forsamlingens andliga liv och
verksamhet av kyrkoherden om han eller hon inte har forordat att &rendet ska féredras

av nadgon annan underlydande tjansteinnehavare eller om foredragningsskyldigheten inte
grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller ndgot annat beslut av forsamlings-

rddet/kyrkoradet.
ELLER

I forsamlingsradet foredras arenden av kyrkoherden, om han eller hon inte har forordnat
att arendet ska foredras av nagon annan underlydande tjansteinnehavare eller om fore-
dragningsskyldigheten inte grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller nagot

annat beslut av forsamlingsradet.

Ovriga arenden fOredras av........oveeeieeeieinieieieeieeeenennn, , om han eller hon inte har for-
ordat att arendet ska foredras av ndgon annan underlydande tjansteinnehavare eller om
foredragningsskyldigheten inte grundar sig p& en tjansteinnehavares instruktion eller na-

got annat beslut av forsamlingsradet/kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet.
ELLER

Bestammelser om foéredragningsansvaret ges i en instruktion for tjansteinnehavare eller

genom forsamlingsradets/kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets beslut.
ELLER

Foljande tjansteinnehavare fungerar som foredragande:

1) 0 arenden.................... ;
2) o arenden.................... ;
3) o arenden.................... ;

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet kan behandla arenden som galler avléningen av
den hogsta ledningen utifrdn en redogorelse av vice ordféranden utan foredragning av en
tjansteinnehavare. Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet kan da besluta att vice ordfo-

randens forslag utgdr grunden foér behandlingen och inte kraver understod.

Motivering:
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I en forvaltningsstadga eller instruktion kan det bestdimmas att ett organ eller en tjans-
teinnehavare ska fatta sina beslut pa foredragning (KL 10:21). | regel fattas beslut av
forsamlingsradet, kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet pa féredragning. Aven i

andra organ kan en tjansteinnehavares féredragning utgdra grund for beslutsfattandet.

Den féredragande svarar for adekvat beredning av de arenden som han eller hon fére-
drar och ar skyldig att lamna ett beslutsforslag. Enligt forvaltningslagen ska en myndig-
het se till att ett drende utreds tillrackligt och pa behorigt satt. Myndigheten ska i detta
syfte skaffa den information och den utredning som behévs for att &rendet ska kunna
avgoras (ForvL 31 8). Den foredragande ar sjalvstandig och oberoende i sin stallning och
organet kan inte alagga honom eller henne att andra sitt beslutsforslag. Ett slutresultat
som avviker fran beslutsforslaget kan uppkomma om det lamnas ett motférslag som far
understdd och som i omrostningen vinner dver den foredragandes beslutsférslag, som
utgor grundforslag. Den foredragande kan om han eller hon sa vill dra bort arendet fran
listan aven efter foredragningen, varvid arendet forfaller. Den foredragande kan ocksa
andra sitt beslutsforslag sa att beslutsforslaget ar aterforvisning av arendet till fortsatt

beredning.

Foredragningen ska i regel vara skriftlig och den ingar oftast i den foredragningslista som
sands tillsammans med kallelsen. Endast &renden av mindre betydelse kan féredras
muntligt. Det forutsatts att ett arende som lyfts upp vid ett sammantréade bereds till or-
ganets nasta sammantrade, varfor arendet inte kan avgoras direkt utifran till exempel pa
initiativ av en medlem i organet. Ett &rende som inte forutsatter utredningar kan dock
tas upp till avgorande genast, om till exempel en tjansteinnehavare som ar medlem i or-
ganet eller har narvaro- och yttranderatt vid ett sammantrade tar upp arendet till fore-
dragning. Pa det har sattet kan man skota endast arenden av mindre betydelse eftersom

ovriga arenden kraver en skriftlig foredragning som bygger p& beredning.

Den foredragande tjansteinnehavaren ansvarar for beslut som fattas utifran féredrag-
ningen. Bestdmmelser om den féredragandes ansvar finns i 118 § i grundlagen och i 10
kap. 21 § i kyrkolagen. Den foredragande kan befrias fran ansvar genom att anmala av-

vikande asikt om beslutet. Om detta féreskrivs i 10 kap. 22 § i kyrkolagen.

I 3 mom. foreskrivs det om kyrkoherdens foredragningsansvar i férsamlingsradet eller
kyrkoradet. Det finns tva alternativ for momentet. Det forsta alternativet utgar fran att
kyrkoherden féredrar arenden som galler férsamlingens andliga liv och verksamhet, om
han eller hon inte sarskilt har férordat ndgon annan tjansteinnehavare att foredra aren-
det eller om det inte med stdd av en instruktion eller ndgot annat beslut av kyrkoradet
hor till ndgon annan. | férsamlingsraden kan ocksa det andra alternativet i momentet

anvandas.
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I 4 mom. foreskrivs det om foredragning av andra drenden, som i en sjalvstandig for-
samling ofta skots av ekonomichefen eller en motsvarande tjdnsteinnehavare. Det forsta
alternativet i momentet kan ocksd anvandas i kyrkliga samfalligheter. Férutom i forvalt-
ningsstadgan kan bestammelser om foredragningsansvar utféardas till exempel i instrukt-
ionen for tjnsteinnehavare enligt det andra alternativet i momentet. | férvaltningsstad-
gan kan det ocksa i detalj anges vem som ska ansvara for foredragningen i respektive

arende.

Det sista momentet i paragrafen galler arenden i anslutning till aviéningen av den hdgsta
ledningen. | dessa situationer kan det finnas anledning att avvika fran den normala fére-
dragningsordningen, varvid arendet behandlas utifran kyrkoradets eller gemensamma
kyrkoradets vice ordforandes redogorelse utan foredragning av nagon tjansteinnehavare.
Att gora pa detta satt forutsatter inte att den foredragningsansvariga tjansteinnehavaren
genom organets beslut har konstaterats javig i arendet, utan utifran vice ordférandens
redogodrelse kan @rendet behandlas &ven annars i de situationer som avses i paragrafen.
For att vice ordférandens forslag ska ha samma stallning som grundférslaget vid besluts-
fattandet, kan gemensamma kyrkoradet besluta att vice ordférandens forslag utgor

grund for behandlingen och inte kraver understod.

36 8 Ledning av sammantraden samt anféranden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfalle foér diskussion.

Ordet ska begaras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av mo-

tessystemet eller pa nagot annat tydligt synligt satt.
P& sammantradesplatsen ska anforandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foretrade ges anféranden som géller behandlingsordningen for &rendet, 2) kan
ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fére 6évriga anféran-
den, 3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begar ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Ett anforande far vara hogst ...... minuter, om inte ordféranden i enskilda fall tillater

langre anforanden.
Nar de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

Behandlingen av arenden leds pa bade finska och svenska (tvasprakiga forsamlingar).

Motivering:
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Bestdmmelser om ledning av sammantraden samt anforanden finns i 10 kap. 17 § i
kyrkolagen. Ordféranden leder behandlingen av arenden i organet och ansvarar for ord-
ningen vid sammantrédet. Efter foredragningen 6ppnar ordféranden diskussionen i aren-
det. R&tt att yttra sig har utdver medlemmarna i organen aven personer som med stod
av 27-29 § i kyrkoordningen eller denna modellstadga har nérvaro- och yttranderétt vid

organets sammantraden.

En medlem i organet ska halla sig till saken i sitt anforande. Om ledamoten avviker fran
saken, ska ordféranden uppmana ledamoten att halla sig till saken. Om ledamoten inte
rattar sig efter tillsdgelsen, kan ordféranden férbjuda ledamoten att fortsatta tala. Om
det ar uppenbart att en medlem drar ut pa sitt tal i onddan, kan ordféranden efter att ha

gett en tillsagelse forbjuda honom eller henne att fortsatta tala (KL 10:17,2).

I allmanhet ska ordet ges i den ordning som ordet begars. Aven ordféranden kan delta i
diskussionen. I 4 mom. anges nar det ar mojligt att avvika fran den begarda ordningen.
Foretrade ska alltid ges anforanden som géller behandlingsordningen for arendet. Efter
eget omdodme kan ordféranden vid organets sammantrade dessutom med stod av en be-
stammelse i kyrkoordningen eller forvaltningsstadgan fore 6évriga anforanden ge ordet till
nagon med narvarande- och yttranderatt. Om en medlem vill bemoéta ett anforande och
har begart ordet under eller strax efter detta, kan ordféranden ge honom eller henne en
kort replik fére andra som har begart ordet tidigare (s.k. replikanférande). | ett replikan-
forande far pastaenden i det tidigare anférandet klargoras och korrigeras. En ledamot
kan ocksa ges ordet fore 6vriga anforanden for att understodja ett beslutsforslag som

framstéllts i ett tidigare anférande.

Ordforanden kan inte begransa diskussionsratten genom att lata bli att ge nagon ordet. |
forvaltningsstadgan kan dock med stod av kyrkolagen tas in en ratt for ordféranden att
begransa langden pa anféranden. Enligt 10 kap. 17 8§ 3 mom. i kyrkolagen kan en for-
valtningsstadga innehalla sddana bestammelser om langden pa anférandena i enskilda
arenden som behovs for att sakerstélla sammantréadets forlopp. Modellparagrafens frivil-
liga 5 mom. innehaller en modifierbar punkt som géller anférandenas langd. | allmanhet

begransas anfoérandenas langd till ett visst antal minuter, mellan 2 och 5 minuter.

En medlem i tvasprakiga kommuners och samkommuners organ har enligt 28 § i spra-
klagen ratt att anvanda finska eller svenska vid sammantraden. Om nagon annan med-
lem eller ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa begaran relateras i kort-
het. Denna bestammelse tillampas enligt bestammelserna i 2 kap. i kyrkolagen aven pa
en myndighet i en tvasprakig forsamling och kyrklig samfallighet. Enligt 6 § i den sa-

miska spraklagen har de samiska medlemmarna i Enare, Enontekis, Sodankyla och Ut-

sjoki kommuners organ ratt att anvanda samiska vid sammantraden och i skriftliga
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yttranden till protokollet. Vid behov ska tolkning ordnas vid sammantréadena. Bestam-
melserna om kommunala myndigheter i den samiska spraklagen tillampas i enlighet med
2 kap. 9 8 3 mom. i kyrkolagen i kommuner som helt eller delvis finns inom samernas

hembygdsomrade.

Ordféranden kan vid behov avbryta eller avsluta sammantradet (KL 10:17,1). Ordféran-

den forklarar diskussionen avslutad nar de som anhallit om ordet har yttrat sig.

37 8 Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

Motivering:

Enligt forvaltningslagen ska en myndighet se till att ett arende utreds tillrackligt och pa
behdrigt satt. Myndigheten ska i detta syfte skaffa den information och den utredning
som behdovs for att drendet ska kunna avgoras (ForvL 31,1). Ratten att kalla sakkunniga
att horas galler enbart arenden som finns pa forteckningen éver sammantradets arenden
eller som annars tas upp for behandling p4 sammantradet. Organet fattar slutligt beslut
om horandet samtidigt som det beslutar om vilka arenden som ska behandlas pa sam-

mantradet.

38 8 Syneforrattning

Utvarderingsdirektionen kan forratta syn for att utreda forsamlingens verksamhet och
ekonomi infér en utvardering. Over synen uppréttas ett protokoll i vilket det antecknas

de uppgifter som anges i 38 § i forvaltningslagen (434/2003).

Motivering:

Paragrafen ar frivillig och innehaller bestammelser om direktionens arbetssatt. Genom
att forratta syn kan direktionen gora iakttagelser och fa information som underlag for
bedomningen. Over synen upprattas ett protokoll dar de centrala observationer och

eventuella anmarkningar antecknas.

39 8§ Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstéllts ett understott forslag om bordlaggning av
arendet, aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkannande
innebar att behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av

ordféranden yttra sig endast om forslaget om avbrytande, och beslut om forslaget ska
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fattas innan debatten om sjélva arendet fortsatter. Om foérslaget godkanns avbryter ord-

foranden behandlingen av arendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid féljande sammantrade.

Motivering:

Paragrafens bestammelser géaller forfarandet i en situation dar en medlem i organet an-
tingen yrkar pa att arendet ska bordlaggas, dvs. att det ska overforas till organets fol-
jande sammantrade, eller foérutsatter ytterligare utredningar och forberedelser i &rendet.
I bada situationerna flyttas behandlingen av drendet. Ett bordlagt arende ska utan drojs-
mal tas upp vid foljande sammantrade. Det finns ingen lagstiftning om detta, varfor be-

stammelser i fragan tas in i forvaltningsstadgan.

40 8 Framlaggande av forslag

Andringsforslag och andra forslag som avviker fran foredragningslistan ska lamnas in
skriftligt till ordforanden, om inte ordféranden tillater ndgot annat. Ett forslag som galler
forkastande, bordlaggning eller aterremiss av ett drende ska dock endast goras skriftligt

nar ordforanden sa kraver.
ELLER

Om ordforanden sa kraver ska andringsforslag och andra forslag som avviker fran fore-

dragningslistan lamnas in skriftligt.

Motivering:

I modellparagrafen finns tva alternativ. Det onodiga alternativet stryks. Sarskilda be-

stdmmelser om inlamnande och behandling av initiativ finns i 5 kap. i mallen.

41 8 Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordf6-

randen att grundférslaget &r organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhélligt understdder ett andringsférslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

Motivering:

I kyrkoordningen féreskrivs det att om ett organ ar enigt om en sak eller ett motférslag

inte har fatt understod, ska ordforanden konstatera att beslutet har fattats (KO 10:6,1).
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42 8 Omrostning

Upp till omrdstning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Om den som
framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omrostningen borjar, ska forslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omréstning.

Rostningen forrattas genom handuppréckning, namnupprop, med en omréstningsapparat
eller elektroniskt eller pa4 ndgot annat satt som organet bestammer. | enlighet med 10

kap. 18 8 1 mom. i kyrkolagen foérrattas omrostningen 6ppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omréstning forelagger ordféranden organet en om-
rostningsordning for godkdnnande i enlighet med 10 kap. 6 8§ 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdastningsordningen bestadms enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stallas mot
varandra. Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de aterstaende forsla-
gen som mest avviker fran grundforslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motférslag mot grundforslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebar att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omrostning, ska detta sist stallas mot det férslag som
vunnit bland de dvriga férslagen.

3) Om arendet géller beviljande av ett anslag tas godkdnnandet eller férkastandet
av forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tills ndgot forslag god-
kanns, och da tas forslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna

fattas ska ordforanden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela

detta innan omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen

konstateras.

Ordfoéranden konstaterar med stod av 10 kap. 6 8§ i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdstning.

Motivering:

Omrostningar ska forrattas oppet. Som beslut galler det forslag som fatt flest roster eller
den kvalificerade majoritet som foreskrivs. Om rosterna faller lika vid omréstning, galler
som beslut den asikt som ordféranden har rostat for (KL 10:18). Ordféranden kan sale-
des inte rdsta "blankt" om de tidigare rdsterna fallit lika. |1 vissa &renden som géaller be-
fintliga tjansteforhallanden valjs vid lika rostetal dock den I6sning som ar lindrigare for

tjdnsteinnehavaren eller arbetstagaren.
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Dessutom féreskrivs det om omroéstning i 10 kap. 6 8 2 mom. i kyrkoordningen, enligt
vilket ordféranden, om ett motforslag har fatt understod, ska konstatera vilka forslag
som inte fatt understod och vilka férslag som ska tas upp till omrostning. Omrastning
forrattas om ett framstallt forslag och samtliga understédda motforslag genom att tva
forslag at gangen stalls mot varandra. Ordféranden foreslar for organet att det godkan-
ner ett omrostningsséatt och, om flera omrdstningar ska forrattas, en omrostningsord-
ning. Dessutom lagger ordféranden fram ett omréstningsforslag sa att svaret ’ja” eller

“nej” uttrycker standpunkten till forslaget.

Ordfoéranden ska saledes be organet godkanna bade omrdstningssattet och vid behov
omrdostningsordningen. | kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkofullméktige kréavs kva-

lificerad majoritet i de arenden som anges i 3 kap. 9 8 2 mom. i kyrkolagen.

Enligt etablerad praxis stalls de forslag som ar langst ifrdn behandlingens grundférslag
forst mot varandra. Det vinnande forslaget stalls sedan i en ny omréstning mot det for-
slag som ligger nast langst ifrdn det forslag som utgor grundforslag och man fortsatter
pa detta satt tills det star klart vilket forslag som ska stallas mot grundforslaget. Ett for-
slag till eventuellt forkastande stalls forst i sista hand mot den standpunkt som i omrost-
ningen vunnit éver de andra forslagen. Om arendet galler beviljande av anslag kan man
forst ta rosta om det forslag som géller det storsta beloppet for godkannande eller for-
kastande och darifran fortsatta nerat i forslagens storleksordning tills ndgot av férslagen

godkanns. Om mindre forslag an det godkanda genomfoérs darefter inga omréstningar.

Ordféranden konstaterar att ett beslut har fattats. Forslag till hemstéllningsklammar be-
handlas separat efter att beslut fattats i arendet. Hemstallningsklammar ar inte juridiskt
bindande. De far saledes inte andra eller utvidga organets beslut eller sta i konflikt med

det.

Val som forrattas i ett organ

Om personval anvands bendmningen val. Det kan géalla val av en eller flera personer till
ett fértroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare for anstall-

ning. Valet kan vara enhalligt, varvid man inte behover vidta nagon egentlig valforratt-
ning. Val kan forrattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fortroendevalda,
aven som proportionellt val. Ett val ar det frAga om forst nar ett slutgiltigt beslut fattas

om urvalet.

Vid val av fortroendevalda valjs ersattarna vid samma valforrattning som de ordinarie
medlemmarna. Ibland ar ersattarna personliga, och da omfattar kandidaturen i praktiken
ett kandidatpar bestdende av den ordinarie medlemmen och dennas personliga ersat-

tare. Kandidatuppstallningen gors alltsa fore valet. Kandidaterna (kandidatparen) ska
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godkénnas fore valet. Vid behov godkdnns kandidatparen genom omréstning. Om ersat-
tarna inte ar personliga, blir de kandidater valda som i majoritetsval fatt flest roster efter

de personer som utsetts till ordinarie ledamater.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en av organets medlemmar sa kraver. Pro-
portionellt val sker alltid med slutna sedlar. Vid ett elektroniskt sammantréade kan val for-
rattas med slutna sedlar endast om valhemligheten kan tryggas. Tryggande av valhem-
ligheten forutsatter att alla réster som avgetts i valet och alla personer som avgett en
rost pa ett tillforlitligt satt kan separeras fran varandra, vilket forutsatter ett elektroniskt
réstningssystem. Om organet vid ett elektroniskt sammantrade inte har elektroniska
rostningssystem som maojliggor distansrdstning till sitt forfogande och om det vid sam-
mantradet foreslas att valet ska forrattas med slutna sedlar ska arendet flyttas fram till

nasta sammantrade som ordnas pa plats.

En person som ska viljas genom val maste vara valbar. Bestammelser om valbarhet till
fortroendeuppdrag finns i 9 kap. 2 8§ i kyrkolagen och om begrédnsning av valbarheten i 3
8 i samma kapitel. Om till exempel en person som inte &r valbar valjs som fortroende-
vald i kyrkofullmaktige far kyrkoradet med stod av 3 kap. 11 § i kyrkolagen inte verk-
stéalla beslutet och arendet ska foras till kyrkofullmaktige for ny behandling. Vid val till
ett anstallningsforhallande kan en rost ges till den som sokt tjansten eller befattningen
och som uppfyller behorighetsvillkoren. Vid behov avgor organet genom sitt beslut

huruvida en person ar valbar.

Val forrattas i forsta hand som majoritetsval. Proportionella val kan forrattas endast nar
fortroendevalda ska valjas och valet maste galla minst tva personer. Proportionella val

forrattas om en tillrackligt stor del av medlemmarna i organet kraver det. Enligt 10 kap.
19 8 2 mom. i kyrkolagen ska val av foértroendevalda forrattas som proportionellt val, om
det begars av minst sd manga narvarande medlemmar som motsvarar den kvot som fas
nar antalet narvarande delas med det antal som ska valjas, dkat med ett. Om kvoten ar
ett brutet tal, ska den avrundas till ndrmaste hogre hela tal. Om kvoten till exempel blir
2,1 hojs den till nadsta heltal, som ar 3. Ordféranden har till uppgift att konstatera om de

som kréver proportionellt val uppfyller det foreskrivna antalet.

Exempel: Det finns 10 narvarande medlemmar av kyrkofullméaktige och 5 fértroende-
valda ska viljas. D& divideras antalet narvarande (10) med sex (5 +1= antalet narva-
rande medlemmar 6kat med ett). Kvoten (cirka 1,66) hojs till nasta heltal, vilket ar tva.
Proportionellt val ska alltsa forrattas om minst tva narvarande medlemmar av kyrkofull-
maktige s& kraver. | rattspraxis har man ansett (HFD 1984 Il 20), att ordféranden aven i
det fall da en fullmaktigs forslag om att proportionellt val ska foérrattas inte far nagot un-

derstod vid behov genom omréstning ska konstatera huruvida forslaget har s& manga
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fullméktigemedlemmars understdd som kravs for forrattande av proportionellt val. Om
iakttagandet av ett proportionellt valsatt kan man enligt rattspraxis (HFD 1973 Il 37)

rosta mitt under drendets behandling och aven p& nytt under samma sammantrade.

Vid proportionella val iakttas i tillampliga delar vad som foreskrivs om férsamlingsval.

Narmare bestammelser om forrattande av proportionella val finns i férvaltningsstadgan.
A. Majoritetsval

43 8§ Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska valjas fler an en person, har en medlem av organet lika manga réster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska véljas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster

maste inte utnyttjas.

Motivering:

Personer till olika poster utses genom val (KL 10:19). Det kan gélla val av en eller flera
personer till ett fortroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare
for anstallning. Valet kan vara enhalligt, varvid man inte behover vidta ndgon egentlig

valférrattning.

Vid majoritetsval utses de personer som fatt flest roster. Om fler an en ska valjas har

varje medlem av organet lika manga roster till sitt forfogande som antalet personer eller
kandidatpar som ska valjas. En kandidat kan ges endast en rést, men man behéver inte
anvanda alla roster. Roster kan ges till varje valbar kandidat som kommer i frdga for va-

let, oavsett om han eller hon har foreslagits eller understotts i debatten.

Nar medlemmar valjs till ett organ bor bestammelserna i 9 kap. 8 § i kyrkolagen om
kvinnors och mans representation i olika organ beaktas. Den medlem och dennes per-
sonliga ersattare som utgor ett kandidatpar behéver inte vara av samma kén. Den fore-
skrivna andelen kvinnor och man ska uppfyllas separat for bAde medlemmarnas och er-
sattarnas del. Ordfoéranden ska fore valet konstatera de krav som foreligger i fraiga om

organens sammansattning.

44 § Bitraden vid valforrattning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar ska organets ordférande kalla minst tva

medlemmar att bitr&dda vid valforrattningen.
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ELLER

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som rostraknare och bitrader aven i ovrigt vid valforrattningen, savida inte or-

ganet beslutar ndgot annat.

Motivering:

I modellparagrafen finns tva alternativa punkter, varav den mest d&ndamalsenliga valjs.
Det onddiga alternativet stryks. | majoritetsval anvands slutna rostsedlar om minst en

av de rostande kraver det (KL 10:19,4).

45 8 Anteckningar pa rostsedlarna

Pa rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska valjas och vid behov dven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppsta nagon oklarhet om vilken person som avses.

Motivering:

Bestdmmelserna om férsamlingsval har inte utfardats for tillampning i majoritetsval.
Darfor behdver en bestammelse tas in i forvaltningsstadgan. Vid majoritetsval ges kandi-
daterna inga nummer, utan namnen pa kandidaterna skrivs pa rostsedeln. Vid behov kan

aven yrket skrivas.

46 8 Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrostning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sa att innehallet inte ar

synligt.

Motivering:

Bestdmmelserna om férsamlingsval har inte utfardats for tillampning i majoritetsval.
Darfor behdver bestammelsen om tryggande av valhemligheten tas in i férvaltningsstad-
gan. For att valhemligheten ska kunna tryggas ska réstningsanteckningar inte géras med
en sadan penna med vilken anteckningen syns genom rostsedeln. Det rekommenderas
ocksa att man anvander ett tjockare papper an normalt for rostsedlarna, sa att rostning-

santeckningarna inte syns genom pappret.

Aven om valet forrattas i ett organ utan sluten omrostning, antecknas i protokollet end-

ast valresultatet, men inte vem som har rostat pa respektive kandidat.
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47 8§ Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller ndgot sarskilt kannetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om ndgon annan obehorig anteckning gjorts pa den.

Motivering:

Bestdmmelserna om forsamlingsval har inte stiftats for tillampning i majoritetsval. Darfor
behdver en bestammelse tas in i forvaltningsstadgan. Nar bestdmmelsen tolkas ar det
bra att beakta bland annat de bestammelser och anvisningar som galler férsamlingsval
samt rattspraxis. Som obehorig betraktas exempelvis inte en sddan anteckning pa rost-

sedeln som endast fortydligar vilken kandidat den rostande har avsett att rosta pa.
B. Proportionellt val

48 8§ Valnamnd

Kyrkofullméaktige/gemensamma kyrkofullméktige och vid behov andra organ ska vid sitt
forsta sammantrade inom sig for sin mandatperiod tillsatta en valndmnd for proportion-

ella val. Till namnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersattare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valnamnden ar beslut-
for med tva medlemmar. Om valndmnden inte ar beslutfér kan fullmaktige eller det or-

gan som tillsatt valnamnden tillfalligt komplettera den for en valférrattning.

Valndmnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare
for den valnamnd som tillsatts av fullméktige ar fullméktiges protokollférare, om inte

fullmaktige beslutar ndgot annat.

Motivering:

Proportionellt valsatt kan endast anvandas vid val av fortroendevalda nar antalet perso-
ner som ska valjas ar minst tva (KL 10:19,2). | paragrafen foreskrivs det om kyrkofull-
maéaktiges eller gemensamma kyrkofullmaktiges interna valnamnd, som tillsatts for kyrko-
fullméktiges eller gemensamma kyrkofullmaktiges hela mandatperiod for att férratta
proportionella val i organet i fraga. Om beslutanderatten i fraga om valet av fortroende-
valda har delegerats till andra organ, ska en intern valnamnd for organet tillsattas aven i
dessa organ. Med en valnamnd enligt forvaltningsstadgan avses saledes inte en sadan
valnamnd som avses i 9 kap. 16 8 1 mom. i kyrkolagen och som forrattar férsamlingsval

eller extra forsamlingsval.
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Den valnamnd som avses i denna paragraf tillsatts for forrattandet av proportionella val
under fullmaktiges hela mandatperiod och tillsdttningen sker enligt bestammelsen genast
vid det tilltradande fullméktiges forsta sammantrade. Valnamnden forrattar till exempel
val av kyrkorad eller gemensamma kyrkorad om tillrackligt manga av de narvarande

medlemmarna kraver att valet ska forrattas proportionellt.

Om det ar andamalsenligt att kyrkofullmaktiges protokollférare fungerar som sekreterare
for fullmaktiges valnamnd, tas sista meningen i det sista momentet in i férvaltningsstad-

gan. | annat fall stryks den.

49 8§ Kandidatuppstallning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestammer nar kandidatlistorna senast ska lamnas in till organets ordfdrande.
Pa varje kandidatlista far anges hogst dubbelt sa manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren &r ombud for lis-
tan. Ombudets uppgift ar att éverlamna listan till organets ordférande och denne har réatt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har I6pt ut ska ordférande dverlamna
listorna till valndmnden for granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfalle att ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.

Motivering:

En kandidatlista kan innehalla hogst tva ganger sd manga kandidater som ska valjas vid
valet. Om listan innehaller fler kandidater gor valnamnden en anmarkning om saken till
listans ombud i enlighet med 3 § mom. Om medlemmarna i ett organ dar erséattarna ar
personliga utses genom proportionellt val, ska kandidaten vara ett kandidatpar, dvs. en

medlem och dennes ersattare.

Listans ombud foretréader kandidatlistans undertecknare, vilka tillsammans bildar en fritt
organiserad sammanslutning for val av vissa kandidater. Om det finns lika manga kandi-
dater eller kandidatpar pa de olika listorna som det antal som ska valjas, ror det sig om
ett sa kallat samjoval, varvid kandidaterna enligt 9 kap. 48 § i kyrkoordningen utses

utan val.

Efter att tiden for kandidatuppstallningen gatt ut granskar valnamnden kandidatlistorna.
I enlighet med 9 kap. 14 § i kyrkoordningen kontrolleras inga listor som lamnats in efter

att tidsfristen gatt ut. Om listans sammansattning ar felaktig, kandidaterna inte ar
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valbara eller listan har andra brister bereder valnamnden ombudet for listan tillfalle att
ge en forklaring eller géra en rattelse. Om kandidatlistan inte kan godkdnnas ens efter
komplettering eller rattelse ska den forkastas. Om felet avser endast en viss kandidat

ska endast denna kandidats namn strykas fran kandidatlistan.

50 8§ Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gor valnamnden en samman-

stallning av de godkénda kandidatlistorna.

Motivering:

Om sammanstéllningen av kandidatlistor foreskrivs i 9 kap. 16 § i kyrkoordningen. |

frdga om numreringen tillampas samma forfarande som vid foérsamlingsval. Forst fastslas
ordningsfoljden fér kandidatlistorna genom lottning varefter kandidaterna eller kandidat-
paren numreras i l6pande ordning enligt den lottade ordningen. Numreringen startar fran

nummer 2.

51 8 Framlaggande av kandidatlistor

Sammanstallningen av kandidatlistorna ska laggas fram for paseende i sammantradeslo-

kalen minst femton minuter innan namnuppropet for valforrattningen boérjar.
ELLER

Innan namnuppropet for valforrattningen bdrjar ska sammanstallningen av kandidatlis-

torna delges organets medlemmar och lasas upp for organet.

Motivering:

I paragrafen finns tva alternativa punkter om framlaggande och delgivning av samman-

stallningen av kandidatlistor. Det onddiga alternativet stryks.

52 8§ ROstning och rakning av valresultatet

Pa rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteck-

ningar far goras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet lamnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnupp-

ropet.

Valndmnden granskar réstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berédknar

valresultatet.
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Motivering:

I proportionella val antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer pa rostsedeln.
Det uppstar latt oklarheter i frdga om siffrorna 1 och 7, sa de réstande kan darfor fa an-

visningar i hur dessa ska skrivas.

Om grunderna for ogiltiga rostsedlar foreskrivs i 9 kap. 45 § i kyrkoordningen. Ocksa en
tom rostsedel anses som ogiltig. Enligt 9 kap. 45 8§ 2 mom. i kyrkoordningen géller att
som obehorig betraktas inte en sadan anteckning pa rostsedeln som endast fortydligar
vilken kandidat den rostande har avsett att rosta pa. | rattspraxis har en rostsedel dar
kandidatens namn har antecknats pa baksidan inte ansetts vara ogiltig (HFD 1973 A 1l
34) och inte heller en rdstsedel dar den rdstande har strukit 6éver den siffra denne forst
antecknat nar det i 6vrigt framgick av den siffra som antecknats pa rostsedeln vilken
kandidat som avsags (HFD 1983 A Il 1). En rostsedel dar det forutom kandidatens num-
mer dessutom hade antecknats ”TJ ” (VD), ansags ogiltig i hogsta forvaltningsdomstolen

(HFD 1983 A 11 2).

I ett proportionellt val rdknas resultatet med hjéalp av d’Hondts metod. En kandidatlista
far da representantplatser i samma forhallande som den far roster. En enskild rést gag-

nar alltsd saval listan som den kandidat/det kandidatpar man rostat pa.

53 8 Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordfo-

rande, som avkunnar valresultatet fér organet.

Kandidatlistorna, sammanstallningen av dessa samt rostsedlarna fogas till sammantra-

deshandlingarna. Réstsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Motivering:

Valresultatet presenteras for organet i enlighet med det forfarande som anges i denna
paragraf. Pa skotseln av forsamlingens arkivvasende tillampas i enlighet med 10 kap. 7 §
i kyrkolagen primart arkivlagen. Forvaringstiden for dokumenten framgar av arkivbild-

ningsplanen.
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Protokoll

54 § Upprattande av protokoll

Organets ordforande ser till att protokoll fors och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordforanden och protokollforaren ar av olika asikt om hur sammantradet forlopt skrivs

protokollet utifrdn ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvéants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsférfarande)

c) tidpunkten da sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande f)
motets laglighet och beslutforhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett arendes behandling

a) arenderubrik

b) redogodrelse for arendet

¢) beslutsforslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda forslag och om de fatt understod

f) utlatanden fran dem som horts

g) omrdstningar: omrostningssatt, omrdstningsordning, omrdstningsférslag samt om-
rostningsresultatet sa att varje medlems stallningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som ovriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

¢) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar fér s6kande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmé&nna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
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Motivering:

Enligt 10 kap. 8 8§ 1 mom. i kyrkoordningen finns bestdmmelser om upprattande och ju-
stering av protokoll i férvaltningsstadgan. | protokollet antecknas uppgifter om organise-
ringen, uppgifter om arendets behandling och 6vriga uppgifter. | friga om ett drende
som strukits fran foredragningslistan antecknas i protokollet drenderubriken och en an-
teckning om att drendet strukits fran foredragningslistan. Om behandlingen av drendet
har avbrutits gors en anteckning i protokollet om ett understott forslag till bordlaggning

eller aterforvisande och omroéstningsresultatet.

Nar man antecknar narvarande och franvarande personer i protokollet ar det ocksa vik-
tigt att anteckna nar en person har avlagsnat sig fran eller infunnit sig till sammantradet.
I kyrkofullmaktige, gemensamma kyrkofullméaktige och vid behov aven i férsamlingsra-
det, dar vissa beslut enligt kyrkolagen kan forutsatta kvalificerad majoritet, finns det
ocksa skal att anteckna antalet narvarande medlemmar for att underlatta berakningen

av den kvalificerade majoritet som behovs.

Som uppgifter om behandlingen av arendet ska bland annat framga om foredraganden
har andrat sitt beslutsforslag eller muntligen kompletterat det under sammantradet. Li-
kasa ska i protokollet antecknas det motforslag som framstallts och huruvida motforsla-
get vunnit understéd samt avvikande mening. Till uppgifterna om behandlingen av aren-
det hor ocksd anmalan om jav eller en framstélld invandning om jav for en medlem samt

ett avgorande om jav for organet.

I 44 och 45 § i forvaltningslagen foreskrivs om beslutets innehall och motivering av be-
slut. Dessa bestammelser i forvaltningslagen ska beaktas nar protokoll upprattas. Enligt
10 kap. 19 8 1 mom. i kyrkolagen kan motivering utelamnas om det ror sig om forrétt-
ande av ett val. Aven i 45 § 2 mom. i forvaltningslagen foreskrivs om situationer dar mo-
tiveringar kan utelamnas. Till protokollet ska fogas en besvarsanvisning som galler de

beslut som ingar i protokollet.

Enligt 28 och 29 § i spraklagen galler att i en tvasprakig kommun och samkommun ska
fullmaktiges protokoll skrivas pa finska och svenska och ledaméter i organ har ratt att
anvanda finska eller svenska i skriftliga yttranden eller stallningstaganden till protokollet
eller ett betankande. Dessa bestammelser tillampas enligt 2 kap. i kyrkolagen aven pa
en myndighet i en tvasprakig férsamling och kyrklig samfallighet, | férsamlingar som
helt eller delvis finns inom samernas hembygdsomrade ska man i frdga om protokollets

sprak aven beakta tillampliga bestammelser i den samiska spraklagen.
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55 8 Protokolljustering

Protokollet justeras av tvA medlemmar av organet som separat valjs for uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rdder oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid féljande sammantréade.

Motivering:

Protokollet justeras av de utsedda protokolljusterarna. De b6r narvara under organets
hela sammantrade. Om den som utsetts till protokolljusterare konstateras vara javig i
frAga om ett drende péa foredragningslistan, ska en ojavig justerare valjas for detta
arende i stéllet for den javiga. Protokolljusterarna kan inte gdra andringar i det upp-
gjorda protokollet. Vid behov kan protokollet justeras vid organets nasta sammantréde,
varvid organet ocksd kan résta om huruvida andringar ska goras i protokollet. Om det ar
frdga om fullmaktiges protokoll bereder kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet aren-

det liksom 6vriga drenden for fullmaktiges sammantréde.

Protokollet eller en del av det kan vid behov justeras direkt pa organets sammantrade.
Justeringen sker sa att protokollet ldases och konstateras justerat. Efter justeringen har
protokollet offentlig trovardighet. Protokollet blir i regel offentligt efter att det har juste-

rats.

Enligt 10 kap. 22 § i kyrkolagen ska anmalan om avvikande mening géras genast da be-
slutet fattats. Motiveringar kan fogas till protokollet om de inlamnas skriftligen till proto-

kollforaren senast da protokollet justeras.

56 § Anmalan om att arendet overfors till kyrkoradet/gemensamma kyrkora-

det/forsamlingsradet for behandling

Om kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/forsamlingsradet eller dess ordférande vill
overfora ett beslut for att behandlas av kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet/férsam-
lingsradet ska yrkandet pa det meddelas den part som har avgjort drendet inom
.............. dagar fran att utdraget ur beslutsférteckningen eller nadgot annat meddelande
har delgetts kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets/forsamlingsradets ordforande eller

vice ordforande.

Motivering:

Beslutanderatt som hor till kyrkoraddet, gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsradet

kan genom forvaltningsstadgan eller instruktionen 6verforas till ett lagre organ eller en
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tjansteinnehavare (KL 3:6, 3:16 och 3:18). Ett delegerat arende som hdor till ett l1&agre or-
gan eller en tjansteinnehavare kan overforas tillbaka till det hégre organet pa det satt
som anges i férvaltningsstadgan (KL 10 kap. 10 8 1 mom.). Kyrkoradet, gemensamma
kyrkoradet eller forsamlingsradet eller dess ordférande kan alltsa besluta att 6verfora ett
drende som en sektion, direktion, fortroendevald eller tjdnsteinnehavare har fattat beslut
om till organet i frdga. Nar kyrkoradet, gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsradet
behandlar detta arende ar det inte bundet till det lagre organets, tjdnsteinnehavarens el-
ler fortroendevaldas avgérande. Det tidigare beslutet kan upphavas, andras eller aterfor-

visas for ny behandling.

Ett &rende ska overforas till ett hogre organ for behandling inom den tid som en i kyrko-
lagens 12 kap. 2 § avsedd begaran om omproévning av ett beslut ska framstéllas. Aren-
det kan alltsd inte 6verforas efter att beslutet vunnit laga kraft. Overforingen av ett

arende forutsatter emellertid inte att besvar ska kunna anféras 6ver beslutet.
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5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om kyrkofullmaktige/gemensamma kyr-

kofullmaktige

57 8 Sittordning

P& kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantraden sitter medlem-

marna i enlighet med den sittordning som ordféranden godkant.

Motivering:

Paragrafen ar frivillig och kan vid behov helt lamnas bort. Det ar framst stora forsam-

lingar och kyrkliga samfélligheter som anvander sig av en fastslagen sittordning.

58 § Initiativ fran fullmaktigeledamaoter

Efter att de &renden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlem-
mar av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige ratt att lamna in skriftliga ini-

tiativ som géller férsamlingens/den kyrkliga samfallighetens verksamhet och forvaltning.

Initiativet lamnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ lam-
nas in elektroniskt pa det satt som sammantradets ordférande meddelar. Om inlam-
nande av ett initiativ ska meddelas till sekreteraren och ordféranden innan sammantra-

det inleds eller i samband med att arbetsordningen fér sammantradet godkanns.

Ordforanden ska utan drojsmal lamna initiativet till kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet
for beredning. Kyrkofullmaktige/Gemensamma kyrkofullméktige kan besluta att en re-

missdebatt fors om beredningen av det arende som avses i initiativet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att fora initiativet till fullmaktige for slutgiltig behandling

inom ett ar.

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska arligen fore utgangen av ......... manad forse
kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullmaktige med en forteckning o6ver de initiativ
som lagts fram av fullmaktigemedlemmarna och sants till kyrkoradet/gemensamma kyr-
koradet och som inte behandlats slutgiltigt av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofull-
maktige fore utgadngen av foregdende ar. Samtidigt ska uppges vilka atgarder som har
vidtagits med anledning av dessa. Fullméktige kan konstatera vilka motioner som ar

slutbehandlade.

Motivering:

76




Enligt 3 kap. 3 8 4 mom. i kyrkolagen har en forsamlingsmedlem ratt att ta initiativ i ett
arende som galler férsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens verksamhet och for-
valtning. Initiativtagaren ska informeras om vilka atgarder féorsamlingen har vidtagit med

anledning av initiativet.

Kyrkolagen eller kyrkoordningen innehaller inte langre nagra sarskilda bestammelser om
de fortroendevaldas initiativratt, sdsom fullmaktigeinitiativ, utan man har ansett att
medlemmarnas initiativratt ocksa galler forsamlingens fortroendevalda. Av tradition har
det dock ansetts att fullmaktige kan lagga fram initiativ ocksa vid fullmaktiges samman-
trade. Bestammelser om behandlingen av ett sddant initiativ kan finnas i férvaltnings-
stadgan. Paragrafen innehaller bestammelser om en fullmaktigemedlems initiativ pa

samma satt som det inom kommunforvaltningen foreskrivs om fullmaktigeinitiativ.

Den punkt i 2 mom. som &r skriven med bla text ar frivillig och kan vid behov helt lam-

nas bort.

Initiativet ska behandlas av den myndighet i féorsamlingen som ar behdrig i det arende
som initiativet galler. Om det ar fullmaktige som ar behorigt kan kyrkoradet eller gemen-
samma kyrkoradet inte genom eget beslut konstatera att initiativet inte ger anledning till
atgarder. Enligt 3 kap. 3 8 4 mom. i kyrkolagen ska initiativtagaren informeras om vilka
atgarder forsamlingen har vidtagit med anledning av initiativet. Initiativtagaren ska in-
formeras aven i det fallet att initiativet inte har foranlett nagra atgarder. Ett beslut dar
det konstaterats att initiativet inte ger anledning till atgarder har enligt rattspraxis inte
ansetts vara ett slutligt avgorande i sak. Darmed kan man inte soka andring i ett sadant

beslut och till beslutet ska fogas ett forbud mot att s6ka andring.

| paragrafens sista moment kompletteras punkten dar man foreskriver om den forteck-
ning dver arenden som inletts och tidpunkten néar den ska ges. Den verksamhetsberat-
telse som upprattas i enlighet med 6 kap. 6 § i kyrkoordningen ska innehalla en forteck-
ning over de initiativ som lagts fram och de atgarder som vidtagits med anledning av
dem. Den i detta moment avsedda forteckning som upprattas for fullmaktige skiljer sig
saledes fran verksamhetsberattelsens uppgifter pa sa satt att den enbart innehaller upp-
gifter om de initiativ som var anhangiga vid forra arets slut. Fullmaktige kan utifran for-

teckningen konstatera vilka initiativ som behandlats till slut.

59 § Fragetimme

En medlem av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmaktige har ratt att under frage-
timmen stalla korta, hogst tre minuter langa, fragor om arenden som galler férsamling-
ens/den kyrkliga samféllighetens forvaltning, ekonomi och verksambhet till de ledande

tjansteinnehavarna i férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten. Fragetimmen halls innan
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kyrkofullméaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade inleds i samband med
de sammantraden som ordforanden fastslar, om inte kyrkofullmaktige beslutar an-

norlunda.
ELLER

En medlem av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige har ratt att under frage-
timmen stalla korta, hogst ......... minuter langa, frdgor om arenden som galler forsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens forvaltning, ekonomi och verksamhet till de ledande
tjansteinnehavarna i forsamlingen/den kyrkliga samfalligheten. Fragetimmen halls i sam-
band med..............oo oo, sammantraden, om inte kyrkofullmaktige/ge-

mensamma kyrkofullméaktige beslutar annorlunda.

Kyrkofullméaktiges/gemensamma kyrkofullméktiges ordférande fungerar som ordférande
under fragetimmen. De ledande tjansteinnehavarna besvarar fragorna. De korta fragorna
ska lamnas in skriftligt till sekreteraren senast ............ dagar fore fullméktiges samman-
trade. Fragor som inkommit senare och fragor man inte hinner besvara under fragetimmen

flyttas till féljande fragetimme.

Fradgorna besvaras i den ordning de inkommit, om inte ordféranden beslutar annorlunda.
Efter att ha fatt svar har fragestallaren ratt att stalla tva korta tillaggsfragor som relaterar
till arendet. Ingen diskussion férs med anledning av frdgorna. Ordféranden har ratt att

begransa anforandena.

Fullméktiges medlemmar och deras ersattare informeras om fragetimmen senast ...... da-
gar fore fullmaktiges sammantrade. Om en medlem av fullmaktige ar franvarade fran

sammantradet kan hans eller hennes ersattare narvara pa fragetimmen.

Fragetimmen ar offentlig.

Motivering:

Modellparagrafen ar ny och dar fastslas att en fragetimme ska hallas, i enlighet med mot-
svarande praxis inom kommunfdrvaltningen. Observera att paragrafen ar helt frivillig och
kan alltsd lamnas bort. Om paragrafen tas in i forvaltningsstadgan bér man évervaga hur
noggrant man vill definiera fragetimmens forlopp. | paragrafen kan tas in alla eller endast
en del av modellparagrafens bestammelser som sadana eller andrade enligt férsamlingens
eller den kyrkliga samféllighetens behov. De rédmarkerade punkterna &ar alternativa, var-

vid det obehdévliga alternativet stryks. De 6ppna punkterna kompletteras vid behov.
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60 § Aftonskola

Aftonskolor ordnas under de tider som kyrkofullméktiges/gemensamma kyrkofullmakti-

ges ordfdérande faststéller.

I aftonskolan ges utredningar och information om viktiga arenden som ar under behand-

ling och dessa diskuteras.

En ersattare i kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméktige kan i stallet for en fran-
varande ordinarie medlem delta i en aftonskola som ordnas under sammantréddesdagen.
Om aftonskolan ordnas ndgon annan gang dn den dag fullmaktige har sammantrade kan

utover fullmaktiges medlemmar aven .............. delta i aftonskolan.

Kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullméktiges ordférande fungerar som ordférande
for aftonskolan. Over de arenden som behandlats i aftonskolan ska upprattas en prome-

moria. Ordféranden har ratt att begransa anférandena.

Aftonskolorna ar slutna om de inte av sarskilda skal ordnas som offentliga.

Motivering:

Paragrafen ar ny och dar fastslas att en aftonskola ska héllas i enlighet med den praxis
som rader inom kommunalforvaltningen. Paragrafen ar helt frivillig och liksom férega-
ende paragraf kan den helt lamnas bort. Om paragrafen tas in i forvaltningsstadgan boér
man dvervaga hur noggrant man vill definiera aftonskolans forlopp. | paragrafen kan tas
in alla eller endast en del av modellparagrafens bestammelser som sadana eller &ndrade

for férsamlingens eller den kyrkliga samféllighetens behov.

Aftonskolan ar ett redskap och tillvdgagangssatt for fullmaktiges arbete vid sidan av be-
slutsmotena. Aftonskolan kan till exempel vara ett seminarium. Aftonskolan kan ordnas
som en offentlig tillstéallning till exempel nar man i enlighet med 3 kap. 3 8 3 mom. i
kyrkolagen framjar forsamlingsmedlemmarnas majligheter att delta och paverka genom
att ordna moéten for diskussion och hérande och ta reda pa férsamlingsmedlemmarnas
asikter innan beslut fattas. Ofta ar aftonskolan dock till sin natur sadan att den lampar

sig battre som en sluten tillstallning som anordnas under friare former.
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Ovriga bestammelser

61 8 Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 8§ 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken galler samt initiativ-

tagarens namn, férsamling och kontaktinformation.

Motivering:

Paragrafen galler framlaggande av medlemsinitiativ som avses i kyrkolagen. Férsam-

lingsmedlemmar i alla aldrar har initiativratt.

62 8§ Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i forsamlingen/den kyrkliga samfalligheten som

har beslutanderéatt i det arende som initiativet avser.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet ska arligen fore utgangen av ... manad for fullmak-
tige lagga fram en forteckning 6ver de initiativ som har tagits i frdgor som omfattas av
fullmaktiges beslutanderatt och 6ver de atgarder som har vidtagits pa grund av initiati-

ven. Fullméktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som &ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullméakti-
ges beslutanderatt ska delges organet pa det satt som dessa beslutar. Organet kan sam-

tidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Motivering:

Alla initiativ som inletts i férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska behandlas
utan ogrundat dréjsmal i enlighet med 23 § i forvaltningslagen. P& motsvarande satt
som i frdga om fullmaktigeinitiativ kan kyrkoradet eller gemensamma kyrkoradet bereda
ett arende som omfattas av fullméaktiges beslutanderétt och som avses i initiativet for att
behandlas som ett eget arende i fullmaktige eller informera fullméaktige om initiativen
och de atgarder som vidtagits med anledning av dem i form av en forteckning minst en

gang om Aaret.

Om initiativet géller en frAga som omfattas av fullmaktiges beslutanderatt, kan kyrkora-
det eller gemensamma kyrkoradet inte besluta att initiativet inte foranleder nagra atgar-

der, utan fullmaktige ska kunna ta stallning till fragan.

Bestammelser om behandlingen av fullmaktiges initiativ finns i 58 § i mallen.
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63 8 Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos vil-
ken myndighet inom férsamlingen/den kyrkliga samfélligheten som initiativet behandlas.
Samtidigt ska man meddela den beraknade tiden for behandlingen av initiativet och vem

som ger narmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till atgarder.

Motivering:

Forsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten ska besvara initiativet (KL 3:3,4). Till god
forvaltning hor att initiativtagaren informeras om att initiativet ar mottaget och vem som

ar behorig att behandla arendet och vem som kan ge ytterligare information.

Myndigheten ar dock inte skyldig att innehallsligt undersdka och avgoéra fragan i initiati-
vet. Darmed leder ett initiativ inte alltid till &tgarder. Om initiativet inte ger anledning till
atgarder i arendet konstaterar ett beslutfért organ arendet och till beslutet fogas ett for-
bud mot att sbka dndring. Da innehaller beslutet inte ndgot sddant avgorande i sak som

skulle kunna vara féremal for andringsstkande.

Om initiativet &r undertecknat av flera personer, underrattas den kontaktperson som
anges i initiativet. Om ingen kontaktperson har angetts, underrattas forsta underteckna-

ren.

64 8 Lamnande av redogorelser for bindningar

Kyrkoradets/gemensamma kyrkoradets/forsamlingsradets ordférande, vice ordforande

och annan medlem

samt kyrkofullméktiges /gemensamma kyrkofullméaktiges ordférande och vice ordférande
ombes inom tvd manader fran inledandet av fértroendeuppdraget lamna en frivillig redo-

gorelse for sddana

till fortroendeuppdraget icke hérande ledningsuppgifter eller fortroendeuppdrag i ett f6-
retag eller annan sammanslutning med naringsverksamhet samt for tillgdngar som for-
varvats for affars- och placeringsverksamhet och annan betydande férmdgenhet som

kan ha betydelse vid beddmningen av personens verksamhet som fortroendevald. Det
rekommenderas att vasentliga forandringar i bindningar under mandatperioden anmals

inom tva manader fran forandringen.
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Forsamlingens/den kyrkliga samféallighetens ledande tjansteinnehavare ombes lamna en
motsvarande frivillig redogoérelse inom tvd manader raknat fran tjansteforhallandets inle-
dande. Utover den kyrkoherde som ar ordforande fér kyrkorddet/gemensamma kyrkora-

det omfattar dessa:

1) ekonomichefen/ekonomidirektodren

2) etc.
Redogdrelserna for bindningar lamnas till férsamlingens/den kyrkliga samféallighetens in-
terna revisorer/ekonomibyran/ ..................... (tjanstebeteckning). Inlamnande av en re-
dogorelse for bindningar ar inte en forutsattning for att vara fortroendevald eller tjanste-

innehavare.

Den interna revisionen/Ekonomibyran/ ............ (tjanstebeteckning) ska fora ett register
over de fortroendevaldas och tjansteinnehavarnas uppgifter om bindningar. Kyrkora-
det/gemensamma kyrkoradet/den interna revisionen ska arligen underrattakyrkofullmak-

tige/gemensamma kyrkoradet om redogoérelserna och andringar i dem.
ELLER

Den interna revisionen/ ............ (tjanstebeteckning) ska fora ett register dver de fortro-
endevaldas och tjansteinnehavarnas uppgifter om bindningar. Den personuppgiftsansva-

rige ska arligen underratta férsamlingsradet om redogoérelserna och andringar i dem.

Kyrkoradet/Gemensamma kyrkoradet/Férsamlingsradet/Den interna revisionen sorjer for
att de offentliga uppgifterna i bindningsregistret publiceras pa foérsamlingens/den kyrk-

liga samfallighetens webbplats, om den fortroendevalda eller tjdnsteinnehavaren har gett
sitt samtycke till att uppgifterna publiceras. Uppgifterna ska raderas ur registret och fran

forsamlingens webbplats nar fortroendeuppdraget eller

tjansteforhallandet upphor eller nar den fortroendevalda eller tjansteinnehavaren atertar

sitt samtycke.

Motivering:

Paragrafen ar frivillig. P4 uppdrag av kyrkomotet utfardade Kyrkostyrelsen i mars 2021
en rekommendation om redogdrelse for bindningar i kyrkan. Syftet med rekommendat-
ionen har varit att framja en enhetlig praxis vid redogoérelse for bindningar och aven

uppmuntra till stérre 6ppenhet och transparens inom férsamlingarnas, de kyrkliga sam-
falligheternas, stiftens och kyrkostyrelsens forvaltning. Samtidigt strdvar man efter att
trygga kyrkans medlemmars fortroende for att forvaltningen ar oberoende och opartisk.

(Kyrkostyrelsens cirkuléar nr 13/2021)
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I enlighet med kyrkomoétets beslut bor redogorelsen for bindningar grunda sig pa frivillig-
het, det vill siga samtycke frdn den fortroendevalda eller den ledande tjansteinnehava-
ren. Det rekommenderas att forvaltningsstadgan ska innehalla bestammelser om frivil-
liga redogorelser for bindningar. Eftersom det inte finns ndgon lagstadgad skyldighet till
att redogoéra for bindningar, kan en sadan skyldighet inte heller alaggas i en férvaltnings-
stadga eller beslut av organet. Darfor lyfts det i paragrafen fram att det ar frivilligt att
lamna redogdrelse och att en utebliven redogoérelse inte utgér hinder for att verka som
fortroendevald eller tjdnsteinnehavare. Den som inte lamnar in en redogoérelse for bind-

ningar far inte heller utsattas for atgarder pa grund av detta.

I 4 mom. finns tva alternativ, varav det senare torde lampa sig bast for forvaltningsstad-

gan for forsamlingar som hor till en kyrklig samféllighet.

65 8 Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en forbindelse som grundar sig pa ett beslut
av forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens organ eller en tjansteinnehavare fattas av
kyrkoradet/forsamlingsradet/gemensamma kyrkoradet med stod av 10 kap. 3 § 1 mom.

i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokoll - féraren

eller nAgon annan person som organet utser.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett &rendet.

Motivering:

Enligt 10 kap. 3 § i kyrkoordningen beslutar kyrkoradet eller forsamlingsradet om namn-
teckningsratten i en forsamling och gemensamma kyrkoradet om namnteckningsratten i
en kyrklig samfallighet. Beslutet om namnteckningsratt innehaller i regel namnen pa
personer med namnteckningsratt och uppdateras nar personerna byts. Eftersom beslu-
tanderatten i arendet hor till kyrkoradet, forsamlingsradet eller gemensamma kyrkora-

det, har endast en h&nvisning om detta tagits in i paragrafens 1 mom. i mallen.

I de 6vriga momenten foreskrivs det om underskrifter som hor till dokumentforvalt-
ningen. Vid beredningen av &rendet undertecknar beredaren ensam eventuella komplet-

teringsuppmaningar och begaran om utlatande i anslutning till beredningen.
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66 8 Mottagande av tillkannagivanden och stadmningar

Forutom av kyrkoherden/gemensamma kyrkoradets ordférande kan en stamning eller
annat tillkdnnagivande till forsamlingen/den kyrkliga samfalligheten aven tas emot for

forsamlingens/den kyrkliga samfallighetens rakning av ......... (tjanstebeteckningar).

Motivering:

I 10 kap. 27 8 1 mom. i kyrkolagen foreskrivs det att en stdmning som ska delges en
forsamling eller kyrklig samfallighet eller nAgon annan delgivning med en férsamling el-
ler kyrklig samfallighet ska i en forsamling lamnas till kyrkoherden och i en kyrklig sam-
fallighet till ordféranden for gemensamma kyrkoradet. En stamning eller ett tillkannagi-
vande kan delges ocksa den tjansteinnehavare som i forvaltningsstadgan eller en in-

struktion har férordnats att ta emot dem.

84




6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

67 8 lkrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 202....

Motivering:

Enligt 13 kap. 7 8, som hor till kyrkolagens 6vergangsbestammelser, tillampas i forsam-
lingar och kyrkliga samfalligheter arbetsordningen for kyrkofullméktige, arbetsordningen
for gemensamma kyrkofullméaktige, reglementet for kyrkoradet, reglementet for gemen-
samma kyrkoradet, reglementet for forsamlingsradet och instruktionen for en direktion i
hogst sex manader fran ikrafttradandet av kyrkolagen. Forvaltningsstadgan ska darmed

trada i kraft senast den 1 januari 2024.

Tidigare arbetsordningar, reglementen och instruktioner behdver inte upphavas separat,
eftersom de forvaltningsinterna foreskrifter som utfardats med stdd av den tidigare
kyrkolagen har upphavts nar kyrkolagen tradde i kraft, &ven om de enligt 6vergangsbe-

stdmmelsen fortfarande kan tillampas under den ndmnda tiden.

68 & Andringar som godkants av kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullmak-

tige/forsamlingsradet

Kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkofullméaktige/forsamlingsradet har genom sitt beslut

X.X.20... 8 godkant andringarna i X, x och x 8 i forvaltningsstadgan, vilka trader i kraft

Motivering:

Paragrafen anvands forst nar den forsta dndringen gors i forvaltningsstadgan. | fortsatt-
ningen ska varje andring fortecknas pa motsvarande satt i forvaltningsstadgan, varje

andringsbeslut som ett separat moment i den sista paragrafen i bestammelsen.

Signature: W

® Anders Lindstrom (Nov 8, 2023 11:17 GMT+2)

Email: anders.lindstrom@evl.fi

Signature: Kis

KvS (Nov 8,2023 12:21 GMT+2)
Email: karl.smitten@sll.fimnet.fi

Signature: /4414 dsanko

Jaana Tasanko (Nov 8, 2023 13:33 GMT+2)

Email: jaana.tasanko@raseborg.fi
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AL

Gemensamma kyrkoradet §060, bilaga 060/2 2.11.2023

FOorvaltningsstadga for
Raseborgs kyrkliga

samfallighet

Gemensamma kyrkofullmaktige har med stéd av 3 kap. 7 8 i kyrkolagen
(652/2023) antagit foljande forvaltningsstadga for den kyrkliga

samfalligheten den x.x.2023.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 8§ Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestdmmelserna om ordnandet av den kyrkliga samfallighetens forvaltning och
verksamhet, dverforing av beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt
om organens beslutsfattande och sammantradesforfaranden anges i denna

forvaltningsstadga med stdd av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).
Interna foreskrifter ingar aven i foljande forfattningar:

1) Grundstadga for den kyrkliga samfélligheten,
2) Ekonomistadga for den kyrkliga samfélligheten,
3) Stadgar for gravskotselfonden,

4) Instruktion for tjdnsteinnehavare,

5) Sprakstadga,

6) Reglemente for begravningsverksamheten.

Forvaltningsstadgan har uppgjorts pa bade svenska och finska.

2 kap. DEN KYRKLIGA SAMFALLIGHETENS
FORVALTNINGSORGANISATION

2 8 Gemensamma kyrkofullmaktige

Gemensamma kyrkofullméaktige har 31 medlemmar. Fullméktiges ersattare bestams

enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

3 8§ Gemensamma kyrkoradet

I gemensamma kyrkoradet ingar en ordférande som utses av domkapitlet samt som
valda medlemmar en vice ordférande och 10 6évriga medlemmar.
Medlemmarna — inklusive vice ordféranden — férdelas bland samfallighetens

forsamlingar enligt féljande:

- Ekenéasnejdens svenska forsamling 5 medlemmar;
- Karis-Pojo svenska foérsamling 3 medlemmar;
- Raaseporin suomalainen seurakunta 3 medlemmar.

Valet av gemensamt kyrkorad forrattas sa att forst valjs vice ordforanden tillsammans
med sin erséattare och déarefter genom ett separat val de dvriga medlemmarna och deras

personliga erséttare.



Direktioner som lyder under gemensamma kyrkoradet

4 8 Direktionen for familjeradgivningscentralen Raseborg

Till direktionens verksamhetsomrade hor familjeradgivningscentralen Raseborg.
Direktionen bestar av ordférande och 5 dvriga medlemmar — inklusive viceordférande.

Medlemmarna har personliga erséttare.

Av direktionens medlemmar kommer 4 medlemmar jamte ersattare fran forsamlingarna
i Raseborgs kyrkliga samfallighet. En av dessa kommer fran Raaseporin suomalainen

seurakunta.
Avtalsforsamlingarna har ratt att foresla 1 medlem och ersattare till direktionen.

Gemensamma kyrkofullméaktige utser ordférande och viceordférande for direktionen for

mandatperioden.

3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

5 8 Gemensamma kyrkofullmaktiges uppgifter

Med stéd av 3 kap. 16 8§ 2 mom. i kyrkolagen utbévas den kyrkliga samfallighetens
beslutanderatt av gemensamma kyrkofullméaktige, om inte nagot annat féreskrivs eller
bestams i kyrkolagen, kyrkoordningen, den kyrkliga samféallighetens grundstadga eller
denna forvaltningsstadga [eller en av gemensamma kyrkofullméaktige godkand
instruktion]. Med stod av det namnda momentet kan gemensamma kyrkofullméaktige
aven genom ett separat beslut éverfora beslutanderatt till férsamlingsradet i en

forsamling som hor till den kyrkliga samfélligheten.

6 8 Gemensamma kyrkoradets uppgifter och beslutanderatt

Gemensamma kyrkoradet skoter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar,
kyrkoordningen och i évrigt, samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgifter som inte
har bestamts eller foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som p& grund

av arendets natur hor till gemensamma kyrkoradet.

Gemensamma kyrkoradet beslutar dessutom i féljande arenden som annars hor till

gemensamma kyrkofullméktige:

1) upphandling, om dess varde inte 6éverstiger 1.000.000 euro;
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2) godkénnande av byggnadsritningar for andra byggnader &n de som avsesi 3 kap. 9 §
2 mom. 1 och 2 punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte 6verstiger ett belopp
som faststéllts separat av gemensamma kyrkofullmaktige och savida inte gemensamma
kyrkofullmaktige har forbehallit sig ratten att godkanna ritningar fér en bestamd

byggnad eller typ av byggnad;

3) forsaljning och donation av 16s egendom, om dess varde inte 6verstiger ett belopp
som faststallts separat av gemensamma kyrkofullmaktige och om inte beslutanderatten

har 6verforts till en tjansteinnehavare eller direktion;

4) forsaljning av skog, marksubstans och torv, om inte beslutanderétten har 6verforts

till en tjansteinnehavare eller direktion;

5) samtycke eller uthyrning som galler fast egendom samt dvriga hyres- och bruksavtal,

om inte beslutanderatten har dverforts till en tjansteinnehavare eller direktion;

6) upptagning av lan om beloppet inte overskrider ett belopp som faststallts separat av
gemensamma kyrkofullmaktige samt om fornyande av lan och férlangning av

amorteringstiden;

7) faststallande av andra avgifter som den kyrkliga samfalligheten skall erhalla an

gravplatsavgifter;

8) beviljande av lattnad eller befrielse fran skyldighet att erlagga den kyrkliga
samfalligheten tillkommande avgifter, ersattningar och 6vriga fordringar, savida icke
avgifterna faststallts av gemensamma kyrkofullmaktige eller grundar sig pa av

gemensamma kyrkofullmaktige godkand taxa;

9) sdrjande for de uppgifter inom personalférvaltningen som enligt kyrkolagen,
kyrkoordningen och grundstadgan har alagts den kyrkliga samfalligheten, om inte

beslutanderatten har dverforts till en tjdnsteinnehavare eller direktion;
10) forande av forhandlingar rérande anstéllningsvillkor for samtliga anstallda,

11) beviljande av skadestand i de fall, da den kyrkliga samfalligheten ar

ersattningsskyldig eller da ersattandet av skada kan anses vara skaligt;

12) godkannande av stadgar som grundar sig pa rekommendationsavtal mellan

kyrkans arbetsmarknadsverk och organisationerna;

13) anstéllande av tjansteinnehavare och arbetstagare i den kyrkliga samfélligheten
samt sdga upp och avsluta anstallningar, om inte beslutanderatten har dverforts till en
tjansteinnehavare eller direktion;

14) beviljande av tjansteinnehavare och arbetstagare oaviénad tjanstledighet och
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oavlonad arbetsledighet, om beslutanderatten inte har 6verforts till en

tjansteinnehavare eller direktion;

15) beviljande lattnad eller befrielse fran skyldighet for tjansteinnehavare eller annan
anstalld i den kyrkliga samfalligheten att ersatta skador, som dessa orsakat genom sin

verksamhet, samt

16) omhanderhavande av forvaltningen av de medel, som den kyrkliga samfélligheten
eller den enskilda forsamlingen erhallit genom testamenten eller donationer, samt
meddela nodiga foreskrifter angdende varden av dessa medel, saframt icke i
testamentet eller gavobrevet eller den kyrkliga samfallighetens grundstadga eller

genom gemensamma kyrkofullméktiges beslut annat bestamts.

7 8 Overforing av ett arende till gemensamma kyrkoradet for behandling

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande vill 6verfora ett beslut som fattats av
direktion, en tjansteinnehavare eller en fortroendevald till gemensamma kyrkoradet for
behandling, ska ett yrkande pa detta meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet
ska framstallas inom 3 dagar fran att beslutet enligt denna férvaltningsstadga har delgetts

gemensamma kyrkoradets ordférande och vice ordférande.

8 8 Direktionen for familjerddgivningscentralen Raseborg uppgifter och
beslutanderatt

Direktionen ska:

1) leda, utveckla och besluta om familjerddgivningscentralens verksamhet;

2) gora forslag till gemensamma kyrkoradet i Raseborgs kyrkliga samfallighet gallande
familjeradgivningscentralens utvecklande;

3) arligen gora upp en verksamhetsplan och budgetforslag for familjeradgivningscentralen
till gemensamma kyrkoradet i Raseborgs kyrkliga samfallighet;

4) arligen gora upp en verksamhetsberattelse gallande familjeradgivningscentralens
verksamhet och samtidigt med bokslutet for foregdende ar, tillstalla den gemensamma
kyrkoradet i Raseborgs kyrkliga samfallighet;

5) efter verkstalld lamplighetsprévning avge forslag till gemensamma kyrkoradet i
Raseborgs kyrkliga samfallighet vid val av chef for familjerddgivningscentralen;

6) anstalla och entlediga 6vrig personal inom familjeradgivningscentralen;

7) bevilja tjanstledighet samt besluta om vikarie for hogst 1 ar,

8) bevilja dvrig personal tjanstledighet over tre manader samt da besluta om vikarier.

Ledande tjansteinnehavares och fortroendevaldas beslutanderatt
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9 8§ Gemensamma kyrkoradets ordférandes beslutanderatt

Utover det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har gemensamma kyrkoradets
ordférande till uppgift

1) att fatta beslut som galler tjdnsteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i den paragrafen i foljande arenden:

a) att for hogst ett ar anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehavaren eller
arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att
tjansteférordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 8§ 1 mom. 4 punkten i

kyrkolagen utfardas av domkapitlet;

b) att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller
arbetstagare for viss tid for hogst ett ar, med beaktande av att tjansteférordnandet
till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 8 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av

domkapitlet;

¢) att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet
har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som foretetts ar utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte

finns s&dana anteckningar som avses i 6 8 2 mom. i straffregisterlagen;

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlénad tjanst- eller arbetsledig
het for hogst en manad, om den kyrkliga samfalligheten har provningsratt i arendet

och ledigheten inte medfor tillaggskostnader for den kyrkliga samfalligheten;

e) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare semester nar det ar frdga om sa

dana semesterdagar som inte ar tidsbestdamda i semesterordningen;

f) att besluta om hur de lediga dagarna for tjdnsteinnehavare eller arbetstagare
utan arbetstid ska forlaggas, om arendet inte hor till nAgon annan myndighet, och

fatta dven andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete;

g) att uppréatta arbetsskiftsforteckningar for tjdnsteinnehavare och arbetstagare med
arbetstid om uppréattandet inte har alagts nagon annan tjansteinnehavare eller

arbetstagare.

10 § Beslutanderatt for tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin/ledande

tjansteinnehavare

Ekonomidirektoren:
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a) fattar de beslut som avses i 9 8 1 punkten ovan rérande andra tjansteinnehavare

och arbetstagare an dem i andligt arbete enligt 8 kap. 13 8§ 3 punkten i kyrkoordningen;

b) beslutar om en upphandling om dess varde inte dverskrider ett av gemensamma
kyrkoradet separat faststallt penningbelopp och savida inte arendet ska skotas av nadgon

annan tjansteinnehavare;
c) Dbeslutar om forsaljning av skog enligt en faststalld skogsbruksplan och budget;

d) beslutar om placering av den kyrkliga samfallighetens medel i enlighet med de

principer gemensamma kyrkoradet har faststallt;

e) beslutar om 6ppnande och avslutande av den kyrkliga samfallighetens bank- och

placeringskonton;

f)  beslutar om avskrivningar fran konton och inventarieférteckningar samt om

aterkrav eller aterbaring av felaktiga betalningar;

g) Dbeslutar om avyttring av den kyrkliga samféllighetens urbruktagna och avskrivna

losore i enlighet med de principer gemensamma kyrkoradet har faststallt;

h) beslutar om samtycke som géller fast egendom samt 6vriga hyres- och bruksavtal,

samt;

)} beslutar om andra arenden som alagts ekonomidirektéren for avgdérande genom

instruktion eller andra bestammelser.

Fastighetschefen fattar beslut i foljande darenden, savida uppgiften inte i denna

forvaltningsstadga har alagts ndgon annan tjansteinnehavare:

j)  att uppratta arbetsskiftsférteckningar for fastighetsvasendets andra
tjansteinnehavare och arbetstagare med arbetstid om upprattandet inte har alagts

nagon annan tjansteinnehavare eller arbetstagare;

k) anskaffningar och kop av tjanster till fastighetsvasendet da dessas varde ar hogst
det belopp som gemensamma kyrkoradet har faststallt och savida arendet inte

ankommer pd nagon annan tjansteinnehavare;

) anstallning av sdsongspersonal inom fastighetsvasendet, samt andra arenden som

alagts fastighetschefen for avgorande genom instruktion eller andra bestammelser.
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Chefen for begravningsverksamheten fattar beslut i foljande arenden, savida uppgiften inte i

denna forvaltningsstadga har alagts ndgon annan tjansteinnehavare:

m) att uppratta arbetsskiftsforteckningar for begravningsverksamhetens andra
tjansteinnehavare och arbetstagare med arbetstid om upprattandet inte har alagts

nagon annan tjansteinnehavare eller arbetstagare;
n) anstéllning av sdsongspersonal inom begravningsverksamheten;

o) anskaffningar och kop av tjanster till och begravningsverksamheten d& dessas
varde ar hogst det belopp som gemensamma kyrkoradet har faststallt och savida
arendet inte ankommer pa ndgon annan tjansteinnehavare, samt andra drenden som
alagts chefen for begravningsverksamheten for avgérande genom instruktion eller andra

bestammelser.
SAMT

Chefen for familjeradgivningscentralen Raseborg fattar beslut i féljande arenden, savida

uppgiften inte i denna forvaltningsstadga har alagts nadgon annan tjansteinnehavare:

p) att uppratta arbetsskiftsforteckningar for familjeradgivningscentralen andra
tjansteinnehavare och arbetstagare med arbetstid om upprattandet inte har alagts

nagon annan tjansteinnehavare eller arbetstagare;

g) beviljande av familjerddgivningscentralens 6vriga personals tjanstledighet under

hogst tre manader samt d& besluta om vikarier.

4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

11 8 Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar

narvarande pa platsen for sammantradet.

Organen kan aven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljo, dar deltagandet sker
med hjélp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt
sammantrade kan hallas sa att alla deltar i sammantradet genom elektronisk
forbindelse, eller s att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom

elektronisk forbindelse (hybridsammantrade).

Allmanheten ska beredas mdéjlighet att félja gemensamma kyrkofullméktiges
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elektroniska sammantrade 6ver internet samt pa en offentlig plats som namns i

kallelsen till sammantradet.

I gemensamma kyrkofullméktiges slutna elektroniska sammantrade och i évriga organs
elektroniska sammantrade kan man enbart delta fran ett sadant stélle dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som férs vid sammantradet inte kan ses

eller horas av utomstaende.

Gemensamma kyrkoradet eller en av det utsedd tjansteinnehavare ser till att den tekniska
utrustning och de dataftérbindelser som kréavs for sammantraden &r uppdaterade och

informationssakra pa det satt lagstiftningen forutsatter.

12 8§ Elektroniskt beslutsforfarande

Gemensamma kyrkoradet och direktionen familjerddgivningscentralen Raseborg kan
enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i &renden i ett elektroniskt beslutsforfarande
fore organets sammantrade. Beslutsforfarandet kan tillampas pa alla darenden som

omfattas av organets beslutanderatt.

13 § Organens sammantrade och sekreterare

Gemensamma kyrkofullméaktige sammantrader nér detta ar nédvandigt fér handlaggning
av de arenden som enligt stadgandena ska handlaggas inom viss tid eller nar fullméaktiges
ordférande annars anser det vara pakallat eller nar det finns en foreskriven grund for

sammankallande.

Gemensamma kyrkoradet och 6vriga organ sammankallas av ordféranden eller om denna
har forhinder av vice ordforanden. Organet kan ocksa pa forhand faststalla en tidsplan

for sina sammantraden.

Protokollet 6ver sammantréadet fors av en sekreterare som valts av organet for denna

uppgift.
14 8 Kallelse till sammantrade

Kallelse till gemensamma kyrkofullméaktiges sammantrade ska skickas till
kyrkofullméaktiges medlemmar senast sju (7) dagar fére sammantrédet. | enlighet med 3
kap. 29 § i kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om sammantrédet via det
allmé&nna datanéatet.

Gemensamma kyrkoradet och direktionen for familjeradgivningscentralen Raseborg
beslutar vid mandatperiodens férsta sammantrade om pa vilket satt sammantradena

ska sammankallas.

Kallelsen till sammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en
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foredragningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas pd samma satt till dem som har narvaro- och

yttranderétt vid organets sammantrade.

I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga arenden namnas pa vilket satt organet
fattar beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsférfarande ska det i kallelsen

anges nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.

15 8§ Foredragningslista

Foredragningslistan ska innehalla redogorelser for de arenden som ska behandlas och

gemensamma kyrkoradets forslag eller foredragandens forslag till beslut av organet.

Foredragningslistan kan skickas genom att den sparas i arendehanteringssystemet sa att
den ar tillganglig fér organets medlemmar samt for dem som har ratt att narvara och

yttra sig.

Gemensamma kyrkofullméktiges foredragningslista, bilagor och andra nddvandiga
handlingar upprattas pa svenska och finska.

Om organet beslutar att bordlagga nagot arende eller aterforvisa arendet, sands fore
dragningslistans bilagor som galler drendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga

behandlingen sker inom ett ar.

16 8 Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla a&renden som namns i
sammantradeskallelsen kan adrendena overforas till ett fortsatt sammantrade. De som
varit franvarande frdn sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta

sammantradet.

17 8 Kallande av ersattare

En medlem av gemensamma kyrkofullmaktige som inte har mojlighet att narvara pa
sammantradet eller som pa grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett drende pa
foredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om sitt forhinder eller jav till

gemensamma kyrkofullméaktiges ordférande eller sekreterare.

Efter att ha meddelats av en medlem av gemensamma kyrkofullméktige eller annars
fatt tillforlitligt besked om forhinder eller jav ska ordforanden eller sekreteraren utan
drojsmal kalla in en ersattare i medlemmens stalle. Ersattaren kallas till sammantradet

med iakttagande av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.
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Efter att gemensamma kyrkofullmaktige har godként forhindret trader ersattaren in och

agerar i stéllet fér den férhindrade medlemmen.

Medlemmar av gemensamma kyrkoradet samt andra organ ska kalla en ersattare i sitt
stalle om de inte kan delta i sammantradet. Nar en medlem ar javig i ett
sammantradesarende eller pa grund av hinder inte kan delta i behandlingen av nagot
arende kan han eller hon kalla in en ersattare till behandlingen av ett enskilt &rende.

Aven ordféranden eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersattaren.

Narvaro- och yttranderatt i organen

18 § Narvaro- och yttranderatt vid gemensamma kyrkoradets

sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 8/47 § i kyrkoordningen har féljande
tjansteinnehavare och arbetstagare ratt att narvara och yttra sig vid gemensamma
kyrkoradets sammantraden:

1) Ekonomidirektéren.

19 § Narvaro- och yttranderatt vid direktionens for familjeradgivningscentralen
Raseborgs sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 8 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen:

1) har féljande tjansteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vid
sammantraden for direktionen for familjerddgivningscentralen Raseborg:

a) Chefen for familjeradgivningscentralen Raseborg.

Ovan ndmnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Behandling av arenden

20 8 System for &rendehantering och omrostning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system fér arendehantering och

omréstning anvandas.

21 8 Sammantradets laglighet och beslutféorhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar

narvarande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmala sig till
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ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling han
eller hon anlande. Pa motsvarande satt ska man forfara om en medlem avlagsnar sig
mitt under pdgdende sammantrade eller om en medlem som avlagsnat sig under

sammantradet senare atervander.

Ordforanden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus

konstatera att nya narvarande infunnit sig.

22 8§ Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i foredragningslistan, om inte organet

beslutar nagot annat.

23 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som ar javig meddela om
javigheten och javsgrunden samt dra sig tillbaka frdn behandlingen av arendet och
avlagsna sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stod av 29 § 2 mom. i

forvaltningslagen (434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i friga ska vid behov ge en redogoérelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon &r

javig. Efter att ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

24 8§ Forslag i gemensamma kyrkofullméaktige

Grundférslag i gemensamma kyrkofullmaktige ar gemensamma kyrkoradets forslag. Om
gemensamma kyrkoradet har andrat sitt forslag pa foredragningslistan innan fullmaktige
har fattat beslut i arendet utgér det andrade forslaget grundfdrslag. Om forslaget har
dragits tillbaka innan fullmaktige fattat beslut i arendet, ska arendet strykas fran

foredragningslistan.

25 8 Foredragning

Vid gemensamma kyrkoradets samt underlydande direktioners sammantraden fattas
beslut p& foredragning. Den foredragandes forslag utgor grunden for behandlingen. Om
den foredragande har andrat sitt forslag pa foredragningslistan under diskussionen, utgor

det dndrade forslaget grundfoérslag.

Om graden av angelagenhet sa kraver kan ett beslutsforslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett arende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse ar sadant att det inte kraver skriftlig foredragning kan foredras muntligt.
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I gemensamma kyrkoradet foredras arenden av ekonomidirektéren, om han eller hon inte
har forordat att arendet ska foredras av nagon annan underlydande tjansteinnehavare eller
om féredragningsskyldigheten inte grundar sig p& en tjansteinnehavares instruktion eller

nagot annat beslut av gemensamma kyrkoradet.

I direktionen for familjeradgivningscentralen Raseborg foredras arenden av chefen for

familjerddgivningscentralen.

Gemensamma kyrkoradet kan behandla arenden som galler avléningen av den hogsta
ledningen utifran en redogorelse av vice ordféranden utan féredragning av en
tjansteinnehavare. Gemensamma kyrkoradet kan da besluta att vice ordférandens

forslag utgor grunden for behandlingen och inte kréver understod.

26 8 Ledning av sammantraden samt anféranden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfalle foér diskussion.

Ordet ska begdras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av

motessystemet eller pa nagot annat tydligt synligt satt.
P& sammantradesplatsen ska anforandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foretrade ges anféranden som géaller behandlingsordningen for &rendet, 2) kan
ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig foére évriga
anforanden, 3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande
anforande.

Om flera begar ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Nar de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

Behandlingen av drenden leds pa bade svenska och finska.

27 8 Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

28 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstéllts ett understott forslag om bordlaggning av
arendet, aterremiss av arendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkannande

innebar att behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av
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ordféranden yttra sig endast om forslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska

fattas innan debatten om sjélva arendet fortsatter. Om forslaget godkanns avbryter

ordféranden behandlingen av arendet. Om forslaget férkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid féljande sammantrade.

29 8 Framlaggande av forslag

Andringsforslag och andra forslag som avviker fran foredragningslistan ska lamnas in
skriftligt till ordféranden, om inte ordféranden tillater nagot annat. Ett forslag som galler
forkastande, bordlaggning eller aterremiss av ett drende ska dock endast goras skriftligt

nar ordforanden sa kraver.

30 8§ Konstaterande av beslut som fattats utan omrdstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar

ordféranden att grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhélligt understdder ett andringsférslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

31 8 Omroéstning

Upp till omrostning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Om den som
framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omrostningen borjar, ska forslaget anses ha

forfallit och inte tas upp till omrostning.

Roéstningen forrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omréstningsapparat
eller elektroniskt eller pa nagot annat satt som organet bestammer. | enlighet med 10

kap. 18 8 1 mom. i kyrkolagen forrattas omrostningen 6ppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning forelagger ordféranden organet en
omrdstningsordning fér godkdnnande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestams enligt foljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stallas mot
varandra. Det forslag som vunnit stalls darefter mot det av de aterstaende
forslagen som mest avviker fran grundforslaget. P& detta satt fortsatter man tills
det finns ett slutligt motférslag mot grundfdrslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebar att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omrostning, ska detta sist stallas mot det férslag som
vunnit bland de dvriga férslagen.

3) Om arendet géller beviljande av ett anslag tas godkannandet eller férkastandet

av forslaget med det storsta beloppet forst upp till omroéstning och pa detta satt
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fortsatter man enligt storleken pa beloppen i forslagen tills nagot forslag
godkanns, och da tas forslagen med mindre belopp inte langre upp till

omrdéstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna
fattas ska ordforanden i enlighet med 10 kap. 6 8§ 3 mom. i kyrkoordningen meddela
detta innan omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen

konstateras.

Ordforanden konstaterar med stod av 10 kap. 6 8 i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdstning.

A. Majoritetsval

32 8 Omrdstning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska valjas fler an en person, har en medlem av organet lika manga roster som

antalet personer eller kandidatpar som ska véljas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster

maste inte utnyttjas.

33 8 Bitraden vid valforrattning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som rostraknare och bitrader aven i ovrigt vid valforrattningen, savida inte

organet beslutar nagot annat.

34 8 Anteckningar pa rostsedlarna

Pa rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska valjas och vid behov aven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppstad nagon oklarhet om vilken person som avses.

35 8§ Tryggande av valhemligheten

Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrostning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sa att innehallet inte ar
synligt.

36 8 Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
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avses eller om den rostandes namn eller nadgot sarskilt kannetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om nagon annan obehoérig anteckning gjorts pa den.

B. Proportionellt val

37 8 Valnamnd

Gemensamma kyrkofullméktige och vid behov andra organ ska vid sitt forsta
sammantrade inom sig for sin mandatperiod tillsatta en valnamnd for proportionella val.

Till nAmnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersattare.

Valndmnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valndmnden ar
beslutfor med tvd medlemmar. Om valnamnden inte ar beslutfor kan fullmaktige eller

det organ som tillsatt valndmnden tillfalligt komplettera den for en valforrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare
for den valnamnd som tillsatts av gemensamma fullméktige a&r gemensamma

fullméaktiges protokollférare, om inte fullmaktige beslutar nagot annat.

38 8§ Kandidatuppstéallning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestammer nar kandidatlistorna senast ska lamnas in till organets ordférande.
Pa varje kandidatlista far anges hogst dubbelt sa manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den forsta undertecknaren &r ombud for lis-
tan. Ombudets uppgift ar att éverlamna listan till organets ordférande och denne har réatt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har 16pt ut ska ordférande dverlamna
listorna till valndmnden for granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfélle att ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.

39 8§ Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valnamnden en

sammanstallning av de godkdnda kandidatlistorna.

40 8 Framlaggande av kandidatlistor

Innan namnuppropet for valforrattningen bérjar ska sammanstallningen av

kandidatlistorna delges organets medlemmar och lasas upp fér organet.
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41 8§ ROstning och rakning av valresultatet

Pa rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra

anteckningar far goras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet lamnar sina réstsedlar i den ordning som framgar av

namnuppropet.

Valndmnden granskar réstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar

valresultatet.

42 8§ Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har rédknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets

ordférande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstallningen av dessa samt rdstsedlarna fogas till

sammantradeshandlingarna. Réstsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Protokoll

43 § Upprattande av protokoll

Organets ordforande ser till att protokoll fors och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordforanden och protokollforaren ar av olika asikt om hur sammantradet forlopt skrivs

protokollet utifrdn ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen

a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvénts (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsférfarande)

c) tidpunkten da sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande

f) motets laglighet och beslutférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett arendes behandling
a) arenderubrik

b) redogodrelse for drendet

¢) beslutsforslag

d) jav och javsgrunder
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e) framstallda forslag och om de fatt understod

f) utlatanden fran dem som horts

g) omrdstningar: omrostningssatt, omrostningsordning, omrostningsfdrslag samt
omrostningsresultatet sa att varje medlems stéallningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som 6vriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sbkande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmé&nna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

44 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvA medlemmar av organet som separat valjs for uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rdder oenighet om protokollets innehall, ska

organet till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

45 8 Anmalan om att arendet 6verfors till gemensamma kyrkoradet for

behandling

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande vill 6verfora ett beslut for att behandlas
av gemensamma kyrkoradet ska yrkandet pa det meddelas den part som har avgjort
arendet inom tre dagar fran att utdraget ur beslutsférteckningen eller nagot annat
meddelande har delgetts gemensamma kyrkoradets ordforande eller vice ordférande.5 kap.

SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om gemensamma kyrkofullmaktige

46 § Initiativ fran fullmaktigeledamaoter
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Efter att de &renden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har
medlemmar av gemensamma kyrkofullmaktige ratt att lamna in skriftliga initiativ som

galler den kyrkliga samfallighetens verksamhet och forvaltning.

Initiativet lamnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ

lamnas in elektroniskt pa det satt som sammantradets ordférande meddelar.

Ordforanden ska utan drojsmal lamna initiativet till gemensamma kyrkoradet for
beredning. Gemensamma kyrkofullméktige kan besluta att en remissdebatt fors om

beredningen av det arende som avses i initiativet.

Gemensamma kyrkoradet ska vid behov se till att fora initiativet till gemensamma

fullmaktige for slutgiltig behandling inom ett ar.

Gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgdngen av juni manad férse gemensamma
kyrkofullméktige med en forteckning 6ver de initiativ som lagts fram av
fullmaktigemedlemmarna och sants till gemensamma kyrkoradet och som inte
behandlats slutgiltigt av gemensamma kyrkofullmaktige fore utgangen av féregdende
ar. Samtidigt ska uppges vilka atgarder som har vidtagits med anledning av dessa.

Fullmaktige kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.
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Ovriga bestammelser

47 8 Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 8 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken galler samt

initiativtagarens namn, férsamling och kontaktinformation.

48 8§ Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i den kyrkliga samfélligheten som har

beslutanderatt i det arende som initiativet avser.

Gemensamma kyrkoradet ska arligen fore utgangen av juni manad for fullmaktige lagga
fram en forteckning over de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av fullmaktiges
beslutanderatt och 6ver de atgarder som har vidtagits pa grund av initiativen.

Fullméktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs &n gemensamma kyrkofullmaktiges beslutanderatt
ska delges organet pa det satt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka

initiativ som ar slutbehandlade.

49 8 Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos
vilken myndighet inom den kyrkliga samfalligheten som initiativet behandlas. Samtidigt
ska man meddela den berdknade tiden for behandlingen av initiativet och vem som ger

narmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till &tgarder.

50 8§ Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en forbindelse som grundar sig pa ett beslut
av den kyrkliga samféllighetens organ eller en tjansteinnehavare fattas av gemensamma

kyrkoradet med stod av 10 kap. 3 8 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokoll - féraren

eller ndgon annan person som organet utser.
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Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett arendet.

51 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Forutom av gemensamma kyrkoradets ordférande kan en stamning eller annat
tillkdnnagivande till den kyrkliga samfalligheten aven tas emot for den kyrkliga

samféllighetens rékning av ekonomidirektdren.

6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

52 § lkrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1.1.2024.
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BLANKETTMALL 2

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING OCH
BESVARSANVISNING

Raseborgs kyrkliga samfallighet

gemensamma kyrkoradet

2.11.2023, § 063

1 FORBUD MOT ATT SOKA ANDRING

Forbud mot att sbka andring vid beredning och verkstéllighet

Over féljande beslut ar det enligt 12 kap. 4 § i kyrkolagen (652/2023) inte mdjligt att anféra
kyrkobesvar och enligt 2 kap. 6 § 2 mom. i lagen om rattegang i forvaltningsarenden (808/2019)
inte maojligt att anfoéra forvaltningsbesvar, eftersom besluten endast galler beredning eller
verkstallighet. Enligt 146 § 2 mom. 1 punkten i lagen om offentlig upphandling och koncession
(1397/2016, upphandlingslagen) far besvar enligt upphandlingslagen inte anféras éver ett beslut

eller nagot annat avgérande som enbart galler beredning av upphandlingsférfarandet.

Paragrafer i protokollet: 057-058, 060-061

Besvarsforbud pa grund av ratten att framstalla rattelseyrkande

| féljande beslut far andring inte sékas genom besvar eftersom det enligt 12 kap. 1 § 1 mom. i

kyrkolagen ar majligt att skriftligt begara omprévning av beslutet:

Paragrafer i protokollet: 051-056, 059, 062-064

Sarskilda bestammelser om forbud mot att soka andring

1. Enligt 73 § i lagen om tjansteinnehavare i evangelisk-lutherska kyrkan far en tjansteinnehavare
inte genom besvar sdka andring i ett myndighetsbeslut i ett arende som avses i 2 § i lagen om
den evangelisk-lutherska kyrkans tjanstekollektivavtal (968/1974) eller féra arendet till
avgorande genom begaran om omprovning eller som férvaltningstvistemal, om
tjansteinnehavaren eller en tjansteinnehavarférening har ratt att inleda arendet vid

arbetsdomstolen. Det som féreskrivs i detta moment tillampas endast pa en tjansteinnehavare
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som ar medlem i en tjansteinnehavarférening som har ratt att inleda arendet vid

arbetsdomstolen, eller i en underforening till en sddan férening.

2. Andring far inte s6kas separat genom begaran om omprévning eller kyrkobesvar i beslut som

galler tillfallig avstangning fran tjansteutdévning enligt 62 § 4 mom. i tjansteinnehavarlagen.

3. En férsamlingsmedlem har dock enligt 12 kap. 5 § 1 mom. i kyrkolagen inte ratt att begara
omproévning eller anféra besvar i fraga om ett beslut av kyrkoradet eller férsamlingsradet, om

det galler diakoni, kristen fostran eller undervisning som riktar sig till nagon annan person.

4. Enligt 2 kap. 6 § 2 mom. i lagen om rattegang i férvaltningsarenden far andring inte sdkas
genom besvar i ett beslut som galler endast beredning eller verkstallighet av ett arende.
Andring genom besvar far inte heller sékas i en férvaltningsintern order om att utféra ett

uppdrag eller vidta nagon annan atgard.

5. Enligt annan lagstiftning far andring i beslut inte sékas genom besvar.

Paragrafer i protokollet och grunderna fér besvarsférbudet:

FOorbud mot att s6ka &ndring i upphandlingséarenden

Med stéd av 12 kap. 8 § 2 mom. i kyrkolagen far andring inte s6kas genom rattelseyrkande
eller kyrkobesvar i ett upphandlingsbeslut, om arendet hor till marknadsdomstolens behorighet.
Arendet hér till marknadsdomstolens behérighet om upphandlingens varde dverstiger det
troskelvarde som anges i 25 § i upphandlingslagen. De nationella tréskelvardena exklusive
mervardesskatt ar

— 60 000 euro (varor, tjanster och projekttavlingar);

— 150 000 euro (byggentreprenader),

— 400 000 euro (de social- och halsovardstjanster som avses i 1-4 punkten i bilaga E till
upphandlingslagen)

— 300 000 euro (andra sarskilda tjansteupphandlingar som avses i 5—15 punkten i bilaga E till
upphandlingslagen) och

— 500 000 euro (koncessioner).

Paragrafer i protokollet:

2 ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Myndighet och tidsfrist for omprévningsbegaran
Den som ar missnojd med féljande beslut kan framstalla en skriftlig begaran om omprévning.

Myndighet som omprévningsbegaran riktas till och kontaktinformation:
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gemensamma kyrkoradet

BesoOksadress: Larssonsvagen 1, 10600 Ekenas
Postadress: PB 68, 10601 Ekenas
E-post: raseborgs.kyrkliga.samfallighet@evl.fi

Paragrafer i protokollet: 051-056, 059, 062-064

Begaran om omprovning ska framstallas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av beslutet.
Tidsfristen for begaran om omprévning raknas fran dagen for delfadendet denna dag undantaget.
Om inte annat visas anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet postades, vid
den tid mottagningsbeviset visar eller vid den tid som antecknats pa ett separat intyg over
delfaende. Vid elektronisk delgivning anses parten har fatt del av beslutet den tredje dagen efter
att meddelandet skickades, om inte nagot annat visas. En férsamlingsmedlem anses ha fatt del av
ett beslut den sjunde dagen efter det att protokollet offentliggjordes i det allmanna datanatet. Om
den sista dagen for tiden for omprévningsbegaran ar en helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta
maj, jul- eller midsommarafton eller en helgfri I6rdag, kan begaran om omprévning eller besvar

inlamnas annu narmast paféljande vardag.

Omprovningsbegaran kan pa eget ansvar skickas per post, genom bud eller elektroniskt. Begaran
om omprévning ska vara framme senast den sista dagen fér begaran om omprévning inom
kansliets 6ppettid. Ett elektroniskt meddelande anses ha kommit in till en myndighet nar det finns
tillgangligt for myndigheten i en mottagaranordning eller ett datasystem pa ett sadant satt att

meddelandet kan behandlas.

Innehallet i omprovningsbegaran

Av begaran om omprévning ska framga:

— namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs for behandlingen
av arendet

— vilket beslut begaran om omprévning galler

— hurdan rattelse som yrkas

— pa vilka grunder rattelse yrkas.

3 UPPHANDLINGSRATTELSE

Inlamning av upphandlingsréttelse

En part som ar missnéjd med den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgdrande i

upphandlingsforfarandet kan framstalla en skriftlig upphandlingsrattelse till den upphandlande
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enheten (132-135 § i upphandlingslagen). Upphandlingsrattelsen ska sandas till den

upphandlande enheten.

Upphandlande enhet:
Besoksadress:
Postadress:

E-post:

Yrkande pa upphandlingsrattelse ska framstallas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av
den upphandlande enhetens beslut eller annat avgérande i upphandlingsforfarandet. Tiden for
begaran om omprévning raknas fran dagen for delfaendet denna dag undantaget. Delgivningen
anses ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett
senare. Vid elektronisk delgivning anses parten ha fatt del av beslutet den dag det elektroniska
meddelandet star till mottagarens forfogande i dennes mottagarapparat pa ett sddant satt att
meddelandet kan hanteras. Dagen da meddelandet skickades anses vara en sddan tidpunkt, om
det inte ges en tillforlitlig redogorelse om att datakommunikationsforbindelserna inte har fungerat
eller om en motsvarande omstandighet, som har lett till att meddelandet har natt mottagaren vid en

senare tidpunkt.

Upphandlingsrattelsen ska vara framme senast den sista dagen for yrkande av rattelse inom
kansliets 6ppettid. Om den sista dagen for tiden for yrkande pa rattelse ar senast den sista dagen
ar en helgdag, sjalvstandighetsdagen, férsta maj, jul- eller midsommarafton eller en helgfri 16rdag,
kan begaran om omproévning eller besvar inlamnas annu narmast paféljande vardag

Upphandlingsrattelsen kan pa eget ansvar skickas per post, genom bud eller elektroniskt.

Upphandlingsrattelsens innehall

Av upphandlingsrattelsen ska framga:

— namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behdévs for behandlingen
av arendet

— vilket beslut upphandlingsrattelsen galler

— hurdan rattelse som yrkas

— pa vilka grunder rattelse yrkas.

Till upphandlingsrattelsen ska fogas de dokument som aberopas, om inte den upphandlande

enheten redan har dessa till sitt forfogande.
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4 BESVARSANVISNING

a) Kyrko- och forvaltningsbesvar

Foljande beslut kan 6verklagas genom skriftliga besvar.
Besvarsmyndighet och kontaktinformation:

[ ]f6rvaltningsdomstol

BesoOksadress:
Postadress:

E-post:

Besvar kan aven lamnas in via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa adressen

https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Kyrkobesvar, paragrafer i protokollet:

Forvaltningsbesvar, paragrafer i protokollet:

Besvarstiden ar 30 dagar fran delfaendet av beslutet.

Berékning av tiden for sokande av andring

Besvarstiden raknas fran dagen for delfdendet denna dag undantaget. Om inte annat visas anses
en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet postades, vid den tid mottagningsbeviset
visar eller vid den tid som antecknats pa ett separat intyg éver delfaende. Vid elektronisk
delgivning anses parten har fatt del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet skickades,
om inte nagot annat visas. En férsamlingsmedlem anses ha fatt del av ett beslut den sjunde dagen
efter det att protokollet offentliggjordes i det allmanna datanatet. Om den sista dagen for tiden for
sOkande av andring ar en helgdag, sjalvstandighetsdagen, férsta maj, jul- eller midsommarafton
eller en helgfri I6rdag, kan begadran om omprévning eller besvar inlamnas dnnu narmast paféljande

vardag.
b) Besvér hos marknadsdomstolen

Besvar ska lamnas in skriftligen inom 14 dagar fran det att anbudssdkanden eller anbudsgivaren i
fraga delgetts upphandlingsbeslutet jamte besvarsanvisning. Besvarstiden raknas fran dagen for

delfaendet denna dag undantaget.
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Om den upphandlande enheten efter upphandlingsbeslutet har ingatt ett upphandlings- eller
koncessionsavtal med stdéd av 130 § 1 eller 3 punkten i upphandlingslagen utan att iaktta
vantetiden, ska besvaret anféras inom 30 dagar fran det att anbudsgivaren har delgetts beslutet

jamte besvarsanvisning.

Besvar hos marknadsdomstolen ska anféras senast inom sex manader fran det att
upphandlingsbeslutet fattats i det fall att anbudssokanden eller anbudsgivaren har delgetts
upphandlingsbeslutet jAmte besvarsanvisning och beslutet eller besvarsanvisningen har varit

vasentligen bristfalliga.

En anbudssokande eller anbudsgivare anses ha fatt del av ett beslut den sjunde dagen efter det
att brevet sandes, om det inte visas att delgivningen skett senare. Vid elektronisk delgivning anses
parten ha fatt del av beslutet den dag det elektroniska meddelandet star till mottagarens
forfogande i dennes mottagarapparat pa ett sadant satt att meddelandet kan hanteras. Dagen da
meddelandet skickades anses vara en sadan tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogorelse
om att datakommunikationsforbindelserna inte har fungerat eller om en motsvarande

omstandighet, som har lett till att meddelandet har natt mottagaren vid en senare tidpunkt.

Den som soker andring i ett upphandlingsarende ska dessutom skriftligt underratta den
upphandlande enheten om att arendet fors till marknadsdomstolen. Den upphandlande enheten
ska underrattas pa den adress enheten uppgett senast nar besvaren om upphandlingen lamnas till
marknadsdomstolen. Den upphandlande enhetens kontaktinformation anges ovan vid

informationen om upphandlingsrattelse.

En upphandlande enhets beslut eller annat avgérande i upphandlingsférfarandet som paverkar
den anbudssdkandes eller anbudsgivarens stallning kan enligt upphandlingslagen éverklagas
genom besvar hos marknadsdomstolen. Besvar hos marknadsdomstolen kan inte anféras dver ett
sadant beslut eller annat avgérande av den upphandlande enheten som géller 1) enbart beredning
av ett upphandlingsférfarande, 2) att upphandlingskontraktet inte delas upp i olika delar med st6d
av 75 § i upphandlingslagen eller 3) att som grund for valet av det ekonomiskt mest fordelaktiga
anbudet i enlighet med 93 § i upphandlingslagen anvands enbart lagsta pris eller kostnader.
Arendet kan féras till marknadsdomstolen om upphandlingens varde dverstiger det troskelvarde

som anges i 25 § i upphandlingslagen.

Marknadsdomstolens kontaktinformation
Besvaren ska tillstallas marknadsdomstolen pa adressen:

Postadress: Banbyggarvagen 5, 00520 HELSINGFORS

BesoOksadress: Domstolarnas hus, Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
telefonvaxel 029 56 43300

Fax 029 56 43314
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E-postadress: markkinaoikeus@oikeus.fi

Besvar kan aven lamnas in via forvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa adressen

https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

5 BESVARENS INNEHALL OCH BILAGOR,
INLAMNANDE AV BESVAR OCH RATTEGANGSAVGIFT

Besvéarens innehall

| besvaren ska foljande anges:

— andringssékandens namn och kontaktinformation

— postadress och eventuell annan adress till vilken rattegangshandlingarna kan sandas

— e-postadress, om besvarsmyndighetens beslut kan delges elektroniskt

— det beslut i vilket andring soks

— till vilka delar andring soks i beslutet och vilka andringar som yrkas

— grunderna for yrkandena

— vad besvarsratten grundar sig pa om det éverklagade beslutet inte avser andringssékanden

sjalv.

Om talan foérs av andringssdkandens lagliga foretradare eller ombud, ska ocksa dennes
kontaktuppgifter uppges. Andring av kontaktuppgifterna ska utan dréjsmal anmalas till

besvarsmyndigheten medan besvaren ar anhangiga.

Bilagor till besvaren

Till besvaren ska fogas:

— det dverklagade beslutet jamte besvarsanvisning

— utredning om nar andringssdkanden har fatt del av beslutet eller annan utredning om nar
besvarstiden borjar

— handlingar som aberopas till stod for yrkandet, om inte dessa redan tidigare har lamnats till

myndigheten.

Ombud ska bifoga fullmakt. Om inte besvarsmyndigheten bestammer nagot annat, behéver
fullmakt dock inte uppvisas i de situationer som avses i 32 § i lagen om rattegang i

férvaltningsarenden.

Inlamnande av besvar

Besvarshandlingarna ska inom besvarstiden lamnas in till den besvarsmyndighet som anges i

beslutet. Besvarshandlingarna kan pa eget ansvar sandas per post, genom bud eller elektroniskt.
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Handlingarna ska postas i sa god tid att de hinner fram innan pastorsexpeditionen stanger den
sista dagen av besvarstiden. Om den sista dagen for anhanggiggdrande ar en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, jul- eller midsommarafton eller en helgfri I16rdag, kan begaran
om omprovning eller handlingarna inlamnas till marknadsdomstolen annu narmast paféljande
vardag. Ett elektroniskt meddelande anses ha kommit in till en myndighet nar det finns tillgangligt
for myndigheten i en mottagaranordning eller ett datasystem pa ett sadant satt att meddelandet

kan behandlas.

Rattegangsavgift

Enligt 2 § i lagen om domstolsavaifter (1455/2015) tas en rattegangsavgift ut avden som anfor

besvar, om inte nagot annat foljer av lagens 4, 5, 7, 8 eller 9 §. Enligt 1 § i justitieministeriets
férordning om justering av avgifter enligt 2 § i lagen om domstolsavgifter (1122/2021) ar
rattegangsavgiften i forvaltningsdomstolen 270 euro och i marknadsdomstolen 2 120 euro.
Behandlingsavgiften vid marknadsdomstolen ar emellertid 4 240 euro om vardet av upphandlingen
ar minst 1 miljoner euro och 6 350 euro om vardet av upphandlingen ar minst 10 miljoner euro.

Aktuell information om rattegangsavgifterna finns har: Avgifter - Tuomioistuinlaitos (oikeus.fi).

En detaljerad besvéarsanvisning bifogas protokollsutdraget.
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https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foikeus.fi%2Ftuomioistuimet%2Fsv%2Findex%2Futrattandeavarendenochoffentlighet%2Favgifter.html&data=05%7C01%7Clola.talvitie%40evl.fi%7C6d4f62e62fd94a8d4da808db6e54f2c9%7Ca609c794a48e43b2be34990f3b068db2%7C0%7C0%7C638225084752272067%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=dBPrFX6bl6uEIoTRA%2BGjdeqqWrz28%2B%2B1RNQHNmlpRhQ%3D&reserved=0
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