RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET Sammantradeskallelse

Gemensamma kyrkofullmaktige Utsand 20.9.2023

Sammantradestid: Torsdag 28.9.2023 k. 17.30
Plats: Forsamlingshemmet i Pojo, Orkdalsvagen 6

Arendetsnr  § Arende
1 034 Sammantradets 6ppnande och namnupprop
2 035 Sammantrédets lagliga sammankallande
3 036 Sammantradets beslutforhet
4, 037 Sammantradets protokolljusterare
5. 038 Tidpunkten foér protokollets justering
6 039 Faststallande av sammantradets féredragningslista
7 040 Anmadlningsarenden
8 041 Delarsrapport 1.1-31.7.2023
9 042 Faststallande av inkomstskattesatsen for ar 2024

10. 043 Forslag till ekonomistadga

11. 044 Forslag till reglemente fér begravningsverksamheten
12. 045 Ovriga drenden

13. 046 Besvarsanvisning

14. 047 Sammantradet avslutas

Gemensamma kyrkofullméaktiges ordférande

Bl dalh

Frank Lindholm

Vid tilifalligt forhinder meddelas om detta antingen per
e-post: raseborgs.kyrkliga.samfallighet@evl.fi, eller per
tfn: 019-2411540

Denna moteskallelse har kungjorts pa samfallighetens webbplats www.raseborgsforsamlingar.fi under

tiden 21.9 — 28.9.2023.

Intygar:

CE Tu

CF TH

Sammantradets protokoll &r framlagt till paseende pa samféllighetens webbplats
www.raseborgsforsamlingar.fi under tiden 9.10 — 13.11.2023
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

ARENDEN:

§ 034
§ 035
§ 036
§ 037
§ 038
§ 039
§ 040
§ 041
§ 042
§ 043
§ 044
§ 045
§ 046
§ 047

SAMMANTRADETS OPPNANDE OCH NAMNUPPROP
SAMMANTRADETS LAGLIGA SAMMANKALLANDE
SAMMANTRADETS BESLUTFORHET

SAMMANTRADETS PROTOKOLLJUSTERARE

TIDPUNKTEN FOR PROTOKOLLETS JUSTERING
FASTSTALLANDE AV SAMMANTRADETS FOREDRAGNINGSLISTA
ANMALNINGSARENDEN

DELARSRAPPORT 1.1-31.7.2023

FASTSTALLANDE AV INKOMSTSKATTESATSEN FOR AR 2024
FORSLAG TILL EKONOMISTADGA

FORSLAG TILL REGLEMENTE FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN
OVRIGA ARENDEN

BESVARSANVISNING

SAMMANTRADET AVSLUTAS

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 034, § 035, § 036

§ 034 SAMMANTRADETS OPPNANDE OCH NAMNUPPROP

Gkflm § 034

Forslag:
Kyrkofullmaktiges sammantrade inleds med en andakt. Darefter forrattas
namnupprop.

Beslut:

Sammantradet inleddes med en tvasprakig andakt av kyrkoherde Pentti Raunio.
Darefter forrattades namnupprop.

Konstaterades att Joanna Koski, flyttat fran orten, vilket betyder att hennes
valbarhet upphort och att i hennes stélle intrader ifrdgavarande listas forsta
suppleant, Juha Valta som ordinarie medlem i gemensamma kyrkofullmaktige.

§ 035 SAMMANTRADETS LAGLIGA SAMMANKALLANDE

Gkflm § 035

Forslag:

Gemensamma kyrkofullmaktige konstaterar, att kallelse till sammantradet skett
genom kungorelse pa samfallighetens webbplats www.raseborgsforsamlingar.fi den
21 september 2023 samt genom skriftlig kallelse till samtliga ledamoter avsand den
20 september 2023 och att sammantradet salunda i 6verensstammelse med
kyrkolagen ar lagligen sammankallat.

Beslut:
Konstaterades.

§ 036 SAMMANTRADETS BESLUTFORHET

Gkflm § 036 Forslag:
Med hansyn till antalet narvarande ledaméter konstaterar gemensamma
kyrkofullmaktige huruvida sammantradet ar beslutfort.
Beslut:
Konstaterades.
Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 037, § 038, § 039, § 040

§ 037 SAMMANTRADETS PROTOKOLLJUSTERARE

Gkflm § 037 Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige utser ledamdterna Camilla Forsstrdm och Tuula
Huuhtanen till pAgaende sammantrades protokolljusterare.
Beslut:

Till pAgaende sammantrades protokolljusterare utsdgs Camilla Forsstrom och Tuula
Huuhtanen.

§ 038 TIDPUNKTEN FOR PROTOKOLLETS JUSTERING

Gkflm § 038 Forslag:
Protokollet justeras elektroniskt senast torsdagen den 5 oktober.

Beslut:
Protokollet justeras elektroniskt senast torsdagen den 5 oktober.

§ 039 FASTSTALLANDE AV SAMMANTRADETS FOREDRAGNINGSLISTA

Gkflm § 039 Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige faststaller foredragningslistan i foreliggande form.

Beslut:
Foredragningslistan faststalldes i foreliggande form.

§ 040 ANMALNINGSARENDEN

Gkflm § 040 Forslag:
Ordféranden anmaler eventuella anmalningsarenden.

Beslut:
Inga anmalningsarenden forelag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:

ct Tw

CF TH




RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 041, bilaga 041/1
Gemensamma kyrkoradet § 045, bilaga 045/1

§ 041 DELARSRAPPORT 1.1-31.7.2023

Gkr § 045 Beredning, ekonomichefen:
Delarsrapport 1.1-31.7.2023 enligt bilaga 045/1.

Forslag, ekonomidirektdren:
Gemensamma kyrkoradet antecknar delarsrapporten 1.1-31.7.2023 enligt bilaga

045/1 till kdnnedom och meddelar densamma till gemensamma kyrkofullmaktiges
kannedom.

Beslut:
Enligt forslag.

Gkflm § 041 Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar anteckna delarsrapporten 1.1-31.7.2023
enligt bilaga 041/1 till kAnnedom

Beslut:
Enligt férslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 042
Gemensamma kyrkoradet § 044

§ 042 FASTSTALLANDE AV INKOMSTSKATTESATSEN FOR AR 2024

Gkr § 044 Beredning, ekonomidirektoren:
Enligt 6 kap. 2 § i kyrkolagen faststaller gemensamma kyrkofullmaktige
inkomstskattesatsen.  Inkomstskattesatsen  faststalls till narmaste 0,05
procentenheter. Inkomstskattesatsen andrades senast infor ar 2023 da den i
enlighet med av Kyrkostyrelsen utfardad rekommendation sanktes fran 1,60% till
1,50%.
Som grund for faststallandet av inkomstskattesatsen anvands det belopp som
uppskattas bli hopbringat genom kyrkoskatt under rakenskapsaret, vilket divideras
med den beskattningsbara inkomst som beraknas bli faststalld for samma ar (2024).
Man uppskattar alltsd den beskattningsbara inkomsten tva ar framat, dvs. som
grund har man den (prelimindra) beskattningsbara inkomsten vid 2023 ars
beskattning, dartill uppskattar motsvarande belopp vid 2024 och 2025 ars
beskattningar.
| bokslutet 2022 uppgick samféllighetens ackumulerade 6verskott till 5.292.621,80
euro. Budgeterna har en langre tid haft sikte pa ett balanserade/starka arsresultat.
For att finansiera pagadende och kommande planerade investeringar behovs en
stark kassa. Budgetforslaget for 2024 bor stéda en sadan malsattning.
Med of6randrad inkomstskattesats 1,50% for ar 2024 uppskattas beloppet som blir
ihopbringat genom kyrkoskatt enligt foljande:
Uppskattning av den beskattningsbara inkomsten vid 2025 ars beskattning av 2024
ars inkomster:
Beskattningsbar inkomst vid 2023 ars beskattning av 2022 ars inkomster
(beskattarens prelimindra meddelande) 350.266.327
Beskattningsbar inkomst vid 2024 ars beskattning av 2023 ars inkomster
(uppskattning) 348.000.000
Beskattningsbar inkomst vid 2025 ars beskattning av 2024 ars inkomster
(uppskattning) 346.500.000
Berakning av kyrkoskatt:
Kalkylerad 346.500.000 x 0,015 =5.197.500 euro
Vid faststallandet av inkomstskattesatsen for 2023 uppskattades beloppet som
skulle blivit hopbringat som kyrkoskatt med en inkomstskattesats pa 1,60% till
5.176.000 euro, dvs 21.500 euro mindre an ovanstaende kalkyl foér 2024 med
inkomstskattesatsen 1,50%.
Kyrkostyrelsen hade i fjol utfardat en rekommendation om sankning av
kyrkoskattesatsen. For Raseborgs kyrkliga samfallighets del visade rekommenderad

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 042
Gemensamma kyrkoradet § 044

kalkyl pa ett beraknat sankningsbehov av kyrkoskattesatsen pa 0,08 procentenheter
och ett avrundat sankningsbehov pa 0,05 procentenheter.

Med beaktande av tidigare ars fina ekonomiska resultat i samfalligheten gjorde man
en lokal bedédmning om att avrunda sankningsbehovet uppéat i stallet fér nerat som i
finansministeriets kalkyl. Man gjorde alltsa bedémningen att en sankning av
kyrkoskatten med 0,1 procentenheter till 1,5% &ar mdojlig samtidigt som man i
budgetramen utgick fran den enligt tidigare ars modell enligt skattesatsen 1,6%
berdknade - och ovan namnda - summan 5.176.000 euro. Med beaktande av
beskattarens tidigare namnda prelimindra meddelande angdende kyrkoskattens
forverkligande forefaller denna lokala bedémning hittills utfallit som vantat.

Forslag, ekonomidirektéren:
Gemensamma kyrkoradet foreslar fér gemensamma kyrkofullmaktige att
inkomstskattesatsen for ar 2024 faststalls till 1,50%.

Beslut:
Enligt forslag.

Gkflm § 042 Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige faststaller inkomstskattesatsen for ar 2024 till
1,50%.
Beslut:
Enligt forslag.
Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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RASEBORGS KYRKLIGA SAMFALLIGHET PROTOKOLL

Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 043, bilaga 043/1
Gemensamma kyrkoradet § 046, bilaga 046/1

§ 043 FORSLAG TILL EKONOMISTADGA

Gkr § 046 Beredning, ekonomidirektoren:
| kap. 4 § i den nya kyrkolagen (652/2023) som tradde i kraft 1.7.2023 féreskrivs att
narmare bestdmmelser om ekonomiférvaltningen finns i den ekonomistadga som
gemensamma kyrkofullmaktige godkanner. Med stéd av ekonomistadgan styr
gemensamma kyrkofullmaktige beredningen av budgeten och verksamhets- och
ekonomiplanen och innehallet i dessa, forvaltningen av egendomen och finanserna,
bokféringen och bokslutet samt revisionen och den interna kontrollen.
Kyrkostyrelsens modell till ekonomistadga har nu uppdaterats sa att de foljer den
nya kyrkolagen. Ett i enlighet med modellen utarbetat forslag till ekonomistadga for
Raseborgs kyrkliga samfallighet, enligt bilaga 046/1.
Forslag, ekonomidirektoren:
Gemensamma kyrkoradet foreslar for gemensamma kyrkofullmaktige att forslaget till
ekonomistadga godkanns enligt bilaga 046/1.
Beslut:
Enligt forslag.

Gkflm § 043 Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar godkanna forslaget till ekonomistadga
enligt bilaga 043/1.
Beslut:
Enligt forslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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Gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

Gemensamma kyrkofullmaktige § 044, bilaga 044/1
Gemensamma kyrkoradet § 047, bilaga 047/1

§ 044 FORSLAG TILL REGLEMENTE FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

Gkr § 047

Gkflm § 044

Beredning, ekonomidirektdren:

Vid kyrkostyrelsens plenum 31.5.2023 godkandes ett nytt modellreglemente fér
begravningsverksamheten och nya modellstadgar fér gravskoétselfonden. Dessa
folijer den nya kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023), som trader i
kraft 1.7.2023. De ar avsedda som modeller utifran vilka férsamlingsenheterna kan
utarbeta egna reglementen och stadgar med beaktande av lokala férhallanden och
lokal praxis. | de nya modellerna har den dverlappande regleringen minskats och i
synnerhet tillampningsanvisningarna i motiveringsdelen har preciserats. Modellerna
ar avsedda att tillampas och bearbetas sa att forsamlingarnas och de kyrkliga
samfalligheternas egna reglementen endast beskriver forsamlingsenhetens egna
forfaringssatt och tidsfrister. Som exempel kan namnas gravarnas fredningstid, som
enligt halsoskyddsférordningen ar minst 15 ar, men som i modellreglementet
faststalls till 25 a&r som en rekommendation. Férsamlingarna och de kyrkliga
samfalligheterna skriver i sina egna reglementen in tidsfrister enligt gallande beslut
om begravningsplatser samt enligt lokala férhallanden och behov. Reglementet for
begravningsverksamheten godkanns i en foérsamling av kyrkofullmaktige och i en
kyrklig samféllighet av gemensamma kyrkofullmaktige. Om reglementet for
begravningsverksamheten godkanns efter den 1 juli 2023 behover det inte
understadllas domkapitlet for faststallelse. Bestammelser om befogenheten att
godkanna gravskoétselfondens stadgar finns i férsamlingarnas och de kyrkliga
samfalligheternas férvaltningsstadgor.

Enligt Raseborgs  kyrkliga  samfallighets gallande  grundstadga  hor
begravningsvasendet till samfallighetens uppgifter. | enlighet med Kyrkostyrelsens
modellreglemente utarbetat forslag till reglemente fér begravningsverksamheten i
Raseborgs kyrkliga samfallighet, enligt bilaga 047/1.

Forslag, ekonomidirektdren:
Gemensamma kyrkoradet foreslar fér gemensamma kyrkofullmaktige att forslaget till

reglemente for begravningsverksamheten godkanns enligt bilaga 047/1.

Beslut:
Enligt forslag.

Forslag:
Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar godkanna forslaget till reglemente for
begravningsverksamheten enligt bilaga 044/1.

Beslut:
Enligt férslag.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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Gemensamma kyrkofullmaktige § 045, § 046, § 047
§ 045 OVRIGA ARENDEN

Gkflm § 045 Inga évriga arenden.

§ 046 BESVARSANVISNING

Gkflm § 046 Forslag:
Ordférande meddelar om besvarsanvisning enligt KL 12.

Anvisningen bifogas protokollet.

Beslut:
Anvisningen bifogas protokollet.

§ 047 SAMMANTRADET AVSLUTAS

Gkflm § 047 Forslag:
Ordférande avslutar sammantradet.

Beslut:
Ordférande avslutade sammantradet kl. 17.45.

Gemensamma kyrkoradet: Gemensamma kyrkofullméktige: Utdragets riktighet intygar:
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Gemensamma kyrkofullméaktige 28.9.2023 §041, bilaga 041/1 - Yhteinen kirkkovaltuusto 28.9.2023 §041, liite 041/1
Gemensamma kyrkoradet 7.9.2023 §045, bilaga 045/1 - Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023 §045, liite 045/1

DELARSRAPPORT 1.1-31.7.2023 — OSAVUOSIKATSAUS 1.1-31.7.2023
INNEHALL - SISALTO

T ALLMANT = YLEISTA ..ottt ettt s et s s s s e et s s e e s s s e s eene

2 BUDGETUTFALL - TALOUSARVIOSEURANTA ...
2.1 UTFALL FOR DRIFTSEKONOMIN PA FORVALTNINGSENHETSNIVA ENLIGT BUDGETENS
BINDNINGSNIVAER - KAYTTOTALOUDEN TOTEUTUMA HALLITOYKSIKKOTASOLLA
TALOUSARVION SITOVUUSTASOJEN MUKAISESTI ......cceiiieieii et
2.2 UTFALL FOR RESULTATRAKNING - TULOSLASKELMA, TOTEUTUMA .......cviiiiiinieieieeeeeeeeenn.
2.3 UTFALL FOR INVESTERINGSDEL - INVESTOINTIOSA, TOTEUTUMA .......ccoviiiiiiiinieeeieeeeeeenen.

1 ALLMANT - YLEISTA
Driftsutgifterna foljer som helhet, med beaktande av tidpunkten, de budgeterade.

For samfallighetens del ser laget utmanande ut. Utmaningarna bestar av skenande stigande
prisnivaer samt en del bradskande underhallsprojekt som till alla delar inte kunnat beaktas i
budgeteringsskedet. | kombination med samfallighetens traditionellt tajta underhallsbudget
medfér det att budgetandringar senare under aret snarare ar sannolika an uteslutna.

Verksamhets- och skatteintakterna verkar na budgeterad niva.
Gallande dem ar det dock annu for tidigt att spekulera i utvecklingen fér resten av aret.

Kéyttémenot ovat, ajankohta huomioden, pysyméssé budjetissa.

Yhtymdén osalta tilanne on haastava. Haasteet muodostuvat laukkaavasta hintatasosta sekéa
muutamasta Kiireellisestd kunnossapitoprojektista, joita ei kaikilta osin ole pystytty huomioimaan
budjetointivaiheessa. Yhdistettyné yhtyméan perinteisesti tiukkaan kunnossapitobudjettiin
talousarviomuutokset myéhemmin tdnéd vuonna ovat pikemminkin todennékéisia kuin
poissuljettuja.

Toiminta- ja verotuotot vaikuttaisivat olevan saavuttamassa talousarvion tason.
On kuitenkin liian aikaista spekuloida loppuvuoden kehityksesta.
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CF TH
Raseborgs kyrkliga samfallighet 1 Delarsrapport

Raaseporin seurakuntayhtymé Osavuosikatsaus



Gemensamma kyrkoradet 7.9.2023 §045, bilaga 045/1 - Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023 §045, liite 045/1

2 BUDGETUTFALL - TALOUSARVIOSEURANTA

2.1 UTFALL FOR DRIFTSEKONOMIN PA FOR_\_/ALT_NINGSENHETSNIVA ENLIGT
BUDGETENS BINDNINGSNIVAER extern - KAYTTOTALOUDEN TOTEUTUMA
HALLITOYKSIKKOTASOLLA TALOUSARVION SITOVUUSTASOJEN MUKAISESTI ulkoinen

2.1 SAMMANFATTNING PA FORVALTNINGSENHETSNIVA | ENLIGHET BUDGETENS BINDNINGSNIVAER
2.1 YHTEENVETO HALLINTOYKSIKKOTASOLLA TALOUSARVION SITOVUUSTASON MUKAISESTI

SAMFALLIGHETEN - YHTYMA
BUDGET BUDGET UTFALL OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T-%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 840 300 490 175 549 956 59 781 112,2%
UTGIFTER - MENOT -2 882 200 -1 681 283 -1764 516 -83233| 105,0 %
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -2 041 900 -1191 108 -1 214 560 -23452| 102,0 %
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -2 041 900 -1 191 108 -1 214 560 -23452| 102,0 %
EKENASNEJDENS SVENSKA FORSAMLING
BUDGET BUDGET UTFALL OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T-%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 29 700 17 325 33 941 16 616 1959 %
UTGIFTER - MENOT -1 315 900 -767 608 -657 448 110 160 85,6 %
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -1 286 200 -750 283 -623 507 126 776| 83,1 %
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -1 286 200 -750 283 -623 507 126 776] 83,1 %
KARIS-POJO SVENSKA FORSAMLING
BUDGET BUDGET UTFALL OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T-%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 153 400 89 483 95 953 6470| 107,2 %
UTGIFTER - MENOT -894 000 -521 500 -487 008 34492] 934 %
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -740 600 -432 017 -391 055 40962 90,5%
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -740 600 -432 017 -391 055 40 962 90,5 %
RAASEPORIN SUOMALAINEN SEURAKUNTA
BUDGET BUDGET UTFALL OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO [ TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T-%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 38 500 22 458 56 943 34 485| 253,6 %
UTGIFTER - MENOT -718 200 -418 950 -415 607 3343| 992%
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -679 700 -396 492 -358 664 37828 90,5%
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -679 700 -396 492 -358 664 37 828 90,5 %
Raseborgs kyrkliga samfallighet 2 Delarsrapport
Raaseporin seurakuntayhtymé Osavuosikatsaus
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2.2 UTFALL FOR RESULTATRAKNING - TULOSLASKELMA, TOTEUTUMA

(extern och intern)

Ersattningar
Forsaliningsintakter
Avgiftsintakter
Hyresintakter

Skogsbruksintakter

Kollekter, insamlingar och donationsmede

Understdd och bidrag
Ovriga verksamhetsintakter
Interna intakter
Verksamhetsintdkter
Léner och arvoden
Lénebikostnader
Rattelseposter for personalkostnader
Personalkostnader
Kopta tjanster
Investering
Kopta tjanster - interna
Hyreskostnader
Interna hyreskostnader
Inkdp under rékenskapsperioden
Material, férnédenheter och varor
Beviliade bidrag
Ovriga verksamhetskostnader
Verksamhetskostnader
VERKSAMHETSBIDRAG
Kyrkoskatt
Statlig finansiering
Skatteinkomster
Beskattningskostnader
Centralfondsavgifter
Ranteintakter
Ovriga finansiella intakter
Réntekostnader
Ovriga finansiella kostnader
Finansiella intkter och kostnader
ARSBIDRAG
Avskrivningar enligt plan
Avskrivningar och nedskrivningar
Intakter
Kostnader
Overforing franttill fond
Sarredovisade fonder

RAKENSKAPSPERIODENS RESULTAT

RAKENSKAPSPERIODENS OVERSKOTT (UNDERSKOTT)

Raseborgs kyrkliga samfallighet
Raaseporin seurakuntayhtymé

BUDGET BUDGET 1-7 |UTFALL 1-7 |Over-
2023 2023 2023 under
126500 73792 61669 -12123
27600 16100 50458 34358
404200 235783 308247 72463
199500 116375 99443 -16932
80000 46667 0 -46667
16100 9392 8688 -704
86800 50633 125843 75209
121200 70700 86236 15536
55800 32550 -32550
1117700 651992 740584 88592
-2858600 -1667517 -1671623 -4106
-744300 -434175 -391955 42220
0 0 25577 25577
-3602900 -2101692 -2038001 63691
-1177900 -687108 -693736 -6627
0 0 0 0
-43800 -25550 0 25550
-55300 -32258 -38843 -6584
-12000 -7000 0 7000
-741300 -432425 -431663 762
-741300 -432425 -431663 762
-104800 -61133 -60125 1008
-128100 -74725 -62210 12515
-5866100 i -3421892 -3324578 i 97314
-4748400 -2769900 -2583994 185906
5176000 i 3293818 3584321 290503
550000 320833 325033 4200
5726000 i 3340167 3909354 569187
-80000 -46667 -35196 11470
-490000 -285833 -314360 -28527
20000 11667 2114 -9553
0 0 2524 2524
0 0 0 0
0 0 0 0
20000 é 11667 4638 -7028
427600 i 249433 980442 731009
-427600 -249433 -252358 -2924
-427600 -249433 -252358 -2924
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 i 0 728084 728084
0 i 0 728084 728084

B-%

83,6 %
313,4 %
130,7 %

85,5 %

0,0 %

92,5 %
248,5 %
122,0 %

0,0 %
113,6 %
100,2 %

90,3 %

97,0 %
101,0 %

0,0 %
120,4 %
0,0 %
99,8 %
99,8 %
98,4 %
83,3 %
97,2 %
93,3 %
108,8 %
101,3 %
117,0 %
75,4 %
110,0 %
18,1 %

39,8 %
393,1 %
101,2 %
101,2 %

Delarsrapport
Osavuosikatsaus
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TA 2023 1:‘2;'7 IOZTO?;MA I iali T %
Korvaukset 126500 73792 61669 -12123, 83,6 %
Myyntituotot 27600 16100 50458 34358, 313,4 %
Maks utuotot 404200 235783 308247 72463| 130,7 %
Vuokratuotot 199500 116375 99443 -16932| 85,5 %
Metsatalouden tuotot 80000 46667 0 -46667 0,0 %
Kolehdit, kerdykset ja lahjoitustavarat 16100 9392 8688 -704| 92,5%
Tuet ja avustukset 86800 50633 125843 75209 248,5 %
Muut toimintatuotot 121200 70700 86236 15536/ 122,0 %
Sisaiset tuotot 55800 32550 -32550 0,0 %
Toimintatuotot 1117700 d 651992 740584 88592 113,6 %
Palkat ja palkkiot -2858600 -1667517 -1671623 -4106| 100,2 %
Henkildsivukulut -744300 -434175 -391955 42220 90,3 %
Henkildsivukulujen oikausuerat 0 0 25577 25577
Henkildstokulut -3602900 " 2101692 -2038001 63691 97,0 %
Palvelujen ostot -1177900 -687108 -693736 -6627| 101,0 %
Investointi 0 0 0 0
Palvelujen ostot - sisdiset -43800 -25550 0 25550 0,0 %
Vuokrakulut -55300 -32258 -38843 -6584, 120,4 %
Siséiset vuokrakulut -12000 -7000 0 7000 0,0 %
Ostot tilikauden aikana -741300 -432425 -431663 762 99,8%
Aineet ja tarvikkeet -741300 " 430425 -431663 762| 99,8 %
Annetut avustukset -104800 -61133 -60125 1008| 98,4 %
Muut toimintakulut -128100 -74725 -62210 12515, 83,3 %
Toimintakulut -5866100 é -3421892 -3324578 é 97314, 97,2%
TOIMINTAKATE -4748400 -2769900 -2583994 185906/ 93,3 %
Kirkollisverotulot 5176000 i 3293818 3584321 290503, 108,8 %
Valtionrahoitus 550000 320833 325033 4200 101,3 %
Verotulot 5726000 d 3340167 3909354 569187| 117,0 %
Verotuskulut -80000 -46667 -35196 11470 754 %
Keskusrahastomaksut -490000 -285833 -314360 -28527| 110,0 %
Korkotuotot 20000 11667 2114 -9553 18,1 %
Muut rahoitustuotot 0 0 2524 2524
Korkokulut 0 0 0 0
Muut rahoituskulut 0 0 0 0
Rahoitustuotot- ja kulut " 200000 11667 4638|  -7028 39.8%
VUOSIKATE 427600 i 249433 980442 731009 393,11 %
Suunnitelman mukaiset poistot -427600 -249433 -252358 -2924| 101,2 %
Poistot ja arvonalentumiset -427600 -249433 -252358 -2924| 101,2 %
Tuotot 0 0 0 0
Kulut 0 0 0 0
Siirrot rahastosta/rahastoon 0 0 0 0
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot 0 0 0 0
TILIKAUDEN TULOS o 0 728084/ 728084
TILIKAUDEN YLIMAAMA (ALWJAAMA) 0 d 0 728084 728084

Raseborgs kyrkliga samfallighet 4 Delarsrapport
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2.3 UTFALL FOR INVESTERINGSDEL - INVESTOINTIOSA, TOTEUTUMA

o . Budget efter
Order BU pagaende Budgetandringar | andringar Utfall BAver/under
Tilaus TA kuluva Talousarviomuut. | TA muutosten Toteuma Yli/ali B-% T-%
2023 ... 2023
jalkeen

Servicebyggnad Ekenas

2006504 gravgard-Huoltorakennus 50000,00 50000,00 0 50000 0,0
Tammisaaren hautausmaa

Sanitetsutrymmen for
besokare och
Overvakningssystem, Karis

2007678 kyrka/Sanitteettitiat kavidille 300000,00 300000,00f 182912,4| 117087,6 61,0
ja valvontajarjestelma,
Karjaan kirkko
Ekenas gamla begravn.plats,

2000194 10000,00 10000,00 0 10000 0,0

utvidgning - Tammisaaren
vanha h:maa, laajennus

Kolneutralt varmesystem,
Tenala forsamlingshem -
2010569| Hilineutraali 30000,00 30000,00  29607,48 392,52 98,7
lammity sjarjestelma,
Tenholan seurakuntakoti

Kolneutralt varmesystem,
Snappertuna prastgard -
2010570| Hilineutraali 50000,00 50000,00 0 50000 0,0
lammity sjarjestelma,
Snappertunan pappilan

Kolneutralt varmesystem,
Pojo prastgard - Hiilineutraali
lammity sjarjestelmd, Pohjan
pappilan

Utvidgning av
barhusfunktionen i
krematoriekapellet -
Krematoriokappelin
ruumishuonetoimintojen
laajennus

2010571 50000,00 50000,00 0 50000 0,0

2010804 0,00 150000,00 150000,00 2874,32| 147125,68 1,9

Svarta kyrkas sprinkler -

2010568 \1ystion kirkon sprinkleri

10000,00 10000,00 0 10000 0,0

2007675| Arbetsmaskiner - Tydkoneet 90000,00 90000,00 0 90000 0,0
IT- och

2007677/ Overvakningsutrustning - T- 100000,00 100000,00, 33086,04, 66913,96 33,1
ja valvontavarusteet

Totalt resultat / Kokonaistulos 690 000,00 150 000,00 840 000,00, 248 480,24, 591 519,76 29,6

Raseborgs kyrkliga samfallighet 5 Delarsrapport
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kyrkliga samfallighet

Godkand av gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023.
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I Allmanna bestammelser

1 § Tillampning av ekonomistadgan

Férutom kyrkolagen (652/2023, KL), kyrkoordningen (657/2023, KO), bokféringsla-
gen (1336/1997) och bokféringsférordningen (1339/1997) samt andra lagar och for-
ordningar och Kyrkostyrelsens anvisningar iakttas denna ekonomistadgas bestammel-

ser i den kyrkliga samfalligheten vid

— planeringen av verksamheten och ekonomin
— upprattandet och verkstallandet av budgeten
— férvaltningen av tillgadngar

— bokféringen

— bokslutet

— revisionen

— den interna kontrollen.

2 § Ekonomibyra

I den kyrkliga samfélligheten bistds gemensamma kyrkoradet i skétseln av ekonomi-
forvaltningen av den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin och vid behov av
annan personal i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande, vilka tillsammans bildar ekono-
mibyran. Tjdnsteinnehavarnas befogenheter och ansvar anges i forvaltningsstadgan

eller i en instruktion.

Den kyrkliga samfallighetens ekonomidirektér ansvarar for den kyrkliga samfallighet-

ens ekonomi.



II Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

3 § Upprattande av budget samt verksamhets- och ekono-

miplan och beslut om bindningsniva

Férsamlingens verksamhets- och ekonomiplan ska grunda sig pa riktlinjerna i den
godkanda strategin. I budgeten tas de anslag och uppskattade inkomster in som kravs
for skotseln av uppgifterna och for att malen for verksamheten ska uppnas. I budge-
ten anges anslag och berdaknade inkomster i bruttobelopp utan att inkomsterna dras
av fran utgifterna eller utgifterna fran inkomsterna. Budgeten ska kunna jamféras per
huvudtitel/uppgiftsomrade med bokslutet for féregdende ar och budgeten for inneva-
rande &r. Om budgeten till exempel pa grund av en strukturféréndring inte ar helt

jamforbar, ska orsaken till avvikelsen anges.

Gemensamma kyrkofullméktige faststéller verksamhetsmalen samt anslagens och de
berdknade inkomsternas bindningsniva. Bindningsnivan ska tydligt framga av budge-
ten. Bindningsniva kan vara antingen verksamhetsbidrag eller anslag. Anslag enligt

den faststallda bindningsnivan far inte dverskridas och den berdknade inkomsten far

inte underskridas.

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar
eller av grundad anledning under en langre period, dock hégst fem ar. Nar budgeten
godkanns ska beslut fattas om atgérder for att ticka det underskott som balansen vi-
sar. D3 ska ocksd det dver- eller underskott beaktas som berdknas uppkomma under

det &r d3 budgeten gérs upp.

Férsamlingsradet beslutar om anvandningen av de medel som i den kyrkliga samfal-

lighetens budget anvisas férsamlingen fér férsamlingsverksamheten.

Den av gemensamma kyrkofullmaktige godkanda budgeten och verksamhets- och
ekonomiplanen publiceras pa den kyrkliga samfallighetens webbplats som ett separat

dokument.
KL 6:1 och 6:2 Anvandning av tillgdngar, Kyrkoskatt

KL 3:18 Férsamlingsradets uppgifter



KO 6:1-3 Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

Kyrkostyrelsens cirkuldr 24/2022; budgetanvisning for forsamlingar och

kyrkliga samfalligheter (ekonomiska férsamlingsenheter)

4 § Verkstallande av budgeten

Gemensamma kyrkoradet ser till att alla berérda férvaltningsorgan samt tjénsteinne-
havare och arbetstagare i den kyrkliga samfélligheten far uppgifter om den budget
och verksamhets- och ekonomiplan som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige

och anvisningar om verkstallandet av budgeten.

Férsamlingsradet i en férsamling som hér till den kyrkliga samfélligheten ser till att
alla berdrda férvaltningsorgan samt tjansteinnehavare och arbetstagare i férsamlingen
far uppgifter om den budget och verksamhets- och ekonomiplan som godkénts av ge-

mensamma kyrkofullmaktige och anvisningar om verkstallandet av budgeten.

5 § Andringar i budgeten

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om andringar i anslag och inkomstbudgeten
som dverstiger den bindningsnivd som gemensamma kyrkofullmaktige faststallt, om
verksamhetsbidrag som underskrider det bindande verksamhetsbidraget samt om

andringar i budgeten.

I forslag till &ndring av anslagen och inkomstbudgeten utreds ocksa hur &ndringen pa-
verkar verksamhetsmalen. I férslag till andring av verksamhetsmalen utreds pa mot-
svarande satt hur &ndringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. Vid &ndring av
budgeten godkénns alla de delar av budgeten som paverkas av &ndringen. Andringar i
budgeten ska laggas fram fér gemensamma kyrkofullmaktige under rakenskapspe-

rioden.

Gemensamma kyrkoradet och férsamlingsraden beslutar om andra &ndringar &n an-

slagsandringar som dverstiger bindningsnivan.

KO 6:3 Andringar i budgeten



III Egendomsforvaltning och finansférvaltning

6 § Egendomsforvaltning

Den kyrkliga samfallighetens egendom ska férvaras omsorgsfullt och hallas i skick.

Den ska anvéndas pa ett ekonomiskt och &ndamalsenligt sétt.

Gemensamma kyrkoradet ansvarar fér forsdkringen av den kyrkliga samféllighetens
egendom och ansvarsférbindelser samt for den 6vriga riskhanteringen i anslutning till
egendomen och verksamheten. Gemensamma kyrkoradet ger anvisningar om katalo-

gisering av den kyrkliga samfallighetens I6sore.

Losore ar egendom som ska antecknas i inventarieférteckningen och som i anskaff-
ningsskedet har tagits upp som kostnad i resultatrakningen. En inventarieférteckning
fors endast dver sadana tillgdngar som har ett saddant ekonomiskt varde att anvénd-

ningen och bevarandet av dem boér féljas upp separat.

Anlaggningstillgdngar &r tillgdngar som aktiveras i balansrdkningen och bokférs som

arliga avskrivningar under den ekonomiska verkningstiden.

Foérvaltningen och utvecklingen av fast egendom baserar sig pa en fastighetsstrategi
som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige och som utarbetas for de féljande 10
dren och uppdateras varje fullméaktigeperiod. Genom fastighetsstrategiprocessen sa-
kerstalls att forsamlingsekonomin har andamalsenliga lokaler med skéliga underhalls-
kostnader for sin grundlaggande uppgift. I strategin faststalls enligt vilka kriterier man
avstar fran obehévliga lokaler och enligt vilka principer och finansieringsformer fastig-
heter och byggnader renoveras. Nya investeringar ska basera sig pa forsamlingsen-

hetens fastighetsstrategi.

Kulturhistoriskt vardefullt byggnadsbestand och 16sére forvaltas i enlighet med Kyrko-

styrelsens anvisningar.

Férsamlingarnas fastighetsstrategimodell 23.2.2021; fastighetsstrategimo-

dell fér férsamlingarna och anvisningar for hur modellen anvands

Sacrista.evl.fi/kulturarvet




Kyrkostyrelsens cirkuldr 11/2023; Kostnader féranledda av vard, uppratt-

hallande och bevarande av kulturarvet -Kalkylerad bokforing av kultur-

arvskostnader

7 § Den kyrkliga samfallighetens penningrdrelse och an-

vandning av bankkonton

Hela penningroérelsen hanteras via finansinstitut och bankkonton éppnas med den
kyrkliga samfallighetens FO-nummer. Den kyrkliga samfallighetens samtliga bankkon-

ton tas upp i samféllighetens balansrakning.

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om éppnande och avslu-
tande av bankkonton och om dispositionsratter. Den tjansteinnehavare som ansvarar
for ekonomin bevakar betalningen av den kyrkliga samfallighetens utgifter och infl6-

det av inkomster och sorjer for att likviditeten uppratthalls.

Exempel pa behov av bankkonton:

— for den kyrkliga samfallighetens grundlaggande funktioner behdvs bara ett
bankkonto for betalningsrdrelsen

— kollekt redovisas pa den kyrkliga samféllighetens sedvanliga betalningsrérelse-
konto

— fdrvaltade medel halls p@ den kyrkliga samfillighetens sedvanliga betalningsro-
relsekonto om det inte finns behov av att halla dem isdr pd egna bankkonton

— hyror, vederlag och fastighetssystemet kan behdva ett eget bankkonto

— eventuellt egna bankkonton for kapitalférvaltare och placeringar.

Vid berdkningen av om den kyrkliga samfallighetens penningmedel ar tillrackliga ska
eventuella forvaltade medel som finns pa den kyrkliga samféllighetens betalningsro-

relsekonto dras av fran den kyrkliga samfallighetens penningmedel.

8 § Kontantkassor samt betal- och kreditkort

Gemensamma kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin beslutar

om inréttande av kontantkassa och ger anvisningar om anvandningsandamalet for



kontantkassan, vaxelkassans storlek, hur kassan ska kontrolleras och férvaras, rap-
porteringen samt hur mycket pengar som hdgst ska forvaras i kontantkassan. En
kontantkassa ska inte inrattas utan sarskilt grundad anledning. Betalningarna fakture-
ras som regel till ett bankkonto. Kassorna ska kontrolleras regelbundet minst en gang

per ar och alltid om personen som skdter kassan byts.

Beslut av den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin om att inratta en kon-

tantkassa delges gemensamma kyrkoradet.
Over granskningen av kassorna gérs en rapport som fogas till bokslutsmaterialet.

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om beviljande av betal-
och kreditkort. Anvandningen av betal- eller kreditkort forutsatter en grundad anled-
ning och ett regelbundet behov. Ibruktagande av betalkort och betalning med kort

kommer i frAga endast i de fall dar fakturering inte &r mojlig eller &ndamalsenlig.

Ett kreditkort far endast anvandas for betalning av utgifter for skdtseln av tjénste- el-
ler arbetsuppgifter. Det at forbjudet att anvanda ett kreditkort for privata utgifter. Ett
betalkort ska inte anvandas for kontantuttag. Kortinnehavaren ansvarar for alla inkdp

som gjorts med kortet.

Kortinnehavaren ar skyldig att se till att verifikaten i anslutning till anvandningen av
ett kreditkort bevaras och tas till behandling utan dréjsmal. Av verifikatet ska framga

for vilket &andamal anskaffningen har gjorts.

Cheferna 6vervakar att kreditkorten anvénds pa behérigt satt. Om kortinnehavaren

upprepade ganger forfar ovarsamt vid anvdndningen ska kreditkortet avslutas.

9 § Paférande av avgifter

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om ersattningar, évriga avgiftsintdkter och
hyror som ska tas ut, om inte beslutanderatten har éverforts till gemensamma kyrko-
radet eller férsamlingsraden (KL 3:16). Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar om
de avgifter som ska tas ut fér en grav (KL 3:36, KL 3:19).

Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta att genom ett anbudsférfarande arren-

dera ut fast egendom fér minst tio ar. Anbudsférfarandet ska vara dppet och tillracklig
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information ska ges om det. Om férsamlingen utan ett anbudsférfarande dverlater el-
ler for minst tio ar arrenderar ut fast egendom som den &ger, ska en oberoende ex-
pert bedéma fastighetens marknadsvérde eller marknadsmaéssiga arrendeniva. (KL
3:17 och 3:27)

Kyrkostyrelsen bestammer de avgifter som tas ut for utlamnande av uppgifter ur
kyrkbéckerna (KL 8:13).

10 § Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av fordringar ska organiseras sa, att alla fordringar
blir inkasserade pa ett behérigt sitt. Om en fordran inte har betalats senast pa forfal-
lodagen, ska géldendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte dréjsmals-
ranta inte har betalats trots uppmaning, ska andra inkasseringsatgéarder vidtas utan

dréjsmal.

Rabatter eller befrielser som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut bokférs som rat-

telser av kundfordringar och 6vriga fordringar omedelbart efter beslutet.

Gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet kan av grundad anledning besluta att
en Oppen fordran ska bokféras som en kreditférlust. Om strykandet av 6ppna ford-
ringar har delegerats till den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin eller for-
valtningssekreteraren, gér denna upp ett skriftligt beslut om d@rendet jamte moti-

veringar och delger gemensamma kyrkoradet eller férsamlingsradet beslutet.

Oppna fordringar bokférs som kreditforluster samt korrigering av kundfordringar och
ovriga fordringar omedelbart efter resultatlésa inkassoatgarder, minst en géng per ar.

Det ar emellertid skal att fortsatta efterindrivningen.

11 § Upphandling

Upphandling ska géras i enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling och den

upphandlingsanvisning som godkénts av gemensamma kyrkorddet.
Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandling: sacrista.evl.fi> Ekonomi och

forvaltning> Upphandling




11

Radgivningsenheten for offentlig upphandling: www.hankinnat.fi

12 § Sakgranskning av inkdéps- och forsaljningsfakturor och

godkannande av verifikat

Gemensamma kyrkorddet utfardar anvisningar om foérfarandet fér sakgranskning och
godkannande av inkdps- och férsaljningsfakturor. Férfarandet ska organiseras sa att

det alltid utférs av minst tva personer (en sakgranskare och en godkannare).

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin faststaller vilka som ska godkanna

utgifts- och inkomstverifikaten fér respektive uppgiftsomrade.

Uppgifterna pa férsaljningsfakturor och memorialverifikat ska godk&nnas innan de

bokférs. Enbart underskrift av upprattaren racker inte.

P& inkdpsfakturor och andra verifikat eller bilagor till dessa antecknas uppgifter om
mottagandet av varan eller tjansten och om granskningen och godkannandet. Anteck-
ningarna gors elektroniskt i Kyrkans servicecentrals system. Genom detta forfarande
férsakrar man sig om att den vara eller tjanst som avses i verifikatet har mottagits,
att fakturan &r korrekt i frdga om drende och nummer, att upphandlingen/bestill-
ningen baserar sig pa ett behorigt beslut och att den féljer utfardade foreskrifter samt
att det finns disponibla anslag fér betalningen och det disponibla anslaget inte éver-

skrids.

Inkdpsfakturorna ska innehalla behévliga bilagor. I tillaggsuppgifterna till fakturorna
for inkvarterings- och restaurangtjanster ska ges en redogdrelse for tillstaliningens

karaktar och deltagarna.

I gemensamma kyrkoradets anvisning ska atminstone anges att den som bestéller va-
ran eller tjansten (sakgranskaren) kontrollerar att fakturan ar férenlig med bestall-
ningen och leveransen och att den som gett tillstdnd att géra upphandlingen och an-
svarar for anslaget (godkannaren) godkanner fakturan fér betalning. En godkannare
har inte rétt att godkanna sina egna utgifter eller I3ta sina egna underlydande god-

kanna dem.
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13 § Placering av tillgangar

Gemensamma kyrkorddet utfirdar anvisningar om férsamlingens placeringsverksam-
het. Gemensamma kyrkoradet har till uppgift att identifiera de risker som &r féorenade
med placeringsverksamheten och besluta om atgdrder genom vilka riskerna hanteras.
Den ekonomiska férsamlingsenheten ska ha en placeringsplan. Genom férvaltnings-
stadgan och instruktionen (KL 3:7) kan befogenheter inom placeringsverksamheten
dverféras pa den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin. Denna tjansteinneha-
vare ska fatta beslut om placeringarna och delge gemensamma kyrkorddet de beslut

som fattats pa det satt som gemensamma kyrkoradet bestiamt.

Den kyrkliga samfélligheten ska tillampa Kyrkans pensionsfonds anvisningar fér an-

svarsfull placeringsverksamhet.
KL 3:7 Overféring av beslutanderétt i en forvaltningsstadga eller instrukt-
ion

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen:Pensionsfondens anvisningar fér ansvarsfull

placeringsverksamhet

14 § Lan fran och till fonder med séarskild tdckning och

. o (o]
ranta pa lanen

Gemensamma kyrkorddet beslutar om att ta 18n fran eller ge 13n till en fond med séar-
skild tackning. Aterbetalningstiden for l1anet kan vara hogst fem &r. Rantan pa I&net

. o . .
ska vara gangse utlaningsranta.

Vid l8nebeslutet ska stadgarna for en fond med séarskild téckning tas i beaktande samt

de begransningar som stadgarna staller for disponeringen av fondens medel.
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IV Bokforing och bokslut

15 § Bokforingsskyldighet

Bokféringslagen tillampas pa den kyrkliga samfillighetens bokféringsskyldighet, bok-
foring och bokslut. Vid bokféringen iakttas Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrif-

ter.

Narmare bestdmmelser om verksamhets- och ekonomiplanen, budgeten,
forvaltningen av tillgdngar och egendom, bokféringen, bokslutet och verk-

samhetsberattelsen finns i kyrkoordningen (KO 6:4).

P& Kyrkostyrelsen ankommer bland annat att meddela narmare féreskrif-
ter om foérsamlingarnas och de kyrkliga samfalligheternas bokféring och

[6nerakning (KO 5:13, punkt 4b).

16 § Bokforing

Den kyrkliga samfallighetens bokféring och l6nerakning skéts med Kyrkans service-
centrals system. Transaktionerna i [6nebokféringen 6verfors till den kyrkliga samfallig-

hetens bokforing.

KO 5:13, punkt 5

17 § Bokféring av anlaggningstillgangar
Bokféring av anldggningstillgdngar skots med Kyrkans servicecentrals system.

Anskaffningsutgiften fér materiella tillgdngar som ingar i bestdende aktiva aktiveras i

balansrakningen och tas upp under sin verkningstid som kostnad genom avskrivningar

enligt plan.

Gemensamma kyrkofullmaktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan:

bokslut KO 6:5 eller ekonomistadga och évriga bestammelser KL 6:4.
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Kyrkostyrelsens cirkular 20/2020, anvisning 9, Bokféring av anlaggnings-

tillgdngar och berékning av avskrivningar enligt plan i ekonomiska férsam-

lingsenheter

Den ovan ndmnda anvisningen innehaller rekommendationer om avskrivningstiderna,
och avvikelser fran dessa forutsatter en grundad anledning. Den kyrkliga samfillig-
heten ska regelbundet félja anldaggningstillgdngarnas balansvarden, och vidta atgarder
om tillgdngens balansvarde ar hogre an dess verkliga vdrde/betydelse for féorsamling-

ens serviceproduktion.

18 § Bokforing av kollekt- och insamlingsmedel samt do-

nations- och testamentsmedel

Bokféringen av kollekter och insamlingsmedel samt donerade eller testamenterade
medel skdts med Kyrkans servicecentrals system som en del av den kyrkliga samfal-

lighetens bokféring i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Gemensamma kyrkorddet och férsamlingsraden ska évervaka att donatorernas och
testatorernas foreskrifter foljs och att inkomsterna fran kollekter och penningin-

samlingar anvénds fér de andamal som angetts.

Gemensamma kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin medde-
lar anvisningar om férfarandet vid mottagande och redovisning av kollekt- och in-

samlingsmedel.

Lag om penninginsamlingar 863/2019

Kyrkostyrelsens cirkuldr 5/2020 Férsamlingarna kan anordna penningin-

samlingar.

Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen

och kontoplanen samt anvisning for bokféring av fonder med sarskild tack-

ning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Bokféringen av insamlingar och dvriga

medel med sarskild tackning (galler i tillampliga delar)
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Kyrkostyrelsens cirkular 12/2023: Kyrkostyrelsens anvisningar for bokfo-

ringen och redovisningen av insamlingen Gemensamt Ansvar samt bilagor
1-4.

Anvisning, Bokforing av fonder med sarskild tackning/Kyrkans servicecen-

tral

Anvisning, Bokféring av kollekter, insamlingar och donationer/Kyrkans

servicecentral

Lagen om penninginsamlingar (863/2019) gor det mdéjligt fér férsamlingarna att an-
ordna penninginsamlingar i syfte att skaffa medel for finansiering av diakonal hjalp-
verksamhet. Fér en penninginsamling kravs antingen ett tillstand till penninginsamling

eller en anmélan om smaskalig insamling.

Beslut om att anordna en penninginsamling, anséka om tillstand for penninginsamling
och géra en anmalan om smaskalig insamling fattas i en kyrklig samféllighet av ge-
mensamma kyrkoradet, som enligt kyrkolagen har i uppgift att skéta ekonomi och

egendom.

Férsamlingen har inte tillstdnd att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt
ansvar anordnas av Kyrktjanst rf. och férsamlingen har hand om insamlingen av med-

len.

19 § Fonder med sarskild tackning

En fond med sarskild tackning grundas nar férsamlingen eller den kyrkliga samfallig-
heten far ett testamente eller en donation som férknippas med ett anvéndningsvillkor.
Gemensamma kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkoradet godkénner fondens stad-
gar. Det kapital som fondens medel utgdr tas upp bland férvaltade medel i balansrak-
ningen. Fondens bokféring skots antingen som en egen balansenhet eller i samband

med den kyrkliga samféllighetens bokféring enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen,

En gravvardsfond &r en fond med sérskild tdckning och bokféringen av den hanteras
som en egen balansenhet eller i den kyrkliga samfallighetens bokféring. Gravskdtsel-

avgifterna ska técka de utgifter som uppstar vid skétseln av en grav. Skattemedel far
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inte anvandas for skdtseln av enskilda gravar férutom vid de undantag som namns i 3

kap. 33 § i kyrkolagen.

Kyrkliga samfalligheter kan endast ha fonder med sarskild tackning. I en férsamlings-
enhet avses med sarskild tackning att disponeringen av fondens medel har begransats

i stadgarna.

Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen

och kontoplanen samt anvisning for bokféring av fonder med sarskild tack-
ning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra

medel med specialtackning (galler i tillampliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkular 18/2023 Anvisning for administration och bokf6-

ring av gravskotselavtal

20 § Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och ekonomin ska delge gemensamma kyrkofull-
maktige, gemensamma kyrkoradet, fédrsamlingsraden och andra férvaltningsorgan
uppgifter om hur verksamhetsmalen uppnatts, bokféringsbaserade uppgifter om hur
inkomster och utgifter realiserats i forhallande till budgeten och uppgifter om progno-
serna for slutet av aret. Under budgetarets lopp ska rapporter om utfallet av ekonomi-

och verksamhetsmalen lamnas in.

Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar vid godk&nnandet av budgeten om de séatt pd
vilka verksamheten och ekonomin ska rapporteras till gemensamma kyrkofullmaktige
och om tidtabellen fér rapporteringen. Gemensamma kyrkoradet, férsamlingsraden,
direktionerna och de &vriga férvaltningsorganen bestdsmmer pa vilken niva, hur exakt
och hur ofta rapporter ska lamnas in om verksamhetsmalens utfall och ekonomin un-

der rakenskapsperioden.

21 § Bokslut

Gemensamma kyrkoradet svarar enligt 6 kap. 5 § i kyrkoordningen for upprattandet

av bokslutet. Bokslutet ska upprattas fore utgdngen av mars och undertecknas av ett
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beslutfért gemensamt kyrkorad och den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomi-

forvaltningen. Det undertecknade bokslutet ska utan dréjsmal ldmnas till revisorerna.

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekréftar det, dvs. spe-
cifikationerna till balansrakningen och verifikationerna till noterna. Specifikationer till
balansrakningen och verifikationerna till noterna bifogas inte det bokslut som ska pub-
liceras. Till behandlingen av bokslutet hér dessutom en revisors revisionsberattelse.
Bokslutet upprattas i enighet med Kyrkostyrelsens anvisningar. Bokslutet omfattar
bokslutskalkyler (resultatrakning, balansrakning, finansieringskalkyl), verksamhetsbe-
rattelse, budgetens utfallsjamférelse, noter till bokslutet, underskrifter och bokslut-

santeckning samt férteckningar och utredningar.

Bokslutet ska forvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att den ekonomiska
forsamlingsenheten forvarar bokslutet, vars sidor ar numrerade, varaktigt i elektro-
nisk forn. Ett bokslut som férvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven for
elektronisk arkivering. Om férsamlingsenheten inte anvander ett system som uppfyller
normen Sahke2 tas pappersutskrifter av bokslutet. Ett bokslut som férvaras i pap-

persformat behéver inte langre bindas in.

Revisionsberattelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for gemen-

samma kyrkofullmaktige.
Gemensamma kyrkofullmaktige ska faststélla bokslutet fére utgdngen av juni.

Den kyrkliga samfallighetens bokslut ska publiceras pd samfallighetens webbplats som

ett separat dokument.
KL 3:15 Den kyrkliga samfallighetens uppgifter
KL 3:16 Gemensamma kyrkoradet
Upprattande av bokslut: KO 6:5
Uppgodrande av verksamhetsberattelse: KO 6:6

Upprattande av den ekonomiska férsamlingsenhetens bokslut, anvisning
7.10.2021.
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22 § Forvaringstid for bokforingsmaterial

Rakenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om affarstransaktionerna samt annat
bokféringsmaterial &n det som ndmns ovan ska férvara i minst sex ar efter raken-
skapsperiodens utgang. Frister i bl.a. fordringsdrenden kan dock kréva att balansspe-
cifikationer och verifikationer bevaras langre an namnda minimitid. Fakturor, verifikat
och andra utredningar i anslutning till fastighetsinvesteringar ska férvaras i 13 ar fran
utgdngen av det kalenderdr under vilket fastighetsinvesteringen har fardigstallts. For-
varingstiderna for handlingar som hor till EU-projekt kan vara langre én de ovan
namnda och bor alltid kontrolleras med hjalp av finansieringsbeslutet eller hos det mi-

nisterium som administrerar projektet.

Vid foérvaringen av bokféringsmaterial ska dessutom bestdmmelserna i den kyrkliga

samfallighetens arkivstadga iakttas.
2 kap. 10 § bokféringslagen

Kyrkostyrelsens cirkular 3/2008 Uppdaterade modeller fér férsamlingens

arkivstadga och arkivbildningsplan

23 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral lamnar den kyrkliga samfallighetens bokslutskalkyler och de
ekonomiska uppgifter som kan héarledas fran bokféringen (den ekonomiska statisti-
ken) till den statistikdatabas som fors av Kyrkostyrelsen. Ekonomiska uppgifter som
behdvs fér ledningen genom information produceras ocksa pa hela kyrkans nivad med

hjalp av bokféringskoden uppgiftsomrdde i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Fordelning av kostnader i forsamlingar och kyrkliga samfalligheter,
ambetskollegiet 17.6.2020 med bilagor.

Gemensamma kyrkoradet ansvarar for att évriga tillbérliga statistiska uppgifter 1am-

nas till Kyrkostyrelsen enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.
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24 § Understod

Gemensamma kyrkorddet och férsamlingsraden beslutar om principerna fér beviljande
av understdd. I samband med att bidrag beviljas beslutas huruvida mottagaren i ett

senare skede ska lamna en utredning dver anvandningen av understddet.
KL 6:1 Anvandning av tillgangar
Eventuella anvisningar om bidrag for mission och diakoni

Nar sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag finns det anledning att

begara utredning om anvandningen av bidraget

V Kontroll och revision

25 § Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av den kyrkliga samfillighetens och férsamlingarnas férvaltning och
ekonomi organiseras sa att den externa kontrollen (revisionen) och den interna revis-

ionen och kontrollen tillsammans bildar ett tackande évervakningssystem.

Kyrkostyrelsens cirkular 30/2004: Utvecklingen av god lednings- och for-

valtningspraxis samt intern 6vervakning i férsamlingen

Gemensamma kyrkoradet ansvarar fér organiseringen av den interna kontrollen och
dess funktion. Den interna kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer sakerstélla att
verksamheten och ekonomin har ordnats pa ett andamalsenligt sitt, sa att de tjanar
den ekonomiska férsamlingsenhetens grundldaggande uppgift och strategi samt for-
samlingsmedlemmarnas behov. En valfungerande intern kontroll minskar och férhind-
rar avsiktliga och oavsiktliga fel, inkonsekvent verksamhet, ekonomiska foérluster och

dalig skétsel av olika fragor.

Rapporter om verksamheten ska delges de fértroendevalda minst en gang under verk-

samhetsaret samt i verksamhetsberattelsen.

Den interna revisionen ar ett verktyg for ledningen som syftar till att sakerstalla att

den interna kontrollen ar tillracklig. Den interna revisionen ar den synliga delen av den
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interna kontrollen. Den bestar av aktiva, systematiska och 6ppna atgérder. Det &r
kontroll som gérs i revisionssyfte. Den interna revisionen fokuserar framst pa riktlin-
jerna for verksamheten, verksamhetsprinciperna, anvandningen av resurserna for

verksamheten och utfallet av malen.

Med hjélp av den interna kontrollen och revisionen bér man uppna rimlig sdkerhet om
att uppgifterna skéts pa behérigt satt i férsamlingen och att riskerna halls pa en ac-

ceptabel niva.

26 § Revision

Revisorerna ska fore utgdngen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den
offentliga forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvaltning, bokféring och bok-

slut.

Revisionen ordnas sa att den &r oavhangig av den kyrkliga samfallighetens operativa
ledning och andra redovisningsskyldiga. Gemensamma kyrkofullmdaktige ska utse an-
tingen minst en ordinarie revisor och en revisorssuppleant eller en revisionssamman-
slutning fér att granska férvaltningen och ekonomin under de &r som motsvarar man-
datperioden. Revisorn och revisorssuppleanten ska vara OFRG-revisor. Revisionssam-
manslutningen ska utse en OFGR-revisor som huvudansvarig revisor. Det krdvs inte

att revisorn ska vara medlem i en férsamling.

Revisorns uppgifter KL 6:5

Val av revisorer: KO 6:7

27 § Revisionsberattelsen och behandlingen av den

Till gemensamma kyrkofullmaktige ska for varje rakenskapsperiod [damnas en revis-
ionsberattelse enligt 6 kap. 8 § i kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen
ldggs fram. Revisionsberéttelsen ska ocksa innehall ett uttalande om huruvida bokslu-

tet kan godkannas och de redovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet.

Gemensamma kyrkorddet ska ldgga fram bokslutet och revisionsberéttelsen fér be-
handling av gemensamma kyrkofullmaktige fére utgangen av juni. I det samman-

hanget ska dven bemétanden med anledningar av anmarkningar som berdérda parter
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l&mnat in om revisionsberéttelsen och gemensamma kyrkoradets utlatande laggas

fram for gemensamma kyrkofullméaktige.

Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar om de dtgarder som revisionsberattelsen och
de anmarkningar som framférts mot den ger anledning till. Nar bokslutet godkanns
fattas ocksa beslut om ansvarsfrihet fér de redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan
dréjsmal meddela gemensamma kyrkoradet om missférhallanden som upptéckts (KO
6:8).

Revisionsberattelsen och behandlingen av den: KO 6:8

VI Ovrigt

28 § Gastfrihet och gavor

Gastfrihet ar uppmarksamhet som visas forsamlingsmedlemmar eller samarbetspart-
ner. Genom gastfrihet eller representation vill man knyta relationer, starka relation-
erna eller t.ex. tacka samarbetspartner. Representationen riktar sig alltid till ndgon
annan an den ekonomiska férsamlingsenhetens anstéallda personal. Vid representat-
ion samt visande och mottagande av gastfrihet bér man tilldmpa enhetliga principer
och iaktta mattfullhet.

Vid givandet av gavor iakttas mattfullhet. En sedvanlig gdva kan ges till en utomsta-
ende samarbetspartner vid en bemarkelsedag eller i andra sarskilda situationer. En
tjansteinnehavare eller arbetstagare far inte ta emot eller acceptera en gava med
vilken man forsoker paverka eller som &r d&gnad att paverka dennes handlande i an-

stallningsforhallandet.

29 § Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft 1.1.2024.

Denna ekonomistadga upphaver den kyrkliga samfallighetens tidigare ekonomistadga
som godkandes 6.11.2008.



Gemensamma kyrkofullmaktige § 044, bilaga 044/1 2023
Gemensamma kyrkoradet § 047, bilaga 047/1 2023

MODELLREGLEMENTE FOR BEGRAVNINGS-
VERKSAMHETEN

INLEDNING

Kyrkomotet godkande den nya kyrkolagen och de separata lagar som har samband med den
samt kyrkoordningen den 11 november 2021. Den nya lagstiftningen trader i kraft den 1 juli
2023. Samtidigt upphavdes den tidigare kyrkolagen (1054/1993), kyrkoordningen (1055/1993)
och valordningen for kyrkan (1056/1993). Reformen kraver att férsamlingarna uppdaterar
reglementet for begravningsverksamheten. Kyrkostyrelsen har tagit fram denna modell till
hjalp vid uppdateringsarbetet.

Enligt 3 kap. 35 8 i kyrkolagen ska det i reglementet for begravningsverksamheten bestammas
om gravar, gravbokforing, kraven pa gravskotseln, godkdnnande av gravvardar och den ord-
ning som ska iakttas pa begravningsplatsen. Reglementet for begravningsverksamheten god-
kanns av kyrkofullmaktige och i en kyrklig samféllighet av gemensamma kyrkofullmaktige. Om
forsamlingen godkanner reglementet for begravningsverksamheten efter den 1 juli 2023 be-
héver det inte understallas domkapitlet for faststallelse.

| den nya kyrkolagen och kyrkoordningen har det gjorts ett stort antal andringar i strukturen
och paragrafnumreringen. Bestammelser om begravningsverksamheten finns i 3 kap. 28-37 §
i kyrkolagen. Pa forfarandet i forvaltningsarenden tillampas enligt 10 kap. 1 § i den nya kyrko-
lagen bland annat forvaltningslagen. Sprakbestammelserna i 2 kap. i kyrkolagen tillampas
inom kyrkans alla myndigheter.

| detta modellreglemente anvands termen forsamling, i reglementet for en kyrklig samfallig-
het maste termen vid behov dndras. Detsamma géller namnen pa organen kyrkofullmak-
tige/gemensamma kyrkofullmaktige och kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet.

Modellen ar avsedd att kunna tillampas och anpassas sa att den lampar sig for forsamlingens
behov, pa sa satt att reglementet bara omnamner de tillvagagangssatt och tidsfrister som till-
lampas pa forsamlingens begravningsplatser. Forsamlingen ska utifran radande omstandig-
heter utarbeta sitt eget reglemente for begravningsverksamheten, med beaktande av begrav-
ningsplatsernas lokala sardrag, den kultur och praxis som praglar begravningsverksamheten
samt arrangemangens andamalsenlighet.

Endast nddvandiga bestammelser ska tas in i reglementet for begravningsverksamheten.
Kyrkolagens och kyrkoordningens bestammelser ska inte upprepas. For klarhetens och
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anvandbarhetens skull anges dock relevanta lagparagrafer under samtliga paragrafer i mo-
dellen. De lagar och andra forfattningar som namns i detta modellreglemente ar:

Kyrkolagen (652/2023)

Kyrkoordningen (657/2023)

Begravningslagen (457/2003)

Forvaltningslagen (434/2003)

Ordningslagen (612/2003)

Halsoskyddsférordningen (1280/1994)

Férordningen om utredande av dodsorsak (948/1973)



MODELLREGLEMENTE FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN
INLEDNING

REGLEMENTE FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

1 8 Bestammelser och foreskrifter om begravningsverksamheten
2 § Begravningsplatser och konfessionslésa gravomraden
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REGLEMENTE FOR BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

Reglemente for begravningsverksamheten i Raseborgs kyrkliga samfallighet

Godkant av gemensamma kyrkofullmaktige 28.9.2023

1 8 Bestammelser och foreskrifter om begravningsverksamheten

Utover vad som foreskrivs i begravningslagen, kyrkolagen, kyrkoordningen samt andra lagar
och férordningar ska i den kyrkliga samfallighetens begravningsverksamhet iakttas foreskrif-
terna i detta reglemente.

Beslutanderéatten i frdgor som galler begravningsverksamheten faststalls i den kyrkliga sam-
fallighetens forvaltningsstadga.

Kyrkolagen 3 kap. 358

Reglemente for begravningsverksamheten, begravningsplatsplan och dispositionsplan for
en begravningsplats

Kyrkofullmaktige ska anta ett reglemente for begravningsverksamheten samt for varje be-
gravningsplats godkanna en begravningsplatsplan och en dispositionsplan for begravnings-
platsen. | reglementet for begravningsverksamheten ska det bestammas om

1) gravar,

2) gravbokféring,

3) kraven pa gravskotseln,

4) godkannande av gravvardar,

5) den ordning som ska iakttas pa begravningsplatsen.

2 § Begravningsplatser och konfessionsldsa gravomraden
Raseborgs kyrkliga samfallighets begravningsplatser ar:

1) Ekenas gamla;
2) Ekenas nya;
3) S:t Olofs;

4) S:ta Katarinas;
5) Svarta;

6) Pojo gamla;
7) Ramskulla;
8) Donationens;
9) Parkens;



10) Tenala gamla;
11) Tenala nya;

12) Snappertuna,
13) Bromarvs, samt
14) Konfessionslosa

Begravningslagen 3 §
Skyldigheten att halla allmanna begravningsplatser

Férsamlingarna eller de kyrkliga samfalligheterna inom evangelisk-lutherska kyrkan ska
halla allmanna begravningsplatser. En begravningsplats kan vara gemensam for flera for-
samlingar eller kyrkliga samfalligheter.

Kyrkoordningen 3 kap. 55 8 1 mom.
Begravningsplats och utrymme for forvaring av de avlidna

Forsamlingen ska ha en egen begravningsplats eller en gemensam begravningsplats med
nagon annan forsamling eller kyrklig samfallighet eller ratt att anvanda nagon annan invigd
begravningsplats.

Begravningslagen 5 §
Konfessionslost gravomrade

Gravplats ska pa begaran tillhandahallas pa ett avskilt konfessionslést gravomrade som
inte far ligga oskaligt 1angt fran férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens omrade.

Ett konfessionslost gravomrade ar en avskild begravningsplats eller en sadan del av en be-
gravningsplats som pa ett klart urskiljbart satt ar avgransad fran den 6vriga begravnings-
platsen.

Kyrkoordningen 3 kap. 56 8
Invigning av en begravningsplats

En begravningsplats och ett jordfastningskapell ska invigas innan de tas i bruk. Ett i begrav-
ningslagen (457/2003) avsett konfessionsldst gravomrade ska dock inte invigas.




3 § Styrning och planering av anvandningen av begravningsplatsen

Bestammelser om den begravningsplatsplan, dispositionsplan fér begravningsplatsen och
gravkarta som ska iakttas vid anvandningen av begravningsplatsen samt den skotselplan for
begravningsplatsen som ska iakttas vid uppratthallandet och skotseln av begravningsplatsen
finnsi 3 kap. 57-59 § i kyrkoordningen.

Kyrkoordningen 3 kap. 57 §
Begravningsplatsplan och dispositionsplan for begravningsplatsen
En begravningsplatsplan och en dispositionsplan ska géras upp for begravningsplatsen.

Begravningsplatsplanen ar en allman karta, som gors upp sa att terrdngens art pa det om-
radde som reserverats, landskapsvardena och férsamlingens ekonomiska barkraft beaktas. |
begravningsplatsplanen anges

1) begravningsplatsens granser,

2) placeringen av gravomraden och byggnader,
3) trafikarrangemang och gangarnas placering,
4) gravomradenas uppdelning,

5) en torrlaggnings- och vattenférsoérjningsplan for begravningsplatsomradet samt ordnan-
det av avfallshanteringen.

Dispositionsplanen ska beakta sardragen i de delar av begravningsplatsen som grundats
under olika tider samt de kulturhistoriska vardena. | dispositionsplanen anges

1) en verbal redogorelse for begravningsplatsplanen,

2) bestammelser om huruvida begravningsplatsen eller delar av den ska anvandas for gra-
var pa olika djup,

3) bestammelser om i vilken ordning gravavdelningarna tas i bruk,

4) begransningar i anvandningen av begravningsplatsen.

Kyrkoordningen 3 kap. 58 8
Skoétselplan for en begravningsplats

En skotselplan ska géras upp for en begravningsplats, i vilken faststalls den grundskétsel av
begravningsplatsen som ar férsamlingens uppgift. | skdtselplanen presenteras dven arliga
skotselatgarder och underhdllsarbeten som genomfoérs pa langre sikt.




Kyrkoordningen 3 kap. 59 8
Gravkarta

En gravkarta ska goras upp 6ver en begravningsplats. En grav kan besta av en eller flera
gravplatser, och en gravplats kan ha flera gravutrymmen. Begravningsplatsen eller en del
av den kan vara en minneslund dar den avlidnes aska sprids ut eller gdms utan att ett grav-
utrymme marks ut.

4 8 Gravar

En grav ar ett markomrade inom begravningsplatsen som reserverats for begravning av en
eller flera avlidna. En grav innehdller en eller flera gravplatser bredvid varandra och varje
gravplats ett eller flera gravutrymmen pa varandra (bilaga 1).

Om begravningsplatsen eller en del av den i dispositionsplanen har anvisats for gravsattning
pa olika djup, sa kallad djupbegravning, och markens beskaffenhet tillater det kan i en grav
begravas tva eller flera kistor ovanpa varandra. Da 6kas kistgravens minimidjup i enlighet
med halsoskyddsférordningen med 0,6 meter per kista.

Minimidjupet for en urngrav ar 0,6 meter. Detta galler dock inte aska som gravsatts utan urna.
Ett kistgravutrymme kan anvandas for en urnbegravning genom att en anteckning om saken
gors i den kyrkliga samfallighetens gravbokforing. Urnor kan gravsattas pa varandra om ut-
rymmet tilldter det.

Samma kistgravplats far anvandas tidigast 25 ar efter foregaende begravning.

| minneslundar finns det inga synligt utmarkta gravplatser eller privata minnesmarken. Hag-
komsten av de avlidna sker i form av ett gemensamt minnesmarke pa gravomradet.

Aska i en urna av ett hallbart material kan dven gravsattas i ett urnvalv (kolumbarium). | urn-
valvet kan det finnas gravplatser som ar avsedda for en eller flera urnor.

Halsoskyddsférordningen 40 8 2-3 mom.
Begravning

Ett lik i kista ska begravas pa minst 150 centimeters djup. Samma kistgravplats far anvan-
das tidigast 15 ar efter foregaende begravning.

Ett lik kan aven placeras i en gravkammare under forutsattning att sanitar olagenhet inte
uppstar. Samma gravkammare far anvandas for ny begravning efter kortare tid an den
som namns i 2 mom., under forutsattning att den kommunala halsoskyddsmyndigheten
godkanner begravningen.




Kyrkoordningen 3 kap. 59 8
Gravkarta

En gravkarta ska goras upp 6ver en begravningsplats. En grav kan besta av en eller flera
gravplatser, och en gravplats kan ha flera gravutrymmen. Begravningsplatsen eller en del
av den kan vara en minneslund dar den avlidnes aska sprids ut eller gdms utan att ett grav-
utrymme marks ut.

5 8§ Gravratt

| enlighet med dispositionsplanen for begravningsplatsen finns det pa begravningsplatsen sa-
dana gravomraden inom vilka ratten till en grav inte bara kan upplatas for den avlidna perso-
nen som ska begravas utan ocksa fér den avlidnes anhériga, gemensamma gravomraden dar
den avlidnes anhoriga inte far gravratt som galler nagon viss plats och dar den kyrkliga sam-
falligheten skoter underhallet samt gravar med gravratt enbart for de avlidna som begravts
dar och dar besittningen hor till den kyrkliga samfalligheten.

Gravratten upplats for 25 ar i taget. Den kyrkliga samfalligheten erbjuder méjlighet att for-
langa besittningstiden for visstidsgravar nar besittningstiden haller pa att ga ut, sdvida ett
andamalsenligt underhadll av begravningsplatsen inte utgor ett hinder for forlangningen av gil-
tighetstiden.

Begravningslagen 4 §
Tilhandahallande av gravplats

En forsamling eller en kyrklig samfallighet inom evangelisk-lutherska kyrkan ar skyldig att
pa begaran tillhandahalla gravplats fér en avliden som vid tidpunkten fér dédsfallet hade
sin i lagen om hemkommun (201/1994) avsedda hemkommun inom férsamlingens eller
den kyrkliga samfallighetens omrade.

Om den avlidne inte vid sin dod hade nagon i lagen om hemkommun avsedd hemkommun
avilar den skyldighet som namns i 1 mom. den férsamling eller kyrkliga samfallighet inom
evangelisk-lutherska kyrkan inom vars omrade den avlidne var bosatt vid sin dod.

En forsamling eller kyrklig samfallighet inom evangelisk-lutherska kyrkan ar dessutom skyl-
dig att pa begaran tillhandahadlla gravplats aven for en sadan finsk medborgare som vid sin
dod var bosatt utomlands och vars sista i lagen om hemkommun avsedda hemkommun
fore flyttningen utomlands Idg inom férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens om-
rade.




Begravningslagen 11 8
Gravratt

| fraga om gravratten pa en begravningsplats som halls av en forsamling eller kyrklig sam-
fallighet inom evangelisk-lutherska kyrkan eller av en férsamling inom ortodoxa kyrkosam-
fundet galler vad som bestams i kyrkolagen och i lagen om ortodoxa kyrkosamfundet och
vad som bestams med stdéd av dem samt vad som avtalas mellan huvudmannen fér be-
gravningsplatsen och den som innehar gravratten.

| fraga om gravratten pa andra begravningsplatser géller vad som avtalas mellan huvud-
mannen for begravningsplatsen och den som innehar gravratten.

Kyrkolagen 3 kap. 29 §
Gravratt

Bestammelser om en forsamlings eller kyrklig samfallighets skyldighet att tillhandahalla
gravplats for en avliden finns i begravningslagen (457/2003). Kyrkorddet kan besluta att
aven en sadan avliden far begravas pa forsamlingens begravningsplats som inte har denna
ratt enligt begravningslagen.

Forsamlingen upplater ratten till en gravi samband med ett dodsfall. Samtidigt kan grav-
ratt uppldtas aven till den avlidnes anhoriga. Kyrkoradet kan av sérskilda skal besluta om
upplatelse av en gravratt aven vid ndgon annan tidpunkt.

Innehavaren av en gravratt kan overlata gravratten endast till forsamlingen.

Kyrkolagen 3 kap. 30 &
Gravrattens giltighetstid

Gravratten upplats for hogst 50 ar. Gravrattens giltighetstid raknas fran ingdngen av det ka-
lenderar som foljer pa upplatelsen av graven. Giltighetstiden upphor tidigast vid utgangen
av det kalenderar da det har forflutit 15 ar fran den sista gravsattningen, dock inte forran
graven kan ateranvandas.

Gravrattens giltighetstid kan forlangas pa ansokan av rattsinnehavaren, om det inte forsva-
rar en andamalsenlig organisering eller skotsel av begravningsplatsen. Gravratten ar i kraft
endast sd lange som graven utgor en del av en fredad begravningsplats.

Gravratten upphor utan uppsagning.




Kyrkolagen 13 kap. 8 &
Begravningsverksamheten

Om en forsamling fore ikrafttradandet av denna lag har overlatit en grav for all framtid,
ska denna dverlatelse fortfarande gélla sa lange graven utgor en del av en fredad be-
gravningsplats. Pa en sadan grav tillampas dock 3 kap. 33 8.

Pa gravar som fore ikrafttradandet av denna lag har dverlatits for viss tid tillampas denna
lag och foéreskrifter som meddelats med stdd av den till den del de inte begransar de rattig-
heter som innehavaren av gravratten hade vid ikrafttradandet av denna lag.

Kyrkolagen 3 kap. 36 §
Avgifter inom begravningsverksamheten

Forsamlingarna ska ta ut avgifter for upplatelse av gravplats och for tjanster i anslutning till
gravsattningen. Nar avgifterna bestams ska férsamlingens kostnader fér produktionen av
tjdnsten beaktas. Pa de avgifter som tas ut inom begravningsverksamheten tillampas dess-
utom 6 8 i begravningslagen.

Kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som tas ut for gravarna.

6 § Hantering, forvaring och transport av stoft och aska

Att ta emot kroppen efter den avlidne for jordfastning, gravsattning eller kremering férutsat-
ter begravningstillstand eller utredning av dodsorsak. Vid behov vidarebefordrar den kyrkliga
samfalligheten begravningstillstandet till huvudmannen for begravningsplatsen eller kremato-
riet.

Liket forvaras fore begravningen i en stangd kista i ett forvaringsutrymme for avlidna, dit ut-
omstdende inte har tilltrade. Pa kistan antecknas den avlidnes namn. Anvandarna av utrym-
met ser till att informationen om de avlidna registreras pa det satt som den kyrkliga samfallig-
heten separat bestamt.

Den person som har ansvaret for begravningsarrangemangen kan komma 6verens med den
kyrkliga samfalligheten om visning av den avlidne i den kyrkliga samfallighetens lokaler, om
visningen kan genomfdras pa ett sakert satt och det inte finns ndgra hinder for det.

Av hélsoskydds- eller andra orsaker eller pa de anhérigas begaran kan stoftet forflyttas till
graven fore jordfastningen. Da ska graven utan dréjsmal tdckas minst i héjd med kistan.
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Férordningen om utredande av dédsorsak 22 a § 1 mom.

Verksamhetsenheten for social- och halsovard, Institutet for halsa och valfard eller nagon
annan aktor som forvarar den avlidnes kropp far dverlamna kroppen fér begravning eller
kremering nar lakaren har utfardat begravningstillstand eller nar dodsfallsredogorelsen
har upprattats och tillstandet eller redogorelsen lamnats till den som har meddelat att han
eller hon skoter den avlidnes begravning eller kremering, eller till den som pa uppdrag av
den som skdter begravningen eller kremeringen har hand om de praktiska arrangemangen
i anslutning till begravningen eller kremeringen.

Begravningslagen 19 8
Gravsattning av aska eller placering av den pa annat satt

Askan ska inom ett ar efter kremeringen gravsattas eller pa ndgot annat bestaende satt
placeras pa en plats. Om de personer som avses i 23 § inte inom denna tid trots uppma-
ning tar hand om askan, ska askan pa den avlidnes dédsbos bekostnad placeras pa den be-
gravningsplats dar den avlidne har ratt att bli begraven.

For askans placering behovs tillstdnd av den som ager eller innehar platsen.

Kyrkoordningen 3 kap. 55 8 3 mom.
Begravningsplats och utrymme for forvaring av de avlidna

Pa begravningsplatsen eller pa nagon annan lamplig plats ska forsamlingen ha ett ut-
rymme for forvaring av de avlidna.

Begravningslagen 2 §
Allmanna skyldigheter
Stoftet efter en avliden ska gravsattas eller kremeras utan onddigt dréjsmal.

Stoftet och askan efter en avliden ska hanteras pa ett vardigt satt och sa att den avlidnes
minne hedras.

Vid gravsattningen och kremeringen av stoftet efter en avliden samt vid hanteringen av as-
kan ska den avlidnes askadning och 6nskemal respekteras.
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Halsoskyddsforordningen 41 8
Hantering, forvaring och transport av lik

Om den avlidna har lidit av en smittsam sjukdom och smittorisk fortfarande féreligger, ska
den som har utrett dodsorsaken underratta dem som hanterar liket om detta.

Annanstans an i sjukhusutrymmen ska ett lik fére begravningen férvaras i en for andama-
let Iamplig, tat kista eller motsvarande.

Liktransport ar tillaten endast i for andamalet reserverat fordon.

Om liktransport mellan stater stadgas sarskilt.

Kyrkoordningen 3 kap. 13 8 1 mom.
Jordfastning

Jordfastning ska forrattas av en prast i en kyrka eller ett begravningskapell, i ett kapell, vid
graven eller i den avlidnes hem, i enlighet med vad som avtalas mellan dem som har hand
om begravningen och prasten.

7 8 Begravning

Graven gravs pa det stalle som finns utmarkt pa gravkartan. Gravens bredd och langd avgors
enligt kistans storlek sa att kistan fritt ska kunna sankas i vagratt lage till gravens botten. Grav-
ningen stottas pa det satt som omstandigheterna kraver.

Grawvardar som finns pa graven flyttas pa gravrattsinnehavarens bekostnad till sidan och ska
efter begravningen sattas pa plats sa de inte medfér en fara for sakerheten.

Tidigare gravsatta avlidnas kvarlevor som blottlaggs i samband med att graven gravs ska skyd-
das och tackas 6ver pa bottnen av graven. Om man nar graven dppnas stoter pa en kista eller
avliden som inte har formultnat, ska gravgravningen avbrytas, gravschaktet tackas och man
kommer éverens med den person som ansvarar for begravningsarrangemangen om ett an-
nat gravutrymme.

| ett djupgravsomrdade ska den forsta gravsattningen pa en kistgravplats alltid ske i det lagre
gravutrymmet, savida det inte finns nagot hinder som beror pa marken eller berggrunden pa
platsen.

En tillfallig olagenhet for intilliggande gravar ar inte nagot hinder for att 6ppna en grav.

Stoftet ska gravsattas i en kista som formultnar latt. Askan ska gravsattas i en urna som for-
multnar latt eller utan urna.
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Efter att kistan har sankts ner ska graven utan obefogat drojsmal tackas pa det satt som avta-
lats med den person som har hand om begravningsarrangemangen.

De anhoriga ska se till att i april-oktober inom 14 dagar och annars inom 70 dagar avlagsna de
blomsteruppsattningar som vid begravningen lagts pa graven.

Halsoskyddsférordningen 40 8 1 mom.
Begravning

Ett lik ska utan drojsmal begravas i en tat, for andamalet Iamplig kista eller motsvarande,
eller kremeras i krematorium.

Forordningen om utredande av dédsorsak 22 a 8 2-3 mom.

Begravningen far forrattas nar begravningstillstandet eller dédsfallsredogorelsen har lam-
nats till huvudmannen fér den begravningsplats dar den avlidne ska begravas. Den avlid-
nes kropp far kremeras nar begravningstillstandet eller dodsfallsredogérelsen har lamnats
till det krematorium dar kremeringen ska ske.

Huvudmannen for begravningsplatsen ska utan dréjsmal efter begravningen anmala tiden
for begravningen och den begravningsplats dar den avlidne ar begraven till Myndigheten
for digitalisering och befolkningsdata eller Statens ambetsverk pa Aland. Om den avlidne
har kremerats, ska huvudmannen for krematoriet anmala nar och var den avlidne kreme-
rades. Om den avlidne vid sin déd var medlem i den evangelisk-lutherska eller ortodoxa
kyrkan, ska dessa anmalningar emellertid goras till den avlidnes forsamling.

8 § Flyttning av gravsatt stoft eller aska

Gravsatt stoft eller aska far flyttas till en annan grav bara om regionforvaltningsverket pa
grund av synnerligen vagande skal ger sitt tillstand. Flyttning av gravsatt stoft forutsatter dess-
utom tillstdnd av kommunens halsoskyddsmyndighet. De ndamnda besluten ska ges den kyrk-
liga samfalligheten for kannedom innan flyttningen borjar férberedas.

Begravningslagen 24 8
Flyttning av gravsatt stoft eller aska

Stoft eller aska som har gravsatts far av synnerligen vagande skal med tillstand av region-
forvaltningsverket flyttas till en annan grav. Angdende halsoskyddsmyndighetens tillstand
till flyttning av gravsatt stoft bestams sarskilt.
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Halsoskyddsforordningen 42 8
Flyttning av jordat lik

Till en ansdkan om flyttning av jordat lik, vilken riktas till den kommunala halsoskyddsmyn-
digheten, ska fogas uppgifter om den avlidna samt officiell utredning av dédsorsaken och
dodstidpunkten, gravplatsen samt uppgift om den nya gravplats som har reserverats for
liket.

Den kommunala halsoskyddsmyndigheten ska med anledning av en ansdkan om flyttning
av jordat lik begara utlatanden av dgarna till begravningsplatserna for utredning av de sani-
tara faktorerna.

Den kommunala halsoskyddsmyndigheten kan vid behov, for att férhindra sanitar olagen-
het, forbjuda flyttning av jordat lik eller foreskriva om 6vriga atgarder som ska iakttas vid
flyttningen. Den kommunala halsoskyddsmyndigheten ska bestdmma den tid inom vilken
flyttningen av liket ska aga rum.

Den kommunala halsoskyddsmyndigheten ska sanda beslutet om flyttning av lik fér kanne-
dom till halsoskyddsmyndigheten i den kommun dit liket flyttas samt till behoriga lanssty-
relser och till begravningsplatsernas agare.

En representant for den kommunala halsoskyddsmyndigheten ska narvara da liket tas upp
ur graven och da det pa nytt begravas.

9 8§ Gravskotsel

Den grundskotsel av begravningsplatsen som hor till den kyrkliga samfalligheten och de upp-
gifter som hor till innehavaren av gravratten bestams i enlighet med skotselplanen for begrav-
ningsplatsen. Den kyrkliga samfalligheten féljer upp skotseln av gravarna och ger vid behov
uppmaning om att bristerna ska atgardas.

Den foretagare som skoter gravarna ska meddela saken till den kyrkliga samfalligheten. Om
féretagaren som skoter gravarna vill anvanda den kyrkliga samfallighetens material eller
andra av begravningsplatsens tjanster ska han eller hon sarskilt avtala om detta med den
kyrkliga samfalligheten. Dessutom ska foretagaren iaktta foéljande bestammelser som behdvs
for allman ordning och frid:

Férutom vad som i 3 kap. 33 8§ 1 mom. i kyrkolagen foreskrivs om den kyrkliga samfallighetens
ansvar for skotseln av enskild grav, kan den kyrkliga samfélligheten avtala om underhallet och
skotseln av en grav som atergatt i den kyrkliga samfallighetens besittning pa bekostnad av ett
samfund eller en person som varnar om kulturarvet.
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Begravningslagen 13 8
Skoétsel av begravningsplatser och gravar

Huvudmannen for en begravningsplats ska skota begravningsplatsen pa ett vardigt satt
och s& att minnet av de avlidna respekteras.

| fraga om skotseln av en enskild grav galler vad som bestams i enlighet med 11 § samt av-
talas mellan huvudmannen fér begravningsplatsen och den som innehar gravratten.

Kyrkolagen 3 kap. 33 8
Gravskotsel

Innehavaren av gravratten svarar for att graven skots pa ett for begravningsplatsen vardigt
satt. Kyrkofullmaktige kan dock besluta att grundskotseln av gravarna pa begravningsplat-
sen eller pa en del av den ska ske pa forsamlingens bekostnad. Kyrkofullmaktige kan be-
sluta att férsamlingen svarar for skdtseln av en grav, om det ur férsamlingens synvinkel an-
ses viktigt att varda minnet av den avlidne.

Forsamlingen kan med innehavaren av gravratten ingd ett avtal for viss tid om att forsam-
lingen mot ersattning tar pa sig ansvaret for gravskétseln. Forsamlingen kan avtala om att
ersattningarna for skotseln placeras i en gravskotselfond med vars medel de gravar som
anges i avtalen ska skotas.

Kyrkoradet kan alagga innehavaren av gravratten att istandsatta en grav vars skotsel va-
sentligt har férsummats. For istandsattningen reserveras en tid pa ett ar fran det att beslu-
tet har delgetts innehavaren av gravratten. Kyrkoradet kan besluta att gravratten ska vara
forverkad om férsummelsen inte har atgardats. Bestammelser om delgivning av beslutet
finnsi 10 kap. 26 8.

Kyrkolagen 3 kap. 36 &
Avgifter inom begravningsverksamheten

Forsamlingarna ska ta ut avgifter for upplatelse av gravplats och for tjanster i anslutning till
gravsattningen. Nar avgifterna bestams ska férsamlingens kostnader for produktionen av
tjdnsten beaktas. Pa de avgifter som tas ut inom begravningsverksamheten tillampas dess-
utom 6 8 i begravningslagen.

Kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som tas ut for gravarna.
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10 § Gravvardar

Grawvardar i enlighet med den kyrkliga dispositionsplan eller anvisningarna fér gravvardar far
placeras pa graven. | frdga om gravvardar som strider mot dessa maste man utarbeta en plan
och anstka om godkannande av den kyrkliga samfalligheten innan gravvarden bérijar tillver-
kas. Om tidpunkten for resande av en gravvard ska avtalas separat. Samma forfarande galler
nar en gammal gravvard ska flyttas.

En gravvard ska placeras inom gravens granser. Uppsattning av gravvard ar tillatet endast nar
marken ar tjalfri. Gravvarden ska sattas upp sa att det inte finns risk for att den valter eller ra-
sar. Den som innehar gravratten svarar for att gravvarden ar saker. Den kyrkliga samfallig-
heten Overvakar sakerheten i fraga om gravvardarna och ger vid behov uppmaning om att
bristerna ska atgardas. En gravvard som satts upp i strid med bestammelserna ska pa uppma-
ning av den kyrkliga samfalligheten omgaende atgardas eller avlagsnas.

Gravvarden ska vara fardig nar den avlamnas pa begravningsplatsen och den far inte vara dar
utan att sattas upp langre an arbetet kraver. Efter att arbetet har avslutats ska graven ome-
delbart stallas i ordning och skador pa gravarna intill ska atgardas och repareras. Den som an-
svarar for installationen ska rapportera om skador till den kyrkliga samfalligheten och vid be-
hov komma 6verens med gravrattsinnehavarna om ersattningar.

Det ar forbjudet att inhdgna en grav med staket, stenkant eller annat, om inte sadana tillats i
dispositionsplanen for begravningsplatsen. Den kyrkliga samfalligheten kan beordra att obe-
horiga staket, trad, buskar och dvriga vaxter ska avlagsnas fran graven.

Gravvardar som overgatt till den kyrkliga samfalligheten inventeras i enlighet med Museiver-
kets anvisningar. Den kyrkliga samfalligheten for ett register dver kulturhistoriskt vardefulla
gravvardar.
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Begravningslagen 14 8
Gravvardar

Den som innehar en gravratt beslutar om de gravstenar och andra gravvardar som place-
ras pa graven. Gravvarden bor vara forenlig med begravningsplatsens allmanna karaktar
och den far inte kranka den avlidnes minne eller begravningsplatsens vardighet. En grav-
vard godkanns av huvudmannen fér begravningsplatsen.

En gravvard som blivit uppsatt pa en grav far inte avlagsnas utan samtycke av huvudman-
nen for begravningsplatsen.

Efter det att gravratten upphort ska huvudmannen fér begravningsplatsen erbjuda den
som innehar gravratten tillfalle att avliagsna gravvarden, om inte huvudmannen for begrav-
ningsplatsen av sarskilda skal beslutar ha hand om skotseln av gravvarden efter att grav-
ratten upphort. Har grawarden inte avlagsnats inom sex manader fran det att innehavaren
till gravratten gavs tillfalle att avlagsna den, évergar gravvarden utan vederlag till huvud-
mannen for begravningsplatsen.

Kyrkoordningen 3 kap. 60 §
Minnesmarken

En plats dar en kyrka, en begravningsplats eller ett begravningskapell har funnits och som
innehas av en forsamling eller en kyrklig samfallighet ska markas ut med en minnestavla
eller ndgot annat minnesmarke.

Om det pa en grav efter att gravratten upphort finns konstnarligt eller historiskt vardefulla
konstruktioner eller minnesmarken som inte kan lamnas kvar, ska de flyttas till ett Iampligt
stalle pd begravningsplatsen eller bevaras pa annat satt.

Kyrkoordningen 3 kap. 61 8
Kulturhistoriskt vardefull egendom

Forsamlingarna och de kyrkliga samfalligheterna ska med sarskild omvardnad skota egen-
dom och féremal av kulturhistoriskt varde som de ager eller innehar. Sddan egendom far
inte utan sarskilda skal andras genom reparation, flyttas bort fran sina traditionella platser
eller avlagsnas.

11 & Gravbokforing

| gravregistret antecknas, utdéver de uppgifter som férutsatts i 12 § i begravningslagen, nam-
net pa innehavaren av gravratten, savida detta har anmalts till den kyrkliga samfalligheten,
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samt hans eller hennes postadress samt gravrattens giltighetstid. Dartill antecknas konstnar-
ligt eller historiskt vardefulla gravvardar som finns pa begravningsplatsen och deras lage i re-
gistret.

| gravregistret antecknas ett eventuellt avtal om innehavaren av gravratten och vem som far
begravas i graven som ingdtts i samband med upplatelsen av graven.

Begravningslagen 12 8
Gravregister

Huvudmannen for en begravningsplats ska fora ett register med féljande uppgifter om
den avlidne:

1) slaktnamn och férnamn,
2) fédelsedatum eller personbeteckning,
3) dodsdag,
4) tidpunkten for gravsattningen,
5) begravningssattet, samt

)

6) var graven ar belagen.

| registret kan dven antecknas namn och adress pa den som innehar gravratten, giltig-
hetstiden for gravratten samt uppgifter om vem som kan gravsattas i graven. Dartill kan
konstnarligt eller historiskt vardefulla gravvardar som finns pa begravningsplatsen och de-
ras lage antecknas i registret.

| fraga om avlidna vars aska har placerats i en minneslund ska registreras de uppgifter som
anges i 1 mom. med undantag fér var askan ar placerad.

Det register som avses i denna paragraf ska foérvaras permanent. Nar en sammanslutning
eller stiftelse som avses i 8 § avslutar sin verksamhet ska de handlingar som avses i denna
paragraf dverlatas till arkivverket for forvaring.
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Kyrkolagen 3 kap. 31 8 2 mom.
Innehavare av en gravratt

Vid upplatelse av graven avtalas det om vem som innehar gravratten. Om inget avtal har
ingdtts inom ett ar fran den dag da graven upplats eller om det avtal som ingatts inte kan
foljas pa grund av att omstandigheterna har férandrats, blir den avlidnes efterlevande
make innehavare av gravratten eller, om det inte finns ndgon efterlevande make, de ndrm-
aste arvingarna till den som forst gravsatts i graven. Dessa ska utse en innehavare av grav-
ratten som foretrader dem i frdgor som galler graven. Meddelande om den nya innehava-
ren av gravratten ska lamnas till den myndighet i férsamlingen som svarar for begravnings-
verksamheten.

Kyrkolagen 3 kap. 32 8 1 mom.
Gravsattningsordning

Vid upplatelse av en grav avtalas det vilka som far gravsattas i graven. Om inget avtal har
ingatts i enlighet med 31 § 2 mom., far i forsta hand den avlidna person for vilken graven
har upplatits och dennes make samt dessutom slaktingar i ratt upp- eller nedstigande led
samt makar till dessa gravsattas i graven i den ordning som dddsfallen intraffar. Om det
inte finns ndgon sadan slakting eller om innehavaren av gravratten samtycker till det, far
den avlidnes syster och bror samt deras barn, dessa personers adoptiv- och fosterbarn och
alla dessa personers makar gravsattas i graven.

12 § Den ordning som ska iakttas pa begravningsplatsen

Pa en begravningsplats ska tystnad och vardighet iakttas. Gravar, planteringar och grasmattor
pa begravningsplatsen far inte skadas. Arbete som stor friden pa begravningsplatsen ska av-
brytas under den tid en begravningsforrattning pagar.

Motorfordonstrafik och parkering ar tilldtna endast pa sarskilt anvisade omraden. | 6vriga om-
raden far motorfordon anvandas endast for transport av avlidna eller gravvardar eller for
nodvandiga servicekorningar. Fordonen ska vara sddana att begravningsplatsens gangar hal-
ler for deras vikt.

Allmanheten har fritt tilltrade till begravningsplatsen kl. 7 - 22. Vid sarskilda helgdagar, som
allhelgonadagen, julen och nyarsdagen och anslutande aftnar samt fran skartorsdagen till
paskdagen ar begravningsplatsen dppen for allmanheten hela dygnet.

Avfall ska sorteras i enlighet med kommunens avfallshanteringsbestammelser.
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Ordningslagen 2 §
Definitioner

| denna lag avses med
1) allman plats

a) ...begravningsplatser och andra motsvarande omrdaden som kan anvandas av allman-
heten,

Kyrkoordningen 3 kap. 55 8 2 mom.
Begravningsplats och utrymme for forvaring av de avlidna

Begravningsplatsen och det konfessionsldsa gravomradet ska omgardas eller i Ovrigt av-
gransas pa ett klart urskiljbart satt.

Ikrafttradande
Detta reglemente trader i kraft den ................ 20..........

Genom detta reglemente upphavs det av gemensamma kyrkofullmaktige 18.12.2008 god-
kadnda reglementet for begravningsvasendet samt de andringar som senare har gjorts i det.

Andringar och deras ikrafttradande:
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MOTIVERING

Enligt 3 kap. 35 8 i kyrkolagen ska kyrkofullmaktige anta ett reglemente for begravningsverk-
samheten, dar det bestdms om gravar, gravbokforing, kraven pa gravskotseln, godkdnnande
av gravvardar och den ordning som ska iakttas pa begravningsplatsen. Enligt 2 kap. i begrav-
ningslagen ska forsamlingarna eller de kyrkliga samfalligheterna inom evangelisk-lutherska
kyrkan halla allmanna begravningsplatser. De centrala utgangspunkterna i lagen ar kraven pa
vardighet och respekt vid hanteringen av stoft och aska och vid skdtseln av begravningsplat-
sen samt respekt for den avlidnes dskadning. Reglementet for begravningsverksamheten bi-
drar till att dessa mal uppnas.

I en kyrklig samfallighet hor begravningsverksamheten i princip till férsamlingarna. | enlighet
med 3 kap. 15 8 3 mom. i kyrkolagen kan dock begravningsverksamheten i grundstadgan
overforas till den kyrkliga samfallighetens behérighet. Da antas reglementet for begravnings-
verksamheten av gemensamma kyrkofullmaktige.

1 & Bestdmmelser och féreskrifter om begravningsverksamheten

Reglementet for begravningsverksamheten reglerar de fragor dar beslutanderatten i enlighet

med 3 kap. 35 § i kyrkolagen har 6verlatits till forsamlingen. | kyrkliga samfalligheter har upp-

giften att skota begravningsverksamheten i allmanhet genom grundstadgan overforts till sam-
falligheten. | den kyrkliga samfallighetens reglemente for begravningsverksamheten anvands

da pa relevanta stallen termerna kyrklig samfallighet, gemensamma kyrkofullméaktige och ge-

mensamma kyrkoradet.

Bestammelserna i reglementet for begravningsverksamheten kompletterar kyrkolagens och
kyrkoordningens bestammelser. Bestammelserna i reglementet far inte strida mot lagstift-
ningen. | reglementet ska inte heller tas in bestammelser som ar éverlappande med lagstift-
ningen, dvs. bestammelser med samma innehdll. Om det tas in bestammelser i reglementet
som awviker fran bestdammelserna i den har modellen bér man sakerstalla att bestammel-
serna inte strider mot eller ar dverlappande med begravningslagen, kyrkolagen, kyrkoord-
ningen eller annan tillamplig lagstiftning.

Reglementet for begravningsverksamheten galler féorsamlingens begravningsverksamhet ge-
nerellt. Dessutom ska férsamlingen géra upp en i 3 kap. 57 § i kyrkoordningen avsedd begrav-
ningsplatsplan och dispositionsplan for begravningsplatsen, en skotselplan i enlighet med 58
8 och en gravkarta i enlighet med 59 §. Dessa uppgors separat for varje specifik begravnings-
plats (3 8 i reglementet for begravningsverksamheten).

Reglementet for begravningsverksamheten ar bindande efter att det har antagits och i situat-
ioner som awviker fran reglementet far dess bestammelser inte dsidosattas genom ett beslut
som pa ett vasentligt satt lamnar malen i bestdammelserna obeaktade. Utgangspunkten ar att
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beslutet anses ha tillkommit i oriktig ordning om forvaltningens interna bestammelser inte
har foljts.

Kyrkofullmaktige har generell behorighet i de arenden dar inga bestammelser om beslutan-
deratten ges i kyrkolagen. | bestammelserna som galler begravningsverksamheten i 3 kap. i
kyrkolagen har kyrkoradet alagts de flesta fragor som forutsatter beslutsfattande, sasom me-
ningsskiljaktigheter om en gravratt, innehavaren av en gravratt eller gravvardar, upplatelse av
gravratt vid ndgon annan tidpunkt an i samband med ett dodsfall, dlaggande att istandsatta
en grav samt forverkad gravratt.

Kyrkofullmaktige kan besluta om delegering av beslutanderatt i en férvaltningsstadga eller i
en instruktion. Om man vill kan man ta in en informativ bestammelse om detta som paragra-
fens 2 mom. Dar kan man lista de punkter for vilka det har fattats beslut om beslutanderatt i
fragor som galler begravningsverksamheten. Om momentet ar onddigt stryks det.

Bestammelser om begransningar vid dverforing av beslutanderatt finns i 3 kap. 6 8 i kyrkola-
gen. Kyrkofullmaktige kan inte 6verfora sin beslutanderatt till exempel i fragor dar besluten
kraver kvalificerad majoritet eller dar det foreskrivs att de ska fattas av kyrkofullmaktige. Fra-
gor dar beslutet ska fattas av kyrkorddet kan inte delegeras till exempelvis en direktion eller
tjansteinnehavare. Om overforingen av ett beslut av ett organ eller en tjansteinnehavare som
anvander sig av delegerad beslutanderatt till ett hogre organ féreskrivs i 10 kap. 10 § i kyrko-
lagen. Bestammelser om dverféringsforfarandet finns i forvaltningsstadgan.

Man boér uppmarksamma att en del av begravningsverksamhetens drenden kraver sadant be-
slutsfattande som inkluderar ett hdrande av berdrda parter, delgivning av beslutet till par-
terna och mojlighet att séka andring. Da maste man utoéver de bestammelser i kyrkolagen
som styr forvaltningsforfarandet ocksa folja forvaltningslagen. Sadana beslut ar till exempel
beslutsfattande om forverkad gravratt pa grund av forsummad skotsel eller avgérande av me-
ningsskiljaktigheter.

Ett beslut som till sin karaktar ar ett beslut som galler den allmanna organiseringen av begrav-
ningsverksamheten, sdsom godkannandet av reglementet for begravningsverksamheten, del-
ges forsamlingsmedlemmarna genom att protokollet med tillhérande anvisningar for and-
ringssokande halls offentligt tillgdngliga i det allmdnna datanatet (10 kap. 23 § i kyrkolagen).
Protokoll och beslut ska hallas offentligt tillgangliga under minst den tid som har reserverats
for andringssokande. Forsamlingsmedlemmar anses ha fatt del av ett beslut den sjunde da-
gen efter det att protokollet har publicerats i det allmanna datanatet, vilket paverkar tiden det
ar framlagt for paseende samt tidsfristen for andringssékande. Om foreskrifterna paverkar
gravrattsinnehavarens rattigheter eller skyldigheter ska beslutet dessutom delges parterna pa
det satt som foreskrivs i 10 kap. 26 § i kyrkolagen. Ett sddant beslut ar till exempel en &ndring
av dispositionsplanen for en begravningsplats, dar man faststaller nya begransningar for an-
vandningen av gravomradet.
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En del av begravningsverksamhetens arenden ar normala arbetsuppgifter eller uppgifter som
galler verkstalligheten. | samband med att uppgiften utfors ska den person som skoter aren-
det sakerstalla att tillracklig information har framforts i fragan. Sadana arbetsuppgifter ar till
exempel att avtala om en begravning eller att gdra en registeranteckning som galler innehava-
ren av en gravratt. Det ar vart att notera att ett eventuellt avtal om innehavaren av gravratten
eller om vilka som far begravas i graven som ingas i samband med att graven upplats maste
delges alla parter.

2 § Begravningsplatser och konfessionslésa gravomréden

Begravningsplatsen utgor en separat fastighet eller separata fastigheter, for vilka det har
gjorts en anteckning om radighetsbegransning i enlighet med 10 § i begravningslagen. | denna
paragraf av informativ natur raknas férsamlingens eller den kyrkliga samfallighetens begrav-
ningsplatser upp. Alternativt kan man under de olika punkterna rakna upp de begravnings-
platser som uteslutande anvands av forsamlingen, begravningsplatser i gemensam anvand-
ning samt ovriga begravningsplatser som férsamlingen har ratt att anvanda.

Enligt 5 8 i begravningslagen ska forsamlingen pa begaran tillhandahalla en gravplats pa ett
konfessionsldst gravomrade. Férsamlingen kan anlagga ett eget konfessionsldst gravomrade,
eventuellt avtala med nagon annan férsamling om ratten att anvanda det eller skaffa ratten
att anvanda ett konfessionslost gravomrade som nagon annan férsamling tillhandahaller. Det
far inte ligga oskaligt langt fran forsamlingens omrade. For ett konfessionsldst gravomrade
som halls av en annan forsamling féljs reglementet for begravningsverksamheten eller andra
bestammelser om begravningsverksamheten i den férsamling déar omradet ar belaget.

3 § Styrning och planering av anvindningen av begravningsplatsen

Om begravningsplatsplan och dispositionsplan for begravningsplatsen foreskrivs i 3 kap. 57 8
i kyrkoordningen, om skotselplan for begravningsplatsen i 58 § och om gravkarta i 59 8. Dessa
dokument styr anvandningen av begravningsplatsen. En informativ bestammelse om detta
har tagit in i paragrafen. | punkten kan man ocksa bestamma om till exempel att en separat
gravvardsanvisning ska iakttas pa forsamlingens begravningsplatser, om en sadan inte pa ett
bindande satt har inkluderats i dispositionsplanen for begravningsplatsen.

4 & Gravar

| paragrafen finns bestammelser om gravar som anvands for gravsattning och de omstandig-
heter som ar relevanta da de anvands pa nytt. De nédvandiga punkterna bevaras och de ono-
diga stryks. Begreppen grav, gravplats och gravutrymme klarlaggs genom en bild som finns
med som bilaga efter motiveringen. Anvandningen av ett kistgravutrymme fér en urnbegrav-
ning som namns i paragrafens 3 mom. begransar inte anvandningen av graven for en senare
kistbegravning.
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Paragrafens 4-6 mom. ska anpassas enligt férhallandena pa férsamlingens begravningsplat-
ser. | frdga om paragrafens 4 mom. bor man notera att det i faststallelsebeslutet som galler
anlaggning eller utvidgning av en begravningsplats kan finnas en striktare begransning for nar
ett kistgravutrymme kan tas i bruk pa nytt an vad som anges i halsoskyddsforordningen. For-
samlingen kan besluta om att det eventuellt behovs en langre tidsperiod i detta moment eller
i dispositionsplanen for begravningsplatsen.

For begravning av aska kan det ocksa finnas andra begravningssatt an dem som namns i mo-
dellen, varvid de bestdmmelser som galler fragan vid behov intas i férsamlingens reglemente
for begravningsverksamheten.

5 & Gravratt

Begravningslagen har bestammelser om tillhandahallande av gravplats. Om gravratten fore-
skrivs i 3 kap. 29-30 § i kyrkolagen. | den har paragrafen kan man bestdmma om upplatande
av gravratt och om giltighetstider generellt eller per begravningsplats. Bestammelsen inverkar
inte pa rattigheterna i frdga om gamla gravar som upplatits for all framtid. Med allframtids-
grav avses en sadan slaktgrav som namns i tillagget 298 b § till kyrkolagen fran 1954
(114/1954), och genom att |6sa in en sadan kunde man fa gravplatsratt for all framtid, dvs. for
sa lang tid som graven var en del av en fredad begravningsplats. En slaktgrav som upplats for
en bestamd tid om hogst 50 ar var ocksa mojlig. Enligt 298 i § i lagen skulle lagen i tillampliga
delar tillampas aven i det fall da gravplatsen hade upplatits innan lagen hade tratt i kraft. | 347
§ i kyrkolagen fran 1964 (635/1964) fanns en motsvarande bestammelse om allframtidsgra-
var. | 13 kap. 8 § i kyrkolagen (652/2023) finns en évergangsbestammelse for att trygga rattig-
heterna i fraga om gravar som upplatits for all framtid och gravar som fére lagen tradde i
kraft har upplatits for en viss tid.

Enligt 4 § i begravningslagen ska forsamlingen tillhandahalla gravplats for att begrava en avli-
den. Enligt 3 kap 29 § i kyrkolagen kan gravratt upplatas aven till den avlidnes anhoriga. Pa be-
gravningsplatser finns omraden sdsom minneslundar, dar den avlidnes anhériga inte har ratt
till nagon viss plats.

Det finns skal att i reglementet for begravningsverksamheten eller dispositionsplanen for be-
gravningsplatsen begransa antalet gravplatser som upplats i samband med ett dodsfall, till
exempelvis en eller tva gravplatser beroende pa antalet gravutrymmen. Utom i samband med
ett dodsfall kan man inte reservera en grav i forvag forutom undantagsvis genom kyrkoradets
beslut av sadana sarskilda skal som avses i 3 kap. 29 8 2 mom. i kyrkolagen. | samband med
6verlatelsen maste man avtala om vem som ar innehavare av gravratten samt om vilka som
kan begravas i graven, eftersom det inte finns ndgon avliden utifran vilken rattigheterna till
graven bestams. Det finns ocksa skal att forsdkra sig om att graven skots innan nagra grav-
sattningar har skett.
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Om ratten till graven har overlatits till den avlidnes anhoériga, kan gravsattning ske under gra-
vens hela giltighetstid savida det inte finns hinder for detta. Ett hinder kan vara till exempel
antalet tillgangliga lediga gravutrymmen eller en férandring i fraga om gravens omstandig-
heter. Forsamlingen ska folja upp besittningstiderna for gravar som upplatits pa viss tid. Om
gravrattens giltighetstid efter en ny gravsattning blir kortare an gravens fredningstid, maste
gravratt I6sas in for minst lika Iang tid som gravens fredningstid forutsatter och alltid for
minst de 15 ar som namns i 3 kap. 30 § 1 mom. i kyrkolagen.

En forlangning av gravens besittningsratt efter att den gatt ut godkanns savida inte ett anda-
malsenligt underhall av begravningsplatsen hindrar det. Innehavare av gravratter informeras
om att besittningstiden upphor och i sista hand kungors detta. | praktiken kan det uppenba-

ras fall dar man forst i efterhand konstaterar att gravratten har upphort. | sddana fall ger for-
samlingen i regel mojlighet att férlanga tiden.

| fraga om besittningen ar graven en enda helhet. Alla gravplatser i en grav har alltsa samma
besittningstid. Till exempel en gravplats for all framtid och en gravplats for en viss tid kan inte
utgdra en enhetlig grav utan det handlar om tva olika gravar.

6 & Hantering, férvaring och transport av stoft och aska

Gravsattning eller kremering av en avliden férutsatter begravningstillstand eller dédsfallsre-
dogorelse. Begravningstillstand utfardas av lakare och dodsfallsredogorelse av polisen. Be-
gravningstillstand kan ges nar de omedelbara undersdkningarna av kroppen har gjort. Att
dodsorsaken har utretts ar alltsa inte en forutsattning for begravningstillstand eftersom detta
kan ta langre tid. Begravningstillstandet Iamnas vid kistbegravning till huvudmannen fér be-
gravningsplatsen och vid urnbegravning till krematoriet. Den avlidne kan flyttas till forsamling-
ens férvaringsutrymmen for avlidna forst nar ett begravningstillstand eller en dédsfallsredo-
gorelse har utfardats och lamnats in till férsamlingen.

| halsoskyddsférordningen foreskrivs det att om den avlidne har lidit av en smittsam sjukdom
och smittorisk fortfarande foreligger, ska den som har utrett dédsorsaken underratta dem
som hanterar liket om detta. Informationen om att kistan inte far dppnas ska formedlas till
forsamlingen. Férsamlingen ska tillsammans med de begravningsbyrder som verkar pa orten
avtala om de praktiska rutinerna samt informationsféormedlingen i de situationer da den av-
lidne av andra orsaker inte bor visas for de anhoriga. Forsamlingen ansvarar for att arrange-
mangen kring den visning som sker i forsamlingens lokaler ar sakra. | arrangemangen kring
visning av den avlidne maste man beakta att kylférraden for avlidna i regel inte ar avsedda att
vara ett utrymme for allmanheten.

Planen pa en revideringen av lagen om utredande av dédsorsak (projekt STM078:00/2019) in-
nehaller nya bestammelser om hantering och férvaring av lik. Enligt planen ska de aktérer
som deltar i hanteringen av kroppen efter den avlidne fa ansvar for att se till att uppgiften om
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var den avlidna befinner sig kan utredas. Om forfattningen trader i kraft enligt planen kom-
mer den att forutsatta att aven forsamlingarna har en uppdaterad bokféring 6ver forvaringen
och transporterna av avlidna. Planen innehaller ocksa en forfattning om social- eller halsovar-
dens ansvar for att fa den avlidnes kropp i vederborligt skick vid éverlamnandet samt att fran
den avlidne avladgsna vardapparater som orsakar en sakerhetsrisk eller ar externt synliga. Re-
dan nu innehdller blanketten fér begravningstillstand en punkt om avlagsnandet av elektro-
niska vardapparater fran kroppen. Férsamlingen ska i diskussioner med begravningsbyraer
som ar verksamma inom dess omrade samt med verksamhetsenheter inom social- och hélso-
varden fasta uppmarksamhet vid att inga icke-nedbrytbara plaster Iamnas i kistan i samband
med kistlaggningen av den avlidne.

Kroppen kan foras till graven fore jordfastningen bland annat av den anledningen att jordfast-
ningen i enlighet med 3 kap. 13 8 1 mom. i kyrkoordningen forrattas vid graven.

7 § Begravning

Aktorer inom begravningsverksamheten har generellt kommit 6verens om vilka kistmaterial
som ar acceptabla. Ett kvalitetssystem for kistor och urnor har publicerats bl.a. pa Suomen
hautaustoiminnan keskusliittos webbplats https://shk.fi/ -> Kestava kehitys.

Den avlidnes kropp bér behandlas med vardighet och sa att minnet av den avlidne respekte-
ras. Av pietetsskal och med tanke pa en sdker nedsankning av den avlidna ar begravning utan
kista i regel inte mojlig.

Enligt Handledningen for kyrkliga forrattningar ska jordfastningen forrattas fore kremeringen.
Om det finns vagande skal for att géra tvartom finns det inget hinder for det. Biskopsmétet
har preciserat drendet pa sa satt att vagande skal for kremering fore jordfastning kan vara en
orimlig transportstracka till foljd av geografiska avstand, halsoskal och andra vagande skal i
enskilda fall.

Tackningen av en kistgrav ska i regel ske samma dag som kistan har sankts ner i graven. Om
detta inte ar mojligt pa grund av tidpunkten fér begravningen bér man avtala om fragan med
den person som skoter begravningsarrangemangen redan i det skede nar man avtalar om be-
gravningen.

8 § Flyttning av gravsatt stoft eller aska

Enligt 24 § i begravningslagen ar det regionforvaltningsverket som beslutar om flyttning av
stoft eller aska som har gravsatts. For flyttning av gravsatt stoft kravs ocksa halsoskyddsmyn-
dighetens tillstand, vilket regleras i 42 § i halsoskyddsférordningen. Regionforvaltningsverket
och halsoskyddsmyndigheten ska héra huvudmannen for begravningsplatsen innan de avgor
saken. Vid flyttningen ska huvudmannen for den begravningsplats som tar emot stoftet eller
askan horas om den avlidnes ratt att enligt kyrkolagen bli gravsatt inom begravningsplatsen i
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frdga. Genomfdérandet av sjalva flyttningen hor i regel inte till forsamlingen. Férsamlingen
dvervakar dock flyttningen.

9 § Gravskotsel

Huvudmannen for begravningsplatsen ansvarar for skotseln av begravningsplatsen. Grav-
rattsinnehavaren svarar for skétseln av en enskild grav. Gravrattsinnehavarens uppgifter
framgar av skotselplanen for begravningsplatsen. Forsamlingen ser till sdkerheten betraf-
fande gravvardarna och ger vid behov uppmaning om att bristerna ska atgardas. Férsam-
lingen har mojlighet att forplikta gravrattsinnehavaren att satta i stand graven vid aventyr att
gravratten annars ska vara forverkad.

Innehavaren av en gravratt kan inga avtal om gravskotseln med forsamlingen eller en extern
tjidnsteleverantor. En tjdnsteinnehavare eller arbetstagare i huvudsyssla i forsamlingen far
inte beviljas tillstand till yrkesmassig gravskotsel som bisyssla. Det foretag eller den foretagare
som erbjuder tjansten ska meddela forsamlingen om gravskotseln. Forsamlingen och tjanste-
leverantdren kan avtala om de villkor under vilka tjansteleverantéren far anvanda férsamling-
ens utrustning. | 2 mom. kan férsamlingen ta in bestammelser som galler den externa tjanste-
leverantorens verksamhet och som behdvs for den allmanna ordningen och friden och som
inte ar oskaliga med tanke pa denna verksamhet. Om punkten ar onédig stryks den.

De anhdriga har i princip inte ratt att saga upp ett avtal som den avlidne medan denne fortfa-
rande levde har ingatt med forsamlingen.

Ett beslut genom vilket innehavaren av en gravratt alaggs att istandsatta en grav samt ett be-
slut genom vilket gravratten forklaras vara forverkad ska delges pa det satt som anges i 10
kap. 26 & i kyrkolagen. | alla fall bér kungorelse anvandas som komplement till det enskilda
delgivandet. Anledningen till att en grav inte skots kan vara att den som utsetts till gravrattsin-
nehavare inte langre vill eller kan skdta graven. Genom en kungérelse kan man na ndgon an-
nan person i slakten som vill bevara graven.

10 § Grawardar

Forsamlingen provar forfarandena i anslutning till gravvardar enligt radande omstandigheter.
Forsamlingen Overvakar i egenskap av huvudman for begravningsplatsen att de gravvardar
som satts upp pa begravningsplatsen och de tillagg och andringar som gors pa dem ar i enlig-
het med anvisningarna. Vid behov férbjuder férsamlingen att en gravvard i strid med anvis-
ningarna satts upp eller forpliktar gravrattsinnehavaren att avlagsna gravvarden eller annars
atgarda den. Detsamma géller dvriga konstruktioner och planteringar. Alternativt kan férsam-
lingen i sitt reglemente forutsatta att forsamlingens tillstdnd maste sokas for alla gravvardar
och andringar som ska goras i dem redan innan de tillverkas.
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Den som foreslar att en ny gravvard ska sattas upp pa en grav eller att andringar pa en gam-
mal gravvard ska goras ar skyldig att lamna en utredning. For att en gravvard ska kunna sattas
upp kan forsamlingen vid behov forutsatta att samtycke av gravrattsinnehavaren uppvisas for
forsamlingen och om nagon gravrattsinnehavare inte finns samtycken fran de 6vriga rattsa-
garna, en slaktutredning samt en utredning om réattigheterna till gravvarden i fraga.

Genom tillracklig 6vervakning kan forsamlingen aven férhindra att meningsskiljaktigheter
uppstar mellan rattsagarna. Pa en gammal slaktgrav kan det till exempel hdanda att det inte
langre finns tillrackligt med utrymme for nya gravvardar. Férsamlingen kan férutsatta att en
gravvard som satts upp pa en grav antingen kan anvandas av alla som har réatt att bli be-
gravda i graven eller ar sadan att den inte utgor hinder for nya motsvarande gravvardar.

Forsamlingen ska ge en gravrattsinnehavare mojlighet att avlagsna en gravvard da gravratten
upphor. Gravvarden ar gravrattsinnehavarens och andra rattsinnehavares egendom savida
den inte med stod av lag efter en uppmaning om att avlagsna den overgar i férsamlingens
ago. Sadana gravvardar som overgatt till forsamlingen och som man utifran inventeringen har
beslutat att inte bevara ska med tanke pa eventuella forfragningar sparas pa ett omrade dit
allmanheten inte har fritt tilltrade. Darefter férstoérs gravvardarna med beaktande av pietetsa-
spekter pa sa satt att inga identifierande uppgifter framgar av texterna.

Forsamlingen kan med stéd av 14 8 3 mom. i begravningslagen fatta beslut om att den tar
hand om skotseln av kulturhistoriskt vardefulla gravvardar efter att gravratten upphort, varvid
gravvarden inte far avlagsnas. Genom sitt cirkular 16/1994 har kyrkostyrelsen instruerat for-
samlingarna att bevara jagargravar och genom cirkular 25/1995 gravar for riddare av Manner-
heimkorset om graven évergar i forsamlingens besittning.

Enligt modellreglementet ar det tilldtet att satta upp gravvardar endast nar marken ar tjalfri.
Da underlaget ar fardigt kan gravvarden sattas upp aven annars.

Minneslundarnas gemensamma minnesmarken ska planeras sa att det inte uppstar nagot be-
hov av att avldagsna de gemensamma minnesmarkena och namnplaketterna fran begrav-
ningsplatsomradet (biskopsmotets beslut 9.2.1999 10 §).

11 & Gravbokféring

Gravregistret innehdller alltid de obligatoriska uppgifterna i enlighet med 12 8 1 mom. i be-
gravningslagen. Uppgifterna om vem som innehar gravratten och giltighetstiden for gravrat-
ten ar inte obligatoriska enligt lagen, sa reglementet innehaller en separat bestammelse om
att dessa ska antecknas i gravregistret. Uppgifterna om innehavaren av gravratten kan anteck-
nas i gravregistret endast om de har anmalts till férsamlingen. Det kan konstateras att huvud-
mannen for ett krematorium i enlighet med 20 § i begravningslagen maste foéra ett register
6ver kremeringarna och var askan kommer att placeras.
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Enligt 3 kap. 31 § i kyrkolagen ska det vid upplatelse av graven avtalas om vem som innehar
gravratten och enligt 32 § om vilka som far gravsattas i graven. En bestdmmelse om att upp-
gifter om innehavaren av gravratten ska antecknas i gravregistret finns i denna paragrafs 1
mom. i reglementet. Enligt 2 mom. ska det i gravregistret antecknas vad som i dvrigt eventu-
ellt har avtalats i samband med upplatelsen av graven (t.ex. om den avlidne som forst begravs
i graven inte har ndgra egna arvingar kan besittningsratten raknas utifran slaktskapsforhallan-
det till ndgon annan namngiven person). | avtalet om vilka som far begravas i graven kan man
i stallet for att uppge namnet pa specifika personer uppge prioritetsordningen eller grun-
derna for hur ratten ska faststallas. Avtalet utgdr da inte hinder for en senare anvandning av
graven (t.ex. att en namngiven person har prioritet och darefter bestams ratten till graven i
enlighet med ordningen enligt 3 kap. 32 8 i kyrkolagen). Till registret hor bara det avtal som
gjorts inom ett ar fran den ursprungliga éverlatelsen av graven, forsamlingen 6vervakar inte
familjens eller slaktens inbordes avtal om gravratten som ingatts senare.

Om forsamlingen i enlighet med det gamla reglementet har separata forteckningar 6ver gra-
var och avlidna kan man fortsatta med denna praxis under forutsattning att man i forteck-
ningarna beaktar de krav som begravningslagen staller pa gravregister och informationsinne-
hallet. | detta fall beskriver forsamlingen sin egen praxis i reglementet.

12 § Den ordning som ska iakttas pa begravningsplatsen

Enligt 3 kap. 35 8 i kyrkolagen ska det i reglementet for begravningsverksamheten bestammas
om den ordning som ska iakttas pa begravningsplatsen. Nar man bestdmmer om den ordning
som ska iakttas pa begravningsplatsen maste man beakta att begravningsplatser enligt 2 § i
ordningslagen (612/2003) ar allmanna platser dar ordningslagens bestammelser, sdsom for-
bud mot att stéra den allmanna ordningen eller aventyra sakerheten, ska iakttas. Forsam-
lingen kan utfarda anvisningar om hur man far rora sig pa begravningsplatsen. Motorfor-
donstrafik och parkering kan forbjudas med stdd av terrangtrafiken (1710/1995) . Inhagnade
begravningsplatser kan under vissa tider vara stangda for allmanheten.
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Bilaga 1 Bild pa grav, gravplats och gravutrymme

Bild 1: Med en grav avses ett markomrade inom begravningsplatsen som reserverats for grav-
sattning av en eller flera avlidna.
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Bild 2: Med gravplats avses utrymme i en grav som reserverats for en eller flera kistor som
gravsatts pa varandra. Graven pa bilden visar tva kistgravplatser. Vid marknivd motsvarar en
gravplats ett utrymme lika stort som ett gravutrymme.
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Bild 3: Med gravutrymme avses platsen for en kista eller en urna i graven. | graven pa bilden
som har dubbelt djup med rum for tva kistor pa varandra finns fyra kistgravutrymmen.
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